Zarządzenie nr 65/2021
Starosty Jarocińskiego

z dnia 10 listopada 2021 r
zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z  zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. W instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiącej załącznik do Zarządzenia nr 33/2011 Starosty Jarocińskiego z dnia 28 października 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadza się następujące zmiany:

1) § 1. (Podstawy prawne) otrzymuje brzmienie:
„ Podstawę regulacji przyjętych w niniejszej instrukcji stanowią wymienione poniżej akty prawne:
1)  ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2021.  poz. 217 z  zm.);
2)  ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 305 z zm.);
3)  rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 3 października 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych (KŚT) (Dz. U. z 2016 poz. 1864 );
4) rozporządzenie Ministra Rozwoju  Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. Dz.U z 2020 poz. 342 z zm.).
2 ) w § 8 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

„ 4) uaktualnić dane dotyczące majątku w pamięci kolektora poprzez zaczytanie z programu Assets Ninja Pirxon.”
2) w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„ 2. Po zeskanowaniu dane z kolektora zostają wczytane do programu komputerowego Assets Ninja Pirxon . System porównuje stan zeskanowany – rzeczywisty z bazą danych.

3) w § 9 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. W przypadku braku rozbieżności pomiędzy stanem spisu a bazą danych, z programu  Assets Ninja Pirxon następuje wydruk arkuszy spisu z natury, które zawierają co najmniej: kolejny numer arkusza, datę sporządzenia, datę i godzinę rozpoczęcia oraz zakończenia spisu, skład zespołu spisowego, nazwę pomieszczenia, nazwę składnika majątku, kod kreskowy, wartość początkową, osobę odpowiedzialną materialnie, wyceniającą, przewodniczącego i członków komisji oraz osobę sprawdzającą, a także podpisy tych osób oraz parafki  na każdej stronie arkusza spisowego. „
4) w § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„4. W trakcie spisu mogą też zostać ujawnione niedobory lub nadwyżki. Na tą okoliczność drukuje się Wykaz niedoborów lub Wykaz nadwyżek z programu Assets Ninja Pirxon zawierające numer, datę sporządzenia, datę i godzinę rozpoczęcia i zakończenia spisu, skład zespołu spisowego.  Wykaz niedoborów lub nadwyżek przekazuje się komisji inwentaryzacyjnej celem wyjaśnienia różnic i przyczyn rozbieżności. 
Należy sprawdzić, czy brakujące składniki nie zostały pominięte w czasie skanowania, czy nie zaginęły, nie zatarły się naklejki, mienie nie znajduje się w innym pomieszczeniu/budynku, obiekt inwentarzowy został zlikwidowany i usunięty z bazy danych, a nadal jest używany i oznakowany itp.”
5) w § 9 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

„ 5. Jeżeli w trakcie spisu zostaje ujawniony składnik majątku, który nie posiada naklejki z kodem kreskowym i nie figuruje w bazie danych,  to podlega on spisowi odrębnie, poza systemem Assets Ninja Pirxon , na papierowym, sformalizowanym druku arkuszu spisu z natury, wypełnianym ręcznie, który po nadaniu numeru stanowi druk ścisłego zarachowania.”
6) w § 9 ust.7 otrzymuje brzmienie:

„7. Spisu pozostałych środków trwałych podlegających tylko ewidencji ilościowej, dokonuje się poprzez stwierdzenie zgodności lub niezgodności stanu faktycznego ze spisem inwentarzowym. Rozbieżności wyjaśnia Komisja inwentaryzacyjna z udziałem Naczelnika Wydziału Administracyjno - Inwestycyjnego, wysłuchując osoby materialnie odpowiedzialnej. Decyzję ostateczną w sprawie stwierdzonych różnic w wyposażeniu o niskiej wartości podejmuje Kierownik jednostki. „

7) w § 10 (Arkusz spisu z natury wypełniany poza systemem  Assets Ninja Pirxon)  ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. Arkusze spisu z natury podlegają wpisowi do ewidencji druków ścisłego zarachowania prowadzonej przez upoważnionego pracownika Wydziału Administracyjno - Inwestycyjnego. „

8) w § 11 ust.6 otrzymuje brzmienie:

1. „6. Komisja inwentaryzacyjna wyjaśnia, w uzgodnieniu z Naczelnikiem Wydziału Administracyjno - Inwestycyjnego i osób materialnie odpowiedzialnych przyczyny ewentualnych różnic i sporządza protokół rozliczeń wyników inwentaryzacji, którego wzór określa załącznik nr 6.
§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie  z dniem podjęcia i ma zastosowanie do inwentaryzacji przeprowadzanej za 2021 rok.

Uzasadnienie

do Zarządzenia nr 65/2021
Starosty Jarocińskiego

z dnia 10 listopada 2021r.
zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
Mając na uwadze aktualizację podstaw prawnych będących podstawą regulacji przyjętych 
w instrukcji, zmiany nazwy programu komputerowego służącego do ewidencji środków trwałych, pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zmianę nazwy stanowiska wynikającą z Regulaminu Organizacyjnego, postanowiono dostosować zapisy zawarte w zarządzeniu do obowiązujących przepisów.
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