Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. ° *
SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska 2
Ry VVIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ol

g

Projekt pn. ,,Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego w
Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 w Jarocinie™
finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej z Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zaméwienia na uslugi spoleczne i inne szczegélne ushugi o wartoSci mniejszej
od kwoty okreslonej w art. 138g ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Organizacja i przeprowadzenie kursow i szkolen dla uczniéw Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych nr 2 w Jarocinie realizowanych w ramach projektu ,,Podniesienie jakosci
ksztalcenia zawodowego w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 w Jarocinie” finansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej z Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Oznaczenie sprawy: 0.042.2.2019
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Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zaméwien pubhcznych z dnia
29 stycznia 2004 r. (j.t. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zmianami, w tym zmiang
722.06.2016 1. - Dz. U. 22016 1. poz. 1020 ).

ol

Informacje wprowadzajace.

Powiat Jarocinski oglosit przedmiotowe postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Postgpowanie prowadzone Jest na podstaw1e art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych oraz mmej szej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

3. Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastgpujgce znaczenie:

1) ,Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej

—

Specyfikacji;
2) ,,SIWZ” lub ,,specyfikacja” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia,
3) ,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych

(j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.);
4) ,Zamodwienie” —nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, udzielane w ramach niniejszego
poste;powama ktérego przedmiot zostat w sposob szczegotowy opisany w rozdz. IV SIWZ.

IL Zamawiajacy.

Powiat Jarocifiski - Starostwo Powiatowe w Jarocinie
Al Niepodlegtosci 10-12, 63-200 Jarocin

tel. 62 7472920

faks 62 7473337

email: starostwo@powiat-jarocinski.pl
www.powiat-jarocinski.pl

NIP: 617-18-45-629

REGON: 250864072

1I1. Tryb udzielenia zaméwienia.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie art. 1380 ustawy —
zamOwienie na ushugi spoleczne.

Iv. Opis przedmiotu zamoéwienia.
CPV: CPV -80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu kurséw i szkolen dla
uczniéw Zespotu Szkot Ponadpodstawowych nr 2 w Jarocinie realizowanych w ramach projektu
_Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 w Jarocinie”
ﬁnansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
Jata 2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

znajduje si¢ w Zalgczniku nr 2.

Zobowiazania Wykonawcy:
1. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolefi oraz jej oznakowania zgodnie z

zasadami promowania projektu (znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich, herb
wojewddztwa wielkopolskiego), w tym:

a. program kursu;

b. listy obecnosci kursu na kazdy dziefi uczestnictwa;
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c. dziennik zaje¢ zawierajacy: liste uczestnikéw, wymiar godzin zajeé edukacyjnych, tematy
zaje¢ edukacyjnych;

d. listy potwierdzajace otrzymanie materiatéw szkoleniowych;

e. listy potwierdzajace otrzymanie zaswiadczen o ukonczeniu Kursu;

f. protokot egzaminacyjny
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu w terminie do 5 dni roboczych po
zakonczeniu kursu, tj. po zakonczeniu wszystkich zaje¢ teoretycznych i praktycznych
przewidzianych dla danego kursu, oryginatéw dokumentacji opisanej w punkcie a — f wraz z

kserokopiami wystawionych zaswiadczef.
Wykonawca zapewnieni i sfinansuje niezbedne badania uprawniajace do udzialu w kursach/

egzaminach (zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z przepisow zewnetrznych - jesli dotyczy).
Wykonawca przed rozpoczeciem szkolenia ustali harmonogramy zaje¢ dla poszczegolnych zadan w
spos6b nie kolidujacy uczniom z zajeciami lekcyjnymi w szkole. Wykonawca zobowigzany jest do
przedtozenia harmonogramu Zamawiajacemu w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy.
Harmonogram wymaga zatwierdzenia przez Zamawiajacego. Kazdorazowa zmiana harmonogramu
zaje¢ wymaga zgody Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany jest do opracowania szczegélowego programu zaje¢ na dany kurs i
przedstawienia go Zamawiajagcemu w celu akceptacji (program musi uwzglednia¢ aktualne potrzeby
lokalnego i regionalnego rynku pracy, a takze wymagania wynikajace z przepisow zewnetrznych - jesli
dotyczy).

Wykonawca przed rozpoczeciem danego kursu przeprowadzi oceng opisows uczniéw biorgcych udzial
w poszcezegdlnych zajeciach bedaca podstawa weryfikacji skutecznosci udzielonego wsparcia.
Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu niezbedne materiaty edukacyjne do zajeé
teoretycznych oraz materiaty do ¢wiczen praktycznych tj.: narzedzia, sprzet, odziez itp. dostosowane
do specyfiki kursu w ilosci pozwalajgcej na sprawne przeprowadzenie kursu (zgodne z regulacjami
prawnymi - jesli dotyczy).

Wykonawca jest zobowiazany objaé uczestnikéw ubezpieczeniem NNW.

Wykonawca organizujacy i realizujacy kursy zobowigzany jest zapewni¢ kadre dydaktyczng
posiadajaca: odpowiednie kwalifikacje w kierunku zwigzanym z prowadzonym kursem oraz
uprawnienia/akredytacje uprawniajgce do prowadzenia kursow.

Faktyczny odbidr realizowanych kursow nastapi poprzez pisemny protoko6t odbioru poszezegélnych
zadan, sporzadzony przez Wykonawcg i przediozony Zamawiajacemu do akceptacji.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad rownosci szans kobiet i mezczyzn podczas
realizacji kurséw/szkolen.

Zamawiajacy informuje, iz istnieje mozliwos¢ udzielenia wylonionemu wykonawcy zamowien
publicznych uzupetniajacych zgodnych z przedmiotem zaméwienia, w wysokosci nieprzekraczajacej
30% wartoéci zamowienia publicznego okre$lonej w umowie zawartej z wykonawca. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne przeprowadzanie zapytania ofertowego.

Cze$ci zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych.
Zaméwienie zostalo podzielone na 4 czeéei. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolnie wybrang ilosé
czesci zamowienia, zamawiajacy nie dokonuje ograniczen w tym zakresie.
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VL Oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

VIL Zawarcie umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

VIIIL. Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej

IX. Termin wykonywania zaméwienia.
Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2021r.

X. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajacego w pkt 2 oraz nie sg powigzani z Zamawiajacym
osobowo ani kapitatowo.

2. Zamawiajacy okresla nastepujace warunki udzialu w postepowaniu:

- Wykonawca musi posiada¢é kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, w szczegdlnosci, jesli wynika to z odrgbnych przepisow.

- Wykonawca wykaze, ze posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie gwarantujace nalezyte
wykonanie zaméwienia, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat co najmniej
3 szkolenia dla uczniéw szkét ponadgimanazjalnych/ponadpodstawowych z podaniem
minimum: nazwa ustugi, danych Zamawiajacego, ilosci 0s6b objetych ustuga, termin realizacji
ustugi, warto$¢ ushugi, oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badZz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

3. Zamawiajacy oceni spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu na zasadzie spetnia / nie spetnia na
podstawie przedstawionych przez wykonawce wraz z oferta o$wiadczen i dokumentow.

XI. Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu powinien
przedtozy¢:
—  odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencj;
—  oéwiadczenie w zakresie braku powigzan z Zamawiajacym — zalgcznik nr 4.
—  wykaz wykonanych ustug w celu wykazania spetnienia warunku posiadania niezbednej wiedzy
i do$wiadczenia zawierajacy: nazwe zrealizowanej ustugi, rodzaj odbiorcéw zajec, wartosé
ustugi, dane podmiotu, na rzecz ktérego wykonana zostata ustuga — zalgcznik nr 5; Do wykazu
nalezy dotaczyé dowody nalezytej realizacji ustugi.
2. Jezeli w dokumentach sktadanych w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
kwoty beda wyrazane w walucie obcej, kwoty te zostang przeliczone na PLN wg sredniego kursu PLN
w stosunku do walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kurséw Srednich
walut obcych) w dniu zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu.

XII. Zasady skladania o§wiadczen i dokumentow

1. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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XIII. Informacje o osobach uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
- w sprawach procedury i w sprawach merytorycznych: Sabina Doga, Wydziat O$wiaty i
Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Jarocinie, Al. Niepodlegtosei 10-12,
Jarocin, pokdj 23, tel. 062 740 79 44, email: doga.sabina@powiat-jarocinski.pl

XIV. Wymagania dotyczace wadium.
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XV. Termin zwigzania oferta.
1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu skfadania ofert.

XVI. Opis przygotowania ofert.
1. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania
oferty w postaci elektronicznej.
2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim i Zamawiajacy nie wyraza
zgody na ztozenie o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentow jednym z jezykéw powszechnie
uzywanych w handlu migdzynarodowym.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ.
Wzér formularza oferty stanowi Zalaczniki nr 1.
Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, wraz z oferta sklada sig pelomocnictwo w oryginale.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sporzadza sie w sposob staranny, czytelny i trwaly. Stwierdzone przez Wykonawce
w ofercie bledy i omylki w zapisach - przed jej ztozeniem - poprawia si¢ przez skreslenie
dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu, oraz podpisanie
poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.
10. Zaleca sie, aby Wykonawca zbindowat lub spiat strony oferty w sposob uniemozliwiajacy jej
dekompletacje oraz ponumerowat jej strony.
11. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
12. Wykonawca sktada ofert¢ w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu w sposob zapewniajacy
nieujawnienie tresci oferty.
,Organizacja i przeprowadzenie kurséw i szkolen dla ucznidow Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych nr 2 w Jarocinie”. Oznaczenie sprawy: 0.042.2.2019
13. Zaleca sie, aby opakowanie bylo opatrzone w:
a) nazwe i adres Wykonawcy,
b) nazwe i adres Zamawiajgcego
Powiat Jarocifiski
Al. Niepodlegtosci 10-12
63-200 Jarocin
¢) oznaczenie: Organizacja i przeprowadzenie kursow i szkolen dla uczniéw Zespotu Szkot

Ponadpodstawowych nr 1 w Jarocinie. Oznaczenie sprawy: 0.042.2.2019

R

XVIL. Miejsce oraz termin skladania ofert.
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Miejsce i termin skladania ofert:

a) miejsce skiadania ofert: Wydziat O$wiaty i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w
Jarocinie, Al. Niepodleglosci 10-12, 63-200 Jarocin, pok. Nr 23

b) termin sktadania ofert: do dnia 14.10.2019 r. do godz. 10:00

Oferta ztozona w terminie skfadania ofert bedzie podlega¢ rejestracji przez Zamawiajacego. Koperta

lub inne opakowanie, w ktérym bedzie ztozona oferta zostanie opatrzona numerem wedtug kolejnosci

sktadania ofert oraz terminem jej ztozenia.

Jezeli w ofercie Wykonawca poda ceng napisang stownie inng niz ceng napisang cyfrowo, podczas

otwarcia ofert zostanie podana cena napisana stownie.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawcg o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte.

XVIIL. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cene ofertows stanowi suma kosztéw wszystkich kurséw sktadaj acych sie na dang czgs¢ zamowienia.

2. Ceneg nalezy podaé¢ do dwoch miejsc po przecinku.

3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

XIX. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

- Cena 80%. Zamawiajacy obliczy punkty w tym kryterium w nastgpujacy sposob: najnizsza cena
spo$rod ztozonych ofert podzielona przez warto$¢ oferty badanej x 100 x 80%.

- Doéwiadczenie Wykonawey 20% - I10$¢ uczniéw (zgodnie z definicja ucznia zawartg w Ustawie z
dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z p6zn. zm.), ktora wzigta
udziat w zajeciach organizowanych przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat przed datg
ogloszenia niniejszego zapytania - proporcjonalnie maksymalne do$wiadczenie z badanej oferty
oceniane na podstawie przedtozonego przez Wykonawce wykazu doswiadczenia wraz z dowodami
potwierdzajacymi nalezyta realizacje ushug. W przypadku niezataczenia przez wykonawce dowodow,
o ktérych mowa powyzej, punkty nie zostang przyznane. Zamawiajacy obliczy punkty w tym kryterium
w nastepujacy sposob: doswiadczenie z badanej oferty podzielone przez doswiadczenie oferty z
najwiekszg iloscia uczniow x 100 x 20%.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryteria oraz ich wagi. Za
najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska sumarycznie najwieksza ilos¢ punktéw sposrod
wyzej wymienionych kryteriow oceny ofert

XX.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Wzér umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Wz6r umowy w sprawie zaméwienia publicznego stanowi Zalacznik nr 3.

XXII. Adres strony internetowej zamawiajgcego.

www.powiat-jarocinski.pl

XXIII. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru wykonawcy.
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Zakres zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcey okresla wzor umowy stanowigcy Zalacznik nr 3.

XXIV. Nizej wymienione zalaczniki do SIWZ stanowig jej tres¢:

Zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy;

Zalgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

Zalgcznik nr 3 — wzér umowy;

Zalacznik nr 4 — wzér o$wiadczenia Wykonawcy dotyczace braku powigzan z Zamawiajacym;
Zalgcznik nr 5 — wzor wykazu wykonanych ustug.

e
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