STAROSTA JAROCINSKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

glowny specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych
w Referacie Zamowien Publicznych i Inwestycji Starostwa Powiatowego w Jarocinie
w wymiarze 1 etatu

nazwa stanowiska pracy

w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Al. Niepodleglo$ci 10-12

1. Wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie lub osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego, jezeli posiada znajomosé
Jjezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pefni praw publicznych,

- wyksztalcenie wyzsze,

- co najmniej 4 lata stazu pracy,

-nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

- znajomo$¢ przepisoéw prawa dotyczacych samorzadu terytorialnego,

- znajomo$¢ ustawy prawo zamowiefi publicznych oraz ustawy o finansach publicznych,

- znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw oraz rozliczaniem zewnetrznych $rodkéw
finansowych, w tym krajowych i zagranicznych,

- umiejg¢tnos¢ obstugi komputera, $rodowiska Windows i pakietow biurowych typu MS OFFICE,

- umiejetnos¢ postugiwania sig internetem,

- prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

- umiejetnod¢ obstugi urzadzen poligraficznych ( faks, ksero, skaner itp.),

- umiejgtnos¢ obstugi generatoréw wnioskéw aplikacyjnych oraz wnioskéw o platnogé,

- minimum 2 lata do$wiadczenia w pracy na stanowisku zwigzanym z pozyskiwaniem i rozliczaniem
funduszy unijnych,

- do§wiadczenie na stanowisku koordynatora przynajmniej jednego projektu infrastrukturalnego
z udziatem $rodkoéw unijnych,

- umieje¢tnos¢ samodzielnego organizowania pracy i terminowego wykonywania zadan na stanowisku,

- znajomo$¢ zagadnien z zakresu administracji publiczne;j,

- umiejetnoé¢ pracy w zespole,

- dyspozycyjnos¢, sumiennosc, rzetelnosé, odpornosé na stres.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje w szczegdlnosci :

1L,

Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem $rodkéw krajowych oraz funduszy
europejskich w tym m.in.:

a) sporzadzanie wnioskdw i aplikacji o przyznanie $rodkow,

b) przygotowanie wnioskéw o platnodc,

c) przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektow.

Pozyskiwanie informacji o dostgpnych programach krajowych oraz unijnych przeznaczonych na rozwdj
lokalny i regionalny.

Prowadzenie zadan zwigzanych z potrzebami Powiatu i wspotdziatanie w tym zakresie z komorkami
organizacyjnymi Urzedu.

Wspolpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajacych programami finansowanymi ze srodkow
funduszy Unii Europejskiej oraz Instytucji Posredniczacych w ramach aplikowania oraz rozliczania
pozostatych srodkow.

Wspohudzial w powstawaniu projektéw w zakresie funduszy zewnetrznych, tworzenie i aktualizacja
bazy danych projektow planowanych do realizacji przez komorki organizacyjne Starostwa

Powiatowego w Jarocinie.

. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

2) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania

oferowanej pracy,

3) kserokopie §wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,

4) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwa popemione umyslnie,

5) o$wiadczenie kandydata , Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$Ine przestepstwo
cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

6) o$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy na
potrzeby niezbedne do realizacji postgpowania konkursowego zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U z 2018r. poz.100) oraz ustawa z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.z 2018r,poz.1260 ze zm),

7) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ — dotyczy kandydatéw niepelmosprawnych
cheacych skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu na stanowiskach urzedniczych, z wylgczeniem
kierowniczych stanowisk urzedniczych, o ile kandydat ten znajdzie si¢ w gronie os6b okreslonych w
art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.z 2018
poz.1260 ze zm.).

5. Dokumenty pozadane

1) potwierdzajace umiejetnoécei i osiagnigcia zawodowe,

2) stanowiace podstawe do korzystania ze szczegblnych uprawnien pracowniczych.



Dokumenty nalezy skfada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jarocinie Al. Niepodlegltosci 10 - 12,
w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Jarocinie w terminie do 14 lutego 2019r. w zamknietych
kopertach z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko gléwny specjalista ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych w
Referacie Zamowien Publicznych i Inwestycji Starostwa Powiatowego w Jarocinie”,

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa po uplywie okre§lonego wyzej terminu nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP Starostwa Powiatowego w
Jarocinie (www.powiat-jarocinski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Jarocinie,

Al Niepodlegtosci 10-12.

Inne informacje:

WskaZnik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w styczniu 2019 r. w rozumieniu przepisow ustawy

o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepelnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

W czasie zatrudnienia w Urzedzie obowiazuje zakaz wykonywania zaje¢ okreslonych w art. 30 ustawy

o pracownikach samorzadowych.

Pracownik podejmujacy prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym podlega stuzbie przygotowawczej.

7 osobami, ktére spetniag wymagania formalne moze byé przeprowadzony test i/lub rozmowa kwalifikacyjna,

o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Osoby, ktorych oferty nie spetnig wymogéw formalnych nie beda informowane.




