STAROSTA JAROCINSKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
inspektor w Referacie Organizacyjnym i Bezpieczenstwa w Wydziale Administracyjnym
w wymiarze 1/2 etatu
nazwa stanowiska pracy

w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Al. Niepodleglosci 10-12

1. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie lub osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego, jezeli posiada znajomosé
Jjezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

- posiada pelma zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

- wyksztalcenie wyzsze,

- co najmniej 3 lata stazu pracy,

- prawo jazdy kat. B,

- nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

- znajomo$¢ przepisdw prawa dotyczacych samorzadu terytorialnego, w tym przepiséw z zakresu
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych,

- bardzo dobra znajomosé Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jarocinie.

- umiejetnosé obstugi komputera, srodowiska Windows i pakietow biurowych typu MS OFFICE,

- umiegjgtno$é postugiwania sig internetem,

2. Wymagania dodatkowe
- umiegjetno$c¢ obstugi urzadzen poligraficznych ( m.in. ksero , fax, skaner)
- umigjetnosé sporzadzania planow i sprawozdan,,
- umiejetnos¢ samodzielnego organizowania pracy i terminowego wykonywania zadan na stanowisku,
- umiejetno$¢ pracy w zespole,
- znajomo$¢ zagadnien z zakresu administracji publicznej,

- dyspozycyjnosé, sumiennosc, rzetelno$¢, odpornosé na stres,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym i obrona cywilna w tym m.in.:
a) opracowywanie procedur postepowania na wypadek zagrozen,
b) przygotowanie i aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego,



¢) obsluga Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego oraz Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego,
d) obshuga kancelaryjno- biurowa Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,
¢) opracowanie i aktualizacja powiatowego programu obrony cywilnej, organizowanie szkolen, ¢wiczen
oraz upowszechnianie problematyki z zakresu obrony cywilnej.
2. Prowadzenie spraw obronnych w tym.m.in.:
a) Organizacja i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie Powiatu,
b) Opracowywanie i aktualizacja planu przedsigwzigé¢ przygotowawczych do prowadzenia Akcji
Kurierskiej,
¢) Opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji Powiatowego Punktu Kontaktowego HNS,
d) Opracowanie i aktualizacja dokumentacji stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa.

4. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

2) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,

3) kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,

4) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popenione umyslnie,

5) os$wiadczenie kandydata , Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

6) oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy na
potrzeby niezbedne do realizacji postepowania konkursowego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U z 2016 r., poz.922).ora z ustawg z dnia 21 listopada
200 8r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.z 2016 r.poz.902 ze zm)

5. Dokumenty pozadane
1) potwierdzajace umiejetnosei i osiagniecia zawodowe,

2) stanowigce podstawe do korzystania ze szczeg6lnych uprawnien pracowniczych.

Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jarocinie Al. Niepodleglosci 10 - 12,

w Biurze Obslugi Klienta w terminie do 10 listopada 2017 r.

w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nab6ér na wolne stanowisko inspektor w Referacie
Organizacyjnym i Bezpieczenstwa”

Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa po uplywie okreslonego wyzej terminu nie bgdg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona stronie internetowej BIP Starostwa Powiatowego

w Jarocinie (www.powiat-jarocinski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Jarocinie,

Al Niepodleglosci 10-12.

Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelosprawnych w pazdzierniku 2017r. w rozumieniu przepiséw ustawy

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosil mniej niz 6%.



Z osobami, ktére spetnia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzony test i/lub rozmowa kwalifikacyjna,
0 czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Osoby, ktérych oferty nie spelnia wymogdéw formalnych nie bgda informowane.
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