STAROSTA JAROCINSKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
inspektor ds. komunikacji spolecznej w Wydziale Administracyjnym w Referacie Organizacyjnym
i Bezpieczefistwa ( 1 etat)
nazwa stanowiska pracy

w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Al. Niepodleglosei 10-12

1. Wymagania niezbe¢dne:
- obywatelstwo polskie lub osoba.nieposiadajgca obywatelstwa polskiego, jezeli posiada majomosé
J¢zyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o shizbie cywilnej,
- posiada pelng zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
- wyksztalcenie wyzsze,
- co najmmniej 3 lata stazu pracy,
- nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego Iub umysine przestgpstwo skarbowe,
- cieszy sie nieposzlakowang opinia,
- znajomo§¢ przepiséw: ustawa o samorzgdzie powiatowym, ustawa o pracownikach samorzadowych,
ustawa Prawo prasowe,
- bardzo dobra znajomo$é Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jarocinie.
- umiej¢tnos¢ obstugi komputera, $rodowiska Windows i pakietéw biurowych typu MS OFFICE,

- umigjetnos$é postugiwania si¢ internetem.

2. 'Wymagania dodatkowe
- umiejgtnos¢ obstugi urzadzen poligraficznych ( m.in. ksero , fax, skaner)
- Znajomos¢ zagadnien z zakresu administracji publicznej,
- latwoé¢ w wypowiadaniu si¢ i pisaniu tekstéw,
- umiejetnos€ pracy w zespole, komunikatywno$é,
- kreatywnos¢ i samodzielno$é w wykonywaniu zadan,
- wysoka kultura osobista,
- dyspozycyjnosé,
- prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje:

Przekazywanie do $rodkéw masowego przekazu informacji o dziatalnodci, programach
i wynikach pracy ergandw Powiatu oraz zapewnienie dziennikarzom dostepu do informacji migdzy

innymi poprzez;




a) sporzadzanie i przekazywanie do opublikowania komunikatow zwiazanych z dziatalnodcia
organdw Powiatu,
b) opracowywanie wyjasnien i oméwieri zagadnien z zakresu dziatania Starostwa,
¢) przedstawianie stanowiska Zarzadu i Starosty z zakresu zadan wykonywanych przez
organy Powiatu.
2. Prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga funkcji reprezentacyjnych Starosty oraz Czlonkow Zarzadu
w tym:
a) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z obslugg spotkatt oraz przygotowaniem wystapien Starosty,
b) prowadzenie kalendarium obchod6éw rocznic oraz uroczystofci pafistwowych i lokalnych oraz
prowadzenie korespondencji okolicznosciowe] Starosty.
3. Wspéldzialanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego i administracji rzadowej oraz innymi
podmiotami w zakresie promocji powiatu,
4. Redagowanie tresci informacji o charakterze promocyjnym z zakresu dzialania powiatu,
5. Tworzenie i aktualizacja strony internetowej www.powiat-jarocinskipl oraz konta na portalu
FACEBOK,
6. Wspéludzial w tworzeniu i aktualizowaniu zawarto$ci merytorycznej serwisu internetowego powiatu,
7. Wspdlpraca z przedstawicielami $rodkéw masowego przekazu w tym organizowanie konferencji
prasowych oraz prowadzenie monitoringu rozpowszechnianych publikacji w érodkach masowego
przekazu oraz przygotowywanie ewentualnych sprostowart i odpowiedzi prasowych.

4. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,

3) kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy,

4) o§wiadezenie kandydata o niekaralnoci za przestepstwa popetnione umySlnie,

5) o$wiadezenie kandydata , Ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy na
potrzeby niezbgdne do realizacji postgpowania konkursowego zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U z 2016 r,, poz.922).

5. Dokumenty poZgdane
1) potwierdzajgce umicjetnosei i osiggnigeia zawodowe,

2) stanowiace podstawe do korzystania ze szczegélnych uprawnief pracowniczych.

Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Jarocinie Al. Niepodleglosei 10 - 12,

w Biurze Obshigi Klienta w terminie do 22 czerwea 2017 r.

w zamknietych kopertach z dopiskiem ,, Nabor na wolne stanowisko inspektor ds. komunikacji
spolecznej w Wydziale Administracyjnym w Referacie Organizacyjnym i Bezpieczefistwa®
Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa po uplywie okre$lonego wyzej terminu nie bgda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umicszczona stronie internetowej BIP Starostwa Powiatowego
w Jarocinie (www.powiat-jarocinski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Jarocinie,
Al Niepodleglosci 10-12



Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w maju 2017r. w rozumieniu przepiséw ustawy

o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Z osobami, ktére spelia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzony test i/lub rozmowa kwalifikacyjna,
o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie,

Osoby, ktérych oferty nie spelnia wymogdw formalnych nie bedg informowane.
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