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Zarzadzenie nr 52/2017
Starosty Jarocinskiego
z dnia 30 maja 2017 roku

w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont, instrukeji sporzqdzania, obiegu, kontroli
i archiwizacji dokumentow ksiegowych oraz zasad rachunkowosci do Umowy Nr RPWP.08.03.01-
30-0041/16-00 o dofinansowanie Projektu : Ksztalcenie zawodowe uczniéw Zespotu Szkét
Ponadgimnazjainych nr 2 w Jarocinie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyinego na lata 2014 -2020 wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spofecznego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci {tekst jednolity Dz. U.
z 2016r. poz.1047 ze zm.) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam plan kont, instrukcje sporzadzania, obiegu, kontroli | archiwizacji dokumentdw
ksiggowych oraz zasad prowadzenia rachunkowosci dla potrzeb realizacji Umowy
o dofinansowanie Projektu: Ksztatcenie zawodowe ucznidw Zespotu Szkdt Ponadgimnazjalnych
nr 2 w Jarocinie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 -2020 wspotfinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego -
w brzmieniu stanowigeyrn zatgeznik nr 1 do niniefszego zarzqdzenia,

§ 2. Za prawidtowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sg Dyrekiorzy Wydziatdw,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do Umowy
o dofinansowanie Projektu: Ksztalcenie zawodowe uczniow Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
nr 2 w Jarocinie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 -2020 wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zatgcznik nr 1
do zarzgdzenia nr 52/2017
Z dnia 30 maja 2017 roku

1. Dila potrzeb realizacji Umowy o dofinansowanie Projektu: Ksztalcenie zawodowe
uczniéw Zespotu Szkdt Ponadgimnazjalnych nr 2 w Jarocinie w ramach Wielkopoiskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 -2020 wspdétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego zostat wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony
w PKO BP SA za posrednictwem ktorego dokowane beda ptatnosci i wydatki zwigzane
z wykonywaniem postanowiert Umowy:

1) nr 09 1020 2212 0000 5002 0377 0260 -~ Projekt finansowany ze $rodkéw unijnych —

Ksztalcenie zawodowe ucznidw ZSZP nr 2 w Jarocinie.

2. Ewidencja zdarzen gaspodarczych W trakcie realizacji Umowy
o dofinansowanie Projektu: Ksztatcenie zawodowe uczniow Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
nr 2 w Jarocinie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014
-2020 wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego , winna byé
dokonywana dla budzetu Powiatu Jarociriskiego jako organu; w programie ,Ksiegowosé
budzetowa”, Rejestr — Organ — Starostwo Powiatowe w Jarocinie oraz na nastepujgcych
kontach ksiegowych:

1) Wykaz kont bilansowych
133-9-102 - Rachunek budzetu
223 — 102 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 -102 - Rozrachunki budzetu
240~ 102 - Pozostate rozrachunki
901 - 102 - Dachody budzetu
902 - 102 - Wydatki budzetu
960 =102 - Skumulowane wyniki budzetu
961 — 102 - Wynik wykonania budzetu

2) Wykaz kont pozabilansowych
991- Planowane dochody budzetu

3. Ewidencja zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Umowy
o dofinansowanie Projektu: Ksztalcenie zawodowe ucznidw Zespotu  Szkot
Ponadgimnazjalnych nr 2 w Jarocinie w ramach Wielkopoiskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 -2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotfecznego, winna by¢ dokonywana dla Starostwa Powiatowego w Jarocinie jako jednostki
budzetowej: w programie ,Ksiegowo3¢ budzetowa”, Rejestrach: Ksztafcenie ZSP nr 2
w Jarocinie , Dochody oraz na nastepujgcych kontach ksiegowych:

1} Wykaz kont bilansowych
011 - Srodki trwate
013 — Pozostale $rodki trwate
020 -- Wartosci niematerialne | prawne




Py

4,

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 - Rachunek hiezacy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 ~ Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochoddw budietowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

24Q — Pozostate rozrachunki

300 — Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatdw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Wykaz kont pozahilansowych

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Zasady funkcjonowania kont, przejete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia

kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej ustalone zostaty
w zakiadowym planie kont dla budietu powiatu jako organu oraz dia Starostwa Powiatowego

w Jarocinie jako jednostki budzetowe], z wyjatkiem,;

1)

a)

w przypadku ewidencji ksiegowej dofinansowania w formie zaliczki przekazywanej na
wyodrebniony rachunek bankowy:

dochody organu ewidencjonowane sg na podstawie kserokopii wyciggu bankowego
nr 09 1020 2212 0000 5002 0377 0260 — Projekt finansowany ze $rodkdw unijnych —



Ksztafcenie zawodowe ucznidw ZSzP nr 2 w Jarocinie — zaliczki, Wn 240 Ma 901; oraz
ksiegowanie rownolegle Wn 223 Ma 240;
b} dochody zrealizowane w ramach projektu wykazywane sa w sprawozdaniu Rb-27S
Starostwa Powiatowego na podstawie wydruku z konta 901 — Organ;
¢} wydatki zrealizowane w ramach Umowy ewidencjonowane s3 na podstawie wyciggu
bankowego do rachunku bankowego nr 09 1020 2212 0000 5002 0377 0260 — Projekt
finansowany ze Srodkéw unijnych — Ksztatcenie zawodowe uczniéw ZSzP nr 2 w Jarocinie
I s3 wykazywane w sprawozdaniu Rb-28S Starostwa Powiatowego.
5. Opis dowodu ksiegowego powinien zawieraé co najmniej:
1) numer Umowy o dofinansowanie projektu;
2} informacjg, ze projekt wspéifinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego;
3) nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu
i numer pozycji oraz nazwe z wniosku o dofinansowanie lub nazwe kategorii kosztéw;
4) kwote kwalifikowalng, w tym wktad wiasny z podziatem na #rédia finansowania, z
podziatem na paragrafy wydatkowe. W przypadku, gdy kwota wskazana na
dokumencie tylko w czesci dotyczy projektu, réowniez nalezy ja wskazaé z ww.
podziatem;
5) adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamdwier publicznych (nalezy wskazaé na
dokumencie podstawe prawna oraz numer Umowy zawartej w wyniku postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego) lub zasady konkurencyjnoséci (wraz ze
wskazaniem numeru Umowy/kontraktu);
-6} adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu i $rodkéw trwatych;
7) informacje o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwierdzone przez
upowaznione osoby.

6. Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu winna by¢ przechowywana przez okres
dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ziozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkdw, w ktdrym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoficzonego
projektu.

7. Dokumenty dotyczace pomocy publiczne] udzielanej przedsiebiorcom winny by¢
przechowywane przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania.

8. W przypadku zasad (polityki) rachunkowoici nieuregulowanych w niniejszym
Zarzgdzeniu, majg zastosowanie zasady okreslone w Zarzadzeniu nr 10/2015 Starosty
Jarociriskiego z dnia 26 lutego 2015r. w sprawie wprowadzenia instrukeji zasad (polityki)
rachunkowosici, ze zmianami.

9. Zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych zostaly okreslone
w Zarzadzeniu nr 12/2015 Starosty Jarocinskiego z dnia 26 lutego 2015r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw
ksiegowych, ze zmianami.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia nr 52/2017
Starosty jarocinskiego
z dnia 30 maja 2017r.
w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont, instrukcji sporzqdzania, obiegu, kontroli

i archiwizacji dokumentéw ksiegowych oraz zasad rachunkowosci do Umowy Nr RPWP.08.03.01-
30-0041/16-00 o dofinansowanie Projektu : Ksztatcenie zawodowe uczniow Zespofu Szkoét
Ponadgimnazjalnych nr 2 w larocinie w ramach Wietkopolskiego Regionainego Programu

Operacyjnego na lata 2014 -2020 wspdéifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego

Zgodnie z § 7 ust. 1 Umowy o dofinansowanie o dofinansowanie Projektu: Ksztatcenie zawodowe
ucznidw Zespolu Szkdét Ponadgimnazjalnych nr 2 w Jarocinie w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 -2020 wspéifinansowanego ze $rodkéw
Europejskiege Funduszu Spolecznego Powiat Jarocifiski zostat zobowiazany do prowadzenia,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej
realizacji Projektu, w sposéb przejrzysty, umotzliwiajgcy identyfikacje poszczegélnych operacji
ksiegowych.

Majac na uwadze powyzsze, postanowiono dostosowaé ewidencje ksiegowa dla potrzeb realizacii
umowy.
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