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zmieniajace zarzgdzenie w sprawie planu sprawdzen zgodnoSci przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych esobewych w Starostwie Powiatowym
w Jarocinie.

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z 2016r. poz.814 z pézn. zm.) w zwigzku z § 3 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacii
z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewnienia
przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenstwa
informacji (Dz.U. z 2015 1., poz. 745) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1, Zakacznik do Zarzadzeniem nr 7/2017 Starosty Jarocinskiego z dnia 16 stycznia 2017roku
w sprawie planu sprawdzen zgodnodci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Jarocinie otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Administratorowi Bezpieczenstwa Informacii
Starostwa Powiatowego w Jarocinie

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Plan sprawdzen
przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji
zgodnosci przetwarzania danych osebowych z przepisami o ochronie danych osobowych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

Okres obowigzywania planu sprawdzenia: od 15 maja 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Podstawa prawna: § 3 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
teybu i sposobu realizacji zadad w celu zapewnienia przestrzegania przepiséw
o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczefistwa informacji

A. Zakres sprawdzenia
B. Zakres dokumentowania*
C. Sposob dokumentowania

Termin
sprawdzenia

Przedmiot

Lp. sprawdzenia

A. Inwentaryzacyjne: sprawdzenie, czy
wszystkie zbiory 1 systemy przetwarzajace
dane osobowe zostaly uwzglednione w
ewidenc]i zbiordéw Starostwa,

Wszystkie zbiory 1

systemy, w ktorych | B, Dokumentacja papierowa i elektroniczna z

przetwarzane sg dane | wykorzystaniem srodkow wskazanych w § 4

osobowe. ust. 2 Rozporzgdzenia MAIC z 11.05.201 51,

Do konca czerwcea

C. Przeglad dokumentacji. Rozmowy
uzupehniajgee z kierownikami i/lub
pracownikami Starostwa.

A. Weryfikacja poprawnosci kwalifikacji
zbiordéw na podstawie art. 43 ust. 1 oraz art. 27
ust. | ustawy o ochronie danych osobowych.

Zbiory zwolnione z
obowigzku

2. | rejestracji w GIODO
i nieobjete rejestrem
ABI

B. Dokumentacja papierowa i elektroniczna z
wykorzystaniem $rodkéw wskazanych w § 4

ust. 2 Rozporzqdzenia MAiC 7 1 1'05‘20 1 51_' DO k()nca WI'ZE5114

C. Przeglad dokumentacji. Rozmowy
uzupelniajgce z kierownikami i/lub
pracownikami sprawdzanych komorek.
Analiza wynikéw sprawdzenia.

2/3




A. Zakres sprawdzenia
B. Zakres dokumentowania*
C. Sposéb dokumentowania

Termin
sprawdzenia

Przedmiot
sprawdzenia

A. Weryfikacja zgodnosci przetwarzania
danych osobowych w celu zatrudnienta 0séb,
7 przepisami o ktorych mowa w art. 23 127
ustawy o ochronie danych osobowych, w
szczegolnosei zasady legalnosci.

Sprawdzenie zasady ograniczonego dostgpu
do przetwarzania danych zapisanego w art. 37
ustawy o ochronie danych osobowych.
Weryfikacja stosowanych zasad dotyczgcych
zabezpieczenia danych osobowych o ktorych
mowa w art. 36 1 37 do 39 37 ustawy o

Zbidr danych ochronie danych osobowych.

3. | osobowych ,,Sprawy Do konca listopads
pracownicze” B. Dokumentacja papierowa i elektroniczna z
wykorzystaniem $rodkow wskazanych w § 4
ust, 2 Rozporzgdzenia MAIC z 11.05.2015r.

C. Sprawdzenie zakresu danych
przetwarzanych w dokumentacji tradycyjnej i
systemie informatycznym w celu zatrudnienia
i obslugi umow osobowych.

Weryfikacja stosowanych wzordw
dokumentéw.

Odebranie wyjasnien od kierownika i/lub
pracownikow sprawdzanej komorki.

* Zakres dokumentowania czynnosci w toku sprawdzenia:

1. Utrwalenie danych z systemu informatycznego ma informatycznym noéniku danych lub wydruk tych
danych.

2. Sporzadzenie notatki z czynnosci, w szczegdlno$ci z zebranych wyjasnien, przeprowadzonych
ogledzin oraz z czynnosci zwigzanych z dostgpem do urzagdzef, nos$nikéw oraz systeméw
informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.

3. Odebranie wyjasniefi osoby, ktorej czynnosei objeto sprawdzeniem.

4. Sporzgdzenie kopii otrzymanego dokumentu.

5. Sporzgdzenie kopii obrazu wyswietlanego na ekranie urzgdzenia.

6. Sporzadzenie kopii zapisdw rejestréw systemu informatycznego lub zapiséw konfiguracji technicznej
Srodkdw zabezpieczen tego systenmu
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