Zarzadzenie Nr 1/2017
Staresty Jarocinskiego
Z dnia 02 stycznia 2017r,

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli stanowiska ds. kontroli

nza rok 2017

Na podstawie art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (3. Dz. U.
z 2016r. poz. 1870 ze. zm.) oraz §2 Regulaminu czynnosci kontrolnych, przeprowadzanych
przez Stanowisko ds. kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu J arociﬁskiego
W sprawie ustalenia i zatwierdzenia planu kontroli na rok 2017, stanowiacego Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 5 Starosty Jarocifiskiego z dnia 11 stycznia 20131, w sprawic ustalenia
Regulaminu czynnosci kontrolnych, przeprowadzanych przez Stanowisko ds. kontroli

w jednostkach organizacyjnych Powiatu Jarocifiskiego zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzam ,, Plan Kontroli Zarzadezej w Starostwie Powiatowym oraz,
jednostkach organizacyjnych powiatu na rok 2017”- stanowiacy zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Stanowisku ds. Kontroli,

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr 1/2017
Starosty Jarocinskiego

z dnia 02 stycznia 2017r.

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ NA ROK 2017

Stanowiska ds. Kontroli

INFORMACIJE WSTEPNE

Na podstawie art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (ij. Dz. U,
z 2016r. poz. 1870 ze zm.)), oraz postanowien Regulaminu czynnosci kontrolnych,
przeprowadzanych przez Stanowisko ds. kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Jarocifiskiego wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 5/2013 Starosty Jarocifiskiego z dnia 11
stycznia 2013r. w sprawiec okredlenia sposobu prowadzenia kontroli w Starostwie
Powiatowym w Jarocinie i jednostkach organizacyjnych powiatu oraz zasad jej koordynacji,
przedstawiam do zatwierdzenia plan kontroli dla . Stanowiska ds. Kontroli Starostwa

Powiatowego w Jarocinie na 2017 rok.

Kontrole zarzadeza w jednostkach sekfora finanséw publicznych stanowi ogét dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem,

efektywny, oszczedny i terminowy.
INFORMACIE SZCZEGOLOWE

L. Cel kontroli zarzadczej.

Celem kontroli zarzadeze] na 1 oraz II poziomie jest usprawnienie i ulepszenie
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Jarocinie oraz podleglych jednostek
organizacyjnych i nadzorowanych przez Starostwo Powiatowe Jarocinie , a takze zapewnienic

oszczgdnego i celowego wykorzystania §rodkéw publicznych,



Kontrola zarzgdcza ma zapewni¢ Zarzadowi jednostki samorzgdowej uzyskanie obiektywnej
i niezaleznej oceny funkcjonowania jednostki w zakresie gospodarki finansowej tj. w zakresie
realizacji dochodéw 1 wydatkow, przychodéw i rozchodéw, o ktorych mowa w art. 247 ust.

2 ustawy dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

1I. Podstawa prawna.

e art.34ust. 1iart. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2016r. poz.814 ze zm.),

e arl. 68 i 69 ust.]1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych, (tj. Dz. U.
z 2016r. poz. 1870 ze zm.),

¢ Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 20091, W sprawie standardow
kontroli zarzgdezej dla sektora finanséw publicznych,

e Zarzadzenie Nr 5/2013 Starosty Jarocinskiego z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie
okreslenia sposobu organizacji i zasad wykonywania kontroli w Starostwie
Powiatowym w Jarocinie i jednostkach organizacyjnych powiatu oraz zasad jej

koordynacji.

ITI. Planowany zakres kontroli.

Zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz Standardami kontroli zarzadczej obszar
poddawany kontroli bedzie podlegat weryfikacji w zakresie:

1. zgodnosci dziatania z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi ;

skutecznosci i efektywnosci dziatania;

wiarygodnos$ci sprawozdan;

prawidlowos$ci wykonania zadania publicznego;

A

prawidtowosci wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych w ramach

dotacji,

Zadaniem kontroli bedzie:

a) dokonanie oceny adekwatnodci , efektywnosci i skutecznosei dziatania systeméw kontroli,
w tym przestrzegania opracowanych procedur wewnetrznych,

b) dokonanie oceny przestrzegania zasady celowosci 1 oszezednosei w dokonaniu wydatkéw,
uzyskania mozliwie najlepszych efektéw w ramach posiadanych $rodkéw oraz przestrzegania

terminéw realizacji zadan i zaciagnietych zobowigzaf,




-

c) zbadanie stanu faktycznego i poréwnanie go ze sporzadzonymi sprawozdaniami
finansowymi przez nastgpcze sprawdzenia:

e Przestrzegania zasad rachunkowosci,

e Zgodnodci zapiséw w ksiegach rachunkowych z dowodami ksiggowymi,

e Zgodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawdzenia z wykonania budzetu

7z zapisami w ksiggach rachunkowych.

IV. Rodzaje kontroli.
1. Kompleksowa,
2. Problemowa.
3. DoraZna.
4. Sprawdzajgca.
V. Metody przeprowadzania kontroli.
1. Pelna - badanej proby dokumentow.
2. Wyrywkowa - dokumenty wybrane losowo.
VI. Procedury przeprowadzenia kontroli.
1. Zebranie informacji o jednostce , istotnych dla przeprowadzenia kontroli.
2. Opracowanie planu kontroli.
3. Przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych.
4. Spisanie protokoiu z przeprowadzonej kontroli.
5. Omowienie i podpisanie protokotu kontroli.
6. Ustalenie projektu wnioskéw pokontrolnych (zalecen).
7. Kontrola zupelnoéei i terminowogei wykonania zalecen pokontrolnych.
8. Informowanie Przewodniczacemu Zarzgdu o wynikach przeprowadzonej

Kontroli.

VII. Kontrole zaplanowane przez Stanowiske ds. Kontroli w Starostwie
Powiatowym w Jarocinie na 2017 rok,

Podmioty kontrolowane:

W 2017 roku bedg nimi jednostki organizacyjne, inspekcje i straze, oraz inne podmioty
wymienione w Zalacznik nr 1 do planu kontroli.
Kontrole pozaplanowe (dorazne) zostang zrealizowane w przypadku zlozenia wniosku

uzasadniajgcego jej przeprowadzenie oraz jego zatwierdzenia przez Staroste Jarocinskiego.
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Rodzaj kontroli:

Przeprowadzone kontrole bedg mialy charakter problemowy i sprawdzajacy obejmujacy
wybrane istotne fragmenty dziatalnodci podmiotu kontrolowanego, jak réwniez sprawdzajacy
wykonanie zalecen i wnioskéw pokontrolnych z roku 2013 - 2015.

Ramowa tematyka kontroli stanowi Zalgcznik nr 2 do planu kontroli.

Termin kontroli:

Czynnodci  kontrolne jednostek i podmiotéw planowanych do kontroli bedg

przeprowadzane w okresie od 01 lutego do 31 grudnia 2017r.

Sprawozdanie z kontroli:

Po zakoficzeniu czynnosci kontrolnych w terminie do 31 stycznia 2018r. zostanie

sporzgdzone sprawozdanie koticowe z realizacji planu kontroli.
VIII. Organizacja pracy stanowiska ds. kontroli.

1. Opracowanie procedur kontroli j, plan(')w i tez do kontroli.

2. Przeprowadzanie kontroli.

a2

Sporzadzanie protokotow i sprawozdan zawierajgeych analize 1 ustalenia
kontroli.

Opracowanie projektéw zalecen pokontrolnych .

Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych.

Wspélpraca z innymi stuzbami kontrolnymi.

Czynnoscl organizacyjine w tym plan 1 sprawozdawczosc.

Szkolenia i rozwo] zawodowy.
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Urlopy / czas dostgpny.
10. Inne dziatania, w tym kontrole dorazne ( zlecone przez Starostg) poza

planem kontroli.
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Zalgcznik nr 1

Jednostki organizacyjne podlegajgce kontroli

w roku 2017

( jednostki budzietowe, , panstwowe stuiby, inspekcje i straze)

KONTROLA ZARZADCZA ZEWNETRZNA

Jednostka organizacyjna

Zakres kontroli

Termin
kontroli

Zespol Szkét
Ponadgimnazjalnych Nr 1

Ul Franciszkanska 1
63-200 Jarocin

Kontrola gospodarki finansowej jednostki na
podstawie kryterium zgodnodei z prawem i
zgodnosei dokumentacji ze stanem faktycznym.

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresic
dzialania jednostki wg standardow kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych.
Prawidtowos$¢ realizacji dochodéw i wydatkow
oraz stosowanie procedur dof. zamowiefi
publicznych. Ocena wiarygodnosci i
terminowosci sprawozdain za 2016r. Kontrola

| realizacji wykonania zalecen pokontrolnych.

I kwartal

Zespol Szkot
Ponadgimnazjalnych Nr 2

UL Franciszkanska 2
63-200 Jarocin

Kontrola gospodarki finansowej jednostki na
podstawie kryterium zgodnodci z prawem i
zgodnosei dokumentacji ze stanem faktycznym.

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
dziatania jednostki wg standardow kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych.
Prawidtowo$¢ realizacji dochodéw i wydatkow
oraz stosowanie procedur dot. zamowiei
publicznych. Ocena wiarygodnoéci
i terminowosci sprawozdan za 2016r. Kontrola
realizacji wykonania zalecen pokontrolnych.

11 kwartal

Zesp6l Szkol Przyrodniczo
Biznesowych w Tarcach

Tarce 19
63-200 Jarocin

Kontrola gospodarki finansowej jednostki na
podstawie kryterium zgodnosci z prawem i
zgodnodci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
dziatania jednostki wg standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

I kwartal




Prawidtowos$¢ realizacji dochodéw i wydatkow
oraz stosowanie procedur dot. zamdwien
publicznych. QOcena wiarygodnosci
i terminowosci sprawozdan za 2016r. Kontrola
realizacji wykonania zalecent pokontrolnych.

Zespol Szkol
Ogolnoksztalegeyeh im.
Tadeusza KoSciuszki

Ul T. KoSciuszki 3
63-200 Jarocin

Kontrola gospodarki finansowej jednostki na

podstawie kryterium zgodnosci z prawem
i zgodnosci dokumentacji ze stanem
faktycznym.

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
dzialania jednostki wg standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,
Prawidlowo$¢ realizacji dochodéw i wydatkow
oraz stosowanie procedur dot. zamoéwien
publicznych. Ocena wiarygodnosci
i terminowosci sprawozdan za 2016r. Kontrola
realizacji wykonania zalecen pokontrolnych.

TII kwartal

Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego

UL T. Kosciuszki 10
63-200 Jarocin

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
dziatania jednostki ~wg standardéw kontroli
zarzadezej dla sektora finanséw publicznych.

Prawidlowo$¢ wykorzystania 1 rozliczenia
dotacji celowej za realizacje zadafi z zakresu
administracji rzadowej, kontrola realizacji
dochoddw i1 wydatkdéw zwiazanych z
wykonywaniem zadan. Ocena wiarygodnosei i
terminowosci sprawozdan za 2016r.

TII/IV kwartal

Komenda Powiatowa
Panstwowej Strazy Pozarnej

Ul. Pow. Wikp.
63-200 Jarocin

Przestrzeganie realizacji procedur w zakresie
dziatania jednostki wg standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych.

Prawidlowo$¢ wykorzystania 1 rozliczenia
dotacji celowej =za realizacj¢ zadan z zakresu
administracji rzgdowej, kontrola realizacji
dochoddw 1 wydatkoéw zwigzanych z
wykonywaniem zadan. Ocena wiarygodnosci 1
terminowosci sprawozdan za 20161

IV kwartal

KONTROLE DORAZNE:

PROBLEMOWE, SPRAWDZAJACE




L.p. Termin
Jednostka organizacyjna Zakres kontroli kontroli
2. | Inne podmioty Na polecenie Starosty. Termin
wskazany w
upowaznieniu

Plan kontroli sporzadzono w 2 egzemplarzach, z przeznaczeniem:1 egzemplarz dla Starosty a

drugi dla a/a Stanowiska ds. Kontroli.

Sporzadzita: K/‘
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Ramowa tematyka kontroli

I. Ustalenia og6lno- organizacyjne.
1. Dane ogdlne.
2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.
3. Funkcjonowanie kontrolt wewnetrzne;.

II. Ksiggowosé i sprawozdawczos¢ budzetowa.
1. Stan i funkcjonowanie ksiggowosci.
2. Stan i kompletno$é urzadzen ksiegowych.
3. Prawidlowos¢ i terminowod¢ zapiséw w ewidencji ksiegowe;.
4. Sprawozdawczosé budzetowa.

111. Gospodarka pienigzna i rozrachunki,
1. Gospodarka $rodkami pienieznymi.
2. Obshuga bankowa.
3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
4. Rozrachunki i roszczenia.
5. Inwentaryzacja.

IV. Wykonanie budzetu.
1. Dochody budzetowe.

2. Wydatki budzetowe:
- wydatki biezace,

- wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

- wydatki i zakupy remontowe,

- pozostate wydatki,

- stosowanie ustawy o zamdwieniach publicznych,
- wydatki inwestycyjne,

- Zaldadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych.

V1. Inne ustalenia. o~

Zalacznik Nr 2



