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Zarzadzenie Nr 70/2016
Starosty Jarocinskiego

Z dnia 28 grudnia 2016 r.

4 w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 44-47 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Jarocinie stanowigcego zalgeznik do Uchwaly Nr 310/16 Zarzadu Powiatu
Jarocinskiego z dnia 4 pazdziernika 2016 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jarocinie, oraz § 7 ust. 1 Zarzadzenia nr 33/2011
Starosty Jarocinskiego z dnia 28 paZzdziernika 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastcpujgcym
sktadzie osobowym:

1. Ireneusz Lamprecht — przewodniczgcy
2. Ewa Goéciniak - cztonek
3. Roman Krél — czlonek

§ 2. 1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skladniki majgtkowe:

1) druki Scistego zarachowania;

2) papiery warto$ciowe w postaci materialnej;

3) materiaty;

4) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez
inne jednostki;

5) udzielone pozyczki;

6) naleznosci,

7) powierzone kontrahentom wiasne skladniki aktywéw;

8) grunty zasobu powiatowego;

9) pozostale aktywa i pasywa niewymienione w pkt od 1 do 8.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhig stanu na dziefi 31 grudnia 2016 roku.
3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji na
rok 2016 stanowigcym zatgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. 1. Skfadniki majgtku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury,

2. Inwentaryzacje skladnikéw majgtkn wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 4-7
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 8-9 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami weryfikacji tych sktadnikow.

4. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majatku wymienionych w § 2 wust. 1 pkt. 1-2
przeprowadzi¢ loSciowo na ostatni dzief roku kalendarzowego.

§ 4. Arkusze  spisowe  pobierze  Przewodniczacy — Komisji  Inwentaryzacyjnej
w Wydziale Administracyjnym Referacie Organizacyjnym i Bezpieczenstwa w terminie
do dnia 30.12.16 1.
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§ 5. Zobowigzuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji — przy  czynnym  udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujgeych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdw postepowania okre§lonych w Zarzadzeniu Starosty w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finanséw
w terminie 5 dni po zakonficzeniu spisu.

§ 6. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

7
@’Eé&@?@%
}




Zalgeznik

do Zarzadzenia Nr 70/2016
Starosty Jarocinskiego

z dnia 28 grudnia 2016 r.

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2016

Czynnosci Etap Termin Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji od
i [ S
|. Powolanie komisji inwentaryzacyjnej  [przygotowawczy  |28.12.16 1. [kierownik jednostki
2. Powolanie zespoléw spisowych przygotowawczy  [28.12.16 1. [kierownik jednostki na
whniosek przewodniczgcego
komisji inwentaryzacyjnej
3. Przeszkolenie zespoléw spisowych przygotowawezy  |28.12.16 1. |przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;
4. Przygotowanie dokumentow przygotowawczy  |29.12.16 1. Iprzewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych, narz¢dzi pomiaru inwentaryzacyjnej
5. Przygotowanie pola spisowego przygotowawezy  |29.12.16 1. |osoba odpowiedzialna
materialnie
6. Spis z natury whasciwy Od cztonkowie zespoldw
29.12.2016 ¥ |gpicomych
do
15.01.2017 1.
7. Wycena spisanych skladnikow wlasciwy do pracownik wydzialu
31012017 t. | finansow
8. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia  |wlasciwy 01.10.16r. — |Pracownik wydziatu
sald IS.0LI7r finanséw
9. Inwentaryzacja w drodze poréwnania z |wiasciwy do Komisja inwentaryzacyjna
dokumentacjg 25.03.2017r.
ksiegows
10. Protokot réznic inwentaryzacyjnych — |opracowanie do Pracownik wydzialu
wynik6w 25.03.2017 r. |finansow




do

przewodniczacy komisji

11. Wyjasnienie przyczyn roznic opracowarie

inwentaryzacyjnych wynikow 25.03.2017 . inwentaryzacyjnej

12. Protokoét rozliczenia réznic sformutowanic do przewodniczgey komisji

inwentaryzacyjnych wnioskéw 25.03.2017 . inwentaryzacyjnej

13. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia |sformutowanie do lierownik jednostki

réznic inwentaryzacyjnych wnioskow 25.03.2017r.

13. Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich |realizacja wnioskéw [do 25.03.17 1. | pracownik wydziatu
finanséw

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych




