Z.arzadzenie Nr 60/2016
Starosty Jarecinskiego
z dnia 25 padziernika 2016 r.

zmieniajgce Zarzadzenic w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Jarocinie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowarto$ci 30 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadznie powiatowym
(Dz.U. z 2016 r., poz. 814), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r.,poz. 885 ze zm) oraz § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego stanowigcego zalgcznik do Uchwaly nr 310/16 Zarzadu Powiatu
Jarocinskiego z dnia 4 pazdziernika 2016 r. zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1. Zalgcznik do Zarzadzenia nr 23/2014 Starosty Jarocifiskiego z dnia 30 maja 2014 r.
w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30 000 euro
otrzymuje brzmienie okredlone zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia,

§2. 1 Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydziatoéw i samodzielnym stanowiskom

pracy.
2. Nadzor nad przestrzeganiem postanowiefi Regulaminu powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3. Traci moc Zarzgdzenie Nr 5/2015 Starosty Jarocinskiego z dnia 19 stycznia 2015 roku.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1.

Zatgoznik

do Zarzadzenia nr 60/2016
Starosty Jarocinskiego

z dnia 25 paZdziernika 2016 1.

Regulamin
udzielania zamdwien publicznych o wartoSci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro
w Starostwic Powiatowym w Jarocinie

I. Postanowienia ogdlne

§1
Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamodwiefi publicznych o  wartosel
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdZn. zm.), zwanych dalej
"zamOwieniami".

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegad zasad:

1) zachowania wuczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktaddw.

Zamowienia wspdifinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentoéw okreslajgcych sposdb udzielania
takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przesirzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komérek wnioskujacych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnodci przy
udzielaniu zamowienia.

IT Zasady udzielania zamowien

§2
Zasady ogblne

Zamowien dokonuje si¢ w granicach wydatkéw, kiore zostaly ujete w uchwale
budzetowej oraz
1) w sposdb celowy i oszezgdny, z zachowaniem zasad:



e,

a) uzyskiwania najlepszych efektéow z danych naktadow;
b) optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzgcych osiggnigeiu zalozonych
celow;
2)  w sposob umozliwiajgey terminowa realizacjg zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnigtych zobowigzar.

Postgpowanie przygotowujg i prowadza wilasciwe komorki organizacyjne w zakresie,
ktérych znajduje sic realizacja konkretnego zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem

§5.

W przypadku zamdwieni realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych
7 funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unil Europejskiej, pierwszefstwo
stosowania majg postanowienia wytycznych instytucji zarzadzajgcych.

Za przygotowanie i prowadzenie postgpowania odpowiada kierownik whasciwej komorki
organizacyjnej lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy,
z zastrzezeniem §5.

§3

Ustalenie warto$ci zamdéwienia

Przystepujac do udzielenia zamdwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyly starannoscia,
w szczegblnodei w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwieh publiczaych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

Przy ustaleniu wartodci szacunkowej zamowienia, nalezy dokona¢ analizy kilku
przestanek, do ktérych poza wartoscia zaméwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamoéwienia,
powtarzalno$é w skali roku budzetowego, inne okolicznosci warunkujgce zasadnosé
wylaczenia wydatku $rodkéw publicznych, jako zaméwienie o wartosci do 30 000 euro.
Oznacza to, ze warto$é zamoéwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia
wylaczenia, a Zamawiajgcy powinien wykazaé, iz jego dziatanie wynikajace np. ze
wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych nie narusza art. 32 ust. 2 ustawy,
dotyczacego zakazu dzielenia zaméwienia na czesel oraz zanizania jego wartosei w celu
unikni¢cia stosowania przepisow ustawy.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia moZze nastapi¢ po rozeznaniu cen
rynkowych telefonicznie lub przy wykorzystaniu katalogéw, cennikéw, folderéw 1 stron
internetowych, a dla rob6t budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub
kosztorysu inwestorskiego.

Ustalenie szacunkowej warto§ci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentéw (zatacznik nr 1). Dokumentami

potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sg w szezegoinosci:

a) zapytanie skierowane do potencjalnych wykonawcow i otrzymane od nich
odpowiedzi cenowe,

b) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone daty
dokonania wydruku)



¢) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
yamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartodci zamowienia.

5. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
zamdwienia okreéla si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw wydanym
na podstawie art, 35 ust. 3 ustawy.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci danego zamdwienia na kolejny rok budzetowy lub na
kolejnych 12 miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamowien
tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§4

Zaméwienia, ktérych warto§é nie przekracza 1 000 euro

1. Do postepowar o warto§ci ponizej 1000 euro nie stosuje si¢ zasad wynikajacych
7 niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem § 2 ust. 1.

2. Zamowienia o wartosci do 1 000 euro mogg by realizowane po negocjacjach z jednym
wykonawcag.

§5

Zamoéwienia, ktérych wartosé przekracza 1 000 euro, a nie przekracza 30.000 euro

1. Kierownik Zamawiajacego moze zleci¢ podmiotowi zewngtrznemu przeprowadzenie
zamowienia/zaméwieni publicznych, w ktérych warto$¢ zamoéwienia przekracza 1 000
euro, a nie przekracza 30 000 euro.

2. Podmiot zewnetrzny bedzie zobowigzany stosowaé zasady z § 2 ust. 1 nini¢jszego
Regulaminu.

3. Podmiotowi zewnetrznemu pozostawia sie dobor §rodkow, za pomocg ktérych zrealizuje
zasady z § 2 ust. 1 niniejszego Regulaminu, w szczegdlnosci, od podmiotu zewngtrznego
zalezeé bedzie, czy bedzie wykorzystywal metode rozeznania cenowego, czy zapytan
ofertowych, w celu wytonienia Wykonawey.

4, Kierownicy komorki organizacyjnej, kiorej zaméwienie dotyczy zglaszajg koniecznosé
przeprowadzenia postepowania podmiotowi zewnetrznemu, o ktorym mowa w ust. 1.

§6

Kazda komorka organizacyjna udzielajgca zamdwien, kitdrych warto$¢é nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartoscei kwoty 1000 euro zobowigzana jest do przekazania
Wydzialowi Rozwoju, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, informacji o wartosci
udzielonych zamdéwien w roku poprzednim.
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Zakgeznik or 1

NOTATKA SLUZBOWA
7 ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
1. Zamawiajgcy W dniu ...coeeeceeneneens na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku ustalit
warto$¢ szacunkowg zamowienia, ktdra wynosi:
netto ..oooeveiienne zl (bez podatku VAT) co odpowiada kwocie ..., euro (1 euro =
.......... 7)., brutto ................... 7t (z podatkiem VAT)

3. Rozeznania rynku dokonano poprzez poréwnanie cen na podstawie:

a) ofert dostepnych bezposrednio w siect Internet,

b) odpowiedzi wykonawcoéw na zapytania przesytane drogg mailows lub faksowa,

¢) rozméw telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami (zataczy¢ odpowiednig
notatke stuzbowsg) (podkresli¢ wiasciwe).

4. Rozeznanie tynku przeprowadzil/a ...

5. Zalgezniki do protokOME .

............................................................

(data, podpis pracownika merytorycznego)



