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Zarzadzenie nr 47/2016
Starosty Jarociiskiego
z dnia 30 sierpnia 2016r.
w sprawie wprowadzenia procedur windykacji naleznosci pienieznych
Powiatu Jarocinskiego i Skarbu Pafistwa w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
{tj. Dz.U. z 2016, poz. 814} oraz art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych {tj. Dz.U z 2013r. poz. 855 ze zm.} oraz § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Jarocinie stanowigcego Zatacznik do Uchwaly nr 254/16 Zarzadu Powiatu
Jarociriskiego z dnia 2 czerwca 2016 zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam procedury windykacji naleznodci pienigznych Powiatu Jarocifiskiego i Skarbu Paristwa
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie, majacych charakter cywilnoprawny w brzmieniu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustalam procedury windykacji naleinosci pienieznych Powiatu Jarocinskiego i Skarbu Paristwa
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie, majacych charakter publicznoprawny w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
obowiazkéw do zapoznania sig z procedurami i przestrzegania zawartych w nich postanowien.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorom Wydziatéw Starostwa Powiatowego w Jarocinie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgezniknr 1
do Zarzadzenia nr 47/2016
z dnia 30 sierpnia 2016r.

PROCEDURA WINDYKACJI
NALEZNOSCI PIENIEZNYCH POWIATU JAROCINSKIEGO | SKARBU PANSTWA
MAJACYCH CHARAKTER CYWILNOPRAWNY W STAROSTWIE POWIATOWYM W JAROCINIE

§ 1. Procedura windykacji naleznosci pienieznych Powiatu larociriskiego i Skarbu Paristwa
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie, majgcych charakter cywilnoprawny,
obejmuje w szczegdlnodci dochody z najmu, dzierzawy, sprzedazy, opfaty z tytulu wieczystego
uzytkowania nieruchomosci, przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci oraz
trwatego zarzadu nieruchomaosciami.

§ 2. 1. Pracownicy wydziatu merytorycznego Starostwa Powiatowego w Jarocinie zobowigzani sg do

niezwlocznego, nie pdzniej niz w terminie 7 dni, przekazania do Wydziatu Finanséw prawomocnych

dokumentow, z ktérych wynika:

1) obowigzek zapfaty naleznosci;

2} zmiana wysokosci naleznosci;

3) zmiana podmiotowa lub przedmiotowa w treéci stosunku prawnego bedacego Zrédtem
zohowigzania.

2. Informacje o wysokosci przypiséw na dany rok budzetowy optat z tytutu uzytkowania wieczystego
pracownicy wydziafu merytorycznego przekazujg do Wydziatu Finanséw do dnia 20 lutego kazdego
roku. Natomiast wszelkie informacje o przypisach i odpisach optat z tytutu uzytkowania wieczystego
dokonanych w ciggu roku nalezy przekazywaé w terminie 7 dni od daty otrzymania aktu notarialnego,
umowy bgdz? innej informacji o zmianie.

§ 3. 1. Wydziat Finanséw na biezgco prowadzi ewidencje naleinosci oraz sprawdza, czy naleznosci
zostaly uregulowane w terminie okreslonym w dokumencie, z ktérego wynika chowigzek ich zaptaty.

2. W przypadku nie uiszczenia w wyznaczonym terminie naleznodci pracownik Wydziatu Finansow
niezwlocznie, ale nie pdiniej niz do korica miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu,
w ktérym naleznosc stata sie wymagalna, przygotowuje i przesyta diuznikowi wezwanie do zaptaty,
pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego.

3. W przypadku optat z tytutu uzytkowania wieczystego, ktdrych termin ptatnosci uptywa 31 marca,
wezwahie do zaptaty wystawiane jest niezwlocznie, ale nie pdiniej niz do 30 czerwca danego roku.

4. Wezwanie wysytane jest za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg ,adresat wyprowadzit sie”, ,zmienit adres”,
-~adresat nieznany” itp. pracownik Wydziatu Finanséw przekazuje informacje do wydziatu
merytorycznego, w celu podjecia dziatalh majgcych na celu ustalenie nowego adresu zamieszkania
dtuznika. Po ustaleniu nowego adresu do diuznika kierowane jest ponownie wezwanie do zaptaty.
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6. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg ,adresat nie zyje” pracownik Wydziatu Finanséw
przekazuje informacje do wydziatu merytorycznego celem podjecia odpowiednich dziatan majgcych
na celu ustalenia nowego diuznika.

7. Wezwanie do zaptaty zawiera, w szczegélnosci:

1) imieinazwisko adresata lub nazwe firmy;

2} kwote naleznosci gtéwnej;

3} termin platnosci;

4) numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy uisci¢ naleznos¢;

5) informacje o zagrozeniu skierowania sprawy na droge postepowania sgdowego.

8. Wezwanie do zaplaty wysytane jest w przypadku, gdy faczna wysoko$¢ naleznoéci pienieznych wraz
z odsetkami, z tytulu niezaptacenia w terminie naleznosci pieniginej przekroczy trzykrotnosé
wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesytki poleconej
albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci pienieznej jest krotszy niz 6 miesigcy.

9, W sytuacji kwestionowania przez dtuznika naleinosci do zaptaty, sprawe wyjasnia pracownik
wydziatu merytorycznego, ktéry wystawit dokument ustalajacy obowigzek zapfaty naleinosci.
O rozstrzygnieciu w przedmiotowej sprawie informuje diuznika oraz Wydziat Finanséw.

10. Wydziat Finanséw prowadzi ewidencje wezwan do zaptaty.

§ 6. 1. W razie nieuiszczenia naleznosci przez diuznika w terminie wskazanym w wezwaniu do
zaptaty, pracownik Wydziaiu Finanséw przekazuje niezwlocznie dokumenty niezbedne do
sporzadzenia pozwu do Biura Radcow Prawnych.

2. Biuro Radcow Prawnych kieruje do sadu pozew o zaplate niezwiocznie po otrzymaniu kompletnej
dokumentacji.

3. Biuro Radcéw Prawnych po uprawomocnieniu sie nakazu zaptaty lub wyroku niezwlocznie
wystepuje o nadanie wlasciwemu orzeczenju sagdowemu klauzuli wykonalnosci.

4, Po otrzymaniu tytutu egzekucyjnego z klauzulg wykonalnodci, Biuro Radcéw Prawnych
niezwtocznie wystepuje do komornika sgdowego z wnioskiem o wszczecie egzekucji.

5. Biuro Radcédw Prawnych monitoruje przebieg postgpowania egzekucyjnego.

6. Biuro Radcdw Prawnych sporzadza kwartalne zestawienie prowadzonych czynnosdci sgdowych
dotyczacych wierzytelnoéci Powiatu Jarociniskiego i Skarbu Panistwa przekazanych przez Wydziat
Finanséw, w terminie do ostatniego dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu i przekazuje do Skarbnika
Powiatu oraz do kierownikéw komdrek merytorycznych, z ktérych dziatalnodcia wigza sig
dochodzone naleZnosci.

§ 7. W przypadku bezskutecznosci postepowania egzekucyjnego rozpatrywane sg przestanki do
umorzenia naleznoéci.



Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 47/2016
z dnia 30 sierpnia 2016r.

PROCEDURA WINDYKACJ
NALEZNOSCI PIENIEZNYCH POWIATU JAROCINSKIEGO | SKARBU PANSTWA
MAJACYCH CHARAKTER PUBLICZNOPRAWNY W STAROSTWIE POWIATOWYM W JAROCINIE

§ 1. Procedura windykacji naleznosci pienigznych Powiatu Jarocifiskiego i Skarbu Panstwa
w Starostwie Powiatowym o charakterze publicznoprawnym obejmuje naleznosci wynikajace
z decyzji i postanowienn administracyjnych oraz innych tytutow  okreslonych
w przepisach ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 2. 1. Pracownicy wydzialy merytorycznego Starostwa Powiatowe w Jarocinie zobowigzani 59
do niezwiocznego, nie péfniej niz w terminie 7 dni do przekazania do Wydziafu Finansow
prawomocnych dokumentéw, z ktérych wynika:

1) obowiazek zaptaty naleznosci;

2) zmiana wysokosci naleznosci;

3) zmiana podmiotowa lub przedmiotowa w treéci stosunku prawnego bedgcego

zradtem zobowigzania.

§ 3. 1. Wydzial Finanséw na biezgco prowadzi ewidencje naleznosci oraz sprawdza, czy
naleznoéci zostaly uregulowane w terminie okre$lonym w dokumencie, z ktérego wynika
obowigzek ich zapiaty.

2. W przypadku nie uiszczenia w wyznaczonym terminie naleznoéci pracownik Wydziafu
Finanséw, niezwlocznie przygotowuije i przesyta diuznikowi upomnienie zawierajgce wezwanie
do zaptaty, pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach dotyczacych wieloletnich optat za umieszczenie
urzadzenia, obiektéw budowlanych oraz reklam w pasie drogowym, termin przesylania
upomnier przedtuza sie, jednak nie pdzniej niz do dnia 31 maja danego roku.

4. Upomnienie wysytane jest za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. W przypadku zwrotu korespondenciji z adnotacjg ,adresat wyprowadezit sie”, ,zmienit adres”,
adresat nieznany” itp. pracownik Wydziatu Finanséw przekazuje informacje do wydzialy
merytorycznego, w celu podjecia dziatai majgcych na celu ustalenie nowego adresu
zamieszkania diuznika. Po ustaleniu nowego adresu do diuznika kierowane jest ponownie
upomnienie do zaplaty.

6. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg ,adresat nie zyje” pracownik Wydziatu
Finanséw przekazuje informacje do wydziatu merytorycznego celem podjecia odpowiednich
dziatath majgcych na celu ustalenia nowego dtuznika.
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7. W sytuacji kwestionowania przez dtuznika naleinosci do zaptaty, sprawg wyjasnia
pracownik wydziatu merytorycznego, ktdry wystawit dokument ustalajgcy obowiazek zaplaty
naleznosci. O rozstrzygnieciu przedmiotowej sprawy informuje diuznika oraz Wydziat
Finansdw.

8. Wydzial Finanséw prowadzi ewidencje upomnieni do zapfaty.

9, W razie nieuiszczenia naleznoséci przez dtuznika w terminie okreslonym w upomnieniu oraz
nie wczeéniej niz po uplywie 7 dni od dnia doreczenia tego upomnienia, pracownik Wydziatu
Finanséw niezwtocznie wystawia tytut wykonawczy i kieruje sprawe do organu egzekucyjnego
w celu wszczecia przez niego postepowania egzekucyjnego.

§ 6. W przypadku bezskutecznoici postepowania egzekucyjnego rozpatrywane sg przestanki
do umorzenia naleznosci.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedura majg zastosowanie przepisy ustawy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia nr 47/2016
Starosty Jarocinskiego z dnia
30 sierpnia 2016 .

W zwigzku z zaleceniami zawartymi w wystgpieniu pokontrolnym Wojewody Wielkopolskiego
z dnia 27 czerwca 2016 r. wprowadza sie szczegdfowe procedury windykacji naleznosci pienieznych
Powiatu Jarocinskiego i Skarbu Paristwa. Maja one zintensyfikowac¢ hiezgcg kontrole stanu naleznosci
i zapewni¢ staly nadzér nad sprawami przekazanymi do Biura Radcdw Prawnych.




