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Zarzadzenie Nr 18/2016
Starosty Jarocinskiego
z dnia 11 marca 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodu sfuzbowego w Starostwie Powiatowym
w Jarocinie

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2015, poz. 1445 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1. Ustala sie zasady uzytkowania samochodu stuzbowego w Starostwie
Powiatowym w Jarocinie.
2. Samochdd stuzbowy Starostwa Powiatowego w Jarocinie pozostaje w dyspozycji Referatu
Drég Powiatowych.
3. Do kierowania pojazdem stuzbowym uprawnieni s Starosta, Wicestarosta, Sekretarz oraz
pracownicy Referatu Drég Powiatowych.
4. W uzasadnionych przypadkach do kierowania pojazdem stuzbowym uprawnieni sg inni
pracownicy Urzedu, ktérym powierzono to zadanie na podstawie odrebnego pisemnego
upowaznienia — wzdr upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Z samochodu stuzbowego korzystajg pracownicy wytacznie w celu realizacji
obowigzkéw stuzbowych.

§ 3.1. Pracownicy korzystajagcy z samochodu stuzbowego zobowigzani sa do
Kierowania sie¢ zasada celowosci i oszczednodéci. W celu racjonalnego wykorzystania
samochodu, przejazd powinien sie odbywac najkrétszg droga.

2. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa osoba
kierujaca pojazdem.

3. Po zakonczonej pracy samochdd nalezy zaparkowac na parkingu Starostwa, badZ w innych
miejscach gwarantujgcych jego bezpieczenstwo.

4. Pracownicy, ktérym powierzono pojazd stuzbowy zobowigzani sg w szczegdlnosci do:

a) posiadania uprawnien do kierowania powierzonym pojazdem stuzbowym,

b} sprawdzenia aktualnosci dokumentéw niezbednych do korzystania z pojazdu

stuzbowego (ubezpieczenie, przeglad techniczny pojazdu),

¢} wykonywania obstugi codziennej pojazdu, dbatodci o czystosc i stan techniczny

pojazdu oraz niezwiocznego zgtaszania przetozonemu zaistnialych w trakcie
eksploatacji awarii i usterek,

d) zakupu paliwa,

e) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, oraz kradziezy lub uszkodzenia

samochodu lub wyposaZzenia do niezwtocznego podjecia wszelkich dziatan dla
zmniejszenia skutkdw zdarzenia, niezwfocznego powiadomienia organu Policji



o

oraz zgloszenia szkody Sekretarzowi celem podjecia dzialan w zakresie

ubezpieczenia.

§ 4.1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego odbywa sie poprzez:
a) prowadzenie kart drogowych —wzér stanowi zatgczniki nr 2 do zarzadzenia,
b) prowadzenie rejestru wydanych kart drogowych — wzér stanowi zatgcznik nr 3 do

zarzadzenia.

§ 5. Okreéla sie norme zuzycia paliwa 8,6 1/100km
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Drég Powiatowych.

§ 7 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 18/2016
Starosty Jarociriskiego

z dnia 11 marca 2016 r.

Upowazinienie
do prowadzenia pojazdu stuzbowego
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Nr i kategoria prawa jazdy, termin WazZnosCi ... st s s s sesese s ,

do kierowania samochodem stuzbowym

Marka POJAZAU ....ccve et s e e seraaeas N FEJESETACYINY cireecreccrmecraerme s seersersan s

w okresie od dnia ... cnisnerianns do dnia e na czas nieokreslony

stuzbowego okreslonych w Zarzadzeniu Nr ... Starosty Jarocinskiego z dnia .........c......

Upowaznienie wygasa z chwila cofniecia lub rozwigzania stosunku pracy.

......................................................

{ podpis Starosty )

........................................................

{ podpis osoby upowainionej)



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 18/2016
Starosty Jarociriskiego

2 dnia 11 marca 2016 r.

Nrkarty oovveencnee

Miesieczna karta drogowa pojazdu samochodowego na miesige ...

Marka .. TYP e eerererrenrrrerser meairasn
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Nazwisko i imie kierujacego pojazdem:

1.

2.

. J O OOV U PPN

Rodzaj Paliwa .o eevcercnereeninmenians POJEMNOSE ZDIOINIKA .oveveeires e st
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Zapisy dotyczace ustug technicznych itp.

Stan licznika koricowy

Stan licznika poczatkowy

llos¢ przejechanych km

Jarocin, dnia ..o, podpis wystawiajgcego karte ...

Pojazd samochodowy sprawny do WYJAZAU.......cecii i s
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ROZLICZENIE PALIWA - ZAKUPY

Data Nr rachunku llos¢ paliwa Data Nr rachunku llos¢ patiwa
Razem X X

LP. Zestawienie Hos¢ litrdw

1. Pozostato z ubiegtego miesiaca

2, Zakupiono w ubieglym miesigcu/ biezgcym

3. Razem

4, Zuzyto

5. Przystuguje wg normy

6. Pozostato na miesigc nastepny

7. Oszczedzono/ przekroczenie limitu

WYNIKE OBlICZYE oo e

SPraWLZIE et e
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Lp. | Datai Trasa jazdy Stan licznika Przebie | Powrot Podpis Uwagi
godz. skad-dokad gwkm dysponen
Wyjazd Przyjazd godzina
wyjazdu ta
1 2 4 5 6 7 8 11 12




Zatgcznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 18/2016
Starosty Jarocinskiego

z dnia 11 marca 2016 .

REJESTR WYDANYCH KART DROGOWYCH W ROKU ..o s

Lp.

iNr karty

drogowe;j

Data wydania

Samochdd

( marka i typ)

Numer Imie i nazwisko
rejestracyjny kierujgcego

pojazdem

Podpis
kierujgcego

pojazdem

5 6

10

11

12




