ZARZADZENIE NR 13/2016
STAROSTY JAROCINSKIEGO
Z dnia 29 lutego 2016 roku
w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej Starostwa Powiatowego w Jarocinie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2015r. poz. 1445 z pbézn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego =zdnia 20 paZdziernika 2015 roku w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwéw
panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. Poz. 1743) i rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej jest to wydzielenie i przekazanie do zniszczenia
te] czgSci dokumentacji niecarchiwalnej, ktorej okres przechowywania (okreslony w jednolitym
rzeczowym wykazie akt) uplynat oraz po uznaniu przez Staroste Jarocifiskiego, ze dokumentacja
niearchiwalna utracila znaczenie, w tym warto§¢ dowodowg dla Starostwa Powiatowego
w Jarocinie. '

2. Procesowi brakowania podlega wszelka dokumentacja niearchiwalna (techniczna, geodezyjna,
osobowa itp.) wytworzona lub przechowywana w Starostwic Powiatowym w Jarocinie.

§ 2. 1. Ustalam zasady i tryb postgpowania przy brakowaniu dokumentacji nicarchiwalnej
wytworzonej i przechowywanej w Starostwie Powiatowym w Jarocinie.

2. Zasady 1 tryb postgpowania przy brakowaniu dokumentacji nicarchiwalnej okresla ,,Instrukcja
brakowaniu dokumentacji niearchiwalnej w Starostwie Powiatowym w Jarocinie” stanowigca
zalgcznik do zarzadzenia.

§ 3. 1. Powoluje Komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji nicarchiwalnej
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie,

2. Skiad i zadania Komisji okresla ,Instrukcja brakowaniu dokumentacji niearchiwalne;
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie” stanowigca zalgcznik do zarzgdzenia,

§ 4. Dokumentacja dotyczaca brakowania i wytworzona w Starostwie podlega przekazaniu do
archiwum zakladowego w formie tradycyjnej i elektronicznej,

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek Starostwa.

§ 6. 1. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem decyzj¢ podejmuje Sekretarz Powiatu,
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 35/2012 Starosty Jarocinskiego z dnia 18 maja 2012 roku
w sprawie brakowania dokumentacji niearchiwalnej Starostwa Powiatowego w Jarocinie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie nastgpnego dnia po dniu podpisania.
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