Zarzgdzenie nr 40/2014
Starosty Jarocinskiego

z dnia 06 listopada 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont, instrukcji sporzgdzania, obiegu, kontroli
i archiwizacji dokumentéw ksiegowych oraz zasad rachunkowosci do ,Umowy dotacji na
prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Jarocinie”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci {tekst jednolity Dz. U z
2013r. poz.330 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam plan kont, instrukcje sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw
ksiegowych oraz zasad prowadzenia rachunkowodci dia potrzeb realizacji ,Umowy dotacji na
prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Jarocinie” w brzmieniu
stanowigeym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.

§ 2. Zobowiazuje Dyrektoréw i Kierownikéw poszczegdlnych komérek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Jarocinie do zapoznania z trescig zarzagdzenia wszystkich podlegiych pracownikow.

§ 3. Za prawidlowe przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sg Dyrektorzy i Kierownicy
poszczegdlnych komdrek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 01 pazdziernika 2014.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 40/2014
Z dnig 06 listopada 2014 r.

Dla potrzeb realizacii ,Umowy dotacji na prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego
Funduszy Europejskich w Jarocinie”, nr umowy DPR.U.52/2014; zostat wyodrebniony
rachunek bankowy nr 21 1020 2212 0000 5902 0349 9555 prowadzony
w PKO BP SA, Centrum Korporacyjne w Kaliszu za posrednictwem kiérego dokonywane s3
ptatnosci i wydatki zwigzane z wykonywaniem postanowien Umowy.

Ewidencja zdarzeri gospodarczych w trakcie realizacji ,,Umowy dotacji na prowadzenie
Lokalnego Punktu Informacyjnege Funduszy Europejskich w Jarocinie” winna by¢
dokenywana dla budietu Powiatu Jarocinskiego jako organu; w programie ,Ksiegowos¢

" budietowa”, Rejestr — Organ — Starostwo Powiatowe w Jarocinie oraz na nastepujacych

kontach ksiegowych:

1) Wykaz kont bilansowych
133 ~ 9-5 - Rachunek budzetu
140 -5 - Srodki pienieinie w drodze
223 =26 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 -26 - Pozostate rozrachunki
901 -5 - Dochody budietu
902 -5 - Wydatki budzetu
960 — 5 - Skumulowane wyniki budzetu
961 — 5 - Wynik wykonania budzetu
962 — 5 - Wynik na pozostatych operacjach

2) Wykaz kont pozabilansowych
991 - Planowane dochody budzetu
932 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Ewidencja zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji ,Umowy dotacji na prowadzenie
Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w larocinie” winna byé
dokonywana dla Starostwa Powiatowego w Jarocinie jako jednostki budietowej: w
programie ,Ksiegowos$¢ budietowa”, w Rejestrze , Punkt Informacyiny Funduszy
Europejskich” oraz na nastepujgcych kontach ksiegowych;

1} Wykaz kont bilansowych
130 — Rachunek biezgcy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 ~ Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
300 — Rozliczenie zakupu
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310 — Materiaty

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi chce

403 — Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

640 — Rozliczenie migdzyokresowe kosztéw
750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

2) Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Zasady funkcjonowania poszczegdinych kont, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej ustalone
zostaly w zakltadowym planie kont dia budzetu powiatu jako organu oraz dla Starostwa
Powiatowego w Jarocinie jako jednostki budzetowej, z wyjgtkiem:
1) w przypadku ewidencji ksiegowej dofinansowania w formie zaliczki przekazywanej na
wyodrebniony rachunek bankowy:
a) dochody organu ewidencjonowane sg na podstawie kserokopii wyciggu bankowego
,Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Jarocinie” Wn 240
Ma 901; oraz ksiegowanie réwnolegle Wn 223 Ma 240;
b) dochody zrealizowane w ramach projektu wykazywane sy w sprawozdaniu Rb-27S
Starostwa Powiatowego na podstawie wydruku z konta 901 -- Organ;
¢} wydatki zrealizowane w ramach Umowy ewidencjonowane s3 na podstawie wyciagu
bankowego ,Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Jarocinie”
i s wykazywane w sprawozdaniu Rb-285 Starostwa Powiatowego.

Opisy na dokumentach Zrodiowych powinny w sposdb jednoznaczny wskazywaé rwigzek

miedzy danym wydatkiem a umowa. Minimalne obowigzkowe elementy opisu faktury, listy

ptac lub réwnowaznego dokumentu finansowego sg nastepujace:

1} tytut wydatku wraz z krétkim opisem zrealizowanego wydatku;

2} numer umowy, na podstawie ktorej rozliczany jest dany wydatek;

3) numer | nazwa kategorii wydatkdow zgodnie z zatgcznikiem do Umowy ,Wniosek o
przyznanie dotacji”;

4} kwota dokumentu i informacja, jaka czes¢ kwoty jest kwalifikowana (do sfinansowania w
ramach Umowy);
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5) w przypadku, gdy jedynie czes¢ catkowitej kwoty dokumentu moze zostaé sfinansowana
ze Srodkdw dotacji celowej, niezbedne jest wskazanie w jakiej czesci kwota dotyczy
wydatkéw zwigzanych z zadaniami realizowanymi w ramach Umowy i jak zostala
wyliczona;

6) informacja o dacie zaptaty;

7} podpisy oséb upowainionych do kontroli merytorycznej, formalno — rachunkowe]
i zatwierdzajacej do zaptaty, zgodnie z procedurami obowigzujacymi w Starostwie
Powiatowym w Jarocinie;

8) formuta: ,Ujeto we wniosku o rozliczenie za okres od ............... d0u..ucueees, POZ. NP e
w Zestawieniu, faktur, rachunkéw i dokumentéw réwnowaznych” — do uzupetnienia przy
sporzadzaniu wniosku o rozliczenie.

W przypadku zasad {polityki) rachunkowosci nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu,
maj3 zastosowanie zasady okreslone w Zarzadzeniu nr 55/2010 Starosty Jarocinskiego z dnia
31 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia instrukcji zasad (polityki} rachunkowosci, ze
Zmianami.

Zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentdw ksiegowych zostaty okreslone
w Zarzadzeniu nr 56/2010 Starosty Jarocinskiego z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow
ksiegowych, ze zmianami.

Dokumentacje zwiazang z realizacja ,Umowy dotacji na prowadzenie Lokalnego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w larocinie” nalezy przechowywa¢ w celu zachowania
tzw. Sciezki audytu do korica 2020r.
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Uzasadnienie
do Zarzgdzenia nr 40/2014
Starosty Jarocifiskiego
z dnia 06 listopada 2014 roku
w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont, instrukcji sporzqdzania, obiegu, kontroli

i archiwizacji dokumentdw ksiegowych oraz zasad rachunkowosci do ,Umowy dotacji na
prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Jarocinie”

Zgodnie z ust. 3 Zafgcznika nr 2 - Zasady rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenia Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich, Umowy dotacji na prowadzenie Lokalnego Punktu
Informacyjnego Funduszy Europejskich w larocinie, Powiat Jarocifiski zostat zobowigzany do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji.

Majgc na uwadze powyisze, postanowiono dostosowa¢ ewidencje zdarzen gospodarczych w ramach
Umowy do obowiazujacych przepiséw prawa.




