Zarzadzenie nr 36/2013
Starosty Jaracifiskiego
z dnia 19 sierpnia 2013r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
22013 r, poz, 330) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 55/2010 Starosty Jarociriskiego z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji zasad (polityki) rachunkowoéci wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) w§il:
a) wust. 1 uchyla sie pkt 4.
b) ust.2 otrzymuje brzmienie:

,2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazat oraz ich funkcji w organizacji
catoéci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zostalty zawarte w -
instrukcjach dostarczonych przez autoréw programdw. Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr
55/2010 ofrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia”,

© 2) po ust. 2 dodaje sig ust. 2a w brzmieniu:

,2a. Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokananych w nich
zapisow zostaly zawarte w instrukcjach dostarczonych przez autoréw programéw i zostaly
okreglone w zatgczniki nr 3 do hiniejszego zarzadzenia”.

2) Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 55/2010 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu Starostwa Powiatowego
w Jarocinie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zarzadzenie nr 36/2013
Starosty Jarocinskiego
z dnia 19 sierpnia 2013r,

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji zasad (polityki) rachunkowoéci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci {tekst jednolity Dz. U.
z 2013 r. poz. 330) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 55/2010 Starosty Jarocifiskiego z dnia 31 grudnia 2010r, w sprawie
wprowadzenia instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w§ll:
a) wust. 1 uchyla sie pkt 4.
b) wust.2 otrzym-uje brzmienie:

»2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych noénikach
danych z okreéleniem ich struktury, wzajemnych powiazari oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych zostaly zawarte w -
instrukcjach dostarczonych przez autordw programéw. Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr
55/2010 otrzymuje brzmienie okreélone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia”.

2} po ust. 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

»28. Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowoddw ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapiséw zostaly zawarte w instrukcjach dostarczonych przez autordw programoéw i zostaly
okreslone w zataczniki nr 3 do niniejszégo zarzgdzenia”.

2} Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 55/2010 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Starostwa Powiatowego
w Jarocinie,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

do Zarzadzenia nr 36 /2013
Starosty Jarocinskiego
z dnia 19 sierpnia 2013r,
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci

Zmiany w instrukcji zasad (polityki} rachunkowoéci wynikajg z dostosowania do zapiséw | wymogow
art. 10 ust 1 i 2 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowoSci tj. wskazanie zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe  oraz systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiordw.
Ponadto w Postanowieniu o dopuszczeniu do stosowania w ksiggowosci programdw komputerowych
wskazano prawidtows podstawg prawng.




Zatgcznik nr 1

instrukcji zasad (polityki)

rachunkowodci
POSTANOWIENIE

Na podstawie art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U z 2013r.
poz. 330) postanawiam dopusci¢ do uzytkowania nastgpujace programy komputerowe w Wydziale
Finansdw:

1. Program , Radix Place”

1) Nr wersji oprogramowania 8.08
2) Data rozpoczecia eksploatacji — 30.09.2005r.
3) Opis: System ,Place” stuzy we wspdlpracy z systemem ,Kadry” do

automatycznego sporzadzania list ptac i drukowania zestawien ptacowych
4) Autor: Systemy komputerowe RADIX
UL. Piotrowska 33 80-332 Gdarisk

2. Program , Platnik” .

1) Nr wersji oprogramowania - 8.01.001A

2} data rozpoczecia eksploataciji; 01.01.1999r. o

3) Opis: Program umoiliwia rozliczenia z tytulu skiadek ZUS z Zaktadem Ubezpieczer
Spotecznych. Okreéla wzory oraz zasady wypeiania dokumentéw do ZUS przez pfatnika
skiadek

4) Autor: O$rodek Promocyjno — Wdrozeniowy DOMOSKOP sp.z o.0.

UL Piotra Skargi 12

93-036 £adz

3. Program ,Budzet JST Plus”

1) nr wersji oprogramowania -3.9.2 baza 3.9.5

2) data rozpoczecia eksploatacji — 30,09.2005r.

3) Opis: Program stuzy do realizacjl sprawozdawczosci budietowej , w tym m.in.

- wypeinianie sprawozdar w formularzach elektronicznych zgodnych z odrebnymi przepisami;
- -weryfikacja | wykazanie bledéw w sprawozdaniach ;

- zatwierdzanie sprawozdani i wykonywane korekt;

- eksport sprawozdan na dyskietke lub poczta elektroniczng.

4) Autor: Sputnik Software
Ul. Kordeckiego 30b
60-144 Poznan




4. Program ,Budiet JST J ”

1) nr wersji oprogramowania -3.9.2 baza 3.9.5

2) data rozpoczgcia eksploatacji — 30.09.2005r.

3} Opis: Program stuzy do realizacji sprawozdawczosci budzetowej , w tym m.in.

- wypetnianie sprawozdan w formularzach elektronicznych zgodnych z odrebnymi przepisami;
-weryfikacja i wykazanie bigdow w sprawozdaniach ;

- zatwierdzanie sprawozdan i wykonywane korekt;

- eksport sprawozdar na dyskietkg lub poczta elekironiczna.

4) Autor: Sputnik Software
Ul. Kordeckiego 30b
60-144 Poznatl

5. Program ,Budiet PRO”
1) nr wersji oprogramowania -4.00.258
2) data rozpoczecia eksploatacji —30.09.2005r.
3) Opis: Program umozliwia migdzy innymi: )
- tworzenie projektu budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej;
- wprowadzanie zmian w ciggu rokuy;
- wprowadzanie planu jednostek podlegtych.

4) Autor: Sputnik Software
Ul. Kordeckiego 30b
60-144 Poznafi

Program ,Bestia ,, System Zarzqdzania Budzetami jednostek Samorzgdu Terytorialnego
1)} nr wersji oprogramowania 3.02.008.05
2) data rozpoczecia eksploataciji 30.02.2005r.
3) Opis: program ,Bestia” stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego.
Ma na celu realizacje zadar w zakresie :
—  planowanie budzetu poczawszy od etapu przygotowania budzetu, poprzez wszystkie
jego zmiany;
—  sporzadzanie sprawozdan budzetowych jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych
i kwartalnych okresach sprawozdawczych;
—~  sporzgdzanie sprawozdan finansowych;
—~ wymiane danych miedzy jednostka samorzadu terytorialnego a regionalng izba
obrachunkowa bez uzycia zewngtrznych programow pocztowych.

4) Autor: Sputnik Software
UL Kordeckiego 30b
60-144 Poznan

7. Program Ksiegowos¢ Zobowigzaii (program uzytkowany réwniez w Wydziale Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami)
1)} nr wersji oprogramowania 2012.2.4.403.3
2) data rozpoczecia eksploatagji: 01.01.2009r.
3) Opis: Program pozwala migdzy innymi na:



zatozenie konta wymiarowego;

wprowadzanie informacji wymiarowych;

dotaczenie istniejgcych lub stworzenie nowych kont ksiegowych;
wykonanie dokumentu bedacego podstawa naliczenia wymiaru (decyzja,
umowa, faltura);

naliczenie wymiary,

zmiany danych wymiarowych;

wykonanie dokumentu korygujacego wymiar;

ponownie naliczenie wymiaru { przypis lub odpisy korygujgce);
wykonywanie zestawlen wymiarowych;

ewidencjonowanie wpflat;

rozliczenie ptatnosci; zalegtodci, odsetld;

wystawianie upomnien; ‘

zamykanie roku;

wykonywanie zestawien ksiegowych.

4} Autor: Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM

Roman i Tadeusz Groszek s.j.

05-120 Legicnowo

8. Program Ksiegowosc Budzetowa
1) nr wersfi oprogramowania 2013.1.130.215.312
2} data rozpoczecia eksploatacfi: 01.01.2009r.
3} Opis: Program pozwala miedzy innymi na:

— zaktadanie | aktualizowanie planu kont syntetycznych i analitycznych;

— ewidencje dokumentdw ksiegowych wedtug wprowadzonych kont
syntetycznych i analitycznych;

— . ewidencje planu dochodéw i wydatkdw oraz jego zmian;

- wprowadzenie kont kontrahentéw niezaleznie od kont ksiegowych;

— przeglgdanie dokumentdw juz zatwierdzonych;

—  wyszukiwanie dokumentéw wedtug dowolnych kryteridw;

— sporzadzanie rdincrodnych wydrukéw w szczegéinodch: zestawienia
obrotdw i sald, dziennika gtéwnego.

4) Autor: Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM

Roman i Tadeusz Groszek s.j.

05-120 Legionowo

8, Program Stock SmartMedia
1} nr wersji oprogramowania 3.05.5P8
2} data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2008r,
3} Opis: Program umoizliwia miedzy innymi na:

prowadzanie ewidencji $rodkéw trwalych, pozostatych Srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych;

przeprowadzanie automatycznego spisu z natury orz rozliczenie inwentaryzacji;
tworzenie raportow i zestawien (tabela umorzef, amortyzacji, OT, LT, MT itp.);
amortyzacje Srodkdw trwatych;




—  przypisanie mienia do osoby i miejsca.

4) Autor: SmartMedia Sp.z.0.0.
ul. Chodkiewicza 22

80-506 Gdansk

10. System bankowosci internetowej iPKO Biznes

Dostep do systemu realizowany jest za posrednictwem przegladarki internetowej, co sprawia, ze -
nie ma potrzeby przeprowadzania dodatkowych instalacji na konkretnym komputerze.

Obstuga systemu bankowosci odbywa si¢ za pomocg czytnika wraz z indywidualna kartg kodow
jednorazowych w formie karty chip ktory tworzy zestaw zwany tokenem.

Token umozliwia generowanie hasef jednorazowych'- wykorzystywanych do logowania oraz
kodéw jednorazowych — stuzacych do autoryzowania transakcji. Odpowiedzi generowane przez
token sg prezentowane w postaci 8 cyfr. '

Karta kodéw jednorazowych w formie karty chip jest przypisana wylacznie do jednego
Uzytkownika.

11. Program Rejesir VAT .

1) nr wersji oprogramowania 2012.4.37.5.2
2) data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2008r.
3) Opis: System umozliwia miedzy innymi na:

— ewidencje zakupu i sprzedazy;

— fakturowanie;

— rozliczanie faktur VAT,

— sporzgdzanie deklaracji.

_4) Autor: Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM
Roman i Tadeusz Groszek s.j.
05-120 Legionowo







Zatacznik nr2
do instrukcji zasad
{polityki) rachunkowosci

Ksiegowos¢ Budzetowa

DOKUMENTACJA
BAZ DANYCH
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4 Ksiegowosé Budzetowa
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6 Ksiegowosé Budzetowa

1 Wstep

Dokument zawiera opis tabel | kolumn.

2 Tabele wtasne

Opis tabel i kolumn programu.

2.1  TABELA: B_AAUTO

OPIS: Powiazania schematdw (domysine) z rejestrami | '

DOKTYP : CHAR

ID_SCHEM [D_SCHEM
KOD_JEDN KOD_JEDN

2.2 TABELA: B_ADEKR

OPIS: Schematy dekretacji dokumentéw ksiegowych

Nazwa pola :

Czesc — ' SMALLINT

DOKBP Klasyfikacja budzetowa/pozabudzetowa
DOKDW DOKDW |

DOKWZP Kod WZP [kopia z zadania)
DOKZRODLO DOK;BQDLO .

DZIAL. Dzial .

iD_SCHEM | D_SCH EM

KONTO - Inr qu_x‘fa Wn

MNOZNIK Mnoinik kWoty

PARAGRAF Parégfaf s

PKONTO Nr konta Ma.

PODZADANIE Nurmer podzadania w obrebie zadania
POZ pOZ-

© 2010 U.LINFO-SYSTEM
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Tabele wtasne

2.3

POZYCIA Pozycja
PSUBKONTO1 Nr subkonta 1 Ma
PSUBKONTO2 Nr subkonta 2 Ma_
PSUBKONTO3 Nr subkonta 3 Ma
PSUBKONTO4 Nr subkonta 4 Ma
PSUBKONTOS Nr subkonta 5 Ma
PSUBKONTO6 Nr subkonta 6 Ma
PSUBKONTO? Nr subkonta 7 Ma
PSUBKONTO8 Nr subkonta 8 Ma
PSUBKONTOS Nr subkonta 9 Ma
ROZDZIAL Rozdziat
SUBKOGNTO1 Nr subkonta 1 Wn
SUBKONTO2 Nr subkonta 2 Wn
SUBKONTC3 Nr subkonta 3 Wn
SUBKONTO4 Nr subkonta 4 Wn
SUBKONTOS Nr subkonta 5 Wn
SUBKONTO& Nr subkonta 6 Wn
SUBKONTO? Nr subkonta 7 Wn
SUBKONTOS Nr subkonta 8 Wn
SUBKONTOS Nr subkenta 9 Wn
TRESC TRESC

TYP_KW Typ kwoty -
ZADANIE Numer-zadania

TABELA: B_ASCHEM

OPIS: Stownik schematéw

ID_SCHEM

STATUS

STATUS

© 2010 U.I.INFO-SYSTEM




8 Ksiegowo$¢ Budzetowa

2.4  TABELA: B_BILANS

OPIS: Ksiega ewidencji dokumentéw bilansu otwarcia

CZESC Czesé

DATA_DOK Data dokumentu

DATA_KSIEG Data ksiegowania

DATA_SYS DATA_SYS

DOKBP Klasyfikacja budietowa/pozabudietowa
DOKWZP DOKWzZP |
DW Dochdd/Wydatek

DZIAL Dziat

ID_JORG ID_JORG

ID_OBSZAR 1D_OBSZAR

ID_STANOWISKO

ID_STANOWISKO

1D_ZRODLO {D_ZRODLO

KOD_JEDN Kod wewnetrzny jednostki
KONTO Nr koqta

KWOTAMA Kwota BO Ma

KWOTAWN Kwota BO Wn

NR_DOK Nr dokumentu

NR_KOLEJNY ‘ Nr kolejny

NR_POZ Nr pozycji w d-okumencie_
OPERATOR Operator dokonujgcy zmian™ -
PARAGRAF -tParagraf

PODZADANIE PODZADANIE

POZYCIA Pozycja

ROK Rok obrachunkowy
ROZDZIAL Rozdziat

STATUS Status dokumentu
SUBKONTO1 Nr subkonta 1

© 2010 U.LINFO-SYSTEM
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Tabele wlasne

2.5

2.6

SUBKONTO2 Nr subkonta 2
SUBKONTO3 Nr subkonta 3
SUBKONTO4 Nr subkonta .4
SUBKONTOS Nr subfonta 5
SUBKONTO®6 Nr Subkonté 6
SUBKONTO7 Nr subkonta 7
SUBKONTOS Nr subkonta 8
SUBKONTO9 Nr subkonta 9 |
ZADANIE ZADANIE
TABELA: B_BZ

OPIS: Definicje sprawozdan biiahsowych

Naz e = Opls
FOOTER. TrooTer
HEADER HEADER
KOD_JEDN KOD_JEDN
ROK ROK

TYP ° TYP

TABELA: B_BZ_DATA

OPIS: Formuly | dane do sprawozdad

ABZ ABZ
AKTYWA AKTYWA
FLAGA FLAGA
KOD_JEDN KOD_JEDN
Lp Lp

© 2010 U.LINFO-SYSTEM




10 Ksiegowos$¢ Budzetowa

PASYWA PASYWA
PBO PBO

PBZ PBZ

ROK ROK

TYP TYP

2.7 TABELA: B_DOKDW

QPIS: stownik dochod 6w/ wydatkéw

2.8  TABELA: B_DOKTYP

OPIS: Sfownik typéw dokumentdw

Nazwa pol

DOKTYP

Kob Kod

2.9 TABELA: B_DOKWZP

OPIS: Stownik prac

Nazwa pola

DOKwZP

DOKWZP

KOD ' KOD

210 TABELA: B_DOKZRO

OPIS: Stownik Zrédet

Nazwa pola

DOKZRODLO DOKZRODLO

© 2010 U.LINFO-SYSTEM
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Tabele wlasne 1

pw Dw
KOD KOD
WIDOK | WIDOK

2.1t TABELA: B_LEDUWAWA

QOPIS: RB28S dla EDUWAWA

Nazwa Sofopis
DZIAL TomAL
ID_JE 1D_IE
ID_PL ID_PL
MIESIAC MIESIAC
PAR PAR
PAR_EXT PAR_EXT
POZYCIA POZYCIA
R1 R1 |
R10 R10
R100 R100
R101 R101
R102 R102 “
R11 R11
R12 R12
[Rr128 R12B -
R12U |r12U
R4 R4
RO . R9
ROK ROK
ROZDZIAL ROZDZIAL

© 2010 ULLINFO-SYSTEM




12 Ksiggowosé Budzetowa

2.12 TABELA: B_LEDUWAWA_JE

OPIS: Stownik jednostek dfa EDUWAWA

o L [:D'_JE' o
10_PL ID_PL
NAZWA NAZWA
REGON ' —

213 TABELA: B_LEDUWAWA_PL

OPIS: Slownik placdwek dla EDUWAWA

NAZWA NAZWA

REGON REGON

214 TABELA: B_GRKH

OPIS: Przynaletno$¢ kontrahentéw do grup

Nazwa pola
Kob KOD
NR_KONTRAH NR_KONTRAH

215 TABELA: B_JEDN

OPIS: Stownik jednostek{katalogéw} w obrebie roku ksiegowego ‘

Nawpola. - o o o n T B
OOJEN  |Kedwemngrmy jedmosia
NAZWA Nazwa jednostki

NiP N!P

OPERATORZY Lista operatordw z dostepern do jednostki

© 2010 U LINFO-SYSTEM
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Tabele wlasne 13

ROXK

Rok obrachunkowy

2.16 TABELA: B_KLAS

OPIS: Stownik klasyfikacji

Nazwa pola. .. Hopisi s sl
E_OMA. éoﬂM; :
BOWN BO Wn
BP Budietowa/Pozabudzetowa
CZESC Czesé
ow Dochéd/Wydatek
DZIAL Dziat
EDU_POZ EDU_POZ
INNE Wartos¢ kwot innych
KOD_JEDN Kod wewnetrzny jednostki
KODSPRDOCH kod w sprawozdaniu z wykonania dochoddw
KODSPRW8B Kod w sprawozdaniu z wykonania budietu
KOSZT Warto$é kosztéw
|koszT_uBr KOSZT_UBR
KWPLAN Kwota planu
NAZWA Nazwa klasyfikacji
NAZWADLUGA nazwa opisowa

NIEPRZYPISANE

Wartoéé kwot nieprzypisanych

ODPIS

Wartos¢ odpisdw
OTWZAMK - Otwarta/Zamknigta
PARAGRAF Paragraf
lpozvCIA Pozycja
PRZYPIS Wartosé preypisow
ROK Rok obrachunkowy
ROZDZIAL Rozdziat
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VAT VAT (Tak/Nie} ksiegowany osobno
WPLATA Wartodé wplat
WYDATEK Wartos¢ wydatkdw
ZWROT Wartodé zwrotéw
217 TABELA: B_LKONFIG
OPIS; Konfiguracja jednostki (katalogu)
KOD_JEDN Kod wewnetrzny jednostki
PARAMETR Parametr
ROK Rok obrachunkowy
TEKST TEKST
' WARTOSC Wartod¢ parametru
218 TABELA: B_KONTA

OPIS: Sfownik kont ksiegowych

BOMA . Bilans otwarcia Ma
BOWN. Bilans otwarcia Wn
BZMA . |Bilans za m:knieci_a Ma
BZWN " [Bilans zamkniecia Wn
' CZY_KONTRAH Czy konto kontrahenta
KOD_IEDN Kod wewnetrzny jednostki
|[koNTO Nr konta
NAZWA Nazwa konta
NAZWADLUGA Nazwa opisowa
OBRMA ) Obroty Ma
OBRWN Obroty Wn
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OTWZAMK Konto otwarte/zamkniete
POZABIL Konto bilansowe/pozabilansowe
ROK Rok obrachunkowy
SUBKGNTOl Nr subkonta 1
SUBKONTO?2 Nr subkonta 2
SUBKONTO3 Nr subkonta 3
SUBKONTO4 | Nr ;ubkorata 4
SUBKONTOS Nr subkonta 5
SUBKONTO6 Nr subkonta 6
SUBKONTO7 Nr subkonfa 7
SUBKONTGB Nr subkonté 8
SUBKONTOS Nr subkonta 9

SYNT Czy syntetycine
WSK_ORFIN Organ/jednostka

2.19 TABELA: B_LKONTRA

OPIS: Stownik kontrahentéw

I\Ea:.zwa .bz.:m.ku
FAX Nr .faksu
1D Warto$é identyfi kato'ra drodatk‘cﬁvego
ID_BO lb_éd
IDHB.O‘_ADR 1D_BO_ADR '
KoD Kod poéztoﬁv\/
KONTOMBANKJ Nr konta‘baﬁkowego
M!EJSCOWOS-(-Z Miejscbwc;é(;:‘
NAZWA Naz.wa kontrahenta
NAZWA_KROTKA Nazwa ﬁkfécona
NIP NIP
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NR_DOMU Nr domu

NR_KONTRAH Mumer kontrahenta

NR_LOKALU Nr fokaiu

OPERATOR Operator dokonujacy zmian
POCZTA Poczta

TELEFON Nr telefonu

TYPID Typ identyfikatora dodatkowego
ULICA Ulica

2.20 TABELA: B_LKS_DOK

OPIS: Naglowki dokumentdw ksiegowych

;:.l;t;dc;k.t-:mentu
DATA_KSIEG - data sprawozdawcza
DATA _OPER data zdarzenia
DATA_5YS data systemowa
DATA_ZAPL data zaptaty
DOKTYP Typ dokumnety
KOD_JEDN 1D rejestru
NR_DOK Nr dokumnetu
[NR_KOLEINY Nr dziennika
NR_ZEW Nr zewnetrzny
OPERATOR 1D operatera
ROK Rok ob_rachunkowy
STAT IN Status wejscia do systemu
STATUS Status”
TRESC_DOK Opis
‘ WARTOSC nieuzywane
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TABELA: B_KSIEGA

OPIS: Ksiega ewidencji dokumentéw ksiegowych

17

Nazwapola - - oo Gpié-f-i ;’_;_if‘_ s
s Towe

| DATA_CHNG data zminay
DATA_DOX Data dokumentu
|oaTA_ksiEG Data ksiggowania
DATA_COPER Data zdarzenia
DATA_SYS data systemowa
DATA_ZAPL Data zaplaty

| DOKBP Klasyfikacja budzetowa/pozabudietowa
DOKDW Dochéd/Wydatek
DOKTYP Typ dokumentu
DOKWN (nieu:’:y\;va nej
DOKWZP Kod WZP
DOKZRODLO Zrédio
DZIAL Dzial
ID_JORG ID jedn.organizacyinej
ID_OBSZAR ID obszaru

ID_STANOWISKO

1D stanowiska

1D_ZAPL nieuzywane

ID_ZRODLO iD.programu

KOD_JEDN Kod wewnetrzny jednostki _
KONTO Nr: koﬁta wn

KWOTA Kwota dokumentu
KWOTA_VAT Kwota VAT dokumentu
KWOTA_WAL KWOTAw walucie

NR_DOK Nr dokumentu

NR_KOLEJNY Nr kolejny
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NR_POZ Nr pozycji w dokumencie
NR_ZEW Nr zewetrzny dokumentu
OPER_CHNG kod oper, zminiajacego
CPERATOR Operator dokonujacy zmian
PARAGRAF Paragraf
PKONTO Nr konta Ma
PODZADANIE Numer podzadania w obrebie zadania
POZYCIA Pozycja
PSUBKONTO1 Nr subkonta 1 Ma
PSUBKONTO2 Nr subkonta 2 Ma
PSUBKONTO3 Nr subkonta 3 Ma
PSUBKONTO4 Nr subkeonta 4 Ma
PSUBKONTOS Nr subkonta 5 Ma
PSUBKONTO6 Nr subkonta 6 Ma
PSUBKONTO? Nr subkonta 7 Ma
PSUBKONTOS Nr subkonta 8 Ma
PSUBKONTO9 Nr subkonta 8 Ma
ROK Rok obrachunkowy
ROZDZIAL Rozdziat
SUBKONTO1 Nr sut;konta 1Wn
[suskonTo2 ™ supkanté 2 Wn
SUBKONTO3 [Nr subkonta 3 Wn
SUBKONTO4 Nr subkonta 4 Wn
SUBKONTOS Nr subkonta 5 Wn
|suBKonTOS Nr subkonta 6 Wn
SUBKONTO? Nr subkonta 7 Wn
SUBKONTOS Nr subkonta 8 Wn
SUBKONTO9 Nr subkonta 9 Wn
TRESC Treé¢ dokumentu
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2.22

2.23

2.24

Tresc_dok Tresc naglowka dakumentu
TRESCDLUGA Tresé¢ dokumentu

WALUTA kod waluty

ZADANIE Numer zadania

TABELA: B_KTH_BANK

OPIS: Rachunki bankowe

Nazwa pola osis oo
BANK BANK

[1D_RACH iD_RACH

KONTO KONTO

NR_KONTRAH NR_KONTRAH

TABELA: B_LKURSY_WALUT

OPIS: Slownik kursdow walut

DATAGD [oATeoD
KURS KURS
WALUTA WALUTA

TABELA: B_LK_DEFINICJE

OPIS: Definicje licznikéw dokumentéw

NAZWA

“iopis
ToLowny
KOD KOD
NAZWA
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2.25 TABELA: B_LK_STOS
OPI1S: Stos uzywanych wartoéci
Naepda 0 om0 LT
koD - KOD -
STAN STAN
WARTOSC WARTQSC

2.26 TABELA: B_PLAN

OPIS: Ksiega ewidencji dokumentéw planu

BATA_DOK Data dokumentu
DATA__kSIEG Data icsiegowa nia
| DATA_SYS DATA_SYS
DOKBP Klasyfikacja budietowa/pozabudsetowa
DOKDW Dochéd/Wydatek_
DOKTYP Poczatkowy/Zwigkszenia/Zminegjszenia
DOKWZP DOKWZP
DZIAL Dziat
ID_JORG ID_JORG
lb_OBSZAR ‘ rD_oasiAR

ID_STANOWISKO

ID_STANOWISKQ

ID_ZRODLO

ID_ZRODLO
KOD;JEDN Kod weWnetrznyjedno;f.tki
Kd NTO nieuiywé ne
[kwota Kwota
' NR__DOK Nr dokumentu
NR_KOLEJNY Nr koléjnego ksiegowania
NR_POZ Nr pozycji w dokumencie
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2.27

2.28

NR_ZEW Nr zewnetrzy dokumenu
OPERATOR Operator dokonujacy zmian
PARAGRAF | P.a ragraf

PODZADANIE Nurﬁer podzadania w obrebie zadania
POZYCIA Pozycja

ROK Rok obrachunkowy
ROZDZIAL Rozdziat

STATUS Status dokumentu

TRESC Tres¢ dokumentu
TRESCDLUGA Tres¢ dokumentu

ZADANIE Numer zadania

TABELA: B_ROZLICZ_DOK

OPIS: Powigzania parowanych dokumentdw kontrahentéw

._pr ,

XWOTA

L KOD_JEDN L_KOD_JEDN
L NR L_NR

b ROK L ROK
p_XOD_JEDN P_KOD_IEDN
P_NR P_NR

P_ROK P_ROK

TABELA: B_RZiS

OP1S: Rachunek zyskéw i strat

S ojoeis

FOOTER

FOOTER

HEADER

HEADER
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1D 1D
KOD_JEDN KOD_JEDN
ROK ROK

2.29 TABELA: B_RZiS_DATA

OPIS: Formuty i dane do RZiS

o
1D 1D
KOD_JEDN KOD_JEDN 7
Lp LP
ROK ROK
ROK_B ROK_B
ROK_P ROK_P
TRESC TRESC

2.30 TABELA: B_SCH_PK

OPIS: Stownik (schemat} kont przeksiegowari na zamkniecie roku

.K.;JD_JEDN.:V | kzdzb;J.E:bN
NAKONTO NAKONTO
NASUBKONTO1 NASUBKONTO1
NASUBKONTO2 NASUBKONTO2
NASUBKONTO3 NASUBKONTO3
NASUBKONTO4 NASUBKONTO4
NASUBKONTOS NASUBKGNTOS
NASUBKONTO6 NASUBKONTOG
NASUBKONTO7 NASUBKONTO7
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NASUBKONTOS NASUBKONTOS
NASUBKONTO9 | NASUBKONTO9
ZKONTO ZKONTO
ZSUBKONTO1 ZSUBKONTO1
ZSUBKONTO2 ZSUBKONTO2
ZSUBKONTO3 ZSUBKONTO3
ZSUBKONTO4 ZSUBKONTO4
{ZSUBKONTOS ZSUBKONTOS
ZSUBKONTOS ZSUBKONTOG
ZSUBKONTO? ZSUBKONTO7
ZSUBKONTOS 7SUBKONTOS
ZSUBKONTO9 ZSUBKONTO9

2.31 TABELA: B_SCZESC

OPIS: Stownik czedci

ez ot

o
NAZWA NAZWA
NAZWADLUGA NAZWADLUGA
ROK ROK

2.32 TABELA: B_LSDZIAL

OPIS: Stownik dziatow

lzjziAL.,' SEN

NAZWA NAZWA
NAZWADLUGA NAZWADLUGA
ROK ROK
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2.33 TABELA: B_SKID

OPIS: Stownik i dentyfikatoréw dodatkowych kontrahentéw

NHZWB pola

Jopis

NAZWA NAZWA

TYPID TYPID

2.34 TABELA: B_SLO_DATA

OPIS: Dane sfownikowe

Nazwapola
oo S0

ID_SLO_pOZ | ID_SLO_POZ -

KOD_JEDN KOD_JEDN .

OPIS oPIS

ROK ROK

2.35 TABELA: B_SLOGRKH

OPIS: Stownik grup kontrahentdw

oPIS OPIS

12.36 TABELA: B_SLOWNIKI

OPIS: Stownik stownikdw

ﬂ?ZWé pOIa -
‘ K'GD_,EDN . oD o o
NAZWA NAZWA

ROK . |ROK
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2.37 TABELA: B_SPAR

OPIS: Stownik paragrafow

A

N'é_'wa.pol'_a: R R L
NAZWA NAZWA

NAZWADLUGA NAZWADLUGA

PARAGRAF PARAGRAF

ROK ROK

2.38 TABELA: B_SPRWB

OPIS: Dane sprawozdania z wykonania budzetu

Newapola | Jops
b Too
KOD_JEDN KOD_JEDN
KWARTAL KWARTAL
KWPLAN KWPLAN
TS L
PNAZWA PNAZWA
ROK ROK
SKUTKI_ST SKUTKI_ST
[skuTki_Uts SKUTKI_ULG
WYKONANIE WYKONANIE
ZAKRES ZAKRES

2.39 TABELA: B_SPRWDOCH

OPIS: Dane sprawozdania z wykonania dochodéw

Nazwapola =" oy

KOD
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KOD_JEDN KO Dl_JEDN
KWARTAL KWARTAL
KWPLAN KWPLAN

LP Lp

PNAZWA PNAZWA
ROK ROK
SKUTKI_ST SKUTKI_ST
SKUTKI_ULG SKUTKI_ULG
WYKONANIE WYKONANIE
ZAKRES ZAKRES

2.40 TABELA: B_SROZDZ

OPIS: Stownik rozdziatow

~|opis

NAZWA
NAZWADLUGA NAZWADLUGA
ROK ROK
ROZDZIAL ROZDZIAL

2.41 TABELA: B_STATR

OPIS: Status roku | katalogu{jednostki)

NazwapoE ST
KOD_IEON

MIESIAC Miesiac

ROK ‘ Rok-obrachunkowy

STATUS Status miesigca (otwarty/zamkniety)

© 2010 U.I.INFO-SYSTEM

L




Tabele wtasne 27

2.42 TABELA: B_SWS

OPIS: Stownik wydatkéw strukturainych

o,

e N r A

Gl

Gl

G2

G2

G3

G3

G4

G4

|as

G5

ID_WS

1D_WS

NAZWA

NAZWA

ROK

ROX

2.43 TABELA: B_TYPKWOTA

OPIS: Typy kwot

Nazwapola : -

2.44 TABELA: B_UFV_DEKR

OPIS: Dekretacje schematéw UmowyFV

Nazwapola = = ¢ |opis

ID_DEKR

ID_DEKR

ID_SCHEM

ID_SCHEM

KONTOMA

KONTOMA

{konTown

KONTOWN

KONTR_MA

KONTR_MA

KONTR_WN

KONTR_WN

TYP_KWOTY

TYP_KWOTY
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ZRODLO ZRODLO

2.45 TABELA: B_UFV_SCH
OPIS: Nazwy schematow dekretacji dia UmowyFV
Nazwa pola
i.D_SCHEM ID_SCHEM
NAZWA NAZWA

2.46 TABELA: B_UMOWY

OPIS; Stownik uméw

Opis
ANEKS Tanes
DATA_DOK DATA_DOK
bATA_REAL DATA_REAL
DATA_ZAMK DATA_ZAMK
KOD_JEDN KOD_IEDN
KWOTA KWOTA
NR_KONTRAH NR_KONTRAH
NR_UMOWY NR_UMOWY:
NUMER NUMER
ToBRMA OBRMA
OBRWN OBRWN
PODZADANIE PODZADANIE
[rRoOK ROK
STATUS STATUS
TRESC TRESC
TRESCDLUGA ~ TRESCDLUGA
1ZADANIE | ZADANIE
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2.47

2.48

2.49

2.50

TABELA: B_LWALUTY

OPIS: Stownik walut

Nazwapola ' oo

NAZWA

NAZWA

WALUTA

WALUTA

TABELA: B_WJORG

OPI1S: Jednostki organizacyjne

Nazwa pola: -

(D_JORG

ID_JORG

NAZWA

NAZWA

SYMBOL

SYMBOL

TABELA: B_WOBSZAR

OPIS:; Obszar funkcjonalny

Nazwa'pola’

ID_OBSZAR

ID_OBSZAR

NAZWA

NAZWA

SYMBOL

SYMBOL

TABELA: B_WRB27S

OPI5: Rb27S dia Warszawy

DZIAL

FNAL

{FoTRz

R9

FPLAN

R1

FPOTR

R3
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FSDECRATY R11R

FSDECUMORZ R11Z

FSKOBNIZ R7

FSNADPL R6

FSNOGOLEM R10

FSNZAL RS

FSULG R8

FWYK R4

KOD_J O KOD_I_O

KOREKTA KOREKTA

MIESIAC MIESIAC

NR NR

NR_SYS NR_SYS

OBSZAR OBSZAR

PARAGRAF PARAGRAF

PROGRAM PROGRAM

RD1 RD1

RD2 RD2

RD3 RD3

RK1 RK1

RK2 RK2Z

ROK ROK
'|ROK_MIES ROK_MIES ~

ROZDZIAL ROZDZIAL

STANOWISKO STANOWISKO

STATUS STATUS
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2.51 TABELA: B_WRB28S

OPIS: Rb285 dla Warszawy

Nwapola L Jems
i el
FPLAN FPLAN
FWYDATKI FWYDATKI
FWYDATK[I MNIEWYGASLE FWYDATKINIEWYGASLE
FZAANG FZAANG
FZOBOGOLEM FZOBOGOLEM
FZOBWYMAGER FZOBWYMAGBR
FZOBWYMAGUBR FZOBWYMAGUBR
KOb_J) O KoD_J O
KOREKTA KOREKTA
MIESIAC MIESIAC
NR NR
NR_SYS NR_SYS
OBSZAR QOBSZAR
PARAGRAF PARAGRAF
PROGRAM PROGRAM
RD1 RDP1
RD2 RD2
RD3 RD3

| RK1 RK1
RK2 R-KZ . |
ROK ROK
ROK_MIES ROK_MIES
ROZDZIAL ROZDZIAL
STANOWISKO STANOWISKO
STATUS S;I’ATUS
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2.52 TABELA: B_WS

OPIS: Wydatki strukturaltne

DoKTYP |
ID_WS ID WS

KOD_JEDN KOD_JEDN

KWOTA KWOTA

KWOTA_ WAL KWOTA_ WAL

NR_DOK NR_DOK

NR_KOLEINY NR_KOLEJNY

ROK ROK

ROK ROK

WALUTA WALUTA

2.53 TABELA: B_WSTANOWISKO

OPIS: Stanowisko finansowe

ID_STANGWISKO ID_STANOWISKO

NAZWA NAZWA

SYMBOL SYMBOL

2,54 TABELA: B_WZRODLO

QPIS: Zrédio dochodéw.

ID_ZRODLO

NAZWA NAZWA

SYMBOL SYMBOL

© 2010 U.LINFO-SYSTEM




Tabele wtasne 33

2,55 TABELA: B_ZAD

OPIS: Stownik zada®

Nazwa pola

: :':' OpiS:'-".:"::Z:'.::'E- e

CZAS_TRWANIA

Czas trwania (rocznewieloletnie)

KOD_JEDN Kod wewnetrzny jednostki
NAZWA Nazwa zadania
NAZWADLUGA Nazwa opisowa
PODZADANIE Numer podzadania w obrebie zadania
ROK Rok obrachunkowy
ROK_POCZ Rok rozpoczecia zadania
lwze Kod WZP
ZADANIE Numer zadania

2.56 TABELA: B_ZADKLAS

OPIS: Klasyfikacje do zadan

TR
S
CZESC CZESC
DW DW
DZIAL DZIAL
KOD_JEDN KOD_JEDN
<ozt KoSzT
PARAGRAF PARAGRAF
‘|PopzADANIE PODZADANIE
POZYCIA POZYCIA
ROK ROK
ROKPOCZ ROKPOCZ
TrozDzIAL ROZDZIAL
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WYDATEK

WYDATEK

ZADANIE Z

ADANIE

3 Tabele miedzysyst

emowe

Opis tabel i kolumn miedzysystemowych.

3.1 Tabela: OP_GRFUN

QPIS:

KOD_GRUPY

(kfucz gfdwny)

KOD_FUNSYS

{kfucz gléwny)

KOD_SYSTEMU

(klucz gldwny)

3.2  Tabela: OP_GRUPY

QPis:

KOD_GRUPY

{klucz gléwny)

NAZWA

OPIS

3.3 Tabela: OP_OPER

QPIs:

Nazwa p

KOD_OPER

NAZWA

OPIS

NAZWA_ZEWN

STATUS
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3.4

3.5

3.6

3.7

KOD_SKROCONY

KOD_WYDZIALU

DATA_ZMH

HASLO

Tabela: OP_OPERGRUP

OPiS:

Nazwapola

KOD_OPER

{Klucz giowny}

KOD_GRUPY

(klucz gtdwny)

Tabela: OP_OPFUN

OPIS:

Nazwa pola " .0

-~ opist

KOD_OPER

{klucz gtdwny)’

KOD_FUNSYS

{klucz gtowny}

KOD_SYSTEMU

{klucz gidwny)

Tabela: OP_SLFUN

QPIS:

Nazwa pola.. -

KOD_SYSTEMU

_ (klucz gféwny)

OPIS

KOD_FUNSYS

{klucz gtowny}

Tabela: UL_ULICE

OPis:

Naz
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1D Identyfikator {klucz gléwny)
fo_ULicy Identyfikator ulicy

NAZWA Nazwa |

TYP

TYP_OPIS

3.8 Tabela: LZ_LOG

OPIS:

(klucz gtéwny)

KOD_OPERATORA

ID_DANYCH

ID_SYSTEMU

KOD_OPERACH

OPIS

3.9 Tabela: LZ_OPERACJ

OPIs: :

ID_SYSTEMU Identyfikator sys temu wymiarowego (klucz glowny)
KOD_OPERACH (klucz gtéwny)

WAGA

OPIS Opis

3.10 Tabela: IS_FIELDS

OPIS: Do okreslania typéw pdl po stronie aplikacji.
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3.1

3.12

3.13

FLD_INTEGER

FLD_SMALLINT

FLD_DATE

FLD_TIMESTAMP

FLD_NUMERIC_SMALL

FLD_NUMERIC

FLD_FIXEDCHAR

FLD_STRING

Tabela: 1S_KATEGORIE

OP1S: Stownik kategorii.

Newapala

ID_SYSTEMU identyfikator systemu (Kucz gowmy)
ID_KATEG |dentyfikator kategorii {klucz giowny)
NAZWA_KTG Nazwa kategorii

Tabela: IS_KONFIG

OPIS:

Newmpola L L e
I0_SYSTEMU dentyfikator systemu (Kiucz giowny)
Koo (klucz gléwny}

lwarTosc

Inazwa

OPIS: Konta wymiarowe.

Tabela: IS_KONTA_W

Nazwa pola

1D_SYSTEMUY

Identyfikator systermu (klucz gléwny)
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ID_KONTA_W Identyfikator kanta wymiarowego w ramach systemu (klucz gtéwny)
UWAGI Uwagi
STATUS Status ko.nta
KSG
" |RAZEM -
1D_PODMIOTU
10_0OS0OBY Ider;tyfikator danych osobowych
ID_ADRESU | .Identyﬁkator danych adresoWych
ID_ADRESU_K Identyfi kator &ancyh adresowych dla adresu korespondencyjnego
UWAGI_KSG
IDWKATEG Fdent\./%i'kator kategorii
NRB Numer rachunléu wirtualnego konta bankowego
3.14 Tabela: IS_PARAMS

3.15

OPIS: Parametry systemu.

Nazwa pola.

1D_SYSTEMU Genyfiator systema
SET_ID Identyfikator zestawu parametréw

SET_NAME Nazwa zestawu parametrow

XML Para mgtr_y w postaci dokumentu‘xm[

Tabela: IS_REJESTR

OPIS: Rejestr systemow wystepujacych w béiie.

ldeh't\)f'i'kator sYs temu wymiarowego (kl‘u‘cz gléwny)

NAZWA Nézwa systemu
OPIS Opis -
PATH (ni-éuﬁywane)
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Tabele migdzysystemowe 39

PARAMS (nieutywane)

ACT_KEY (nieuzywane)

ROK Rok podatkowy

DBVERSION Numer wersji bazy danych

DATA_OKR Data zamkniecia okresu rozliczeniowego
KONTO Numer konta do wpfaty

3.16 Tabela: IS_SL_ULIC

OPIS: Stwonik ulic.

{ !D_ULICYIN | [(I:i.érrwtyfikator ﬁh’cy/obs:.:ar.t.J.(:I;I.uc.:.z :g;t.'aﬁny.}:
UL_NAZWA Nazwa
ULGA_GORSKA Flaga ulgi gérskiej
ULGA_INNA (nieuzywane)
NR_OKREGU Numer okregu podatkowego
1D_OSOBY Identyfikator danych osobowych inkasenta
ID_ADRESU Identyfikator danych adresowych
iD_SYSTEMU Identyfikator systemu wymiarowego

{ 3.17 Tabela: IS_SLOW_KWITOW

OPIS: Slownik pokwitowas.

NAZWA — Naiwa
PELNANAZWA ‘{Peina nazwa
|wzorzec Nazwa pliku wzarca
PATH Sciezka do pliku wzorca
UWAGI Uwagi
PODKPATH Seiezka do pliku drukowanego pokwitowania

- © 2010 U.LINFO-SYSTEM




40 Ksiegowosé Budzetowa

KOD_KWITU

Kod pokwitowania (klucz gléwny)

LPOS

Liczba pozycji na pokwitowaniu

3.18 Tabela: IS_SLTERM

OPIS:

KOD_TERMINU

- NAZWA

iD_ZOBOW

3.19 Tabela: IS_SLW_OD

QOPIS: Stownik odsetek.

SETEK

Kod s.f.c;\;vnika' (Kl ucz gidwny)
NAZWA Nazwa stownika
SKALA Skala stép procentowych
ROK_ST Czy rok ma stafg divgosé
ROK_DLG Dlugos¢ roku w dniach
MIES_ST Czy miesigc ma stalg diugosé
MIES_DLG Dfugo$¢ miesiaca w dniach
E ZMST_ZAOKR Czy odsetki sa zaokraglane do gr;dsza przy zmianie stopy procentowej

- 3.20 Tabela: IS_STOPY_PROC

OPIS: Stopy procentowe stownika odsetek,

KoD

Kod sfownika odsetek {kiucz giéwny)

DATA Pata poczatku obowigzywania stopy procentowej (klucz gtéwny)
PROCENT

Wysokos¢ stopy procentowej

© 2010 U.LINFO-SYSTEM
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Tabele migdzysystemowe 41

3.21
f 3.22

3.23
(

SKALA

Skala stopy procentowej

Tabela: IS_TERMINY

OPIS:

A

| ﬁAT.ﬁ.\. — U.(Iu.cz ghﬁwny) —
KOD_TERMINU (ki ucz glowny)
TERMIN

Tabela: IS_TYPY_DANYCH

OPIS:

Nazwapola

DATA

KWOTA

NAZWA

ROK

LICZBA

Tabela: 1S_Z0OBOW

OPIS: Stownik zobowiazaf.

Newapom | Joms

.I D_ZO BOW - !.c‘i;en:t\./firkétor .z.oisc;\.'vi-a.lza nia.l.(ki ucz gféwr;y} .....
PELNANAZWA Pefﬁz;a .nlazm-.'.a }

NAZWA N.';l.z.\iﬁa

ODSETKI Iden.wfilk;afér s‘!ownika odsetek

ROK Rok obrachunkowy

VAT Flaga okréﬁlaj-éca czy dane zobowigzanie jest rozliczanez VAT
ID_SYSTEMU ldén.i.:yfi kator sys.tému wymia ro@égo
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Ksiggowosc¢ Budzetowa

TYPDOS

Identyfikator z wersji dos
DZIAL Dziat
ROZDZIAL Rozdziat
PARAGRAF Paragraf
ODSETKI_OD Od jakiej kwoty majg by¢ liczone qu etki
ZAOKR Zaokagianie odsetek
JRWA

© 2010 U.I.INFO-SYSTEM
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ZINTEGROWANE

OSWIADCZENTIE

o zgodnodci programu ,Ksiggowes$é budietowa i plan” wyprodukowanego przez
Ustugi Informatycizne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j.,

05-120 Legionowo, z wymogami ustawy z dn. 29.09.1894 roku ¢ rachunkowosci
(tekst ujednolicony Dz. U. z 2002 r, Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.)

PROGRAM SPELNIA WYMOGI NASTEPUJACYCH
ARTYKULOW

W zakresie dokumentacji programu:

Art, 10 (Dokumentacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci. Prawo stosowania
polskich standardéw i MSR)

Art. 24 (Warunki uznania ksiag rachunkowych za prawidiowe)
Uwagi:

Z poziomu programu mozna sporzadzié¢ wymagane wydruki typu ,Plan kont”. Ponadto do programu
dolaczona jest instrukcja obstugi | dokumentacia techniczna {pliki; kbip_hip.doc, kbip_tech.doc)

W zakresie ksiag | wydrukéw:
Art. 13 (Skladowe ksiag rachunkowych i ich oznaczanie)
Art. 14 (Dzlennil))
Art. 15 {Konta ksiegi gtownej)
Art. 18 {Zestawienie obrotbéw i sald)
Art. 20 (Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych)
Art. 23 (Postad | tresé zapisu ksiegowego)
Art. 25 (Poprawianie bfednego zapisu ksiggowego)
Uwagi:

Spetnienie znacznej czedci wymogdw stawianych przez ustawe uzalezniona jest od prawidiowej i
konsekwentnej obstugi programu. Dotyczy to gléwnie zachowania numeracji i chronologii
wprowadzanych dokumentéw, Program wyposazony jest we wszystkie wydruki w postaci
wymaganej przez ustawe.

W zakresie ochrony danych:







e,

UATLEE IO LY CEnS

Art. 71 (Przechowywanie i ochrona danych)
Art. 72 (Postaé przechowywanych danych, przetwarzanych przy uzyciu komputera}
Art. 73 (Miejsce i spos6b przechowywania danych)

Uwagi:

Do ograniczenia dostepu do komputera oraz do systematycznego sporzadzania odpowiednich
wydrukéw, kopii baz danych na noénikach zewnetrznych i ich odpowiedniego przechowywanie
zobowigzany jest uzytkownik programu.

OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

ZABEZPIECZENIE I OCHRONA DANYCH:

1. Dostep do systemu komputerowego powinien byé mozliwy jedynie dla oséb
powotanych. W sieciach komputerowych wymagane jest stworzenie ukladu kont i
hasel, umozliwlajacego kwaliftkowany dostep do poszczegdinych zasobow sieci.
Oprogramowanie uZytkowe Pakietu dla Administracji potrafi rozpoznac
uzytkownikéw 1 przypisaé im odpowiednie uprawnienia w zakresie dostepu do
poszczegdinych funkeji; '

2. dodatkowe, istnieje mozliwoéé zdefiniowania wewnetrznego systemu haset na
potrzeby kazdego systemu, mozliwego do wykorzystywania zaréwno na
- pojedynczych  komputerach, nie chronionych przez zabezpleczenia sieci
komputerowych, jak tez jakeo uzupehnienie zabezpieczenl wynikajacych z instalacji
sieci. Kazdy ze znanych systemowi operatoréw posiada unikalny kod, rejestrowany
podczas kazdej modyfikacji przez niego poszczegdlnych zakresow danych;

3, podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba o poprawnosc |

' wzajemna spdjnos¢é podawanych informacji. Szereg wartoécl posiada charakter
stownikowy, zapisywany za pomoca odpowiednich kodow wybieranych przez
operatora z odpowiedniej, podpowiadanej przez program listy - zabezpiecza to
przed wpisaniem wartosci niepaprawnej, prowadzacej do btednego przetwarzania
danych. Wprowadzenie niepoprawnej wartosci jest natychmiast sygnalizowane
stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma
mozliwosé ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisania do
baz danych, a przed dokonaniem zapisu kazda operacja moze zostac¢ porzucona bez
dokonania jakichkolwiek zamian danych. Jednoczednie przyjety we wszystkich
systemach unikalny sposéb wewngtrznego przetwarzania danych ma za zadanie
zapewnienia wewnetrznej spojnosci i integralnodci  danych podczas ich
przetwarzania; T - : ‘

4, réwnolegle z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy zadbaé o sporzadzanie
dokumentagji tej dzialalnosci w postaci wydrukéw. Oprogramowanie umozliwia
tworzenie szerokiego zestawu wydrukéw danych, zardwno syntetycznych jak i
analitycznych. Utworzenie niektérych jest wymagane (np. dzienniki obrotéw,
rejestry), warto jednak przeanalizowaé i inne zestawienia i wykonywac je chocby
okresowo;

5. zobowigzuje sle uzytkownika programu do regularnego robienia kopii zapasowych
bazy danych.
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! Jest to uproszczony schemat tabel. Ze wzgledow marketingowych nie jest publikowany
szczegbtowy opis bazy danych. :
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SCHEMATY PRZETWARZANIA DANYCH

OPERACJA KSIEGOWANIA DOKUMENTU

OPERACIA WPROWADZANIE PLANU
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Wprowadzony dokument moze byé w dowolny sposéb modyfikowany. Operacja zatwierdzania,
przenosi dane z dokumentu na konta ksiggi gtéwnej. Dokument zatwierdzony przenoszony jest do
zbioru dokumentéw nie podiegajacych dalszej edycji. Mozliwy jest tylko podglad dokumentu, bez
mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

OPERACIA ZAMKNIECIA MIESIACA/ ROKU

Uwaga: operacja zamkniecia miesiaca grudnia jest opérach zamkniecia roku.
Powyzsza operacja jest dwu etapowa: ‘

1. etap - zablokowanie, powodujacy blokade mozliwoscl dokonywania dalszych ksigegowan, z
mozliwoécig programowego cofniecia operacil;

2. etap - zamknigcie , powodujacy nieodwracalng blokade ksiegowar, bez mozliwodci dalszej
modyfikacji.

Zamkniecie odbywa sie osobno dla kazdego rejestru w obreble roku.
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Zatgcznik nr 3
do instrulkcji zasad
{polityki} rachunkowosci

Baza osobowa a ustawa o
ochronie danych osobowych

DOKUMENTACJA
BAZ DANYCH
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Spis tresci

Rozdziati Wstep

Rozdziat Il  Opis struktury danych

1 Tabele sktadajgce sig na strukiure Bazy Osobowej

BC_MAIN
BO_FIZ
BO_PRAWNE
BO_MALZ
BO_ADRES
BO_UDOSTP
BO_UPOW
BO_SLKAT
BO_FLAGI
2 Identyfikowanie osdb w bazie

3 Przeplyw danych pomiedzy systemami
Rozdziat Il Przetwarzanie danych osobowych od strony programéw

Kontrela dostepu

Odnotowywane zdarzenia zwigzane z przetwarzaniem danycﬁ
Raporty

Przetwarzanie danych niejawnych

Programy Korzystajgce z Bazy Osobowej

oom W N

Podstawowe funkcje systemu

Rozdziat IV Ograniczenia na wartosciach pol

O 0w ®®=oo;m & N LN

b e
o C

—t s
—_ O

"
M
1t
12
12
12

14
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4 Baza osobowa a ustawa o ochronie danych osobowych

1 Wstep

Baza Osobowa wykorzystywana w programach U.I. iNFO-SYSTEM powstala w oparciu o model relacyjnej
bazy danych. Poniisza dokumentacja dotyczy oprogramowania, ws pbipracujacego z Bazg Osobowa, w
wersjach ze stycznia 2006 r. fub péiniejszych.

Niniejsza dokumentacja stanowi ciééﬁdofc‘tImentacj'i_'bprcjgré_ﬁowanié “7godnie z umowa licencying,
ujawnienie czesci lub catosci ;‘J_pr,og'rar]r'_iowan_ia:_l_yb towarzyszacej mu dokumentacji nieuprawnionyim ;-
stronom trzecim stanowi naruszenie warunkow urnowy, a €o 2a tym idzie utrate licenci zytkowanie

oprogramowariia,

U.1. INFO-SYSTEM zastrzega sobie moiliwos¢ modyfikacji {ub rozbudowy, w kolgjnych wersjach
oprogramowanla, opisangj nizej struktury bazy danych, z zachowaniem wymogdw stawianych
odpowiednimi przepisami prawa.

2 Opis struktury danych

2.1 Tabele sktadajgce sie na strukturg Bazy Osobowej

Opis struktury bazy powstat zgodnie z wymaga niami § 4 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych | Administracji z 29 kwietnia 2004 r. {Dz.U. Nr 100, poz. 1024}.
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Opis struktury danych 5

{ 1D_osonv:]
Wik orxystywana w systemach 1D UDGSTP

| nazwa_opsvenn

i 1_vrowveno |
 DATA_WYDse i

[ xoo_sysTEMUL
B 10_osony:
RUERIIESA
H ez

] DATA_POCZTSP
DATA_KON:TSP
ZAKRES:VC(#0)
£OD_OPER:I

 DATATSP
B ZAKRES:VO@60)
} PRIEZNACZENIE: V(R

Wykorzystywany w dystemach

Liste udostapnied danych oscbowydh

fifa}
ID_ADRESV: - = o
1D_0SORTA 1D_OS0HY:I {D_osoBY:1
TYP_ADRESULC{t} EMAIL:VO(0) PESEL:VO(i1)
OPISIVE(SD) RIF;VE(1Y) Test osuby frytemy . E nazwiskovoos) .
KRAEVCDG) O8_FEYCINACI tE noevees
WOEWCDEIWO:NG(30) RODZA) OS8:C{1) IMIE_DRUGLE: ¥O(25)
POWIATVO(30) Ma sdresy WAZWATVO(ES) MIE_OJCAIVC(25)
OMTNAL(30) [ *H mLEFeN: Va0 IMIE_MATKLVOES)
xoo:vem 00 B, ______. I PED:VC{10} WR_DOWODUVi0)
POCITA O30} TATA_UDP: TSP TIP_BOK:C(1)
MIASTOVCE0) s vefa0) : DATA_URTSP
DELNICANVT(I0) CHG_OPERATORT(20) H MIEISCE_UR:VC@0)
ULICA:VO(0) CHA_DAtATS? ; PLEC:CL)
DOAEVE(LS) CHo_LoD:T(1) NZW_RODOWE:V@3S)
LOKALVC(S) RE] DATA:TSP Just mationkiem CBYWALELSTWO:vep0) &
TYP_ULICY:\C(L0} it “H Lowo pataTse 2
LCHG_DATA:TSP LCHG_OPERATOR:VC{20)
LCHG_GPERATOR: V(20) LCHG_VALUE:CF0)
LCHG VALUEVCRF) o

Jest osoby prawng

ke
: -"_ ;.
e e

1D_DSOBY:I

]
T
+
]
r
]
|
]
i
I
1
1
1
1
i
i

ID_0SOBY:T

REGONV{15) ‘K
NAZWA_SKR:N'C(S0) | Jest maikefsbwan TR o osoBy x4 BP--------- Tost melzonkiem
NAZRANCE 30) I OS0BY_Y

ID_KATEG:A
EXDIVG(L0}
WWWIVCED)
HUMER_KRS:V(10}
NAZWA_SADUVC(60)
LCHG_DATACESP
LOHO_OPERATOR:VE(20} §

Ma formeq prawng

HAZWAVCE6) H

H 10_raTEG:
8 HazwavCEo) B

Schemat relacyjnej struktury tabel Bazy Osabowe]

2.1.1 BO_MAIN

Tabela zawiera podstawowe dane osobowe podmiotu.

Nazwa pols.

ID-_._OSOBY B | frd-t-e.;at.yi.:ikator podmiotu (I.du-;:z-grjéwny)

RODZAJ_OSB gztfzzésrl&criotu: ‘F' —osoba fizyczna, ‘P’ —osoba prawna (firma), ‘™M —
NAZWA Nazwa podmiotu (ograniczona do 80 znakdw)

NIP Nu'mer NIP

TELEFON Numer telefonu

PKD Kod PKD podstawowego rodzaju dziatalnoscl gospodarczej

EMAIL Adres poczty elektroniczne]

DATA_UDP Data ostatniego ﬁdostqpnienia danych osobowych osobie, ktére] te dane
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Baza osobowa a ustawa o ochronie danych oscbowych

6
dotyczg
us Nazwa Urzedu Skarbowego, w ktérym osaba jest ptatnikiem podatkdéw
REJ_DATA Data wprowadzenia danych osobowych do bazy
REJ_OPERATOR Nazwa operatora, ktéry wprowa dzit dane osobowe do bazy
CHG_DATA Data ostatniej modyfikacji danych osobowych podmiotu
CHG_OPERATOR Nazwa operatora, ktdry jako ostatni modyfikowat dane osohowe
CHG_KOD Kod na oznaczenie zrédta danych
OS_FIZYCZNA Czy podmiot jest osobg fizyczng {niewykorzystywane)
KOD_KRAJU Kod kraju
REGON Numer REGON
RB_LK Liczba kontroina re;chunku bankowego
RB_NUMER Numer rachgnku bankowego bez.liczby kontrolne]
NAZWA_UP Nazwa duzymi literami {do indeksowego wyszukiwania)
21.2 BO_FIZ
Tabela zawiera dane specyficzne dla osoby fizycznej.
Nazwa pola” -~ Josis;
“5 O S 0 l-3.Y: ) lc;{enic.\/.'f.i.kator p;J(.i-mi-(;tl..I -(kl u!:z obcy, ‘D;l:'\n'(.){ll..lj ; 51 g do \;r;a.rtoé ci klucza‘
- gléwnego tabeli BO_MAIN}
PESEL Numer PESEL
NAZWISKO Nazwisko
IMIE - Imig
. EMIE_DRUG!E Drugie Em.ie
IMIE_OJCA imig ojca -
IMIE_MATKI imig matki
DATA_UR Data urodzenia
MIEJSCE_UR Miejscowosé urodzenia
TYP_DOK Typ dokumentu: ‘D’ — dowéd osobisty, ‘P’ —paszport, R’ — prawo jazdy
NR_DOWODU Numer dokumentu [typ dokumentu zawiera pc;le TYP_DOK)
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Opis struktury danych 7

2.1.3

PLEC Pted: ‘'K’ —kobieta, ‘M’ — meiczyzna
NZW_RODOWE Nazwisko rodowe
OBYWATELSTWO Obywatelstwo

LCHG_DATA Data ostatniej zmiany danych

LCHG_OPERATOR

Operator, ktéry jako ostatni modyfikowat dane

LCHG_VALUE Nazwisko i imie przed ostatnigzmiang

NAZWISKO_UP Nazwisko duiymi literami {do indeksowego wyszukiwania)
IMIE_UP Imie duzymi literami {do indeksowego wyszukiwania)
BO_PRAWNE

Tabela zawiera dane specyficzne dla osdb prawnych {takie firmy oséb fizycznych prowadzacych

dzialalnos¢ gospodarcza).

I“{]_az'iv.iéfpolla:f‘ 5_

ID OSOBY - Idénf;ff.ik:a"tc;r podmaotu {klucz éﬁcy;-ﬁawétdje sne dowartosc1 k] urcza-r
- gléwnego tabeli BO_MAIN])

NAZWA, Pefna nazwa

NAZWA_SKR Nazwa w postaci skrécong

NUMER_KRS Numer nadany przedsiebiorstwu przez Krajowy Rejestr Sadowy

NAZWA_SADU Nazwa sadu, ktdry zarejestrowat przedsiebiorstwo

EKD Kod EKD

WWww Adres strony www zwigzanej z przedsieblorstwem

o KATEG " a !d;e_ntyfikator fo_rmy prawnej (klucz obey; odwoltuje sie do wartoéci klucza

- - . |gtownego tabeli BO_SLKAT)

LCHG - DATA Data 'osta’.mie-j .zmiany danych

LCHG_OPERATOR

t)ﬂbé'r‘é‘to'r, ktl:'H;\j jako ostatni modyfikowat dane

LCHG_VALUE Na zAwf.a pfzed oétatniq zmiana
NAZWA_PLN_Up Péﬁa nazwa duzymi literami {do indeksowego Wyszukiwania)
NAZWA_SKR_UP Nazwa skrécona duzymi literami (do indeksowego wyszukiwania)
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8 Baza oschowa a ustawa o ochronie danych osobowych

214 BO_MALZ

Tahela zawiera dane mafzeristwa.

Namspola . Joms

D OSOBY Identyfikator podmiotu (kiucz obcy; odwotuje sie do wartosei klucza
- gléwnego tabeli BO_MALN}

NAZWA Nazwa matieristwa

D OSOBY X Videntyfl kator meta {klucz obcy; odwoluje sig do wartosci klucza gidwnego
- - tabeli BO_F12}

D OSOBY Y IdEnt'_glfikator zony (kluez obcy; odwotuje sig do wartosci klucza gléwnego
- = tabeli BO_FIZ)

LCHG_DATA Data ostatniej zmiany danych

LCHG_OPERATOR Operator, ktéry jako ostatni modyfikowat dane

LCHG_VALUE Nazwa przed ostatnigzmiang

NAZWA_MLZ_UpP Nazwa maliefistwa duzymi literami {do indeksowego wyszukiwania)

215 BO_ADRES

Tabela zawiera adresy danego podmiotu.

ID__ADRESU I‘de_r;tyfi kaét;r da;-w-ch adresowych (k!ucz gldwny)

D OSOBY Identyfikator podmiotu (klucz obcy; odwc-)iuje sie do wartosci klucza
- gldéwnego tabeli BO_MAIN)

TYP_ADRESU o reesssowy & —stedsia, T ooy

KRAJ Nazwa krajtj .

wm&wooszo Wojewddziwo

POWIAT Powiat

GMINA Gmina

MIASTO Migjscowosc

uLca Ulica

DomMm Numer domu

LOKAL Numer lokalu
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2.1.6

207

LCHG_DATA

KOD Numer kodu pocztowego
POCZTA Nazwa poczty
DZIELNICA Nazwa dzielnicy
TYP_ULICY Typ ulicy (algja, plac, ulica, ..)
OPIS Posta;é opisowa adresu
Data ostatniej zmiany danych adresowych

LCHG_OPERATOR

Operator, ktéry jako ostatni modyfikowat dane adresowe

Postaé adresu przed ostatnig zmiang w postaci pojedynczego taficucha

LCHG_VALUE znakéw tkonkatenacja pdl MIASTO, ULICA, DOM, LOKAL}
MEASTO_UP Miasto duzymi literami {do indeksowego wyszukiwania)
ULICA_UP Ulica duzymi literami {do indeksowego wyszukiwania}
DoM_up Dom duzymi literaml! {do indeksowego wyszukiwania) -
BO_UDQOSTP

Tabela zawiera informacje o udostepnianiu danych osobowych tzw. odblorcom.

ID_UDOSTP

tdentyfikator wpisu zwigzanego z udostepnieniem danych oschowych,

D OSOBY Identyfikator podmioty, ktdrege dane zostaly udostepnione (klucz obcy;
- odwotuje sie do wartodci klucza gidwnego tabeli BO_MAIN)

NAZWA ODB Nazwa odbiorcy danych osobowych

DATA Data udostQpnien.ia danych esabowych

ZAKRES Zakres udostepnionych danych osobow;}x.:h

. | PRZEZNACZENIE

Cel udostepnienia danych osobowych.

BO_UPOW

Tabela zawiera upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wystawione przez administratora

danych asobowych.

Nazwa pola

ID_UPOW

Numer upowainienia w postacl taflcucha znakdw (klucz gldwny)

DATA_WYD

Data wystawienia upowaznienia
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DATA_POCZ Data poczatku obowigzywania upowainienia
DATA_KON Data kofica cbowigzywania upowaznienia
ZAKRES Zakres upowainienia
|dentyfikator uzytkownika {klucz abcy; odwotuje sig do wartosci kducza
KOD_OPER gléwnego tabeli OP_OPER, zawierajace] Zbiér wszystkich operatordw
majacych dostep do bazy}
218 BO_SLKAT
Stownik form prawnych.
Naﬁva{ﬁdiia R O:‘pi:s:'tf i ST e
ID_KATEG [dentyfikatorA formy prawnej (kiucz gtéwny)
NAZWA Nazwa forrﬁy prawnej
219 BO_FLAGI
Tabela zawiera licznik uzyé danych osobowych | adresowych w roinych systemach.
Nazwa pola.
jdentyfikator systemu {klucz ohcy; odwoluje sie do wartoici klucza
KOD_SYSTEMU gldwnego tabeli IS_REJESTR)
ID OSOBY - identyfikator podmiotu {klucz obcy; odwoluje sigdo wartoéci Kucza
- gtéwnego tabell BO_MAIN)
{dentyfikator adresu {klucz obey; odwoluje sig do wartoéci klucza giéwnego
ID_ADRESU tabeli BO_ADRES} ‘
UCZNIK . Licznik lfi}’_é_ podmiotu w danym systemie
2.2 ldentyfikowanie oséb w bazie”" " _
Kazda osoba zapisana w bazie ma nadawany identyfikator w postaci kolejnej liczhy catkowite] (brak
ukrytych znaczen —spelnieniewymagaii art.28 ust.3 Ustawy).
2.3  Przeptyw danych pomigdzy systemami

Poszczegllne systemy wiaZa swoje elementy z Baza Osobowa poprzez identyfikator osoby, odwolujacy sig
do warto$ci pola ID_OSOBY z tabeli BO_MAIN. Dodatkowo mote byé wskazywany identyfikator danych
adresowych, zwigzany z polem ID_ADRESU z ta beli BO_ADRES {§ 4 pkt 4 Rozporzadzenia}.

Programy wykorzystuja dane osobowe zgodnte z art.23 ust,1 pkt 2 Ustawy {przetwarzanie na mocy prawa).
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3.1

3.2

3.3

Przetwarzanie danych osobowych od strony programéw

Kontrola dostepu

Zgodniez ustawa 0 ochronie danych osobowych, systemy przetwarzajace te dane zobowigzane sa do
posiadania specjalnej funkejonainodci. W zwigzku z tym, specjalny program BOAdmin pozwala na
kontrole dostepu do bazy danych oscbowych, wykonywanego z poziomu poszezegéinych aplikacji. Dostep
uzytkownika (operatora} do danych oschowych od strony programdw moze byé kontrolowany na dwéch
poziomach. W obu poziomach warunkiem koniecznym jest posiadanie, nadanych przez administratora,
uprawniei do przetwarzania danych osobowych. Dostepne sa nastepujace rodzaje uprawnien:

1. wglad do danych oscbowych,

2. dodawanie nowych danych osobowych,

3. modyfikowanie istniejacych danych osobowych,
4, usuwanie danych osobowych,

5. administrator danych osobowych.

W przypadku pierwszego poziomu posiadanie odpowiednich uprawnien jest takze warunkiem
wystarczajacym do korzystania z Bazy Osobowsj.

Drugi poziom kontroli wprowadza upowainienia do przetwarzania danych osobowych. Nadawanesgone
uzytkownikowi przez administratora na czas okre$lony. Na drugim poziomie dostep do danych
osobowych jest mozliwy tylko z wainym upowaznieniem. Dzieki posiadaniu przez uiytkownika takiego
upowainienia nie staje sig on tzw. odbiorca danych (zgodnie z art. 7 pkt 6 Ustawy).

Odnotowywane zdarzenia zwigzane z przetwarzaniem danych

Dla kazdego zestawu danych osobowych odnotowywane sg nastepujace zdarzenia {wymogi zwigzanez §7
Rozporzadzenia):

1. wprowadzenie danych osobowych z podaniem daty oraz nazwy operatora wprowadzajgcego te dane,

2. ostainia modyfikacja danych osobowych z podaniem daty oraz nazwy operatara, ktéry modyfikacje
wykonat,

3. udostepnienie danych tzw. odbiorcy, 2 podamem daty, nazwy tego odblorcy, zakresu oraz celu
udostepnienia tych danych.

W bazie danych nie jest odnotowywany sprzeciw osoby, ktérej dane sg przetwarzane, poniewaz
przetwarzanie tych danych odbywa sie na mocy art.23 ust.1 pkt 2 Ustawy.

Prawo do udosigpniania danych osobowych odbiofcom ma tyllko uiytk_ownik-z uprawnieniami
administratora danych osobowych. Dane udostepniane sg w formie wydrukyu poprzez dedykowane okno
dialogowe,

Raporty

Programy korzystajgce z Bazy Osobowe] pozwalajg na sporzadzenie i wydrukowanie raportu
zawierajacego informacje dotyczace danej osoby zgodnie z § 7 ust.l Rozporzadzenia.

Dodatkowo dostepny jest program, ktéry stuiy do zarzagdzania Bazg Osobowei.
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3.4  Przetwarzanie danych niejawnych

Baza Osobowa nie jest przeznaczona do przetwarzania informacii niejawnych wobec czego nie posiada
certyfikatu wystawionego przer wiasciwa sluzbe ochrony paristwa (tres¢ § 8 Rozporzgdzenia nie ma

zastosowania).

3.5 Programy korzystajace z Bazy Osobowej

Ponizsza tabela zawiera spis programdw, ktére przetwarzajg dane oscbowe.

Nazwa programu ..k

PODATKI

System wymiaru padatkéw [okalnych od oséb fizycznych

JGU System wymiaru podatkéw lokalnych od osdb prawnych

DZIERZAWY System ewidencji i wymlaru dzierfaw czasowych

AUTA System wymiaru podatku od érodkéw transpartu

OPLOK System wymiaru opfat lokalnych {mandaty, psy, oplata targowa)
. KSGZOB System ksiegowo$ci podatku | oplat

KASA System obstugi kasy Urzedu

OBIEG DOKUMENTOW

System rejestrowania spraw | dokumentéw oraz $iedzenia ich obiegu i
stanu realizacji

REJESTR

System ewidencji zakupu i sprzedaiy, fakturowania i rozliczania faktur
VAT

ZEZWOLENIA

Ewidencja zezwolefi na handel alkoholem

3.6 Podstawowe funkcje systemu

1. Edycja danych osébowych,

2. udostepnianie danych osobowych (wydruk i rejestrowanie udostepnienia danych),

3. nadawanie operatorom upowaznieri do przetwarzania danych osobowych,

4, okreslanie form prawnych dla oséb prawnych,

5. specjalne funkcje do porzadkowania danych asobowych {nazw midjscowoscl, ulic),

6. tworzenie raportu dla Krajowej Ewidencji Podatnikéw,

7. wezytywanie danych z Krajowej Ewidencji Podatnikéw,

8. ustawianie parametréw dostepu do bazy osobowe],

9. ustawianie parametréw wprowadzania danych do bazy osobowej,
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4 Ograniczenia na warto$ciach pol

Rozporzadzenie narzuca pewne ograniczenia na wartoéci, jakie moga przyjmowat wyszczegdlnione w nim
dane, W zwigzku 2 tym dane wprowadzane do Bazy Osobowe] maja nastepujace ograniczenia:

1.

numer PESEL musi sktadaé sie z doktadnie 11 cyfr {dodatkowe sprawdzenie ma miejsce wtedy, gdy
wprowadzona jest data urodzenia — wowczas pierwsze 6 cyfr musi byt zgodnez ty data),

. numer REGON skiada sie z co najwyiej 14 cyfr (dodatkowe ograniczenig, to dlugoé¢ nie mnigjsza niz g

cyfr),

. numer NiP sklada siez doktadnie 10 cyfr {nie sg dopuszczalne sadne kreski grupujace cyfry); jedynie w

przypadku, gdy zostanie podany kod kraju | jest on réiny od ‘PL’ numer NIP niejest sprawdzany,

nazwisko skiada siez co najwyie] 40 znakéw alfa numerycznych,
. imie {takie drugie imig, imie matki i imie ojca) sktada sigz co najwyiej 30 znakow alfanumerycznych;

. nazwa jednostki podziafu terytorialnego {wojewddztwo, powiati gmi na) sktada sie z co najwyiej 36

znakdw alfanumerycznych,

. nazwa miejscowosci {takze poczty) sklada sigzco najwyzej 56 znakdw alfa nurﬁerypznych,
. nazwa ulicy skiada sie skiada siez co najwyiej 65 znakdw alfanumerycznych,

. humer parzadkowy budynku —nie jest sprawdzany, poniewaz podanew rozporzadzeniu ograniczenie

nie pozwala na wpisanie istniejacych, poprawnych numerdw budynkéw {np. w Warszawie budynek
przy Mysltiwieckiej ma numer 3/5/7, wiec wystepuja dwa znaki dzi elenia, chociaz rozporzadzenie mowi
o jednym), . :

10.numer porzadkowy lokalu skiada sigz co najwyie] 10 znakdw alfanume.rycznych.

11.numer KRS skfada sie z doktadnie 10 cyfr.
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