Zarzadzenie Nr 28/2012
Starosty Jarocifiskiego
zZ dnia 30 kwietnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieft publicznych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

Na podstawie art, 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym, art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz § 8 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Jarocinie stanowigcego zatacznik do Uchwaly Nr
I11/22/10 Rady Powiatu Jarocifiskiego z dnia 30 grudnia 2010 r. zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w brzmieniu okreslonym w zalgczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2004 Starosty Jarocifiskiego z dnia
23 kwietnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia zasad udzielania zamoéwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Jarocinie oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej.

§ 3. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wszczete przed
dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzgdzenia prowadzone sg na dotychczasowych

zasadach.

§ 4. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialéw i
samodzielnym stanowiskom pracy.

2. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu powierza sig
Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr 1
do Zarzgdzenia Ny 28/2012 Starosty [arociriskiego
7 dnia 30 kwietnia 2012 7,

Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

Rozdziat I
DEFINICJE

llekro¢ w postanowieniach Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych mowa

jest o:

D

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),
zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne
zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcy, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, _
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego - nalezy przez to
rozumie¢ postepowanie wszczynane w drodze publicznego ogloszenia
o zamoéwieniu lub przestania zaproszenia do skladania ofert albo przestania
zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy,
z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zaméwienia publicznego, lub -
w przypadku trybu zamoéwienia z wolnej reki - wynegocjowania postanowieft
takiej umowy,

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Jarociiski lub Starostwo
Powiatowe w Jarocinie,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Powiatu
w Jarocinie lub Staroste Jarociriskiego,

wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sig
o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe
w sprawie zaméwienia publicznego,

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamobwienia,

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych
débr, w szczegélnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami
okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2 a ustawy,

10)robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo

zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 ze
zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi przez zamawiajgcego,



11) BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zaméwien Publicznych wydawany
przez Prezesa Urzedu Zamoéwiert Publicznych, w ktérym zamieszczane sg
ogloszenia przewidziane ustawa,

12) UOPWE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich, do ktérego zamawiajagcy zobowiazany jest przekazywac
ogloszenia przewidziane ustawg,

13) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin,

14) wnioskujgcym - nalezy przez to rozumieé¢ wydzial lub samodzielne
stanowisko pracy okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Jarocinie,

15)komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zesp6l pomocniczy
kierownika zamawiajagcego powotany do oceny spelniania przez
wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
oraz do badania i oceny ofert.

Rozdzial IT
Postanowienia ogoine

1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwiefi publicznych o wartosci
przekraczajagcej rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy przez
komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Jarocinie.

2. Udzielanie zaméwieni publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
dopuszczalne jedynie w granicach wydatkéw, ktére zostaty ujete w uchwale
budzetowej oraz

1) w sposo6b celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;
b) optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzgcych osiagnieciu
zatozonych celéw;
2) w spos6b umozliwiajacy terminowaq realizacje zadar;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciggnigtych
zobowigzai.

3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamo6wienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie wykonawcow.,

4. Postepowania o udzielenie zaméwien publicznych prowadzi, nadzoruje
i koordynuje Wydzial Rozwoju.

Rozdziat III
Przygotowanie postgpowania

1. Podstawowe czynnosci przygotowawcze inicjujgce postepowanic w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego wykonuje wnioskujgcy poprzez
przekazanie do Wydzialu Rozwoju w formie pisemne;j:

e na co najmniej 10 dni przed planowanym wszczeciem postgpowania
dla postepowan o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,



e na co najmniej 14 dni w przypadku postgpowan o wartoéci réwnej lub
powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy

nastepujgcych dokumentow:

1) wniosku o wszczecie procedury w sprawie zamoéwienia publicznego
zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego oraz
kontrasygnowanego przez Skarbnika Powiatu - sporzadzonego wg
wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do regulaminu,

2) w przypadku robét budowlanych wersji papierowej oraz elektronicznej
kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych, przedmiaru
robot, kosztorysu ofertowego,

3) dokumentéw potwierdzajacych wyszacowanie wartosci zamoéwienia
w przypadku dostaw lub ustug (np. wydruki cennikéw internetowych,
folderéw ofertowych itp.),

4) w przypadku postepowania dotyczacego realizacji projektow
finansowanych lub wspélfinansowanych ze Zrédel zewnetrznych
zalgczenia  szczegSlowych  wytycznych  dla  wszczynanego
postepowania, w szczegdlnoéel dodatkowych wymagan stawianych
przez instytucje dotujgcg np. dot. sposobu oznakowania dokumentow,
okresu przechowywania dokumentaciji itp.,

5) projektu umowy lub istotnych dla stron postanowiesi, kt6re zostang
wprowadzone do treéci umowy, zaparafowane przez radcg prawnego.

. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia jest calkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,

ustalone z nalezyta starannoscia. Podstawe przeliczenia wartoéci zamowien

publicznych stanowi éredni kurs zlotego do euro okreSlony przez Prezesa

Rady Ministrow na podstawie upowaznienia zawartego w art. 35 ust. 3

ustawy.

. Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce

przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli

przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wczedniej niz 6

miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania jezeli przedmiotem

zaméwienia sg roboty budowlane.

. Szacowanie wartoci zaméwienia oraz przygotowanie projektu umowy lub

istotnych dla stron postanowieri, ktére zostang wprowadzone do tresci

umowy dokonywane jest przez wnioskujacego.

. Wniosek o przeprowadzenie postepowania musi zawiera¢ m.in.:

1) szczegOtowy opis przedmiotu zamdwienia z podaniem parametrow,
iloéci itd.,

2) wartos¢ zaméwienia ze wskazaniem Zrodla finansowania zaméwienia,

3) wskazanie zamo6wienia uzupetniajacego jezeli jest przewidywane,

4} proponowany tryb udzielenia zaméwienia,

5} termin realizacji zamoéwienia,

6) wysokoéé wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy/
jezeli jest wymagane/.



6. Wniosek o przeprowadzenie postgpowania wymaga:

1) zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego,

2) potwierdzenia posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na
realizacje zaméwienia przez Skarbnika Powiatu,

3) potwierdzenia zgodnosci z ustawa dokonanego przez Wydziat
Rozwoju,

4) zatwierdzenia przez osobe dokonujgcy ustalenia wartoéci szacunkowej
zamowienia.

Rozdzial IV
Wszczgcie postgpowania

1. Wszczecie postgpowania, odpowiednio do  zastosowanego trybu
postepowania i wartosci zaméwienia, dokonywane jest poprzez:
1) ogloszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Oficjalnych
Publikacji Wspélnot Europejskich,
2) ogloszenie opublikowane w BZP,
3) ogloszenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego
- na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Jarocinie,
4) ogloszenie zamieszczone na  stronie  internetowej —Powiatu
Jarocifiskiego,
5) zaproszenie wybranych wykonawcéw do negocjacji bez ogloszenia,
6) zaproszenie skierowane do wybranych wykonawcéw do skladania
ofert w trybie zapytania o ceng,
7) zaproszenie do negocjacji w trybie zamodwienia z wolnej reki.
2. Zamawiajacy moze opublikowa¢ ogloszenie o zaméwieniu w dzienniku [ub
czasopiémie o zasiegu ogdlnopolskim.
3. Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogloszenia w BZP lub po przekazaniu
ogloszenia o zamoéwieniu do UOPWE bezpoérednio poinformowac
0 wszczeciu postgpowania o udziclenie zamoéwienia znanych sobie
wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dzialalnoéci $wiadczg dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméowienia,

Rozdziat vV

Zadania i tryb pracy komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego
powolywanym do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji
przetargowej okresla Regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.



~

Rozdziat VI
Dokumentowanie postgpowarl

Dokumentowanie postepowann odbywa sig¢ na drukach, ktérych wzory
zawierajg przepisy wykonawcze do ustawy.

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania podlega zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego.

Protokét z postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Oferty, opinie
bieglych, odwiadczenia, informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz
umowa w sprawie zamoOwienia publicznego stanowia zalgczniki do
protokotu, Zalgczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sa
jawne od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do
skladania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od
dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert, ofert wstepnych lub dialogu.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurendji, jezeli
wykonawca, nie p6Zniej niz w terminie skladania ofert zastrzegt, ze nie mogg
one by¢ udostgpniane.

Udostepnianie informacji obejmuje w szczegélnosci mozliwos¢ wgladu do
dokumentéw, sporzadzania notatek, odpiséw wiasnych, kopiowania albo
wydruku, przestania informacji lub przeniesienia jej na odpowiedni
powszechnie stosowany noénik informacji i winno przebiega¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesénia 2001 roku o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001 r, Nr 112, poz. 1196 ze zm.).

Wydziat Rozwoju prowadzi i przechowuje dokumentacjg dotyczaca
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego powyze] wyrazonej
w ztotych réwnowartoéci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Rozdziat VII
Zatwierdzanie wynikéw postgpowania

Wyniki prac komisji przetargowej zatwierdza Kierownik zamawiajacego.

Po przeprowadzonym postepowaniu Wydzial Rozwoju przekazuje kopie
zawartej umowy z wykonawcg wnioskujagcemu. Do obowigzkéw komorki
organizacyijnej, na rzecz ktorej zawarta zostala umowa nalezy nadzér nad jej
wykonaniem, podejmowanie wszelkich czynnosci zwigzanych z jej
prawidtowa realizacjs, a w szczegblnosci opracowywania aneksow,
rozliczania udzielonych zaliczek, potwierdzania nalezytego wykonania
umowy, wnioskowania do Wydziatu Finanséw o naliczenie kar umownych
i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.




(pieczqtha Starostiwa Powiatowego w Jarocimie}
Zatgeznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwiei
publicziych w Starostwie Powiatowym
w farocinie

1. Nazwa komorki organizacyjnej sktadajacej wniosek:

2. Nazwa zamoOwienia:

3. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

4. Szacunkowa wartosé zamowienia wynosi: (w przypadku, jesli przedmiot zamcwienia zostat
podzielony na czgdei nalezy podaé réwniez wartosé dia kazdej z czgsci)

Netto i . zt, . . euro*

(33013 £ JROUIORRRRORY - |
stawka podatku VAT ......... —

* kurs euro wg rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredmego kursu zlotego w
stosunky do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zambwien publicziych wynost

..............

5. Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:
(o przypadku, jesli przedmiot zamdwienia zostat podzielony na czgdci nalezy podac rdwniez wartosé
dla kazdej z czesci)



6. Ustalenia wartosci szacunkowej dokonal/a: .....ceeeveennne e TP ——
W AN crrreeicennsismmsenssnnsnnir, N podstawie (podkreslic wiasciwe):

a) kosztorysu mwestorsklego (dotyczy wykonania robot budowlanych);

b} planowanych kosztdw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (dotycz wykonania robot budowlanych),

¢) planowanych koszidw prac projektowych oraz planowanych kosztdw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzythowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robdt budmulanych),

d} tgcznej wartosci zambwieni tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim voku budietowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego
wskaznika cen 1 ustug konsumpcyjnych ogdtem;

e) lIgcznej wartosci zamdwieri tego samego rodzaju, kidrych zamawiajgey zamierza udzielic w
terminie 12 miesiecy nastgpujgeych po pierwszej ustudze lub dostawie;

) wyceny szacunkowej;

g) rozeznania rynku;

) inne (Wskazad JAKIE) et

7. Zrédlo finansowania:
| B2 T S—— s
Rozdziat
Paragraf ........u. —

8. Proponowany tryb postepowania: (w przypadku propozycji przeprowadzenia postgpowania 1
trybie inmym wniz przetarg nieograniczony lub ograniczony do wniosku nalezy dolgezyd
uzasadnienie faktyczne zastosowania proponowanego tribu)

9. Termin/okres* realizacji zamodwienia:
data rozpoczecia: data zakonczenia:
okres: dni/miesiecy/lat**

10. Zaméwienie dotyczy projektu wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie;:
TAK/NIE**

(Jesli TAK nalezy podac nazwg projekitu)
11. Czy zamawiajacy zastrzega, ze czgé¢ lub calodé zaméwienia nie moze byé powierzona

podwykonawcom?
TAK/NIE**

(Tesli TAK to nalezy okresli¢ prayczyny lub szczegdlng specyfike przedmiotu zamowienia).




12.

13.

Czy pizewiduje sie udzielenie zaméwienia uzupelniajacego, polegajacego na
powtorzeniu tego samego zamowienia - dotyczy postgpowan prowadzonych w irybie
przetargu nieograniczonego lub ogramczonego’?

TAK/NIE**

(Jesli TAK to okresli¢ wartos¢ szacunkowq - netto/brutto zt)

Czy przewiduje si¢ wniesienie wadium?

TAK/NIE**

14,

(Jesli TAK to okredlié wysoko$¢ wadium — do 2% wartodci netto zamdwienia).

Zamawinjgey zqda wadium jezell wartosc zamdwienia jest réwna Iub w stza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, ponizej wartosci
moze zgdad, Wysokosé wadium nalezy podaé kwotowo.

Czy przewiduje si¢ wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy?
TAK/NIE**

15.

(Jesli TAK, to okredlic wysokos¢ - od 2 do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie).
Zamawisjgcy zqda zabezpieczenia nalezytego wykonania wmowy fezeli wartosé zamdbwienia jest
réwna fub wyzsza niz kwoly okreélone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,

ponizej wartosci moze Zqdac. Wysokosé wadivm nalezy podaé procentowo.

Proponowany sklad komisji przetargowe;:

*uiepotrzebne skreslic

data i podpis kierownika wnioskujgeej
Jednostki organizacyjnef

Zalyczniki:

1.
2.

dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia,

kosztorys inwestorski, dokumentacja projektowa, specyfikacja techniczna wykonania i
odbioru robét oraz przedmjar robét, kosztorys ofertowy w formie pisemnej i
elektronicznej (dotyczy zamdwiesi na roboty budowlane),

projekt umowy lub istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy - parafowane przez radce prawnego,

inne (wymienic jakie)




Pod @éél@denz T | Akcept&cjé Odiowa akceptacji

Whzczecia postepowania
(Starosta Jarociviski)

Znbezpieczenia Srodkdw
w budzecie Powintu
(Skarbnik Powiatu)

Okredlenin wartosci
szacunkowej zamowienia

Zgodnosci z ustaog -
Prawo zamdwieft
publicznych

Do kontaktéw z wykonawcami upowazniam;

(Starosta Jarocifiski)
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Zatgeznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Starostwie Powiatowyn
w [arocinie

REGULAMIN PRACY KOMIS]I PRZETARGOWE]

§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjg, jest zespolem pomocniczym

kierownika zamawiajgcego powolywanym do oceny spelniania przez
wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa moze mieé¢ charakter staly lub by¢ powolywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowarl.

W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajace]
kwoty okreé§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.) powolanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

W przypadku zaméwien publicznych o wartoéci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz759 ze zm))
powolanie komisji przetargowej jest fakultatywne.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), aktow
prawnych wydanych na podstawie ustawy oraz niniejszego regulaminu.

§2. POWOLANIE [ SKEAD KOMIS]I

Cztonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje na mocy zarzadzenia /

uchwaly kierownik zamawiajgcego.

Komisja przetargowa skiada si¢ z co najmniej 3 os6b.

Sposrod cztonkéw komisji przetargowej kierownik zamawiajgcego wyznacza

przewodniczacego i sekretarza.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postegpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga

wiadomoéci specjainych, kierownik zamawiajacego, z wiasnegj inicjatywy lub na

wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

Dla waznosci czynnoéci podejmowanych przez komisje przetargowsg wymagana

jest obecnosé co najmniej polowy jej sktadu.

Czlonkowie komisji podlegajg wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamoéwienia,

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw



zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie
zaméwienia pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweg lub
byly czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzié uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci tych osob,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, prze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggniecia korzyéci majatkowych.

7. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania, pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci, o ktorych
mowa w ust. 6.

8. Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czionka
komisji podlegajgcego wylaczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci ©
okolicznogciach, o ktérych mowa w ust. 6, nalezy powtdrzy¢ z wyjgtkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postgpowania.

9. Odwolanie badz wylaczenie czlonka komisji nastepuje na wniosek
przewodniczacego komisji zlozony do kierownika zamawiajacego. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci odwolania badZz wylgczenia dokonuje
bezposrednio kierownik zamawiajgcego.

§3. ZADANIA KOMISJI

1. Do zadati komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonanie otwarcia ofert,

2) ocena spelniania przez wykonawcéow warunkow udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia,

3) badanie i ocena ofert,

4) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,
wystgpowanie z wnioskiem o uniewaznienie postegpowania,

5) prowadzenie dokumentacji postgpowania.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy:
1) odebranie o§wiadczeri cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 7,
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat prac miedzy cztonkéw komisji,
4) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
5) nadzorowanie pracy komisji.



ol

Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie aktami prawnymi,
Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doé$wiadczeniem.

. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnoé¢ za wykonane

przez siebie czynnosci.

§4. TRYB PRACY KOMISJI

. Zapoznanie sig ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia.

Otwarcie ofert:

1) komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2) bezposrednio przed otwarciem ofert przewodniczgcy komisji podaje kwote,
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy komisji sprawdza i okazuje
obecnym stan zlozonych ofert (czy nie ma uszkodzer, badZ sladow
naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza, ktére oferty zostaly ztoZone w
terminie,

4) po otwarciu kazdej z ofert, przewodniczacy komisji oglasza nazwy i adresy
wykonawcéw oraz informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnoéci zawartych w ofertach.

Badanie i ocena ofert:

W toku badania i oceny ofert Komisja:

1) moze zwrécic sig do kierownika zamawiajacego o:

a) wystgpienie do wykonawcow:

- ktérzy nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego oéwiadczer lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie:

- warunkéw udziatu w postgpowaniu,
- przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajacego,
lub pelnomocnictw,

- ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia lub
dokumenty, o ktorych mowa powyzej, zawierajace bledy lub ktorzy
ztozyli wadliwe pelnomocnictwa z zadaniem ich uzupelnienia,

b) wystgpienie do wykonawcéw z zadaniem wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert,

) poprawienie w ofercie: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych
omytek  rachunkowych, z  uwzglednieniem  konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, innych omylek polegajacych
na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zaméwienia nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

d) wystapienie do wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysoko$é ceny w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg ceng w
stosunku do przedmiotu zamowienia,



2) wystepuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty (wg
wrzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), jezeli:

a) jest niezgodna z ustawg,

b) jej treé¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istothych warunkéw
zamoéwienia, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych w art. 87 ust. 2
pkt 3 ustawy - Prawo zaméwien publicznych,

¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do
skladania ofert,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie
zgodzil si¢ na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy — Prawo zamé6wien publicznych,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcy w
przypadkach okreslonych w ustawie - Prawo zamowieft publicznych (wg
wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),

4) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

5) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia  przez kierownika
zamawiajacego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

6) wnioskuje o uniewaznienie postgpowania (wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu), jezeli:

a) nie zfozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kiora zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, -chyba, ze
zamawiajagcy moze zwickszyé t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

¢) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied,

) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w
sprawie zaméwienia publicznego.



4. Komisja koriczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem
zawarcia umowy w sprawie udzielenia zaméwienia lub z dniem podjgcia przez
kierownika zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.




Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu
pracy komnrisji przetargowef

Jarocin, dnia

WNIOSEK KOMISJI
w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty

Dziatajac na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r . - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) komisja przetargowa powolana do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

przedstawia do zatwierdzenia:

propozycje wyboru oferty zlozonej przez

Uzasadnienie:

Podpisy czionkéw komisji:

1. Przewodniczacy Komisji

2, Sekretarz Komisji

3. Czlonek Komisji

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*)
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA®)

Jarocin,
(data) (podpis i pieczqtka kierownika zamawiajgcego)
*) niepotrzebme skresli¢



Zalgezntk Nr 2 do Regulaminu
pracy komisji przetargotef

Jarocin, dnia

WNIOSEK KOMIS]I w sprawie:
wykluczenia wykonawcy *)
odrzucenia oferty®)
uniewaznienia post¢powania®).

Na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010 1. Nr 113, poz. 759 ze zm) komisja przetargowa powotana do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

przedstawia do zatwierdzenia propozycje:
1) wykluczenia wykonawcy / wykonawcow®),
2) odrzucenia oferty/ ofert*),
3) uniewaznienia przetargu®),
Uzasadnienie

Ad. 1. Komisja postanowita przedstawi¢ propozycj¢ wykluczenia nastepujacego wykonawcy:

Podstawa prawna: art, ustawy. Powody wykluczenia wykonawcy:

Ad. 2. Komisja postanowila przedstawi¢ propozycj¢ odrzucenia nastepujacej oferty:

Podstawa prawna: art. ustawy. Powody odrzucenia oferty wykonawcy:

Ad.3. Komisja postanowila przedstawi¢ propozycje uniewaznienia przetargu.

Podstawa prawna: art. ustawy
Uzasadnienie:

Podpisy cztonkéw komisji:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Sekretarz Komisji

3. Cztonek Komisji



DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*)
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA®)

Jarocin,

{data) {podpis i pieczgtka kierownika zamawiajgcego)
%} nigpotrzebne skreslié



