Uchwala nr 351/16
Zarzadu Powiatu Jarocinskiego

z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i uslug
(VAT)
w Powiecie Jarocinskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz.U. 2 2016 1. poz. 814 ze zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzednia 2016 1. o szczegllnych
zasadach rozliczef podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzgeych
zbudzetu Unii Buropejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1454) uchwala
si¢ co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia prawidlowego rozliczenia podatku od towardéw i ushug (dalej: podatek, VAT)
oraz zaplaty tego podatku, jak réwniez z uwagi na potrzebg zapewnienia spojnosei rozliczen
podatku VAT w Powiecie Jarocinskim (dalej: Powiat), wprowadza si¢ instrukcj¢ prowadzenia
scentralizowanych rozliczen VAT okre$lajgca ramy organizacyjne i wymogi proceduralne
prowadzenia rozliczen VAT, stanowigea Zatacznik nr 1 do uchwaly.

§2
Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu objetych scentralizowanymi rozliczeniami VAT, wraz
7 przypisanymi nazwami skroconymi tych jednostek dla potrzeb prowadzenia rozliczen VAT,
stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszej uchwaly (dalej: jednostki organizacyjne).

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz Dyrektorom/Kierownikom jednostek
organizacyjnych wymienionych w zal. Nr 2.

§4
Zobowigzuje sie Dyrektorow/Kierownikdw jednostek organizacyjnych powiatu wymienionych w
zal. Nr 2 do wprowadzenia odpowiednich zapisow w polityce rachunkowosci oraz w insirukeji
obiegu dokumentéw ksiegowych poszezegolnych jednostek wynikajacych z niniejszej uchwaty.

§5
Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem 01.01.2017 1.

- Bartosz Walczak






Zalgcznik Nr 1

do Uchwaty nr 351/16

Zarzadu Powiatu Jarociiskiego
z dnia 30 grudnia 2016 .

INSTRUKCJA PROWADZENIA SCENTRALIZOWANYCH ROZLICZEN VAT

§1

[Wprowadzenie]

. Instrukcja prowadzenia scentralizowanych rozliczenn VAT w Powiecie zostala sporzadzona
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz.U.z 2016 1. poz. 710, ze zm.), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegdlnych
zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacjg projektow finansowanych z udziatem srodkow
pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2016
I. poz. 1454), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz.U.z 2015 r.
poz. 613, ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016
r. poz. 1870, ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2016 1.
poz. 1047) oraz ustawy z dnia 10 wrzednia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz.U.
z 2013 r. poz. 186, ze zm.; dalej: KKS).

. Centralizacja rozliczen VAT w Powiecie polega na podjeciu rozliczania podatku VAT przez
Powiat poprzez obstugujgey go Urzad - Starostwo Powiatowe (dalej: Urzad) z pozostatymi,
utworzonymi przez Powiat, samorzadowymi jednostkami budzetowymi, ktérych wykaz
wraz z przypisanymi nazwami skroconymi znajduje si¢ w Zalaczniku nr 2 do niniejszej
uchwatly.

. Wskazane zasady rozliczen VAT zaczng obowigzywac od dnia 1 stycznia 2017 1. i dotycza
procedury rozliczen VAT w okresie miesigcznym.

. 7 dniem centralizacji rozliczen VAT Powiat wstepuje we wszystkie prawa i obowiazki
jednostek organizacyjnych zwigzane z prowadzeniem rozliczet VAT powstajgce od dnia
1 stycznia 2017 r.

. W zwiazku z procesem centralizacji rozliczen VAT strong we wszystkich czynnodciach
i postepowaniach w zakresie VAT przed organami podatkowymi jest Powiat, w tym to
Powiat podejmuje wszelkie czynnoéei zwigzane z zawiadomieniem Naczelnika Urzedu
Skarbowego o terminie centralizacji rozliczen VAT oraz jednostkach organizacyjnych
objetych tym procesem. Jednostki organizacyjne nie dokonuja samodzielnego
wyrejestrowania dla celow VAT.

. W przypadku, w ktérym w zwigzku z centralizacjg rozliczen VAT nastepuje zmiana danych
wykazywanych w zgloszeniu identyfikacyjnym NIP-2 Powiatu oraz poszczegodlnych
jednostek organizacyjnych, kazda jednostka odrgbnie jest zobowiazana dokonaé



zgloszenia aktualizacyjnego w powyzszym zakresie do Naczelnika Urzedu Skarbowego
w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia zmiany.

. Instrukcja prowadzenia scentralizowanych rozliczei VAT nie wplywa na inne rozliczenia
podatkowe jednostek organizacyjnych, w szczegéinosci poszezegdlne jednostki
organizacyjne pozostajg odrebnymi platnikami podatku dochodowego od 0séb fizycznych
od wyplacanych wynagrodzen oraz sg zobowigzane do odrebnego odprowadzania skladek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

. Wprowadzane zasady scentralizowanych rozliczen VAT nie dotycza rozliczen
dokonywanych pomigdzy Powiatem dzialajacym poprzez obshugujacy go Urzad
a jednostkami organizacyjnymi oraz rozliczefi pomiedzy jednostkami organizacyjnymi.
Wszelkie rozliczenia dokonywane w ramach Powiatu i jednostek organizacyjnych Powiatu
objgtych centralizacja od dnia centralizacji rozliczen VAT nalezy dokumentowaé notami
obcigzeniowymi/ksiggowymi bez naliczania podatku VAT, a w konsekwencji nie nalezy
ujmowac ich w prowadzonych ewidencjach VAT i sktadanych deklaracjach VAT.

§2
[Ewidencje sprzedazy VAT]

. Powiat dziatajgc poprzez obslugujacy go Urzad oraz jednostki organizacyjne prowadzi
rozliczenia podatku VAT od wykonywanych wramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze] czynnosci. W konsckwencji, podatku VAT nie rozlicza si¢ w zwiazku z
wykonywaniem czynno$ci, ktére Powiat i jego jednostki organizacyjne wykonuja jako
organ wiadzy publicznej nieodplatnie, jak rownies w zwiazku z wykonywaniem zadafi
publicznoprawnych wigzacych si¢ z pobieraniem optat lub naleznosci.

Czynnosci podlegajace rozliczeniu dla celéw podatku VAT obejmuja:

a) odplatng dostawe towaréw i odplatne $wiadczenie uslug na terytorium kraju,

b) transakcje dokonywane poza terytorium kraju, w szczegdlnodci wewnatrzwspolnotowe
dostawy towaréw oraz eksport towarow,

¢) wewngtrzwspdlnotowe nabycie towardw na terytorium kraju za wynagrodzeniem oraz
import towardéw na terytorium kraju,

d) odplatne dostawy towaréw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest
nabywea, w zwiazku z podleganiem tzw, procedurze odwrotnego obcigzenia.

Czynnosci o ktérych mowa w ust. 2 podlegaja rozliczeniu dla celow podatku VAT
niezaleznie od tego, czy zostaly wykonane z zachowaniem warunkéw oraz form
okreslonych przepisami prawa, tj. zaréwno w przypadku, w kitdrym zostata zawarta
pisemna umowa cywilnoprawna, jak réwniez wprzypadku, w ktérym dochodzi do
zawatcia ustnej (dorozumianej) umowy cywilnoprawne;.

. Czynnosci podlegajgce rozliczeniu dla celéw VAT mogg byé opodatkowane wedtug

podstawowej stawki podatku VAT 23%, obnizonych stawek podatku VAT 8% lub 5%,
stawki 0%, podlega¢ zwolnieniu z opodatkowania VAT lub nie podlegaé opodatkowaniu
VAT w Polsce, jezeli miejsce $wiadezenia bgdzie potozone poza terytorium kraju.




5. Powiat dzialajgc poprzez obstugujacy go Urzad prowadzi ewidencje sprzedazy VAT
w programie Rejestr VAT U.I. INFO-SYSTEM sp. j. Ewidencje sprzedazy VAT
prowadzone w jednostkach organizacyjnych sporzadzaja wyznaczeni do tego zadania
pracownicy tych jednostek w ww programie. Wprowadzone we wskazanych programach
do prowadzenia rozliczefi VAT szablony ewidencji sprzedazy VAT stanowig wzory tych
rejestréw zaakceptowane przez Powiat w zwigzku zwprowadzeniem instrukeji
scentralizowanych rozliczen VAT.

6. Ewidencje sprzedazy VAT prowadzone w ramach scenfralizowanych rozliczen VAT
zawieraja kazdorazowo informacje o przedmiocie opodatkowania, dacie powstania
obowigzku podatkowego, podstawie opodatkowania, kwocie podatku naleznego oraz
korektach podstawy opodatkowania i kwot podatku naleznego, jak rowniez kwoty podatku
podlegajgce wplacie do wrzedu skarbowego. W przypadku, w ktdrym kontrahent jest
zarejestrowany dla potrzeb podatku VAT, rejestry sprzedazy zawierajg dodatkowo
obowigzkowo informacje o nazwie tego kontrahenta 1 jego numerze NIP, za pomocy
ktorego jest zidentyfikowany dla celow VAT,

7. Ewidencje sprzedazy VAT sporzadzane dla Powiatu w obstugujacym go Urzedzie oraz
w jednostkach organizacyjnych nalezy dodatkowo prowadzi¢ w formie elektronicznej
zgodnej ze schematem zamieszezonym na stronie Ministerstwa Finansow JPK_ VAT,

8. Ewidencje sprzedazy VAT sporzadzane dla Powiatu w obstugujgecym go Urzedzie oraz
w jednostkach organizacyjnych stanowig tzw. ewidencje czgstkowe sprzedazy i prezentujg
kwoty sprzedazy VAT oraz kwoty podatku naleznego z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku (tym samym kwot netto i kwot VAT nie zaokragla sig do pelnych ztotych).

9. Ewidencje czastkowe sprzedazy podpisuja Gloéwny Ksiggowy i Dyrektor/Kierownik
jednostki lub upowaznione osoby.

10. Scentralizowana ewidencja sprzedazy VAT jest zbiorem ewidencji czgstkowych sprzedazy
VAT, o ktérych mowa w ust. 5-9.

§3
[Faktury i paragony]

1. Powiat dzialajac poprzez obstugujgcy go Urzad oraz jednostki organizacyjne wykonujae
czynnoéei, o ktérych mowa w par. 2 ust. 2 zatgeznika do Uchwaly Zarzadu Powiatu
Jarocifiskiego, wystawia faktury VAT dokumentujace sprzedaz prowadzong przez Powiat
w nastepujacych przypadkach:

a) kazdorazowo, gdy kontrahentem Powiatu jest osoba prawna oraz osoba fizyczna
i jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej zarejestrowane dla celdw rozliczen
VAT jako podatnicy VAT czynni,

! http:Awww.mt.gov.plkontrola-skarbowa/dzialalnosc/jednolity-plik-kontrolny/-
/asset publisher/2NoO/confent/struktury-jpk




b) na zadanie zgloszone w ciggu 3 miesigey od konica miesigea, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy w odniesieniu do wykonanej czynnosci, na rzecz kontrahentow
bgdgcych osobami fizycznymi i jednostkami nieposiadajacymi osobowosci prawnej
niezarejestrowanymi dla celoéw VAT jako podatnicy VAT czynni.

. Powiat dziatajac poprzez obstugujacy go Urzad oraz poszezegélne jednostki organizacyjne
bedzie wystawial faktury VAT w programic Rejestr VAT U.L INFO-SYSTEM sp. .
Wprowadzone we wskazanym programie komputerowym szablony faktur VAT stanowig
wzory faktur sprzedazowych VAT zaakceptowane pizez Powiat w zwiazku
z wprowadzeniem instrukcji scentralizowanych rozliczen VAT.

. Powiat dziafajgc poprzez obstugujacy go Urzad oraz jednostki organizacyjne dokonuje
ewidencji sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikow ryczattowych przy pomocy kas rejestrujacych w przypadku, w ktorym
poszezegOlne jednostki organizacyjne nie moga skorzystaé ze zwolnienia z tego
abowigzku na podstawic aktualnie obowigzujacego Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych.

- W przypadku, w ktorym nie wystawia si¢ faktury VAT oraz nie stosuje si¢ kas fiskalnych,
dokumentami Zrédlowymi do rozliczenia poszczegolnych sprzedazy dla celéw VAT sg
dokumenty ksiegowe, przyktadowo przypisy, kwitariusze, wyciagi bankowe, zestawienia
pobranych oplat, itd., bedgce podstawg do ujecia tej sprzedazy w ksiegach, a nastepnie
w ewidencjach czastkowych sprzedazy.

. Przy wystawianiu faktur VAT w jednostkach organizacyjnych stosuje sig nastepujace
zasady zwigzane z oznaczeniem (nazewnictwem) tych faktuor;

SP/NF¥ faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Starostwa Powiatowego w Jarocinie,
ZSP1/Nr fuktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Zespolu Szkot Ponadgimnazjalnych
nr 1 w Jarocinie,

ZSP2/Nr faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych
nr 2 im. Eugeniusza Kwiatkowskiego,

LSPT/Nr faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Zespolu Szkét Pirzyrodniczo-
Biznesowych im. Jadwigi Dziubinskiej w Tarcach,

ZSO/Nr faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Zespotu Szkot Ogélnoksztateaeych
im, T. Kosciuszki,

ZSS/Nr  faktury narastajgco/Rok  Kalendarzowy dla Zespotu Szkél Specjalnych
w Jarocinie,

PPP/Nr faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej,

PCPR/Nr faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Jarocinie,

DD/Nr  faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Domu Wsparcia Dziecka
i Rodziny ,,Domostwo” w Gérze,

DPS/Nr faktury narastajgco/Rok Kalendarzowy dla Domu Pomocy Spolecznej im. Marii




10.

Kaczynskiej w Kotlinie.

Przy wystawianiu faktur VAT oraz dla celow ewidencji sprzedazy przy pomocy kas
rejestrujacych w jednostkach organizacyjnych stosuje si¢ nastepujace oznaczenie
sprzedawcy:

Powiat Jarocinski

al. Niepodleglosci 10

63-200 Jarocin

NIP: 6172185129

(Wystawca)

Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres jednostki organizacyjnej

Powyzsza zasada oznaczenia sprzedawcy nie ma zastosowania wylgcznie w odniesieniu
do ewidencji sprzedazy przy pomocy kas rejestrujacych w jednostkach organizacyjnych,
ktére posiadaja zarejestrowang kase fiskalng na dzien przed podjeciem scentralizowanych
rozliczen VAT, przy czym okres przej$ciowy, w ktérym jednostka organizacyjna moze
stosowaé dotychczasowe dane w tym zakresie zakonczy sig¢ w dniu 31 grudnia 2018 1.
Jednostki organizacyjne sg zobowiazane zawiadomi¢ kontrahentéw o zmianie danych do
faktur  dokumentujgcych  wydatki  jednostek  organizacyjnych od  podjgcia
scentralizowanych rozliczet VAT wedtug nastepujgcych wzorow:

NABYWCA

Powiat Jarocinski
Al Niepodleglosei 10
63-200 Jarocin

NIP: 6172185129

ODBIORCA
Nazwa jednostki organizacyjnej
Adres jednostki organizacyjnej

W przypadku otrzymania przez jednostki organizacyjne faktur VAT dotyczgcych dostawy
towaréw i $wiadczenia ustlug dokonanych po 1 stycznia 2017 1. z danymi nabywcy
nieodpowiadajgcymi  wzorowi wskazanemu w ust. 8, jednostka organizacyjna jest
zobowiazana do wystawienia not korygujacych celem dostosowania nazewnictwa
nabywcy do wymog6w niniejszej instrukeji i przepisow ustawy o VAT,

Jednostki organizacyjne sg zobowiazane do kazdorazowego opieczgtowania otrzymanych
faktur wydatkowych datg wptywu faktury do jednostki. Prawo do odliczenia kwot podatku
VAT naliczonego powstaje bowiem nie wezesniej niz w miesigcu otrzymania faktury lub
w dwoch kolejnych okresach rozliczeniowych.



11. Na fakturach wystawianych przez jednostki organizacyjne oraz innych dokumentach
Jednostek organizacyjnych dotyczacych pobieranego wynagrodzenia z tytulu czynnosci
podlegajacych ewidencji dla celéw VAT, jednostki organizacyjne wskazuja swoje rachunki
bankowe jako rachunki bankowe wlasciwe do dokonania przelewu wynagrodzenia.

§4
[Ewidencje nabycia VAT]

1. Powiat dzialajgc poprzez obstugujgcy go Urzad oraz jednostki organizacyjne prowadzi
ewidencje nabycia VAT prezentujace odliczenia podatku naliczonego zwigzanego
z realizowanymi przez poszczegélne jednostki zakupami towaréw i ustug, w odniesieniu
do ktérych przyshuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego w catosci lub w czesci.

2. W prowadzonych przez Powiat i jego jednostki organizacyjne ewidencjach nabycia,
umieszceza sig jedynie te faktury VAT, ktére zawierajg kwoty podatku VAT podiegajace
odliczeniu.

3. Powiat dzialajac poprzez obshugujagcy go Urzad prowadzi ewidencie nabycia VAT
w programie Rejestr VAT U.L INFO-SYSTEM sp. j. Ewidencje nabycia VAT prowadzone
przez jednostki organizacyjne sporzadzaja wyznaczeni do tego zadania pracownicy tych
jednostek w ww programie. Wprowadzone we wskazanym programie do prowadzenia
rozliczent VAT szablony ewidencji nabycia VAT stanowig wzory tych rejestrow
zaakceptowane przez Powiat w zwigzku z wprowadzeniem instrukcji scentralizowanych
rozliczen VAL,

4. BEwidencje nabycia VAT prowadzone w ramach scentralizowanych rozliczen VAT
w Powiecie zawierajg kazdorazowo informacje o nazwie kontrahenta 1 jego numerze NIP,
za pomocg kidrego jest zidentyfikowany dla celéw VAT, rodzaju nabytego towaru/ustugi,
dacie sprzedazy oraz dacie otrzymania faktury VAT, kwocie netto zakupu, kwocie podatku
naliczonego podlegajgcego odliczeniu od dokonanego zakupu, jak réwniez korektach kwot
netto i kwot podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu od dokonywanego zakupu.

5. Ewidencje nabycia VAT sporzadzane dla Powiatu w obstugujgcym go Urzedzie oraz przez
Jednostki organizacyjne sporzadzane w tych jednostkach nalezy dodatkowo prowadzié
w formie elektronicznej zgodnej ze schematem zamieszezonym na stronie Ministerstwa
Finanséw JPK_VAT?,

6. Ewidencje nabycia VAT sporzadzane dla Powiatu w obstugujgcym go Urzedzie oraz przez
jednostki organizacyjne sporzgdzane w tych jednostkach stanowig tzw. ewidencje
czgstkowe nabycia i prezentujg kwoty netto zakupéw ikwoty podatku naliczonego
podlegajace w calodci lub w czgdci odliczeniu z dokladnoscig do dwdch miejsc po
przecinku (tym samym kwot netto i kwot VAT nie zaokragla si¢ do petnych ztotych).

2 hitp:/Awww.mt.gov.plkontrola-skarbowa/dzialalnosc/jednolity-plik-kontrolnv/-
/asset_publisher/2NoQ/content/struktury-ipk




7. Ewidencje czastkowe nabycia podpisuja Gléwny Ksiggowy i Dyrektor/Kierownik
jednostki lub upowaznione osoby.

8. Scentralizowana ewidencja nabycia VAT jest zbiorem ewidencji czastkowych nabycia
VAT, o ktérych mowa w ust. 3-7.

§5
[Deklaracje VAT]

1. Powiat dziatajac poprzez obstugujacy go Urzad oraz jednostki organizacyjne sporzadza
deklaracie czastkowe VAT, odzwierciedlajagce wszystkie transakcjie wykazane
w czastkowych ewidencjach sprzedazy VAT oraz wszystkie odliczenia VAT wykazane
w czgstkowych ewidencjach nabycia VAT.

2. Deklaracje VAT czastkowe wykazuja kwoty sprzedazy i zakupow VAT z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku (tym samym kwot netto i kwot VAT nie zaokragla si¢ do
pelnych ztotych).

3. Deklaracjc VAT czastkowa Powiatu sporzadzana w obslugujgeym go Urzedzie
przygotowuje sie zgodnie z dotychezas przyjetymi zasadami i terminami na sporzadzenie
deklaracji VAT. Deklaracje VAT czastkowe sporzadzane w jednostkach organizacyjnych
przygotowuje sie do 15-tego dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, za ktory sg
sktadane. W sytuacji, gdy 15-sty dzien danego miesigca przypada na dziefi wolny od pracy,
terminem whagciwym dla powyzszych czynnoscei jest pierwszy dzien roboczy przypadajgcy
po 15-stym dniu miesiaca.

4, W przypadku wystgpienia okolicznogei lub identyfikacji zdarzeh powodujacych
konieczno$é przygotowania korekty deklaracji czastkowej VAT, Dyrektor/Kierownik
jednostki organizacyjnej identyfikujace] to zdarzenie jest zobowiazany niezwlocznie
zlozyé korekte deklaracji czastkowej VAT wraz z korektami rejestréw czgstkowych VAT
zgodnie z procedurami obiegu dokumentow okre§lonymi w par. 6 ninigjszej uchwaly. Do
wymienionych dokumentow zatacza si¢ wyjasnienia dotyczace przyczyn, okolicznosei lub
zdarzen skutkujgcych koniecznoécig ztozenia korekty.

5. Deklaracje czgstkowe VAT podpisuja Gléwny Ksiggowy i Dyrektor/Kierownik jednostki
lub upowaznione osoby.

6. Scentralizowana deklaracja VAT Powiatu sktadana do whasciwego Powiatowi Urzedu
Skarbowego prezentuje kwoty sprzedazy i kwoty naby¢ Powiatu w miesigcznym okresie
rozliczeniowym w zaokragleniu do pelych zotych zgodnie z przyjetymi w tym zakresie
zasadami, ktore wynikaja ze skonsolidowania kwot sprzedazy i kwot naby¢ z deklaracji
VAT czastkowych (w tym z korekt deklaracji VAT czastkowych) sporzadzonych przez
Powiat poprzez obstugujgcy Urzad oraz przez jednostki organizacyjne.

7. Deklaracie VAT czgstkowe tworzone sa kazdorazowo na obowigzujgcym za dany okres
rozliczeniowy wzorze deklaracji VAT-7 dostgpnym na stronie internetowej Ministerstwa



Finansow.

W przypadku dokonania w okresie rozliczeniowym sprzedazy podlegajacej tzw.
procedurze odwrotnego obcigZenia na rzecz kontrahenta krajowego, wraz z deklaracjg
czgstkowg VAT nalezy ztozy¢ informacje podsumowujaca w obrocie krajowym (VAT-27),
a w przypadku  wystgpienia  (ransakcji  transgranicznych  obejmujacych
wewnatizwspolnotows dostawe towardw, wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw
i $wiadczenie ushug poza terytorium kraju, wraz z deklaracjg czastkowa VAT nalezy zlozy¢
informacj¢ podsumowujgca o dokonanych wewngtrzwspolnotowych transakcjach (VAT-
UE).

§o
[Obieg dokumentéw VAT]

Po sporzadzeniu deklaracji VAT czastkowych przez jednostki organizacyjne
Dyrektorzy/Kierownicy wraz z Gléwnymi Ksiggowymi (Iub upowaznione osoby) tych
jednostek podpisuja przedmiotowe deklaracje wraz z odpowiadajgeymi im ewidencjami
czgstkowymi sprzedazy i ewidencjami czastkowymi nabycia - w dwéch egzemplarzach.
Jeden egzemplarz takiego pakietu pozostawia sie dla potrzeb whasnej dokumentacji, a drugi
przekazuje do Starostwa Powiatowego w Jarocinie za potwierdzeniem odbioru.

W szezegolnosei podpisane dokumenty obejmujgce deklaracje czastkowa VAT, ewidencje
czgstkows sprzedazy i ewidencjg czastkowa nabycia jednostek organizacyjnych — w wersjl
papierowej — sklada si¢ kazdorazowo do 15-tego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
za ktory dokonuje sig rozliczenia czastkowego VAT. W sytuacji, gdy 15-sty dzien danego
miesigca przypada na dzief wolny od pracy, terminem whasciwym dla powyzszych
czynnosci jest pierwszy dzien roboczy przypadajacy po 15-stym dniu miesigca.

Niezaleznie od postanowien ust. 1-2, wersje elektroniczng ewidencji czastkowych VAT
(sprzedazy i nabycia) oraz wersje ewidencji w formie elektronicznej zgodnej ze schematem
zamieszezonym na stronic Ministerstwa Finanséw JPK_VAT, przesyta sie w emailu za
potwierdzeniem odbioru na adres email urzedu w terminie wskazanym w ust. 2.

Podpisane dokumenty obejmujace deklaracje czgstkowa VAT, ewidencje czastkows
sprzedazy i ewidencje czgstkows nabycia Powiatu sporzadzone w obstugujacym Powiat
Urzgdzie pozostawia si¢ w dokumentach tej jednostki organizacyjnej bez koniecznodei
skladania za potwierdzeniem odbioru w urzedzie.

Przygotowane i podpisane deklaracje czgstkowe VAT oraz ewidencje czastkowe sprzedazy
i ewidencje czgstkowe nabycia Powiatu sporzagdzane w obstugujacym go Urzedzie oraz
w jednostkach organizacyjnych sg podstawa do kalkulacji scentralizowanego rozliczenia
VAT Powiatu za dany okres rozliczeniowy. Konsolidacje rozliczen VAT w tym zakresie
wykonuje wyznaczony do tego zadania pracownik Urzedu.




§7
[Zaplata podatku]

Najpézniej do 15-stego dnia miesigea nastepujacego po okresie rozliczeniowym, za ktory
jest sktadana deklaracja czgstkowa VAT, jednostki organizacyjne przekazujg przelewem
bankowym kwote podatku VAT wynikajaca do zaplaty z deklaracji czgstkowej VAT na
wskazany rachunek bankowy.

W przypadku wystgpienia okolicznoscei lub identyfikacji zdarzen powodujacych powstanie
zaleglodcei podatkowej w VAT, wraz ze zlozeniem korekty deklaracji czastkowej VAT
jednostka organizacyjna przekazuje przelewem bankowym kwote zalegtego podatku VAT
wynikajaca z korekty na wskazany rachunek bankowy. Do kwoty zaleglego podatku VAT
dolicza sie odsetki skalkulowane jak dla zalegtodei podatkowych w przypadku, w ktérym
jednostka organizacyjna dokonuje korekty deklaracji VAT czastkowej po 25-tym dniu
miesiaca nastepujacego po miesigcu, za ktory sktadana jest korekta deklaracji czastkowej
VAT. Odsetek za zwloke nie nalicza si¢, jezeli wysokos¢ odsetek nie przekraczataby
trzykrotnodci wartoéci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowe] jako
przesyiki polecone;.

§8

[Odpowiedzialnoéé za rozliczenia VAT]

. Za kompletno$¢ i poprawnosé ewidencji sprzedazy czgstkowej, ewidencji nabycia
czastkowej oraz deklaracji czastkowej VAT sporzadzonych dla Powiatu poprzez
obstugujgcy Urzad odpowiadaja Glowny Ksiggowy 1 Dyrektor/Kierownik jednostki oraz
osoby sporzadzajace.

. Za kompletno$é i poprawno$é ewidencji sprzedazy czastkowej i ewidencji nabycia
czastkowej oraz deklaracji czgstkowej VAT sporzgdzonych przez jednostki organizacyjne
odpowiadajg Gléwny Ksiggowy i Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej oraz osoby
sporzgdzajace.

. Niezaleznie od powyzszego, odpowiedzialnosé za kompletnosé i poprawnos¢ prowadzenia
scentralizowanych rozliczen VAT ponoszg rowniez pracownicy Urzedu i jednostek
organizacyjnych, ktorzy faktycznie wykonujg czymnodei zwigzane z dokonywaniem
sprzedazy podlegajacej ewidencji dla celéw VAT oraz zakupdéw, od ktorych podatek
naliczony podlega odliczeniu.

. W przypadku, w ktérym w zwiazku z przygotowaniem korekty scentralizowanej deklaracii
VAT Powiatu powstanie zaleglo$¢é podatkowa lub nadplata, a korekta ta jest
przygotowywana po 25-tym dniu miesiaca nastgpujgcego po miesigeu, za ktory jest
skiadana, do korekty deklaracji VAT czgstkowej, z ktérej wynika ta nadplata lub zaleglose,
Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyjnej zatacza uzasadnienie przyczyn korekty wraz
ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej za identyfikacje zaleglodci podatkowej lub
nadplaty.
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5. Wprzypadku, w ktérym w zwigzku z przygotowaniem korekty scentralizowanej deklaracji
VAT Powiatu wynikajacej z korekty deklaracjii VAT czastkowej powstanie zaleglosé
podatkowa, Dyrektor/Kierownik jednostki organizacyinej, ktéra spowodowala powstanie
tej zaleglosei, przygotowuje i przesyla do Powiatu zawiadomienie o popelnieniu czynu
zabronionego wedhug norm i zasad przewidzianych w art. 16 KKS, tj. tzw. czynny zal.
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Zatacznik Nr 2

do Uchwaty nr 351/16
Zarzadu Powiatu Jarocinskiego
7 dnia 30 grudnia 2016 1.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
PODLEGAJACYCH CENTRALIZACJI ROZLICZEN VAT

L.p. Nazwa ‘Jedn.o Sﬂ.ﬂ Adres jednostki NIP Na,zwa
organizacyjnej skréeona
1 Staro'st.wo Powiatowe w al. Nlepodleglosm 10 6171845629 Sp
Jarocinie 63-200 Jarocin
Zesp6l Szkol ul. Franciszkanska 1
2 PonadglmnaZJalnych nrl 63-200 Jaroein 6171045076 Z5P1
w Jarocinte
Zespol Szkol
Ponadgimnazjalnych nr 2 im. | ul. Franciszkaniska 1
3 Eugeniusza Kwiatkowskiego 63-200 Jarocin 6171562742 Z5p2
w Jarocinie
Z.espol Szkél Przyrodniczo- Tarce 19
4 | Biznesowych im. Jadwigi . 6171576939 ZSPB
e v . 63-200 Jarocin
Dziubinskiej w Tarcach
Zespol Szkol . .
5 | Ogélnoksztaleacych al. T. Roseiuszki 311+ 6191565700 | 280
. . s . - 63-200 Jarocin
im. T. Ko$ciuszki w Jarocinie
6 Zespél 'Sz'kol Specjalnych ul. Szublankz.Zl 6172017449 7SS
w Jarocinie 63-200 Jarocin
Poradnia Psychologiczno- ul. Szubianki 21
! Pedagogiczna w Jarocinie 63-200 Jarocin 6172017455 PPP
Powiatowe Centrum Pomocy | ul. Dworcowa 2
8 Rodzinie w Jarocinie 63-200 Jarocin 6171857615 PCPR
Dom Wsparcia Dziecka i Gora ul. Dworcowa 2
9 Rodziny ,,Domostwo” w Gorze | 63-233 Jaraczewo 6171724328 DD
10 Dom Pomocy Spolecznej im. | ul. Parkowa 5 6171045099 DPS

Marii Kaczynskiej w Kotlinie

63-220 Kotlin
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