Zarzadzenie Nr 101/2025
Starosty Jarocinskiego
z dnia 31 grudnia 2025 roku

W  sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1684 t.j.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 t.j.) oraz §5 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jarocinie stanowigcego zalacznik do Uchwaty
nr 76/24 Zarzadu Powiatu Jarocifskiego z dnia 27 wrze$nia 2024 r. zarzadza sig,
co nastegpuje:

§1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie w brzmieniu okreslonym w Zatgczniku nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Do postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego  wszczgtych
i niezakonczonych przed dniem 1 stycznia 2026 r. zastosowanie ma Zarzadzenie Nr 7/2021
Starosty Jarocinskiego z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Jarocinie.

§3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydziatow, kierownikom
referatow i samodzielnym stanowiskom pracy.

2. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu powierza si¢
Sekretarzowi Powiatu.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. i ma zastosowanie
do postegpowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych po tej dacie.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 101/2025
Starosty Jarocinskiego

z dnia 31 grudnia 2025 roku

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych mowa jest o:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.),

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci,
ktérych podstawa sa warunki zaméwienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamédwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym, ze zawarcie umowy w sprawie zaméOwienia publicznego nie stanowi
czynnosci w tym postepowaniu,

zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug,

udzieleniu zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Jarocinski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu Jarocinskiego,

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Jarocifiskiego lub
Staroste Jarocinskiego,

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega si¢ o
udzielenie zamowienia, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegodlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami,



k) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.) lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajgcego,

I) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty warto$ci zamowien lub konkurséw o ktorych
mowa w art. 3 ustawy, oglaszane w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” oraz zamieszczane na stronie internetowej Urzedu
Zamowien Publicznych,

m) BZP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych udostepniany na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamowien Publicznych w ktorym zamieszczane sa ogloszenia przewidziane
ustawa,

n) UPUE — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej, do ktorego zamawiajacy
zobowigzany jest przekazywac ogloszenia przewidziane ustawa,

0) planie postepowan o udzielenie zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ plan postgpowan
o udzielenie zamowien, jakie zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym,
zamieszczany w BZP oraz na stronie internetowej zamawiajacego,

p) analizie potrzeb i wymagan — nalezy przez to rozumie¢ analize potrzeb i wymagan, 0 ktorej
mowa w art. 83 ustawy,

q) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamowienia,
r) OPiW —nalezy przez to rozumie¢ Opis Potrzeb i Wymagan,

s) wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, referat lub samodzielne stanowisko pracy
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Jarocinie,

t) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespot pomocniczy kierownika zamawiajacego
powotany do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

1. Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej
kwote 170 000 zlotych przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Jarocinie.

2. Udzielanie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest dopuszczalne
jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaty ujete w uchwale budzetowej oraz
1) w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i §rodkow shuzgcych osiggnicciu zatozonych celow,
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciggnietych zobowigzan.



. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoOwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, przejrzysty
oraz proporcjonalny.

. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposOb zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zaméwienia,
w ramach srodkow, ktore zamawiajagcy moze przeznaczyC na jego realizacj¢ oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

. Postepowania o udzielenie zamdéwien publicznych prowadzi, nadzoruje i koordynuje Referat
Zamowien Publicznych i Inwestycji.

. Podstawowe czynno$ci przygotowawcze inicjujace postgpowanie w sprawie udzielenia

zamOwienia publicznego wykonuje wnioskujacy poprzez przekazanie do Referatu Zamowien

Publicznych i Inwestycji w formie pisemnej:

1) na co najmniej 10 dni przed planowanym wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne,

2) na co najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne,

nastepujacych dokumentow:

a) wniosku o aktualizacje planu postepowan o udzielenie zamdéwien w zakresie dodania
postgpowania do planu (w przypadku braku postepowania w planie), wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1 do regulaminu,

b) wniosku o aktualizacj¢ planu postgpowan o udzielenie zamoéwien w zakresie zmiany danych
postgpowania uprzednio wprowadzonego do planu, wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1
do regulaminu,

C) analizy potrzeb i wymagan,

d) wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zatwierdzonego przez
kierownika zamawiajacego, kontrasygnowanego przez Skarbnika Powiatu oraz zatwierdzonego
przez osob¢ dokonujaca ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia — sporzadzoneg0 Wg
wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2 do regulaminu,

e) w przypadku rob6t budowlanych wersji papierowej oraz elektronicznej kosztorysu
inwestorskiego, dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych, przedmiaru robot, kosztorysu ofertowego,

f) w przypadku robot budowlanych wersji papierowej oraz elektronicznej programu funkcjonalno-
uzytkowego (jezeli dotyczy),

g) dokumentéw potwierdzajacych wyszacowanie wartosci zaméwienia w przypadku dostaw lub
ustug (np. wydruki cennikoéw internetowych, folderow ofertowych itp.),

h) w przypadku postepowania dotyczacego realizacji projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych zalgczenia szczegotowych wytycznych dla
wszczynanego postepowania, w szczegoOlnosci dodatkowych wymagan stawianych przez
instytucj¢ dotujacg np. dot. sposobu oznakowania dokumentéw, okresu przechowywania
dokumentacji itp.,

i) projektu umowy lub istotnych dla stron postanowien, ktore zostang wprowadzone do tresci
umowy, zaparafowane przez radc¢ prawnego.



. Wnioskujacy jest zobowigzany do sktadania wyjasnien w zakresie przekazywanych do Referatu
Zamowien Publicznych i Inwestycji dokumentow o ktorych mowa w ust. 1, a w przypadku ich
niezgodnosci, korekty ztozonych dokumentow.

. Referat Zamoéwien Publicznych i Inwestycji moze zada¢ od wnioskujacego ztozenia innych
dokumentow niezbednych do wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
lub przeprowadzenia postgpowania.

. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest caltkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig. Podstawe
przeliczenia warto$ci zamowien publicznych lub konkurséw stanowi $redni kurs zlotego w
stosunku do euro ogtaszany w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski” oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzgdu Zamowien
Publicznych.

. Ustalenie wartos$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi
oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamodwien
udzielanych w czeéciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

. Szacowanie warto$ci zamdwienia, opracowanie analizy potrzeb i wymagan, opracowanie programu
funkcjonalno-uzytkowego, przygotowanie projektu umowy lub istotnych dla stron postanowien,
ktoére zostang wprowadzone do tresci umowy dokonywane jest przez wnioskujacego.

. Whiosek o aktualizacj¢ planu postgpowan o udzielenie zamowien wymaga zatwierdzenia przez
kierownika wnioskujacego.

. Whniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego musi zawiera¢ m.in.:

1) szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia z podaniem parametrow, ilosci itd.,

2) informacj¢ o podziale zamdéwienia na czesci a w przypadku braku podzialu zamowienia na
czesci powody niedokonania tego podziatu,

3) pozycje z planu postepowan o udzielenie zamowien,

4) jakosciowe kryteria oceny ofert,

5) warto$¢ zamowienia ze wskazaniem zrodta finansowania zamdwienia,

6) wskazanie zamowien o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) lub 8) jezeli jest przewidywane,

7) proponowany tryb udzielenia zamowienia,

8) termin realizacji zamowienia,

9) wysoko$¢ wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane).

. Whiosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga:

1) zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego,

2) potwierdzenia posiadania lub zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje zaméwienia
przez Skarbnika Powiatu,

3) potwierdzenia zgodno$ci z ustawa dokonanego przez Referat Zamowien Publicznych
i Inwestyciji,

4) zatwierdzenia przez osobe dokonujacg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia.

. Wszczecie postegpowania, odpowiednio do zastosowanego trybu postepowania i wartosci
zamowienia, dokonywane jest poprzez:
1) przekazanie ogloszenia o zaméwieniu UPUE w nast¢pujacych trybach udzielania zamowien:

— przetargu nieograniczonego,



— przetargu ograniczonego,
negocjacji z ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego,
— partnerstwa innowacyjnego,
2) zamieszczenie ogloszenia o zamowieniu w BZP w nastgpujacych trybach udzielania zamowien:
— podstawowym,
— partnerstwa innowacyjnego,
3) zaproszenie do negocjacji w nastepujacych trybach udzielania zamowien:
— mnegocjacji bez ogloszenia,
— zamoOwienia z wolnej reki.

. Ogloszenia w postepowaniach o udzielenie zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne, udostepniane sg zgodnie z ustawa, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,
od dnia ich publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

. Ogloszenia w postepowaniach o udzielenie zamdéwien o warto§ci mniejszej niz progi unijne, moga
by¢ udostepnione zgodnie z ustawa, na stronie internetowej prowadzonego postepowania, po ich
zamieszczeniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

. Zamawiajacy moze dodatkowo udostepni¢ ogloszenia w innym miejscu niz okreslone w ust. 2 i 3.

. Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu ogloszenia o zamowieniu w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej lub po zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych,
bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdéwienia znanych sobie
wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadcza ustugi, dostawy lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

. Ogloszenia oraz dokumenty zamowienia zamieszczane sa na stronie internetowej Powiatu
Jarocinskiego w profilu nabywcy.

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolywanym
do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynno$ci w postgpowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji przetargowej okresla
Regulamin pracy komisji przetargowej stanowigcy Zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Dokumentowanie postepowan odbywa si¢ na drukach, ktorych wzory zawieraja przepisy
wykonawecze do ustawy.

. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego.

. Zamawiajgcy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia sporzadzajac w jego
toku protokot postgpowania.

. Protokdt postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.



5. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia,
wnioski, dowod przekazania ogtoszenia Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej, inne dokumenty
i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia
publicznego stanowig zataczniki do protokotu postgpowania.

6. Zataczniki do protokotu postgpowania udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze:

1) oferty wraz z zatacznikami udostgpnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej jednak
niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2
zdanie drugie ustawy,

2) wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu wraz z zalgcznikami udostepnia sie od dnia
poinformowania o wynikach oceny tych wnioskow,

przy czym, nie udostepnia si¢ informacji, ktore maja charakter poufny, w tym przekazywanych

w toku negocjacji lub dialogu.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1233 ze zm.), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie
moga by¢ one udostgpnione oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsicbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5

ustawy.

8. Referat Zamowien Publicznych i Inwestycji prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ dotyczaca
postepowan o udzielenie zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 zlotych.

1. Wyniki prac komisji przetargowej zatwierdza Kierownik zamawiajgcego.

2. Po przeprowadzonym postepowaniu Referat Zamowien Publicznych i Inwestycji przekazuje kopie
zawarte] umowy z wykonawcg wnioskujgcemu.

3. Do obowigzkow wnioskujacego, na rzecz ktorej zawarta zostata umowa nalezy:

1) nadzor nad jej wykonaniem,

2) podejmowanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z jej prawidtows realizacja, a w szczegdlnosci
opracowywanie aneksow, rozliczanie udzielonych zaliczek, potwierdzanie nalezytego
wykonania umowy,

3) wnioskowanie do Wydziatu Finanséw o naliczenie kar umownych i zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

1. Wnioskujacy na rzecz ktorego zawarta zostala umowa sporzadza raport z realizacji zamowienia
w przypadkach okreslonych w art. 446 ustawy.

2. Wnioskujacy na rzecz ktorego zawarta zostala umowa przekazuje do Referatu Zamowien
Publicznych i Inwestycji informacje w formie pisemnej o wykonaniu umowy i 0 przebiegu
realizacji umowy, wymaganych w ogloszeniu o wykonaniu umowy, wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 4 do regulaminu, w terminie 5 dni od wykonania umowy.

3. Wnioskujacy informuje Referat Zamowien Publicznych i Inwestycji o rezygnacji z postgpowania
umieszczonego uprzednio w planie postepowan o udzielenie zamoéwien, wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1 do regulaminu.



4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie znajduja przepisy ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.)
oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 ze zm.) o ile
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowig inacze;j.



(pieczqtka Starostwa Powiatowego W Jarocinie)

Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym

w Jarocinie

WNIOSEK

O AKTUALIZACJE PLANU POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN

Nazwa wnioskujacego:

1. Zamowienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne

Przewidywany tryb albo

Przewidywany termin

Informacja na

Pozycja Przedmiot zamdéwienia rocedura Orientacyjna wartos¢ wszczgcia Informacje temat
Planu P Y zamowienia?) eela 3 dodatkowe? i)
udzielenia zamowienia postepowania aktualizacji
1 2 3 4 5 6 7
1ROBOTY BUDOWLANE
1.11
1.1.2
2DOSTAWY
1.2.1
1.2.2

B3USLUGI




13.1

1.3.2

data i podpis kierownika wnioskujgcego

D Nalezy wskaza¢ sposrod nastgpujacej listy tryb albo procedurg udzielania zamoéwien:
1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy);
2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);
3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);
4) partnerstwo innowacyjne;
5) negocjacje bez ogloszenia;
6) zamowienie z wolnej reki;
7) konkurs;
8) umowa ramowa.
2 Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardw i ustug.
3 Nalezy wskazaé w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
4 Zamawiajacy moze zamiescié inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstgpnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamowien, zrownowazonych zaméwien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
% Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



2. Zamowienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne

Pozycja Przedmiot zamdéwienia Przewmmirx:;yb olbo Orientacyjna wartos¢ Przewvl\(ljs);\::vs n(?g;ermm Informacje Info:erlnrsgia "
Planu M ) zamOwienia’) we12 8 dodatkowe? o 0)
udzielenia zamowienia postepowania aktualizacji
1 2 3 4 5 6 7
1ROBOTY BUDOWLANE
2.1.1
2.1.2
2DOSTAWY
2.2.1
2.2.2
B3 USLUGI

231
2.3.2

data i podpis kierownika wnioskujgcego

% Nalezy wskazaé sposrod nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zaméwien:

1) przetarg nieograniczony;

2) przetarg ograniczony;

3) negocjacje z ogloszeniem;

4) dialog konkurencyjny;

5) partnerstwo innowacyjne;

6) negocjacje bez ogloszenia;

7) zamdwienie z wolnej reki;

8) konkurs;

9) umowa ramowa;

10) dynamiczny system zakupow.

) Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardw i ustug.
® Nalezy wskaza¢ w ujgciu miesigcznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
9 Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamowien, zréwnowazonych zamowien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
19 Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.




(pieczqtka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)
Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym
w Jarocinie

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa wnioskujacego:

2. Nazwa zamoOwienia:

3. Rodzaj zaméwienia (usfuga, dostawa, robota budowlana):

4. Pozycja z planu postepowan o udzielenie zaméwien:

5. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

6. Zamowienie zostalo podzielone na czesci?
TAK/NIE**

(Jesli NIE, to poda¢ powody niedokonania podziatu zamowienia na czesci)

7. Jakosciowe Kryteria oceny ofert:

8. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wynosi: (w przypadku, jesli zamdwienie zostalo podzielone
na czesci nalezy podac rowniez wartosé¢ dla kazdej z czesci)

netto Zh tfe e euro*
brutto zt
stawka podatku VAT ............. %

* Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamowien
publicznych, ogloszony zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy, tj. w drodze obwieszczenia w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczony na stronie internetowej
Urzedu Zamowien Publicznych, wynosi .......... .



10.

11.

12.

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
(w przypadku, jesli zamowienie zostato podzielone na czesci nalezy podaé rowniez wartosé dla kazdej
z czesci)

brutto z1

Ustalenia warto$ci szacunkowej dokonal/a: ......oeevininveiiiiiiiiii

W ANIU .o , Na podstawie (podkresli¢ wlasciwe):

a) kosztorysu inwestorskiego sporzqdzonego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot (dotyczy wykonania robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 07.07.1994 r. — Prawo budowlane),

b) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(dotyczy wykonania robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. — Prawo
budowlane),

¢) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych

okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania robot

budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. — Prawo budowlane),

d) rzeczywistej lgcznej wartosci kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy Ilub w poprzednim roku budzetowym Ilub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogly wystgpic
w ciggu 12 miesigcy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamowienia,

e) lgcznej wartosci zamoéwien, ktorych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie,

f) wyceny szacunkowej,

g) rozeznania rynku;

N) inne (WSKAZAC JAKIE) ... .

Zrodlo finansowania:
Dzial ...

Rozdzial ......................
Paragraf ...

Proponowany tryb postepowania: (w przypadku propozycji przeprowadzenia postgpowania w trybie
innym niz przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony lub tryb podstawowy do wniosku nalezy

dolgczy¢ uzasadnienie faktyczne zastosowania proponowanego trybu)

13.

14.

15.

Termin wykonania zamoéwienia (okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba Ze

wskazanie daty wykonania zamowienia jest uzasadnione obiektywng przyczyng)

okres: dni/tygodni/miesiecy/lat**

data rozpoczecia: data zakonczenia:

Zamowienie dotyczy projektu wspoélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej:
TAK/NIE**

(Jesli TAK nalezy podac nazwe projektu)

Czy zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczacych:

1) zaméwien na roboty budowlane lub ustugi lub**

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamowienia na dostawy**
TAK/NIE**

(Jesli TAK to nalezy okreslic¢ przyczyny lub szczegolng specyfike przedmiotu zamowienia).




16. Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) lub 8) ustawy?
TAK/NIE**

(Jesli TAK to okreslic wartos¢ szacunkowq — netto/brutto zt)

17. Czy przewiduje si¢ wniesienie wadium?
TAK/NIE**

(Zamawiajgcy moZe Zgdaé wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5% wartosci zamowienia —
dla zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne.

Zamawiajgcy moZe Zgdaé wadium w wysokoSci nie wigkszej niz 3% wartosci zamowienia —
dla zamowien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne)

Wysokosé¢ wadium nalezy podaé kwotowo.

18. Czy przewiduje si¢ wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy?
TAK/NIE**

(Jesli TAK, to okresli¢ wysokos¢ do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.
Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej niz 5% ceny catkowitej podanej w ofercie, jezeli jest
to uzasadnione przedmiotem zamowienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjq zaméwienia)

W przypadku ustalenia zabezpieczenia w wysokosci wigkszej nii 5% ceny catkowitej podanej
w ofercie, do wniosku naleiy dolgczy¢ uzasadnienie faktyczne zastosowania takiej wysokosci

zabezpieczenia.

19. Proponowany sklad komisji przetargowej:

**niepotrzebne skresli¢

data i podpis kierownika wnioskujgcego

Zataczniki**:

1. wniosek o aktualizacj¢ planu postgpowan o udzielenie zamowien,

2. dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia,

3. analiza potrzeb i wymagan,

4. kosztorys inwestorski, dokumentacja projektowa, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt oraz
przedmiar roboét, kosztorys ofertowy w formie pisemnej i elektronicznej (dotyczy zamowien na roboty
budowlane),

5. projekt umowy lub istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy — parafowane przez radce prawnego,

6. INNE (WYTMICHIC JAKIE) ..vcvvevveeeeeeieeiee e e st e s et ettt et st et et s te e b e s te s be st e s et e te s e et e st e s et e eeententeseenneneeneann



AKCEPTACJA

Pod wzgledem

Akceptacja

Odmowa akceptacji

Wszczecia postegpowania
(Starosta Jarocinski)

Zabezpieczenia srodkow
w budzecie Powiatu
(Skarbnik Powiatu)

Okreslenia wartosci
Szacunkowej zamowienia

Zgodnosci z ustawg — Prawo
zamowien publicznych

Do kontaktow z wykonawcami upowazniam:

(Starosta Jarocinski)




Zalgemik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym
w Jarocinie

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespolem pomocniczym kierownika
zamawiajacego, powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego,
czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter stalty lub by¢ powotywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okre§lonych postepowan.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest ré6wna lub przekracza progi unijne, kierownik zamawiajacego
powoluje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza niz progi unijne, kierownik zamawiajacego moze
powola¢ komisje przetargows.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), aktéw prawnych wydanych na podstawie ustawy
oraz niniejszego regulaminu.

Czltonkow komisji przetargowej powoltuje i odwoluje na mocy zarzadzenia / uchwatly
kierownik zamawiajacego.

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0sob.

Sposrod cztonkow komisji przetargowej kierownik zamawiajacego wyznacza przewodniczacego
i sekretarza.

Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac
biegtych.

Dla waznosci czynnos$ci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecnos$¢ co
najmniej potowy jej sktadu.

Czlonkowie komisji przetargowej wykonujacy czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

Konflikt interesow wystepuje wowczas, gdy cztonkowie komisji przetargowe;:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajag we wspolnym pozyciu
z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,



10.

11.

12.

13.

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywatly od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytutu lub byty czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem
0 udzielenie zamdéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreSlonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.

Czlonkowie komisji przetargowej wykonujacy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z2025r., poz. 383 t.].), o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

Cztonkowie komisji przetargowej, sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
fatlszywego os$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 7 lub 8.

Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktéorych mowa w ust. 7, sktada si¢ niezwlocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
p6zniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 8, sklada si¢ przed
rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamo6wienia.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podj¢te przez cztonka komisji podlegajacego
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Wytaczenie czlonka komisji nastgpuje na wniosek przewodniczacego komisji zlozony
do kierownika zamawiajacego. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje
bezposrednio kierownik zamawiajacego.

Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie otwarcia ofert,

2) badanie i ocena ofert, ofert wstepnych, ofert podlegajacych negocjacjom, ofert ostatecznych,
ofert dodatkowych, ofert wariantowych oraz ofert czesciowych ztozonych w postgpowaniu
lub wnioskéw o dopuszcezenie do udziatu w postepowaniu,

3) poprawianie omyltek i sporzadzanie zawiadomien kierowanych do wykonawcoéw o poprawieniu
omytek — jezeli w ztozonych ofertach zostang stwierdzone omy#ki,

4) ocena spetniania przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz badanie podstaw
wykluczenia wykonawcow z postgpowania o udzielenie zamowienia,

5) sporzadzanie informacji udostgpnianych na stronie prowadzonego postepowania,

6) sporzadzanie wezwan, zawiadomien, informacji, pism itp. kierowanych do wykonawcow,

7) przedstawianie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty/wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wynikdw oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,
wystepowanie z wnioskiem o uniewaznienie post¢powania,

8) prowadzenie dokumentacji postgpowania.



. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkow nalezy:

1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 9,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac miedzy cztonkéw komisji,

4) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji w toku postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisji.

. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie aktami prawnymi.

. Czlonkowie komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci,
kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

. Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno§¢ za wykonane przez siebie
czynnosci.

. Zapoznanie si¢ ze specyfikacja warunkow zamowienia lub opisem potrzeb i wymagan.

. Otwarcie ofert:

1) komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie okreslonym w dokumentach zamowienia,

2) przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy komisji ogtasza, ktore oferty zostaty ztozone
w terminie,

3) po otwarciu kazdej z ofert, przewodniczacy komisji oglasza nazwy albo imiona i nazwiska oraz
siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejsca zamieszkania
wykonawcow oraz informacje dotyczace ceny zawartych w ofertach.

. Badanie i ocena ofert:
W toku badania i oceny ofert komisja:
1) moze zwrdcic si¢ do kierownika zamawiajacego w szczegdlnosci o:

a) wystgpienie do wykonawcow:

— ktérzy nie ztozyli o§wiadczenia o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,

— ktérzy nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego przedmiotowych s$rodkow
dowodowych a mozliwos¢ ich zlozenia lub wuzupelnienia zostata przewidziana
w ogloszeniu 0 zamowieniu,

— ktorzy nie zlozyli wymaganych przez zamawiajacego podmiotowych s$rodkow
dowodowych,

— ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw,

— ktérzy nie ztozyli innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postgpowaniu,

— ktorzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty, o ktérych
mowa powyzej ale sa one niekompletne, zawierajg btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa,

z zadaniem odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupeklienia w wyznaczonym

terminie,

b) wystapienie do wykonawcow z zadaniem wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz
przedmiotowych srodkéw dowodowych 1lub innych sktadanych dokumentow Iub
oswiadczen,

C) poprawienie w ofercie: oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, innych omylek
polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, nie powodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty,



d) wystapienie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
zaoferowanej ceny lub kosztu lub istotnych czgsci sktadowych w celu ustalenia czy oferta
zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

2) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego propozycje
wykluczenia wykonawcy w przypadkach okreslonych w ustawie (wg wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),

3) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego propozycje
odrzucenia oferty w przypadkach okreslonych w art. 226 ust. 1 ustawy lub odrzucenia wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu w przypadkach okreslonych w ustawie (wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi okre§lone w dokumentach
zamoOwienia,

5) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego propozycje
wynikéw oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

6) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu oraz bada podstawy
wykluczenia wykonawcow z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

7) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej, wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

8) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego propozycje
uniewaznienia postgpowania (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu) w przypadkach okreslonych w ustawie.

. Komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub z dniem
podjecia przez kierownika zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu
pracy komisji przetargowej

Jarocin, dnia

WNIOSEK KOMISJI
w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty

Dziatajac na podstawie art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) komisja przetargowa powotana
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

przedstawia do zatwierdzenia:

propozycje wyboru oferty ztozonej przez

Uzasadnienie:

Podpisy cztonkéw komisji:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Sekretarz Komisji

3. Cztonek Komisji

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*)
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA¥)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

Jarocin,

(data) (podpis i pieczgtka kierownika zamawiajgcego)

*) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu
pracy komisji przetargowej

Jarocin, dnia

WNIOSEK KOMISJI w sprawie:
wykluczenia wykonawcy *)
odrzucenia oferty/wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*)
wynikow oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert*)
uniewaznienia postepowania*)

Dzialajac na podstawie art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) komisja przetargowa powotana do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

przedstawia do zatwierdzenia propozycje:

1) wykluczenia wykonawcy/wykonawcow*),
2) odrzucenia oferty/ofert, wniosku/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*),
3) wynikow oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert*),

4) uniewaznienia postepowania*),
Uzasadnienie

Ad. 1. Komisja postanowila przedstawi¢ propozycje wykluczenia nastepujacego wykonawcy:

Podstawa prawna: art. ustawy.

Powody wykluczenia wykonawcy:

Ad.2. Komisja postanowila przedstawi¢ propozycje¢ odrzucenia nast¢pujacej oferty/
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*):

Podstawa prawna: art. ustawy.
Powody odrzucenia oferty wykonawcy:

Ad.3. Komisja postanowila przedstawi¢ propozycje wynikow oceny wnioskéw 0 dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu lub ofert:

Podstawa prawna: art. ustawy.

Uzasadnienie:

Ad.4. Komisja postanowila przedstawi¢ propozycje uniewaznienia postepowania:

Podstawa prawna: art. ustawy.

Uzasadnienie;



Podpisy cztonkéw komisji:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Sekretarz Komisji

3. Cztonek Komisji

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE¥*)
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA¥*)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

Jarocin,

(data) (podpis i pieczqtka kierownika zamawiajgcego)

*) niepotrzebne skresli¢



(pieczgtka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)
Zatqcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Starostwie Powiatowym
w Jarocinie

INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY | O PRZEBIEGU REALIZACJI UMOWY

1. Nazwa wnioskujacego skladajacego informacj¢ o wykonaniu umowy i o przebiegu realizacji umowy:

2. Nr umowy, ktérej dotyczy informacja:

3. Numer postepowania, w wyniku ktérego zawarto Umowe wskazang w ust. 2:

4. Nazwa postepowania, w wyniku ktérego zawarto Umowe wskazana w ust. 2:

5. Rodzaj zaméwienia:

o dostawa*
O ustuga*™
O robota budowlana*

6. Wskazanie czy zamowienie dotyczylo projektu lub programu wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej
o NIE*

o TAK*, jezeli zaznaczono ,,TAK” zamowienie dotyczy projektu lub programu wspéifinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej, prosze wskazac nazwe projektu lub programu:

7. Krétki opis zaméwienia (wielkos¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych, a w
przypadku partnerstwa innowacyjnego okreslenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub
roboty budowlane):

8. Data udzielenia zaméwienia (zawarcia umowy):

9. OKres na jaki zostala zawarta umowa:



10. Nazwa i adres Wykonawcy, z ktérym zostala zawarta umowa (jezeli Wykonawca prowadzi dziatalnosé
gospodarczg, krajowy numer identyfikacyjny; w przypadku polskich Wykonawcéow — numer REGON lub
NIP, jezeli dotyczy):

11. Warto$¢ umowy:

Warto$¢€ netto: zt
Warto$¢ brutto: L 7k

12. Przebieg realizacji umowy:

1

2)

3)

4)

5)

wskazanie, czy Umowa zostata wykonana:
o TAK*

o NIE¥*, jezeli wskazano ,, NIE” prosze¢ poda¢ przyczyny nie wykonania Umowy:

wskazanie terminu wykonania Umowy, w tym informacja czy Umowe wykonano w pierwotnie

okreslonym terminie:

o TAK*

o NIE*, jezeli wskazano ,,NIE” prosze podac przyczyny nie wykonania Umowy w pierwotnie
okreslonym terminie:

wskazanie informacji o zmianach Umowy (jezeli dotyczy, nalezy wskazaé tyle razy, ile to konieczne):

o NIE* dokonano zmiany Umowy
o TAK* dokonano zmiany Umowy, jezeli wskazano ,,TAK” prosze uzupetni¢ ponizsze

informacje:
a) data dokonania zmiany Umowy: .......... ,
b) przyczyny dokonania zmian: .......... ,
b) wskazanie podstawy prawnej uprawniajacej do zmiany Umowy: .............. ,

c) warto$§¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroécie wynagrodzenia w zwiazku ze
zmiang Umowy (jezeli dotyczy): .............. ,

d) krotki opis zamowienia po dokonanej zmianie: .............. .

Taczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej Umowy:
Warto$¢ netto: ... 7t
Warto$¢ brutto: ... 7k

informacja, czy Umowa zostata wykonana nalezycie:

o TAK*, Umowa zostata wykonana nalezycie;
o NIE*, Umowa nie zostala wykonana nalezycie, jezeli wskazano ,,NIE” prosze uzupetnic¢ ponizsze
informacje):
a) czy sporzadzono Raport z realizacji zamowienia:



o NIE*, jezeli wskazano ,, NIE” nalezy poda¢ przyczyny nie sporzqdzenia raportu:

o TAK*, jezeli wskazano ,, TAK " kopia raportu musi zostac zalgczona do niniejszej informacji;

b) wskazanie przyczyn nie wykonania Umowy nalezycie (punkt nie musi zosta¢ wypetniony, jezeli
przyczyny zostaly wskazane w Raporcie z realizacji zamowienia, o ktorym mowa w pkt a):

6) wskazanie informacji, czy podczas realizacji zamOwienia, Zamawiajagcy dokonywat kontroli, czy
wykonawca spetnit przewidziane w zawarte Umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia
(jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 95
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych:
o TAK*,

o NIE*, jezeli wskazano ,, NIE” prosz¢ podac¢ przyczyny nie dokonania kontroli:

b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych:

o TAK*,

O NIE*, jezeli wskazano ,, NIE” prosze podac przyczyny nie dokonania kontroli:

€) w zakresie zgdania okre$lonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania okreslonej
etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych:

o TAK*,

o NIE*, jezeli wskazano ,, NIE” prosze podac przyczyny nie dokonania kontroli:

13. Informacje dodatkowe, jezeli dotyczy:

Data i podpis osoby sporzqdzajqcej informacje,
odpowiedzialnej za nadzor nad
realizacjq wskazanej Umowy

Data i podpis kierownika lub osoby upowaznionej
wnioskujgcego




* zaznaczy¢ wlasciwe;

Pouczenie:

1. Informacje o wykonaniu Umowy sporzqdza sig i przekazuje do Referatu Zaméwier Publicznych i Inwestycji
celem realizacji obowigzku nalozonego na Zamawiajqcego w art. 448 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych, tj. celem publikacji ogloszenia o wykonaniu Umowy w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

2. W przypadku sporzqdzania raportu z realizacji zamowienia, o ktorym mowa w art. 446 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, kopia raportu stanowi zalgcznik do niniejszej
informacji.

3. Informacje o wykonaniu Umowy sporzqdza sie i przekazuje do Referatu Zamowien Publicznych i Inwestycji
nie pozniej niz w terminie 5 dni od dnia wykonania Umowy, ktorej dotyczy przedmiotowa informacja.



