Zarzadzenie Nr 100/2025
Starosty Jarociniskiego
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Regulaminu
udzielania zaméwienn publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz
170 000,00 z1

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1684 t.j.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 t.j.) oraz §5 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Jarocinie stanowiacego
zalacznik do Uchwaly nr 76/24 Zarzadu Powiatu Jarocifiskiego z dnia 27 wrzeénia
2024 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zt
w brzmieniu okre§lonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialow,
kierownikom referatéw i samodzielnym stanowiskom pracy.

2. Nadzoér nad przestrzeganiem postanowiert Regulaminu powierza sie
Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Do postepowant o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych
i niezakonczonych przed dniem 1 stycznia 2026 r. zastosowanie ma Zarzadzenie
Nr 109/2020 Starosty Jarocinskiego z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie
wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej mniejszej niz 130 000,00 zi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
i ma zastosowanie do postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego wszczetych
po tej dacie.



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 100/2025
Starosty Jarocinskiego

z dnia 31 grudnia 2025 roku

Regulamin
udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zi
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

§1

Zakres requlacji

Niniejszy Regulamin okre$la tryb postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie, do ktdrych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
Z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
ze zm.).

§2

Stownik

Dla potrzeb niniejszego Regulaminu, ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.),

b) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zt netto,

C) postepowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ uporzadkowany ciag
czynno$ci prowadzacy do wyboru najkorzystniejszej oferty, konczacy si¢ zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem,

d) zaméwieniu (zaméwieniu publicznym) — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng
zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug,

e) udzieleniu zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcic umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego,

f) wartosci szacunkowej — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

g) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

h) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Jarocinski reprezentowany przez
Zarzad Powiatu Jarocinskiego,

i) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu
ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego,



)

K)

1)

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny albo ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoéwienia lub oferte z najnizsza cena,

m)umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowg¢ odplatng zawierang miedzy zamawiajacym

a wykonawcg, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 ze zm.),

zleceniu — nalezy przez to rozumie¢ umowg odptatng zawierang migedzy zamawiajacym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest wykonanie okreslonej czynnosci prawnej
lub §wiadczenie ustug do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 ze zm.).

§3

Postanowienia ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartoSci szacunkowej
mniejszej niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

b) dokonywania wydatkbw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz przy
optymalnym doborze metod i §rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

Zamoéwienia wspoOHinansowane ze s$rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamoéwien. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy postanowieniami Regulaminu,
a wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspotinansowanych ze srodkow europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy Zamawiajacego

zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) kierownicy komorek organizacyjnych Zamawiajacego,

b) inni pracownicy Zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono
im czynno$ci przy udzielaniu zaméwienia.



. Procedury udzielania zamowien okresla si¢ w nast¢pujacych przedziatach warto$ci:
a) zamoOwienia o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 80 000,00 zI netto,

b) zamdéwienia o warto$ci szacunkowej réwnej lub wiekszej od 80 000,00 zi netto,
ale mniejszej niz 150 000,00 z! netto,

C) zamoéwienia o warto$ci szacunkowej rownej lub wiekszej od 150 000,00 zI netto,
ale mniejszej niz 170 000,00 zl netto.

§4

Zasady udzielania zamowien

. Zamowien dokonuje si¢ w granicach wydatkow, ktére zostaty ujete w uchwale budzetowej
oraz.
a) w sposob celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem zasad:
— uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
— optymalnego doboru metod 1 sSrodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.
b) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

. Postgpowanie przygotowuja i przeprowadzaja wlasciwe komorki organizacyjne w zakresie
ktorych, znajduje si¢ realizacja konkretnego zamowienia publicznego.

. W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektoéw dofinansowanych z funduszy
zewngtrznych, w szczeg6lnosci z Unii Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych
pierwszenstwo stosowania majg postanowienia wytycznych instytucji zarzadzajacych.

. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania oraz realizacj¢ zamowienia odpowiada
kierownik wtlasciwej komorki organizacyjnej lub osoba zatrudniona na samodzielnym

stanowisku pracy.

. Zam6wien na roboty budowlane — bez wzgledu na warto$¢ szacunkowg zamdwienia —
udziela si¢ w formie pisemnej umowy.

. Zamowien na dostawy 1 ushlugi mozna udziela¢ w formie pisemnego zlecenia
z zastrzezeniem §8 ust. 9 Regulaminu.

. Projekty umow podlegaja uzgodnieniu z radcg prawnym.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

§5

Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamowienia

. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia, pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacjc ma obowigzek ustalenia wartosci szacunkowej



zaméwienia z nalezyta starannoscia | udokumentowania tej czynno$ci w oparciu
o zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Przy ustaleniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia, nalezy dokona¢ analizy przestanek,
do ktérych poza warto$cig zamowienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamdowienia, powtarzalno$¢
w skali roku budzetowego, inne okoliczno$ci warunkujgce zasadno$¢ wytaczenia wydatku
srodkow  publicznych, jako zamowienie o wartoSci Szacunkowej mniejszej
niz 170 000,00 z} netto.

Warto$¢ zamédwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia,
a Zamawiajacy powinien wykazaé, iz jego dziatanie wynikajagce np. ze wzgledow
organizacyjnych czy ekonomicznych nie narusza art. 29 ustawy Pzp, dotyczacego zakazu
dzielenia zamowienia na odrgbne zamowienia oraz zanizania lub sposobu obliczania jego
wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy.

. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia jest podstawa do zastosowania procedur
udzielania zamowien odpowiednich dla danych przedziatéw wartosci, o ktéorych mowa
w §3 ust. 6 Regulaminu.

. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zaméOwien oglaszany jest zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy Pzp, tj. w drodze obwieszczenia
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczany
jest na stronie internetowej Urzgdu Zamowien Publicznych.

§6

Zamowienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 80 000,00 zI netto

. ZamoOwienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 80 000,00 =zl netto moga
by¢ realizowane po negocjacjach z jednym wykonawca.

. Wylonienie wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 80 000,00 zt
netto oraz realizacja tego zamowienia moze nastagpi¢ w oparciu o przepisy okreslone w §7
lub w §8 Regulaminu.

§7
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej rownej lub wiekszej od 80 000,00 zI netto,
ale mniejszej niz 150 000.00 zI netto

. Podstawe udzielenia zamdwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane o wartosci rownej
lub wiekszej od 80 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 150 000,00 zi netto stanowi
rozeznanie cenowe dokonane przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za jego
realizacje.

. Rozeznanie cenowe przeprowadzane jest w szczegdlnosci w formie sondazu
telefonicznego, internetowego, e-mailowego lub pisemnego.

. Rozeznanie cenowe winno by¢ prowadzone z nalezyta starannoscia z taka liczba
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamoOwienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty,
z zastrzezeniem, iz wykonawcow nie moze by¢ mniej niz trzech.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji cen dostepnych na rynku ofert.



10.

Z rozeznania cenowego sporzadza si¢ notatke stuzbowga. Wzor notatki stuzbowej stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Podstawa udzielenia zamo6wienia jest umowa lub zlecenie z zastrzezeniem §4 ust. 51 6
Regulaminu.

Wylonienie wykonawcy zamowienia, ktorego warto$¢ szacunkowa jest rowna lub wicksza
od 80 000,00 zt netto, ale mniejsza niz 150 000,00 zt netto oraz realizacja tego zamowienia
moze nastgpi¢ w oparciu o przepisy okreslone w §8 Regulaminu.

§8
Zamoéwienia o wartosci Szacunkowej rownej lub wiekszej od 150 000,00 zl netto,
ale mniejszej niz 170 000,00 zI netto

. W przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa jest roéwna lub wicksza

od 150 000,00 zt netto, ale mniejsza niz 170 000,00 zt netto pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postepowanie, zapraszajac do skladania
ofert takg liczb¢e wykonawcow, prowadzacych dziatalno$¢ stanowigcg przedmiot
zamoéwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednak
nie mniej niz trzech.

. Zaproszenie do skladania ofert publikuje si¢ réwniez w dniu skierowania zaproszen

do wykonawcOw na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu
Jarocinskiego.

. Termin na zlozenie ofert powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia ogloszenia

zaproszenia do sktadania ofert.

. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy skierowac na pi$mie, droga

pocztowa, poczta elektroniczng lub w drodze bezposredniego doreczenia. Fakt ten nalezy
udokumentowac stosownym potwierdzeniem.

. Wykonawcy sktadajag oferty w formie pisemnej, poczta elektroniczng lub w drodze

bezposredniego doreczenia.

. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.
. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cen ztozonych ofert.

. Podstawa udokumentowania udzielenia zamoOwienia na ustugi, roboty budowlane

lub dostawy jest umowa, podpisana pomi¢dzy zamawiajagcym i wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Przeprowadzenie postgpowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym zatacznik
nr 4 do Regulaminu.



11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od obowigzku stosowania

12.

13.

przepiséow niniejszego paragrafu i realizowa¢ zamoéwienie bezposrednio z jednym

wybranym wykonawcg w szczegdlnosci w przypadkach gdy przedmiotem zamodwienia sg

m.in.:

a) ushugi hotelarskie i restauracyjne,

b) ustugi transportu kolejowego,

C) ustugi prawne, w tym ustugi zastepstwa procesowego i notarialnego poswiadczania i
uwierzytelniania dokumentow,

d) ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

e) ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

f) ushugi audytu i kontroli,

g) ustugi informatyczne, serwis i aktualizacja oprogramowania.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 11, nie zwalnia od stosowania
postanowien ogolnych i zasad udzielania zamowien zawartych kolejno w §3 i 4
Regulaminu.

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 11 osoba prowadzaca postgpowania zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajacg niezastosowanie uregulowan okreslonych w §8
Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposéb, aby jego tre$¢ nie budzita
watpliwosci co do poprawnosci czynno$ci wyboru wykonawcy bez stosowania przepisOw
zawartych w niniejszym paragrafie i musi uzyska¢ akceptacj¢ kierownika wiasciwej
komorki organizacyjne;.

§9

Udzielenie zamowienia w szczegolnych przypadkach

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia od stosowania przepisow opisanych w §7 i §8
Regulaminu i udzielenia zamdowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcag
W szczegolnosci w nastepujacych przypadkach:

a) krotkiego terminu realizacji zamowienia,

b) koniecznosci realizacji zadania/zamowienia o specjalistycznym charakterze,

c) gdy zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamoOwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub
rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametréw zamowienia,

d) przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

e) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

f) przedmiot zamdéwienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworcza i artystyczna,

g) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okoliczno$ciach
zamoOwienie moze zrealizowa¢ jeden wykonawca.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
postanowien ogolnych 1 zasad udzielania zamdéwien zawartych kolejno w §3 1 4
Regulaminu.



3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postepowania zobowigzana
jest sporzadzi¢ notatke uzasadniajgcg niezastosowanie uregulowan okreslonych w §7 lub
§8 Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tre$¢ nie
budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez stosowania
przepiséw zawartych w ww. paragrafach i musi uzyskac akceptacje kierownika wlasciwe;j
komorki organizacyjne;.

4, Zasady okreslone w Regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zamowien
majacych na celu ograniczenie skutkow zdarzen losowych wywotlanych przez czynniki
zewngetrzne, ktorych nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajacych zyciu lub
zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody o znacznych rozmiarach.

§10
Postanowienia koncowe

1. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest w komorce
organizacyjnej, ktora prowadzita postepowanie.

2. Do kierownikow komorek organizacyjnych Iub o0s6b prowadzacych postepowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej mniejszej niz 170 000,00 zt
netto nalezy opisywanie faktur/rachunkow pod katem zgodnos$ci z przepisami ustawy.

3. Kazda komorka organizacyjna udzielajagca zamowien o wartosci szacunkowej mniejszej
niz 170 000,00 zt netto zobowigzana jest do przekazania Referatowi Zamodwien
Publicznych 1 Inwestycji, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, informacji
o warto$ci udzielonych zaméwien w roku poprzednim.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajduja przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 ze zm.).



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej niz 170 000,00 z#

(pieczatka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)

Notatka stuzbowa z dnia .................... r.
Z czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia
do zamdéwienia na

(nazwa nadana zamowieniu)

Rodzaj zamowienia (zaznaczy¢ z podanych nizej mozliwosci):
— Uushugi

— dostawy

— roboty budowlane

Opis przedmiotu zamowienia:

Warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona na kwote .................. zt netto, co stanowi
réwnowartos¢ ................... euro na podstawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto§ci zamoéwien publicznych,
ogloszonego zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy Pzp, tj. w drodze obwieszczenia w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczonego na stronie
internetowe] Urzedu Zamowien Publicznych.

(Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych wynosi ............... )

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu ................. r. na podstawie

(zaznaczy¢ jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej,

b) planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. — Prawo budowlane,

c) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zaméOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 07.07.1994 r. — Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania
I wykonania robot budowlanych),

d) rzeczywistej tacznej wartosci kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych



w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub
dostaw, ktore mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia,

e) tacznej wartosci zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

f) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamowienia,

g) wyceny szacunkowej,

h) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
— odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
— analizy og6lnodostgpnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, strony

internetowe),

— innych danych na temat ksztattowania si¢ cen na rynku,
— rozeznania cen rynkowych w formie telefonicznej.

i) inne (wskaza¢ jakie).

5. Sposob obliczenia wartosci szacunkowej:
6. Osoba/y dokonujace oszacowania warto$ci zamdéwienia:
L) oottt e e ee e
(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydzialu, tel.)
7) NPT
(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zamowienia)
(podpis osoby zatwierdzajacej czynnosc¢
oszacowania warto$ci zamowienia)
Zalaczniki:

Dokumentacja zrodlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zamowienia
(zaznaczy¢ z podanych nizej mozliwosci):

1)
2)
3)
4)

kalkulacje, katalogi, cenniki, wydruki stron www, itp.,
kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane),
oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych,
inne (wskazac jakie).



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej

mniejszej niz 170 000,00 zI

(pieczatka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)

(znak sprawy)

Notatka stuzbowa z dnia .................... r.
zZ przeprowadzonego rozeznania cenoweg

do zamoOwienia na

(nazwa nadana zamowieniu)

Rodzaj zamowienia (zaznaczy¢ z podanych nizej mozliwosci):
— ustugi

— dostawy

— roboty budowlane

Opis przedmiotu zamowienia:

Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .................. zt netto, co stanowi
roéwnowartos$é .................... euro na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$§ci zamoéwien publicznych,
ogloszonego zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy Pzp, tj. w drodze obwieszczenia w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczonego na stronie
internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

(Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych wynosi ............... )

Osoba dokonujaca ustalenia warto$Ci ZamOWIeNia:  ...cccevceeeieerieeiee e
Data oszacowania wartoSCl ZAMOWIENIA, covveeeeeeeee e e e e e e

(przeprowadzone w formie sondazu telefonicznego, internetowego, e-maila, pisemnego itp.)*
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5. Informacje/odpowiedz uzyskano od nastepujacych wykonawcow (porownanie ofert):

(data i podpis osoby zatwierdzajacej)

Zalaczniki:

Dokumentacja zrodlowa potwierdzajaca dokonanie nastepujacych czynnosci:
1) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

2) przeprowadzenie rozeznania cenowego

3) przeprowadzenie negocjacji — jezeli dotyczy

*wybra¢ wlasciwe
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej

mniejszej niz 170 000,00 z{

(pieczatka Zamawiajacego)

Jarocin, dnia .....................

(Nazwa i adres Zamawiajacego, NIP, REGON)

(znak sprawy)

Zapytanie ofertowe

(Nazwa i adres zapraszanego Wykonawcy)

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
Zamawiajacy — Powiat Jarocinski zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty
(wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania)

wykonania zaméwienia na

(nazwa nadana zamowieniu)

1. Rodzaj zaméwienia (usfugi, dostawy, roboty budowlane): .....................oo

2. Opis przedmiotu zamowienia:
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Warunki platnos$ci:

OKres gWaranCii (JEZell dOTYCZY): ottt e,

Termin Zwiazania Of el ta. .. ... oot e

Opis sposobu przygotowania ofert

— Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym druku ,,Formularz oferty” (Zatacznik nr 1),
— Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,
— Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:

— w formie pisemnej Na adres ...........ooiiiiiiiii e

— za posrednictwem poczty eleKtroniCZNe] ........o.vvuvviiiriii it eeenann,
(adres e-mail)

Dodatkowe informacje co do sposobu przygotowania ofert:

Termin SKIadania Of e t: .. ... o e,

Sposob obliczenia ceny (jezeli dotyczy):

Kryteria oceny ofert:

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow:

Kryteria oceny ofert Znaczenie
Cena %
...................... %
...................... %
...................... %
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12.

13.

14.

15.

16.

Negocjacje cen zlozonych ofert (wybraé wlasciwe):

— Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie negocjacji cen z Wykonawcami
— Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji cen z Wykonawcami

Osoby uprawnione przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Zalaczniki:
— Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

Piecze¢ i podpis kierownika komorki
organizacyjnej lub osoby zatrudnionej
na samodzielnym stanowisku pracy
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Zatgceznik nr 1
do Zapytania ofertowego

Powiat Jarocinski
(Pieczeé Wykonawcy) Al. Niepodlegtosci 10
63-200 Jarocin

Formularz oferty

NAZWA WYKONAWCY .. .oveeii e e e e e e e,
AAFES WYKONAWEY . . ..ottt et et e e e et e et et et et e et et et et et et et e e e anans
NUMEEr NIP, REGON ..ottt
TelefON/E-MAIL ... e e
Os0Da O KONTAKEU ..ot e

Nazwa i numer konta bankowego WYKONAWCY ..........c...ooiininiitiii e,

1. Skladamy oferte na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i uznajemy si¢ za zwigzanych
okreslonymi w nich postanowieniami.

3. Oferujemy:
Wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

Cenanetto: ........oovvvviiiiiniiineinnn, zt

VAT (%): ceevvinnnnnn.. e e zt

Cenabrutto: .........cocoeviiiiiiiiin. zt

Stownie ZEotyCh DIUtIO: ... e e e e

4. Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ zrealizowaé zamowienie
w terminie .................. .

5. Zobowiazujemy si¢ do udzielenia gwarancji na okres .................. miesiccy na wykonany
przedmiot zamoéwienia (jezeli dotyczy).

6. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

7. Jestesmy zwiazani oferta przez okres wskazany w zapytaniu ofertowym.
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10.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z informacjami o przetwarzaniu danych osobowych
zawartymi w zapytaniu ofertowym.

Wraz z oferta skladamy nastepujace dokumenty:

Dodatkowe informacje (hp. informacje potwierdzajgce spelnianie warunkéw udziafu
w postgpowaniu lub innych warunkéw zamowienia, informacje niezbedne do oceny ofert — jezeli
dotyczy)

dnia _ FOKU
(czytelny podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej

mniejszej niz 170 000,00 zI

(pieczatka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)

(znak sprawy)

Notatka stuzbowa z dnia .................... r.
z wyboru wykonawcy zamowienia publicznego o warto$ci mniejszej niz 170 000,00 zi

do zamoOwienia na

(nazwa nadana zamowieniu)

Rodzaj zamowienia (zaznaczy¢ z podanych nizej mozliwosci):
— ustugi

— dostawy

— roboty budowlane

Opis przedmiotu zamowienia:

Warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote .................. zt netto, co stanowi
roéwnowartos$é .................... euro na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$§ci zamoéwien publicznych,
ogloszonego zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy Pzp, tj. w drodze obwieszczenia w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczonego na stronie
internetowe] Urzedu Zamowien Publicznych.

(Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci
zamoOwien publicznych wynosi ............... )

Osoba dokonujaca ustalenia warto$Ci ZamOWIeNia: ..occceeveeeereeiieenee e
Data oszacowania wartoSCl ZAMOWIENIA,  coveeeeeeeeeeiee e e e e e e e

W dniu ............ opublikowano zaproszenie do skladania ofert na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Jarocinskiego oraz skierowano
zapytanie ofertowe do nastepujacych wykonawcow:

Zapytanie skierowano pisemnie, drogg pocztows, e-mailem, w drodze bezposredniego
doreczenia*
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5. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zadania (porownanie ofert):

(data i podpis osoby zatwierdzajacej)

Zalaczniki:

Dokumentacja zrédtowa potwierdzajaca dokonanie nastepujacych czynnosci:

1) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

2) publikacje zaproszenia do skladania ofert na Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu
Jarocinskiego

2) skierowania zapytania ofertowego do wykonawcow

3) przeprowadzenie negocjacji — jezeli dotyczy

*wybrac wlasciwe
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