Zatacznik nr 3

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa w sprawie realizacji zamdéwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci Zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte.

3. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.01.2026 r. do dnia
31.12.2026 r. lub do wyczerpania wartosci 130 000,00 netto

4. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czaniu w obrocie
krajowym 1 zagranicznym przesytek pocztowych (listowych i paczek pocztowych) i ich
ewentualnych zwrotéw (dalej zwanych ,,przesytkami”). Ustugi bedace przedmiotem umowy
beda Swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci
ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. 366) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

5. Szczegétowy opis przedmiotu umowy zostal okreslony w Zataczniku nr 2 do Zapytania,
ktéry wraz z oferta Wykonawcy z dnia .......ccceeeveennnenn. 2025 r., stanowi integralng cz¢s$é
umowy.

6. Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczania i dorgczania, a w przypadku przesylek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajacemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce.

7. Nadanie przesylek nastepowac begdzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Wszelkie ewentualne nieprawidtowosci beda wyjasnione na biezaco przez pracownikéw Wykonawcy
lub Zamawiajacego. Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesuni¢cia nadania przesylek na dzien nastepny,
w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (np.: nieprawidiowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow do dokumentacji nadawczych z opisami na
przesytkach, brak znakéw optlaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem
Zamawiajacego, lub usuni¢cia w dniu ich odbioru.

8. Przesylki przyjete do wyekspediowania beda kazdorazowo potwierdzane przez Wykonawce
pieczecig, podpisem 1 datg na zestawieniu przesylek przekazanych do przemieszczania,
potwierdzajacych ilo$¢ 1 rodzaj przesyltek.

9. Wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U.2020.1026 t.j. z dnia 2020.06.10).

10. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczal do
siedziby Zamawiajacego, przez ktdra przesytka zostala nadana, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, w terminach
okreslonych przez rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego



(Dz.U.2020.1026 t.j. z dnia 2020.06.10) dla przesytek listowych niebedacych przesytkami
listowymi najszybszej kategorii.

11. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy
adresat moze odebrac¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od nast¢epnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest awizowana powtérnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie art. 44
Kodeksu postgpowania administracyjnego).

12. Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie z dotu w formie optaty skredytowane;.
Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg.

13. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione
przez Wykonawce.

14. Ustugi beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z formularza ofertowego.

15. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres realizacji
zamOwienia, za wyjatkami:

1. w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastagpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2. w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika
z okolicznosci powodujgcych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

3. ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przeditozonej ofercie. Wykonawca ma
obowiazek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla ustug,
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

4. Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

16. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1. prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,

2. sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosSciowo-
wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatow
wagowych - wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,

3. sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosSciowo-
warto$ciowych nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialéw
wagowych - wzor zestawien winien by¢ uzgodniony z Wykonawca,



17. Ustugi pocztowe objete umowa realizowane bedg z uwzglednieniem:

1. aktualnie obowigzujacych przepisOw prawa regulujacych wykonywanie ustug pocztowych,
2. regulaminu $wiadczenia ustug Wykonawcy, z tym ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie, nie
beda mialy zastosowania,

18. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie
wynagrodzeniem wynikajagcym z rzeczywistego zakresu wykonanych ustug przy czym bedzie
ono ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zamieszczonych w ofercie Wykonawcy.

19. Podstawg obliczenia naleznych kwot jest suma kwot za przesytki faktycznie nadane
1 zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci 1 wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych. W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane -
ilos¢ 1 waga przyjetych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia przesylek w
formie ksigzki nadawczej, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez
Wykonawce.

20. Za wykonanie ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu faktur¢ VAT w terminie do
7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.

21. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

22. Wynagrodzenie miesi¢czne za faktycznie wykonang ustuge ptatne bedzie w terminie 21 dni
od daty wystawienia Zamawiajagcemu faktury VAT. Nalezno$ci wynikajace z faktury ptatne
beda przelewem, na konto wskazane na fakturze.

23. Warto$¢ umowy na $wiadczenie ustug nie moze przekroczy¢ kwoty 130 000,00 zi. netto.

24. Strony zobowigzujg si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére
moga wplywa¢ na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celéw
podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

25. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach 1 wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

26. W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

27. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem
dokonania ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

1. w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy
lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych
i przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztows, jezeli wejscie w zycie tych
przepisOw uniemozliwi realizacj¢ umowy,

2. z zachowaniem 3 miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego, bez podania powodow.



28. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

29. Zabronione s3 zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z potrzeb Zamawiajgcego lub z przyczyn dotyczacych Zamawiajacego lub tez
z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zzadnej ze stron. Zmiana moze dotyczy¢
w szczegollnosci:

1. terminu wykonania przedmiotu zamowienia,

2. wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug,

3. obnizenia cen jednostkowych,

4. zmniejszenia lub zwigkszenia zakresu zamdéwienia w razie wzrostu potrzeb Zamawiajgcego,
5. zmian, do ktérych strony upowaznione sg na podstawie ustawy lub niniejszej umowy.

30. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

1. likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa wykonawcy;

2. niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni roboczych w stosunku do ustalonych
terminow;

3. wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez zamawiajgcego terminu na
dokonanie zmiany.

31. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego, przepiséw dotyczacych $swiadczenia ustug pocztowych i ustawy Prawo
zamOwien publicznych.

32. Wszystkie postanowienia Opisu Przedmiotu Zaméwienia sg wigzace dla stron umowy.

33. Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwigzku z realizacja niniejszej umowy Strony beda
rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

34. Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej
umowy sg:

- ze strony Zamawiajgcego: tel. e-mail
- ze strony Wykonawcy: tel. e-mail
35. Integralng cz¢$¢ umowy stanowia:

- Opis Przedmiotu Zamdéwienia - Zatgcznik nr 2

oraz Oferta Wykonawcy z dnia ........ccccveeeenveeennenn. - Zatacznik nr 1.

36. Wybrany Wykonawca ma obowiazek przedstawi¢ Zamawiajacemu wzOr umowy
(opracowany na podstawie Istotnych Postanowien Umowy), do ktérej zatacznik stanowié
bedzie obowigzujacy regulamin $wiadczenia ustug pocztowych wraz z obowigzujacymi
drukami oraz aktualny cennik ustug pocztowych.



