Zarządzenie Nr 15/2025
Starosty Jarocińskiego 
z dnia 29 stycznia 2025 r.
w sprawie ustalenia zasad użytkowania samochodów służbowych w Starostwie Powiatowym w Jarocinie
Na podstawie art. 34 ust. 1 w związku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 05 czerwca 1998r.                          o samorządzie powiatowym  (Dz.U. z 2024, poz.107 ) zarządzam, co następuje:
§ 1. Ustala się zasady użytkowania samochodów  służbowych w Starostwie Powiatowym  w Jarocinie.

§ 2.1 Samochód służbowy: Seat Cordoba nr rejestracyjny PJA 37UL Starostwa Powiatowego w Jarocinie pozostaje w dyspozycji Referatu Dróg Powiatowych. 
2. Do kierowania pojazdem służbowym uprawnieni są Starosta, Wicestarosta, Sekretarz oraz pracownicy Referatu Dróg Powiatowych.


§ 3.1. Samochód służbowy: Volkswagen Transporter T5 Kombi nr rejestracyjny                  PJA KY50 Starostwa Powiatowego w Jarocinie pozostaje w dyspozycji Referatu Organizacyjnego.
2. Do kierowania pojazdem służbowym uprawniony jest Starosta.


§ 4. W uzasadnionych przypadkach do kierowania pojazdami służbowymi uprawnieni są inni pracownicy Urzędu, którym powierzono to zadanie na podstawie odrębnego pisemnego upoważnienia – wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia.
§ 5. Z samochodu służbowego korzystają pracownicy wyłącznie w celu realizacji obowiązków służbowych. 
§ 6.1. Pracownicy korzystający z samochodu służbowego zobowiązani są do kierowania się zasadą celowości i oszczędności. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien się odbywać najkrótszą drogą.

2. Wszelkie koszty wynikające z naruszenia przepisów ruchu drogowego pokrywa osoba kierująca pojazdem.

3. Po zakończonej pracy samochód należy zaparkować na parkingu Starostwa, bądź w innych miejscach gwarantujących jego bezpieczeństwo.

4. Pracownicy, którym powierzono pojazd służbowy zobowiązani są w szczególności do:

a) posiadania uprawnień do kierowania powierzonym pojazdem służbowym,

b) sprawdzenia aktualności dokumentów niezbędnych do korzystania z pojazdu służbowego (ubezpieczenie, przegląd techniczny pojazdu),

c) wykonywania obsługi codziennej pojazdu, dbałości o czystość i stan techniczny pojazdu oraz niezwłocznego zgłaszania przełożonemu zaistniałych w trakcie eksploatacji awarii i usterek,

d) zakupu paliwa,

e) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, oraz kradzieży lub uszkodzenia samochodu lub  wyposażenia do niezwłocznego podjęcia wszelkich działań dla zmniejszenia skutków zdarzenia, niezwłocznego powiadomienia organu Policji oraz zgłoszenia szkody Sekretarzowi celem podjęcia działań w zakresie ubezpieczenia.
§ 4.1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu służbowego odbywa się poprzez:

a)  prowadzenie kart drogowych – wzór  stanowi   załączniki nr 2 do zarządzenia,
b) prowadzenie rejestru wydanych kart drogowych – wzór stanowi załącznik nr 3 do                    zarządzenia.
§  5. Określa się  normę zużycia paliwa:

a) dla pojazdu Seat Cordoba nr rejestracyjny PJA 37UL  - 8,6 l/100km
b) dla pojazdu Volkswagen Transporter T5 Kombi nr rejestracyjny PJA KY50 -  8,5l/100 km.
§ 6.  Wykonanie zarządzenia powierza się  Dyrektorowi Wydziału Administracyjno - Inwestycyjnego
§ 7 . Traci moc Zarządzenie Nr 18/2016 Starosty Jarocińskiego z dnia 11 marca 2016 r.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

       Załącznik Nr 1 do Zarządzenia

               Starosty Jarocińskiego Nr 15/2025
                                                                              
           z dnia 29 stycznia 2025 r.
Upoważnienie 
do  prowadzenia pojazdu służbowego

Upoważniam…………………………………………………………………………………………………………………… 

                                                                                        (imię i nazwisko upoważnionego)
Stanowisko ……………………………………………………………………………………………………………………

Nr dowodu osobistego ………………………………………………………………………………………………….

Nr i kategoria prawa jazdy, termin ważności ……………………………………………………………….,

do kierowania samochodem służbowym
marka pojazdu …………………………………………….. nr rejestracyjny ……………………………………………

w okresie od dnia ……………………….. do dnia ……………………………. na czas nieokreślony

Upoważniony zobowiązany jest do przestrzegania zasad korzystania z samochodu służbowego określonych w Zarządzeniu  Nr ………… Starosty Jarocińskiego z dnia …………….

Upoważnienie wygasa z chwila cofnięcia lub rozwiązania stosunku pracy.








………………………………………………








( podpis Starosty )

………………………………………………..

( podpis osoby upoważnionej)

       Załącznik Nr 2 do Zarządzenia

               Starosty Jarocińskiego Nr 15/2025
                                                                                             z dnia 29 stycznia 2025 r. 
Nr karty ………………

Miesięczna karta drogowa pojazdu samochodowego  na miesiąc ………………………..

Marka 
………………………..





Typ……………………………….

Rodzaj …………………………





Nr rej. ……………………………

Nazwisko i imię kierującego pojazdem:

1………………………………………………………………………………….

2………………………………………………………………………………….

3……………………………………………………………………………………

Rodzaj paliwa ……………………………… pojemność zbiornika ………………………………………………………..

Norma zużycia paliwa na 100 km. ……………………Miasto …………………………….. Teren ………………………

	Zapisy dotyczące usług technicznych itp.

	Stan licznika końcowy
	
	

	Stan licznika początkowy
	
	

	Ilość przejechanych km
	
	


Jarocin, dnia ………………………………

podpis wystawiającego kartę …………………………

Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu……………………………………………………………………………………….

	ROZLICZENIE  PALIWA -  ZAKUPY

	Data
	Nr rachunku 
	Ilość paliwa
	Data 
	Nr rachunku 
	Ilość paliwa

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Razem 
	
	x
	x
	


	LP.
	Zestawienie 
	Ilość litrów

	1.
	Pozostało z ubiegłego miesiąca
	

	2.
	Zakupiono w ubiegłym miesiącu/ bieżącym
	

	3.
	Razem
	

	4.
	Zużyto
	

	5.
	Przysługuje wg normy
	

	6. 
	Pozostało na miesiąc następny
	

	7.
	Oszczędzono/ przekroczenie limitu
	


Wyniki obliczył ………………………………………………………….

Sprawdził ……………………………………………………………………

	Lp.
	Data i godz. wyjazdu
	Trasa jazdy skąd-dokąd
	Stan licznika 

Wyjazd        Przyjazd        
	Przebieg w km
	Powrót 

godzina
	Podpis dysponenta
	Uwagi 

	1
	2
	4
	5
	6
	7
	8
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	









       Załącznik Nr 3 do Zarządzenia

                       Starosty Jarocińskiego Nr 15/2025 

                                                                                               
 z dnia 29 stycznia 2025 r. 
REJESTR WYDANYCH KART DROGOWYCH W ROKU ……………………………………………

	Lp.
	Nr karty drogowej
	Data wydania 
	Samochód              ( marka i typ)
	Numer rejestracyjny 
	Imię i nazwisko kierującego pojazdem
	Podpis kierującego pojazdem

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
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	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	


