Zalacznik nr 3
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Jarocinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania
przesylek pocztowych, w tym dorgezen wynikajgeych z przepisow Kodeksu postepowania
Administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym 1 zagranicznym
do kazdego miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym .

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki listowe
o wadze do 2000 g (format S, M, L):

a) zwykle ckonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesvlka najszybsze)

kategorii,
b) zwvkle priorvtetowe — przesylka nierejestrowana najszybsze) kategorii,
c) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowsg

przemieszczana 1 dorgezang w sposob zabezpieczajgey ja przed utrats, ubytkiem
zawartoscl lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana bedaca przesylka listowg
przemieszezana 1 dorgezang w sposob zabezpieczajgey ja przed ufratg, ubytkiem
zawartosei lub uszkodzeniem najszybsze) kategorii,

€) polecone ze zwrotnym poswiadezeniem odbioru (ZPO) — przesylka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru, w tym EPO,

f) polecone prioryvtetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
listowa najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru, wtyvm EPO.

Format S to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniegjsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiardw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dlugoser 230
mm, szerokosci 160 mm,

Format M_to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekracza¢ wysokosei 20 mm, dhugosei 325
mm, szerokosci 230 mm,

Format I to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniegjsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Suma dlugosei, szerokoser 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy
z tych wymiardw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

3. Przez paczki pocztowe, bedgee przedmiotem zamoOwienia rozumie si¢ paczki pocztowe

(gabarvt A 1 B):

a) ckonomiczne — paczki rejestrowane nic bedace paczkami najszvbsze) kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybsze) kategorii,
Gabarvt A to przesylka o wymiarach:
Mimmum — wymiary strony adresowej nic moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekracza¢ dlugosei 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300 mm,

Gabarvt B to przesyltka o wymiarach:



Minimum — jeshi cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugosé 600 mm lub szerokos¢ 500

mm lub wysokos¢ 300 mm,

Maksimum — suma dhugosei 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dlugos¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymian nie moze przekroczyc 1500 mm.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie wszystkich przesylek pocztowych oraz ich

ewentualny zwrot 1 reklamacje, wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnoscel nize) wymienionymi:

a) ustawa z dma 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2022.896),

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania admimistracyjnego
(Dz. U. 2023, poz. 775),

¢) aktami wykonawczymi do ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 2023, poz. 1640). oraz aktami wewngtrznymi Wykonawcy wydanymi na
podstawie art. 21 ustawy - Prawo pocztowe.

Przekazanie do placowki nadawcze] lub odbior z siedziby Zamawiajacego nadawanych
przesylek nastepowaé bedzie codziennie (od poniedziatku do pigtku w dni robocze
w godzinach 1430 — 16.00) przy czym w razie odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajgcego t]. Starostwa Powiatowego w Jarocinie, Al. Niepodleglosci 10 dokonywal
go bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po okazaniu stosownego
upowaznicnia. Odbior przesylek przygotowanych do wyslania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawcee pieczgeig, podpisem 1 datg w pocztowe) ksigzce
nadawczej dla przesylek rejestrowanyceh i niejestrowanych.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszezema na przesylce listowe) lub paczce nazwy
odbiorey wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe) ksigzee nadawceze) dla
przesylek rejestrowanych), okreslajae rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okredlajace) pelng nazwe 1 adres Zamawiajgcego na stronie adresowe) kazde) nadawang)
przesylki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienic oplaty za ushugg.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanvm tj.
przekazaniu  przesylek ulozonych strong adresowg w  tym  samym kierunku:
rejestrowanych wg. kolemoser wpisow w pocztowe] ksigzce nadawcze) dokonywanych
z uwzglednieniem podzialu na : poszezegolne rodzaje ushug, przesyiki krajowe
i zagraniczne, ekonomiczne 1 prioryvtetowe oraz format S, M, L. niergjestrowanych
w podziale wynikajgcym 7 zestawienia ilosciowo-wartosciowego z uwzglednieniem
podzialu na wage przesylek, format S, M, L, krajowe 1 zagraniczne. Ponadto Zamawiajacy
zobowigzany jest do sporzadzenia w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony
jest dla pocztowe) placowki nadawcze) - pocztowe) ksigzki nadawceze) dla przesylek
rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowo-wartosciowego przeznaczonego dla przesylek
niergjestrowanych. Wzory pocztowe] ksigzki nadawcze] oraz zestawienia ilosciowo-
warto$ciowego zostang uzgodnione z Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesvlek rejestrowanych — wpisanie kazde] przesytki do pocztowe) ksiazki
nadaweze] w dwoch egzemplarzach, z ktoérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bgdzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

b) w przypadku nadawania przesytek listowych niergjestrowanych

w obrocie krajowvm 1 zagranicznym Zamawliajacy jest zobowigzany do uzupelnienia

sumaryczne] liczby przesylek w zestawieniu ilosciowo-wartosciowym dla przesvlek

nicrejestrowanych.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek w stanie umozliwajgcym

Wykonawcy dorgezenie bez ubytku 1 uszkodzenia do migjsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.
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Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosei oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

Jesh przesylki listowe oraz paczki wymagac bedg specjalnego, odrgbnego oznakowania
lub opakowania wlasciwego dla danego Wykonawecy — Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie wszelkie materialy niezbedne do tego celu, dotyczy to drukow
potwicrdzenia odbioru w obrocie krajowym 1 zagranicznym do przesylek nadawanych na zasadach
ogdlnych oraz kopert Pocztex o wymiarze dlugosé 35 em, szerokosé 25 cm o wadze do 1 kg.
Uwzgledniajgc wvlaczenie odpowiedzialnosci Wykonawey w przypadku wystapienia
okolicznosci  spowodowanych przyczynami niezawinionymi przez Wykonawce.
Zamawiajgcy dopuszeza ograniczenie skutkow niewykonania ushugi do kary umowne] za
niczgloszenie si¢ Wykonawcy po odbidr przesylek w oznaczonym dmu, w wysokosci 200%
oplaty za jeden odbior.

Nadanie przesviek objgtych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich
odbioru, jesh nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesylek.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przesuniccia nadania przesyvlek na dzien nastepny,
w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesvlek (mieprawidlowe
opakowanie, niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na
przesyltkach, brak znakow oplaty) 1 braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniccia
w dniu ich odbioru. Wykonawca bedzie dorgezal do siedziby Zamawiajgcego
pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obslugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie dorgczenia 1 odbioru przesvlki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. 2023, poz. 775).

Podane przez Zamawiajgcego 1losct w  poszezegodlnych pozycjach  przesylek
wyszezegolnionych w Formularzu asortymentowo-cenowym (zafgeznik wnr 2) maja
charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega, ze okreSlone rodzaje 1 ilosci
poszczegdlnych przesvieck w ramach swiadczonych uslug moga ulec zmnigjszenin lub
zwigkszeniu w zaleznosel od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgodg
1 nie bedzie dochodzil roszezen z tytulu zmian ilosciowych 1 rodzajowych w trakcie
realizac)i przedmiotu zamowienia.

Ustala sig termin wykonania zaméwienia od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudma 2024
roku.

Cena podana w oferciec powinna obeymowac¢ wszystkic koszty 1 skladniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany cen w trakcie obowigzywania umowy w przypadku
zmiany Cennika uslug powszechnych w trybie przewidzianym w ustawie Prawo pocztowe
1 zatwierdzong) przez Prezesa Urzedu komunikac)i Elektroniczne).

Zamawiajacy dopuszcza zmiang cen tylko w przypadku zmiany przepisow okreélajacych
wysok 0s¢ naleznego podatku VAT na ushigi pocztowe.

Wartos¢ naleznosci za $wiadezenie ushig pocztowvch naliczana bedzie w okresach
miesigeznych, jako iloczyn ceny jednostkowe] zaoferowane] w ofercie za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywiste) 1losel przesylek danego rodzaju.

Wykonawca co miesiac wstawi fakture. Rozliczenia za wykonane uslugi pocztowe
nastepowac beda w okresach miesigeznych, w formie optaty ..z dolu”, w terminie 21 dni
od daty wystawienia faktury VAT przez Wvykonawce, przelewem na rachunck bankowy

wskazany w fakturze VAT.



