Zatacznik nr 3

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Jarocinie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych, w tym dorgczen wynikajacych z przepisow Kodeksu postgpowania
Administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym i zagranicznym
do kazdego miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwiagzkiem Pocztowym .

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe

o wadze do 2000 g (format S, M, L):
a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesytkg najszybszej

kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
c) polecone ekonomiczne - przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowg

przemieszczana i1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosSci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesyltka rejestrowana bedaca przesytka listowa
przemieszczana i dor¢czang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, w tym EPO,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
listowa najszybsze] kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru, w tym EPO.

Format S to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 230
mm, szerokosci 160 mm,

Format M to przesylka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiar6éw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm,

Format L. to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — Suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe
(gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
Gabaryt A to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ dlugosci 600 mm, szerokosci 500
mm, wysokosci 300 mm,



Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaroéw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500

mm lub wysoko$¢ 300 mm,

Maksimum — suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz

dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymian nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

. Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich

ewentualny zwrot i reklamacje, wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zgodnie

z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci nizej wymienionymi:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2022.896),

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 2023, poz. 775),

¢) aktami wykonawczymi do ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 2023, poz. 1640). oraz aktami wewnetrznymi Wykonawcy wydanymi na
podstawie art. 21 ustawy - Prawo pocztowe.

. Przekazanie do placéwki nadawczej lub odbiér z siedziby Zamawiajacego nadawanych
przesytek nastgpowac bedzie codziennie (od poniedziatku do piatku w dni robocze
w godzinach 14.30 — 16.00) przy czym w razie odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego w Jarocinie, Al. Niepodlegtosci 10 dokonywat
go bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i data w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesytek rejestrowanych i niejestrowanych.
. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okre$lajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawane;j
przesyiki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.
. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj.
przekazaniu przesylek ulozonych strona adresowa w tym samym kierunku:
rejestrowanych wg. kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej dokonywanych
z uwzglednieniem podzialu na : poszczegélne rodzaje ustug, przesytki krajowe
i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe oraz format S, M, L; nierejestrowanych
w podziale wynikajacym z zestawienia iloSciowo-wartoSciowego z uwzglednieniem
podzialu na wage przesytek, format S, M, L, krajowe i zagraniczne. Ponadto Zamawiajacy
zobowigzany jest do sporzadzenia w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony
jest dla pocztowej placéwki nadawczej - pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowo-wartosciowego przeznaczonego dla przesylek
nierejestrowanych. Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilo§ciowo-
wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawcg.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez

co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ begdzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe;j

ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego

potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
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Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartos$ci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesytki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawceg, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek
w wyznaczonym dniu i czasie, uwzgledniajac wylaczenie odpowiedzialnosci Wykonawcy
w przypadku wystgpienia okolicznosci spowodowanych przyczynami niezawinionymi
przez Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza ograniczenie skutkow niewykonania ustugi do kary
umownej za niezgloszenie si¢ Wykonawcy po odbidr przesylek w oznaczonym dniu, w wysokosci
200% optlaty za jeden odbidr.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich
odbioru, jesli nie bedzie zastrzezen do dostarczonych przesyltek.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesytek na dzien nastepny,
w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesylek (nieprawidtowe
opakowanie, niezgodnos¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia
w dniu ich odbioru. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego
pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesylki na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. 2023, poz. 775).

Podane przez Zamawiajacego ilosci w poszczegllnych pozycjach przesytek
wyszczegllnionych w Formularzu asortymentowo-cenowym (zafgcznik nr 2) maja
charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega, ze okreslone rodzaje 1 ilosci
poszczegblnych przesylek w ramach swiadczonych ustug moga ulec zmniejszeniu lub
zwiekszeniu w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg
1 nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zaméwienia.

Ustala si¢ termin wykonania zamowienia od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024
roku.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany cen w trakcie obowigzywania umowy w przypadku
zmiany Cennika ustug powszechnych w trybie przewidzianym w ustawie Prawo pocztowe
1 zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu komunikacji Elektroniczne;.

Warto$¢ nalezno$ci za $wiadczenie ustug pocztowych naliczana bedzie w okresach
miesi¢cznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesyiki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

Wykonawca co miesigc wstawi fakturg. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang
ustuge bedzie nastepowata z dotu, przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie
21 dni od daty prawidtlowo wystawione]j faktury. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien
wpltywu §rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.



