Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej

mniejszej niz 130 000,00 z{

(pieczatka.Zamawiajacego)

NIP: 517- 250854599 Jarocin, dnia 24 listopada 2023 roku

(Nazwa i adres Zamawiajacego, NIP, REGON)

A-OZP1.2630.5.2023

(znak sprawy)

Zapytanie ofertowe

(Nazwa i adres zapraszanego Wykonawcy)

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
Zamawiajacy — Powiat Jarocinski zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty
(wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania)

wykonania zamdwienia na:

Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Jarocinie
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
krajowych i zagranicznych a takze kurierskich, w tym doreczen wynikajgcych
z przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotéw,
zgodnie z opisem stanowigcym zalgcznik nr 3, w okresie od 1 stycznia 2024 roku do 31
grudnia 2024 roku.

(nazwa nadana zaméwieniu)

1. Rodzaj zaméwienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane): ustugi

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Jarocinie
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
krajowych i zagranicznych a takze kurierskich, w tym doreczen wynikajacych
z przepiséw Kodeksu postgpowania Administracyjnego oraz ich ewentualnych zwrotéw,
zgodnie z opisem stanowiacym zalacznik nr 3 oraz formularzem asortymentowo-
cenowym stanowigcym zalacznik nr 2 w okresie od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia
2024 roku.

3. Termin realizacji zamowienia:
Od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku




4.

Warunki udzialu w postepowaniu i inne warunki zaméwienia (jezeli dotyczy):

Whis do rejestru operatorow pocztowych.

10.

11.

Warunki platnoS$ci:

21 dni od daty dostarczenia faktury Zamawiajgcemu.

Okres gwarancji (jezeli dotyczy): Nie dotyczy.

Termin zwigzania oferta: 31 grudnia 2023 roku

Opis sposobu przygotowania ofert

— Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym druku ,,Formularz oferty” (Zatacznik nr 1),
oraz zataczy¢ formularz cenowy szczegblowo okreslajacy rodzaje przesytek
(zatacznik nr 2)

— Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,

— Dopuszcza si¢ zlozenie oferty:

— w formie pisemnej na adres: Starostwo Powiatowe w Jarocinie, Al. Niepodlegtosci
10, 63-200 Jarocin
(adres Zamawiajacego)

— zaposrednictwem faksu: 62 747 33 37
(ar faksu)

— za po$rednictwem poczty : flis.aneta@powiat-jarocinski.pl
(adres e-mail)

— Dodatkowe informacje co do sposobu przygotowania ofert:
Formularz oferty (zatacznik nr 1) wraz z formularzem asortymentowo-cenowym
(zatacznik nr 2)

Termin skladania ofert: 6 grudnia 2023 roku

Spos6b obliczenia ceny (jezeli dotyczy):

Zgodnie z formularzem cenowym — zalacznik nr 2 do zapytania cenowego

Kryteria oceny ofert:
Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow:

Kryteria oceny ofert Znaczenie
Cena 100 %




12.

13.

14.

15.

16.

Negocjacje cen zlozonych ofert (wybra¢ wlasciwe):

Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie negocjacji cen z Wykonawcami

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji cen z Wykonawcami

Osoby uprawnione przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Aneta Flis, tel. 62 740 79 47, e-mail: flis.aneta@powiat-jarocinski.pl

Informacje dodatkowe:

Nie dotyczy

Ochrona danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Starosta Jarocinski z siedziba
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie, Al. Niepodlegtosci 10-12 w Jarocinie.

2. Wykonawca moze kontaktowacé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych wytacznie w sprawach
dotyczacych przetwarzania jego danych osobowych na adres email: iod@powiat-jarocinski.pl.

3. Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane w celu wytonienia wykonawcy zamowienia,
a nastgpnie zawarcia, realizacji oraz rozliczenia Umowy z Wykonawca i sg niezbedne do
wypehienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze.

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda tylko podmioty na podstawie
obowiazujacych przepisow prawa a takze publikowane bedqa w Internecie w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa w Rejestrze umow zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostgpie do informacji publicznej oraz w Notatce stuzbowej z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

5. Dane osobowe Wykonawcy przechowywane beda zgodnie z obowigzujacymi przepisami
kancelaryjno-archiwalnymi (jednolity rzeczowy wykaz akt) w Starostwie lub na podstawie
odrebnych uregulowan prawa.

6. Wykonawca posiada prawo zadania dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a zakres zadania jest ograniczony i wynika z
obowiazkéw natozonych przez przepisy prawa na administratora.

7. Dane osobowe Wykonawcy nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
profilowane.

8. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza
przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych przez Wykonawce jest warunkiem wylonienia Wykonawcy,
a nastgpnie zawarcia i wykonania umowy, a niepodanie danych powoduje odstapienie od
wylonienia Wykonawcy a nastepnie zawarcia umowy.

Zalaczniki:
— Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

— Zatacznik nr 2 - formularz cenowy

— Zatacznik nr 3 — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Pieczec i podpis ferownika komérki
organizacyjnej lyb osoby zatrudnione;j
na samodzielnym stanowisku pracy







