Jarocin, dnia 7.11.2023 r.

ZAMAWIAJACY:

Powiatowy Urzad Pracy
Ul. Zaciszna 2

63-200 Jarocin

Znak postepowania: OR-1V.271.22.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie do 130000 zt netto)
Powiatowy Urzad Pracy w Jarocinie zaprasza do ztozenia oferty na:

,Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jarocinie” (wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania).

l. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Jarocinie.

1. Zakres przedmiotu zamoéwienia:

- Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych o wadze do 2000g,

- doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz doreczanie zwrotow przesytek listowych
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

- odbior z siedziby Zamawiajgcego przesytek listowych przeznaczonych do nadania.

Srednia iloé¢ przesytek wystanych w okresie 12 miesiecy:



Srednia ilo$é przesylek

Lp. Rodzaj przesylek listowych krajowych wyslanych w okresie
12 m-cy*
1 2 3
1 Przesylki listowe do 500 g format S B
a | zwykle ekonomiczne 1176
b | ekonomiczne polecone 2410
ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem
c - 1693
odbioru
d | zwykle priorytetowe 0
e | priorytetowe polecone 0
f | priorytetowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 0
g | zwroty przesytek poleconych 143
h zwroty przesylek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem 187
odbioru
1 | zwroty przesylek poleconych priorytetowych 0
. | zwroty przesytek poleconych priorytetowych ze zwrotnym 0
] potwierdzeniem odbioru
2 Przesylki listowe do 1000 g format M N
a | zwykle ekonomiczne 13
b | ekonomiczne polecone 16
" ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem 96
odbioru
d | zwykle priorytetowe 0
e | priorytetowe polecone 0
f | priorytetowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 0




g | zwroty przesytek poleconych 0
h zwroty przesylek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem 0
odbioru
1 | zwroty przesytek poleconych priorytetowych 0
. | zwroty przesylek poleconych priorytetowych ze zwrotnym 0
] potwierdzeniem odbioru
3 Przesylki listowe do 2000 g format L ;
a | zwykle ekonomiczne 0
b | ekonomiczne polecone 1
. ekonomiczne polecone ze zwrotnym potwierdzeniem 9
odbioru
d | zwykle priorytetowe 0
e | priorytetowe polecone 0
f | priorytetowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 0
g | zwroty przesytek poleconych 0
h zwroty przesytek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem 0
odbioru
1 | zwroty przesylek poleconych priorytetowych 0
. | zwroty przesytek poleconych priorytetowych ze zwrotnym 0
] potwierdzeniem odbioru
Rodzaj przesylek listowych zagranicznych Srednia ilo$é przesylek
Lp. wyslanych w okresie
KRAJE EUROPEJSKIE 12 m-cy*
1 2 3
1. Przesylki listowe do 50 g =
a | zwykle priorytetowe 1




polecone priorytetowe

zwroty przesylek poleconych priorytetowych

Przesylki listowe ponad 50 g do 100 g

zwykle priorytetowe

polecone priorytetowe

zwroty przesylek poleconych priorytetowych

Przesylki listowe ponad 100 g do 350 g

zwykle priorytetowe

polecone priorytetowe

zwroty przesytek poleconych priorytetowych

Przesylki listowe ponad 350 g do 500 g

zwykle priorytetowe

polecone priorytetowe

zwroty przesytek poleconych priorytetowych

Przesylki listowe ponad 500 g do 1000 g

zwykle priorytetowe

polecone priorytetowe

zwroty przesylek poleconych priorytetowych

Przesylki listowe ponad 1000 g do 2000 g

zwykle priorytetowe

polecone priorytetowe

zwroty przesytek poleconych priorytetowych




*szacunkowa ilos¢ przesytek kazdego rodzaju zostata podana wytgcznie w celu obliczenia wartosci
oferty i nie jest wielkoscia zobowigzujaca Zamawiajgcego i Wykonawce.

2. Przez przesytki listowe krajowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesytki listowe o
wadze do 2000g:

- zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
- zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

- polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowg przemieszczang i
doreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

- polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowg przemieszczang i
doreczang w sposOb zabezpieczajacy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
najszybszej kategorii,

- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

- polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Format S to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokodci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm.

Format M to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20mm, dtugosci 325 mm, szerokosci
230 mm,

Format L to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez przesyiki listowe zagraniczne bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyfki listowe o
wadze do 2000g:

- zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,



- polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowg przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
najszybszej kategorii.

Wymiary przesvytek listowych w obrocie zagranicznym:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos€) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm.
3. Przedmiot zamowienia musi by¢ realizowany zgodnie z przepisami:
- Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe tekst jednolity (Dz. U. 2023 poz. 1640)

- aktami wykonawczymi do ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023 poz.
1640) oraz aktami wewnetrznymi Wykonawcy wydanymi na podstawie art. 21 ustawy Prawo
pocztowe.

4. Nalezno$¢ za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesiecznych, jako
iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci
nadanych przesytek danego rodzaju.

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca co miesigc wystawiat jedng fakture w terminie do 7 dni od
zakoniczenia okresu rozliczeniowego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.
Termin ptatnosci za wykonang ustuge ustala sie na 14 dni od dnia wystawienia faktury przez
Wykonawce, przy czym ptatno$¢ bedzie dokonywana z dotu, po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego.
Zamawiajacy dopuszcza faktury elektroniczne.

6. Wykazane w formularzu ofertowym ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty okreslone
szacunkowo w celu obliczenia wartosci oferty, nie sg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego oraz
Wykonawce i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub
zwiekszenie ilo$ci nadawanych przesytek nie stanowi zmian umowy.

7. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi doreczenia zwrotnego potwierdzenia odbioru i zwrotéw
niedoreczonych przesytek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do
pigtku w godzinach 8:00-12:00.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie
odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

8. Wykonawca okresli powdd niedoreczenia przesytki do adresata.

9. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi codziennego odbioru przesytek przygotowanych do nadania z
siedziby Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 13:30-14:00, przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz
kompletnos¢ odebranych do nadania przesytek od chwili ich odebrania od Zamawiajacego. Nadanie
przesytek bedzie nastepowaé w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajgcego. Ustuga doreczenia
przesytek powinna by¢ wykonana w jak najkrétszym czasie, zgodnie ze wskazaniami okreslonymi w
ustawie Prawo Pocztowe oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.



10. Wykonawca bedzie dostarczat bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru.

11. Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swoich opakowan przesytek.

12. Zamawiajacy przygotuje przesyiki listowe do nadania umieszczajgc w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz petna
nazwe i adres zwrotny nadawcy. Przesyiki listowe rejestrowane bedg ewidencjonowane w ksigzce
nadawczej z podaniem doktadnego adresu odbiorcy, rodzaju przesytki, kategorii wagowej oraz ceny.
Przesyiki listowe nierejestrowane bedg ewidencjonowane w ksigzce nadawczej z podaniem ich ilosci,
kategorii wagowej oraz ceny. Wpis w ksigzce nadawczej dokonany bedzie w dwdéch egzemplarzach z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania przesytek listowych.

13. Zamawiajacy przekaze przesytki do nadania w stanie uporzgdkowanym tj. utozone strong
adresowg w tym samym kierunku wg kolejnosci wpisow w ksigzce nadawczej.

14. Zamawiajacy przygotuje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez
ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

15. Zamawiajgcy sporzadzi zestawienie iloSciowe przekazanych do nadania przesytek, z podaniem ich
ilosci i rodzaju oraz daty i godziny ich odbioru. Zestawienie sporzgdzone bedzie w dwdch
egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 2 stycznia 2024 roku do dnia 31 grudnia 2024 roku.
. Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy ponizsze warunki:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowiagzek ich posiadania.
Posiadajg wiedze i doswiadczenie.
Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.

4. Posiadajg srodki finansowe niezbedne do realizacji zamdwienia.

W zakresie pkt 1 Zamawiajgcy uzna, ze warunek udziatu w postepowaniu zostat spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023 r. poz. 1640) w zakresie
uprawniajgcym do wykonania zamdwienia — ocena spetniania warunku bedzie dokonywana w
oparciu o zatgczong kopie aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W zakresie pkt 2 — 4 ocena spetniania warunkéw bedzie dokonywana w oparciu o o$wiadczenie
Wykonawcy dofaczone do oferty (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).



1. Opis sposobu obliczania ceny oferty oraz kryteria wyboru oferty.

1. W formularzu oferty nalezy podaé¢ ceny jednostkowe netto, stawke podatku VAT, ceny
jednostkowe brutto z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Rozliczenie za wykonanie zaméwienia odbywac sie bedzie w ztotych polskich. Zamawiajgcy nie
przewiduje rozliczert w walutach obcych.

3. Ceny jednostkowe brutto przedstawione przez Wykonawce w formularzu oferty musza obejmowac
wynagrodzenie za wszystkie obowigzki Wykonawcy niezbedne do zrealizowania przedmiotu
zamoOwienia oraz nalezny podatek VAT jezeli wystepuje.

4. Okreslone przez Wykonawce ceny jednostkowe sg state i nie moga ulec zmianie w okresie
obowigzywania umowy, za wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug VAT
oraz:

- zmiany cennika ustug pocztowych zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy ustawy Prawo pocztowe,

- obnizenia w toku realizacji zamoéwienia opfat pocztowych wynikajgcych z cennika lub regulaminu
Wykonawcy, w stosunku do cen proponowanych w ofercie. Wykonawca ma wowczas obowigzek
stosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty dla ustug pocztowych, wynikajace ze swojego
aktualnego cennika lub regulaminu.

5. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
6. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére spetnig warunki udziatu w postepowaniu.
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Kryterium I: Cena brutto oferty - 80 punktow.

P = (Cn : Cob) x 80 pkt

gdzie:
P —wartos$¢ oferty w punktach
Cn — najnizsza zaoferowana cena

Cob —cena zaoferowana w ofercie badanej

Kryterium II: Liczba placowek pocztowych, ktédrymi dysponuje Wykonawca na terenie powiatu
jarocinskiego w dniu sktadania ofert, w ktorych istnieje mozliwo$¢ odbioru przesytek awizowanych —
20 punktow.

Punkty zostang przyznane na podstawie wykazu posiadanych placowek pocztowych na terenie
powiatu jarocinskiego ( zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego). Oferta z najwyzszg liczbg placowek
na terenie powiatu jarocinskiego otrzyma maksymalng liczbe punktow tj. 20 punktéw, a punkty dla
pozostatych ofert zostang obliczone wg wzoru:



P = (Lpbo : Nlp) x 20 pkt
gdzie:
P — warto$¢ oferty w punktach
Lpbo — liczba placéwek badanej oferty
Nlp — najwyzsza liczba placowek sposréd wszystkich ofert

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdora otrzyma najwyzszg ilo$¢ punktow, liczong
WEg wzoru:

P =K1+ K2
gdzie:
P —liczba punktow badanej oferty
K1 —liczba punktéw przyznanych w kryterium |
K2 — liczba punktéw przyznanych w kryterium |
V. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty ponosi Wykonawca. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Oferte w formie pisemnej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta na $wiadczenie ustug
pocztowych” nalezy przesta¢ droga pocztowa na adres siedziby Zamawiajgcego (decyduje data
wptywu do siedziby Zamawiajgcego), tj.

Powiatowy Urzad Pracy

Ul. Zaciszna 2

63-200 Jarocin,

lub przesta¢ na adres mailowy: sekretariat@pup.jarocin.pl
Termin sktadania ofert: do dnia 24.11.2023 r. godz. 14:30.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca zostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.



V. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty w postepowaniu,
0 wyborze oferty i przystgpi do podpisywania umowy z wytonionym podmiotem. Zawarcie umowy
nastapi wedtug wzoru Zamawiajgcego, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg spos$réod  pozostatych  ztozonych ofert.
Zamawiajacy dopuszcza po podpisaniu umowy, mozliwo$¢ podpisania porozumienia do zawartej
umowy regulujgcego kwestie technologiczne miedzy innymi takie jak: wskazanie placoéwki pocztowej
obstugujgcej Zamawiajacego, prawidtowe oznaczenie nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek
itp.

Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega prawo do rezygnacji z ustugi odbioru przesytek listowych przeznaczonych do
nadania z siedziby Zamawiajgcego w przypadku gdy zaoferowana cena za Swiadczenie tej ustugi
bedzie przewyzszata mozliwosci finansowe Zamawiajgcego lub w przypadku znacznego zmniejszenia
ilosci wysyfanych listow w formie papierowej z uwagi na przystgpienie Zamawiajgcego do ustugi e-
doreczen.

VI. Informacja dot. RODO.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony o0s6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
przedstawiamy Panstwu nastepujgce informacje:

1. Administratorem panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest Powiatowy Urzad Pracy w Jarocinie,
zwany dalej Administratorem.

2. WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, zktérg moga sie Parstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania zpraw zwigzanych zprzetwarzaniem danych. W sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych pod adresem e-mail: iod @powiat-jarocinski.pl

3. Panstwa dane beda przetwarzane wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego. Podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust 1 lit ¢) RODO
(obowigzek prawny) oraz nastepujgce przepisy prawa:

— Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych,
— Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

4. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw ich przetwarzania, nie dfuzej niz
wynika to z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

5. Przekazywanie danych: Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom
i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych oktérych mowa wyzej moze wystgpi¢ jedynie
w szczegdlnych przypadkach.
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Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie
publiczne mogg by¢ podmioty z ktérymi administrator zawart umowy na obstuge techniczng, prawng
itp.
6. W zwiazku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Panstwa dane
nie sg przekazywane poza EOG.
7. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku zprowadzonym postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego przystugujg Panistwu nastepujgce uprawnienia:

— prawo dostepu do danych (zamawiajgcy zgda od osoby wystepujacej z zagdaniem wskazania
dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamowienia).

— sprostowania lub uzupetnienia danych (skorzystanie przez osobe nie moze naruszac
integralnodci protokotu postepowania oraz jego zatacznikdéw, skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowienn umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg).

— ograniczenia przetwarzania. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgtoszenie zgdania nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakornczenia tego postepowania.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

8. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamdwienie publiczne
nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

Zataczniki:

1. Formularz oferty.

2. Oswiadczenie Wykonawcy.

3. Wykaz placéwek pocztowych.

4. Wz6r umowy.

11



