UCHWALA NR 1021/23
ZARZADU POWIATU JAROCINSKIEGO
z dnia 09 pazdziernika 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U.z2022 poz. 1526 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2023 r. poz. 1124) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Instrukcje w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Na koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej wyznacza sie
Jacka Jedrzejaka.

2. Podczas nieobecnosci koordynatora jego funkcje petnié bedzie Ireneusz Lamprecht .

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Jarociniskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy Zarzadu

Lidia Czechak



Zatacznik

do Uchwaty nr 1021/23Zarzadu
Powiatu Jarocinskiego

z dnia 09 pazdziernika 2023 r.

Instrukcja w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1)

9)

ustawie nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124);

kodeksie karnym nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tj. Dz. U.
22022 r. poz. 1138);

GIIF nalezy przez to rozumiec¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

jednostce wspdtpracujgcej rozumie sie przez to organy, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
transakcji rozumie sie przez to czynnos¢ prawng lub faktyczng, ktdrej definicja okreslona jest w art.
2 ust. 2 pkt 21 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu;

praniu pieniedzy nalezy przez to rozumied czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny;

finansowaniu terroryzmu nalezy przez to rozumiec¢ czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

kierowniku jednostki organizacyjnej rozumie sie przez to Staroste Jarocinskiego oraz
kierownikéw/dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu Jarocinskiego;

kierowniku komoérki organizacyjnej rozumie sie przez to naczelnikdw wydziatéw i kierownikéw
referatdw Starostwa Powiatowego w Jarocinie oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska;

10) pracowniku nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Starostwa Powiatowego w Jarocinie oraz

jednostek organizacyjnych powiatu.

§ 2. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Jarocinskiego do zapoznania

podlegtych im pracownikéw z zasadami przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu, co powinno zosta¢ potwierdzone na oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do

niniejszej instrukcji.

§ 3. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy komérek organizacyjnych i pracownicy,

w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych obowigzani sg do zwracania szczegdlnej uwagi na

zdarzenia nietypowe, ktdre moga miec zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu,

dotyczace w szczegdlnosci:

1)

2)

wptat na rachunek jednostki srodkéw finansowych, ktére nie majg podstawy prawnej lub
faktycznej, zwtaszcza od podmiotdw z panstw spoza Unii Europejskiej;

wptat wadidw i naleznosci w zawyzonej kwocie, zwtaszcza uzasadniane popetnieniem pomytki przy
realizacji przelewu;



3) nietypowych zachowan i czynnosci podejmowanych przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, polegajagce m.in. na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania
zamodwienia razgco odbiegajgcych od oferowanych przez innych oferentéw;

4) nietypowych, odbiegajgcych od stosowanych praktyk transakcji zwigzanych z nabyciem majatku
komunalnego, szczegdlnie brak zainteresowania przystugujgcymi ulgami, stanem nabywanego
mienia;

5) dokonywania znacznych wptat gotéwka, w szczegdlnosci kilkukrotnie w tym samym dniu;

6) innych zdarzen, w ktérych wystepujg oznaki wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z przestepstwa.

2. W przypadku podjecia przekonania, ze doszto do zdarzenia nietypowego, z ktérego moze wynikngc

podejrzenie popetnienia przestepstw prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu pracownicy

zobowigzani s3 do poinformowania o danej sytuacji niezwtocznie bezposredniego przetozonego

i kierownika jednostki organizacyjnej oraz do:

a) sporzadzenia potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi

podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165ai art. 299

Kodeksu karnego;

b) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje;

c) dokonania, w formie notatki stuzbowej opisu transakcji wraz z uzasadnieniem, ze zachodzg

okolicznosci wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym

Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

d) przygotowania projektu powiadomienia GIIF wraz z wymaganymi zatgcznikami, przekazania go

kierownikowi jednostki organizacyjnej, ktéry nastepnie przekazuje je niezwtocznie Koordynatorowi ds.

wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2

do niniejszej instrukgcji.

§ 4. 1. Koordynator do spraw wspdtpracy z GIIF uznajac zasadnos¢ podjecia dziatan wnioskowanych

przez kierownika jednostki organizacyjnej przedstawia Staroscie Powiatu Jarocinskiego ostateczny

projekt powiadomienia GIIF wraz z wymagang dokumentacjg do podpisu.

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF Koordynator sporzadza

uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je StaroScie Powiatu Jarocinskiego.

3. Ostateczng decyzje o skierowaniu powiadomienia do GIIF podejmuje Starosta Powiatu

Jarocinskiego.

4. Podpisane powiadomienia wpisywane sg do rejestru powiadomien.

§ 5. 1. Do obowigzkéw Koordynatora do spraw wspodtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowej nalezy w szczegdlnosci:

a) udostepnianie na wniosek GIIF niezbednych informacji do realizacji jego zadan w zakresie
zapobiegania przestepstwom, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

b) analizy dokumentacji przedtozonej przez kierownika jednostki organizacyjnej i opracowanie
ostatecznej wersji powiadomienia kierowanego do Generalnego Inspektora Informac;ji Finansowej
o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych w zwigzku z
praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu;

c) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub
art. 299 Kodeksu karnego oraz informacji o stronach tych transakgc;ji;

d) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej
instrukcji;



e) przechowywanie rejestru powiadomien GIIF wraz z dokumentacjg powiadomien;

f) przeprowadzanie szkolen wewnetrznych dla kierownikdw jednostek organizacyjnych
i pracownikéw w celu zapewnienia przestrzegania przepisow ustawy;

g) przygotowywanie projektéow zmian do niniejszej instrukcji.

§ 6. 1. Rejestr powiadomien winien byé prowadzony w formie ksiegi o stronach ponumerowanych,

przesznurowanych, a na ostatniej stronie zaopatrzonej naklejka z pieczecig Starostwa Powiatowego

i podpisem Sekretarza Powiatu.

2. Rejestr powiadomien winien by¢ wypetniany recznie, w sposéb staranny, czytelny i trwaty,

a stwierdzone btedy poprawia sie poprzez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej,

z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz umieszczenie daty oraz czytelnego podpisu osoby

dokonujacej poprawki.

§ 7. Starosta w ramach sprawowanego nadzoru nad fundacjami oraz stowarzyszeniami wykonuje

zadania okreslone w art. 130 ustawy.

§ 8. Z zastrzezeniem § 3 ust. 2 osoby, ktére w trybie niniejszej instrukcji weszty w posiadanie informacji

o transakcjach objetych ustawg, zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy uzyskanych danych, w

tym na zasadach i w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.



Zatgcznik nr 1

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu

Pieczatka

Wydziatu/Jednostki organizacyjnej

OSWIADCZENIE

Niniejszym os$wiadczam, ze:

1. Przyjatem do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasady okreslone w Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. W przypadku zaobserwowania, w trakcie wykonywania powierzonych obowigzkéw stuzbowych,
nietypowej transakcji lub zachowan ze strony klienta, zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania bezposredniego przetozonego, zebrania dostepnych informacji o osobach
prowadzacych transakcje, sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw, przygotowania
projektu powiadomienia i przekazania do koordynatora do spraw wspétpracy GIIF.

Wykaz osdb podpisujgcych oswiadczenie:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Podpis




Zatacznik nr 2

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw
Ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

W zwigzku z art. 83 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu powiadamiam, ze w trakcie dokonywanych czynnosci stuzbowych w

....................................................................................... (nazwa i adres jednostki organizacyjnej/podmiotu)

zaszto podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych w zwigzku z praniem
pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu.

Dane osoby fizycznej pozostajgcej w zwigzku z okoliczno$ciami moggcymi wskazywac na podejrzenie
popetnienia przestepstwa: imie, nazwisko, obywatelstwo, numer PESEL lub data urodzenia
(w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL), panstwo urodzenia;

Dane osoby prawnej pozostajgcej w zwigzku z okoliczno$ciami moggcymi wskazywaé na podejrzenie
popetnienia przestepstwa: nazwa firmy, forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia
dziatalnosci, NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, nazwy wtasciwego
rejestru oraz numeru i daty rejestracji, dane oséb reprezentujacych osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej.

Opis okolicznosci:

Zataczniki: (kserokopie dokumentow dotyczgce opisanych transakcji i ustalen)



Zatgcznik nr 3

do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Imie i nazwisko Data
osoby Data przekazania .
o Data ) ) ) ) Data Data wystania
dokonujacej o Uczestnicy Opis przekazania | koordynatorowi ) ) ) ] o ]
] i miejsce . ] | ) ) Ustalenia/decyzja | przekazania | powiadomienia Uwagi

zgtoszenia, .| transakcji | okolicznosci | kierownikowi .

) transakgcji ] . staroscie do GIIF

jednostka jednostki

organizacyjna




