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PROJEKT

Uchwatla nr ...../..../15
Ruiby Powiatn Jarocinskicge
zdnia........... 2151

w sprawie uchwalenia Regulaminn Organizacyjnego
siarostwa Powiatewego w Jarocinie.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 crerwca 1998 r. o samorsadric
powiatowym ( €. [, Dz, T 2 2013 por. 595 ze zm.} uchwala sig, co nastgpje:

§ 1. Na wniosek Zareadu Powiatn w Jarocinie uchwala sic Regulamin Organtracyjny
Starostwa Powiatowego w Jarocinic, w bizimieniv okreflonym w zataezniku do ninigjszci
uchwaly,

§ 2, Traci moc uchwala nr XXV/150/12 Rady Powiatu Jarocitiskiego » dmia 28 czerwoa
2012 v, w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyinego Starosiwa Powiatowego
w Jarocinie.

§ 3. Wykonanic uchwaly powijerza sig Zarzadowi Powiatu,

§ 4, Uchwaty wehodisd w zycic z dnlem 2 matea 2015 v, za wyjgtkiem § 17 ust. 1 pkt 4 lit. d
oraz § 19 ust. 4, kitre wehodza w zycie z diiemn 1 kwielnia 2015 1.

Przewodnicegey Rady Powiar

Karol Matuswalk
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1.

Zatgeznilk

do Uchwaty nr _,..f.../15
Rady Powiato Javochiskiego
vdnia, ... 2015,

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W JAROCINIE

Rozdzial I
Postanowienia ogdhne

§1.

Regulamin  organizacyjny Starostwa Powiatowege w Jarocinic, zwany dule]
JRepulaminem™,  okredla  organizacje 1 zasady funkejonowania  Starostwa
Powiatowego orax jego zadania, struklurg organizacying oraz whisciwoss txcezowa
leoméicl organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Jarocinic.

Schemat organizacyjuy Starostwa Powlatowego w Jarocinic ckredla zalgemik do
Regalaminn

Obowigrki Starostwa Powialowego w Jarocinic jako pracodawcy W rozumieniu
przepisdw prawa pracy, obowigzki i uprawnienia pracownikdw Slutostwa, cZas pracy
oraz inne sprawy swigzanc z wewngtym porzadkicm pracy okredla regniamin
Pracy.

§2.

Ilckroé w Repulaminic, bez blizszego okredlenia, jost mowa o:

1} Powiecie - nalery przez to rozumvied Powial Jarocinski,

2) Statucie - nalezy precz to rozumieé Stutui Powiatn farocinskiego,

3) Starostwie - naleZy prves to rozumicé Staroslwo Powialowe w farocinie,

4) Radvic - nalezy przez lo roaumict Rade Powiatu Jarocimskicgo,

3) Zarzgdvic - nalezy przez lo rosumied Zarzad Powiatu w Tarocinic,

6) Staroscie - nalezy przez to rosumied Starostg Jarocifiskiego - Preewodniczacego
Larzgdu,

7) Wicestarodeie - nalery przez to rozumied Wiceslarostg Jarocinskiege — Crlonla
Zarzadn,

) Cdonlu Zarzadu - nalexy przez to rozumieé Fluowego Czlonka Zaregdo
atradmonceo W Starostwie, :

9 Sekretarsu - nalezy przez to rozumied Sekretarza Powiatuy,

10} Skarbniku - nalexy przez to rozumied Skarbnika Powiatu,

|t} Wydziale - malezy procz to rozonlied podsiawowa kemdrke orgunizacyina
[unkcjomujges w Slarosiwie,

12} Nyreklorze - nalezy preev o tozumicé Dyrektora Wydviatu,

13} Referacie - nalezy przez to rowumice komorke orgamiracyjng funkejomijgey
w struklurre Wydzialy,

|4} Kicrowniku — nuleiy priez to rozumieé Kierownika Referatu,

15} Budzeeic - nalery prees o rozamict budzet Powdalu,

16} Jednostee  orpanizacyjne] Powiate - nalezy prees to rozumicd  jednosike
organizacyjna spoza shuklury organizacyjnej Staroslwa ulworzong wocelu
wykonywania zadan Powiatw.




§3
Starostwo jest pracodawey dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu

preepisow Kodeksn Pracy.

Starosta dolomuje wszelkich orxynnodel #a pracodaweg w sprawach v zakresu prawa
pracy. Prawa 1 obowiazki pracodawey orar prawa 1 obowigzki pracownikow, a takze
inne sprawy Slavostwa olocéla Regulamin Pracy Starastwa,

§ 4.
Slarastwo Powiatowe w Jarocinie jest jednostla organizacyjng Powialu Jatociiskiego,
przy pomocy kidrej Zarzad Powialu w Jarocinic wylconuje zadania Powlalw.
Siedziby Starosiwa Powiatowepo w JTaroinie jest miasto Jarocin,
Kicrownikiem Slarosiwa i zwicrzchnikiem stuzbowym pracownikdw Staroslwa jest
Slarosta.

Rozdzial TI
Kierowanie Starostwem

§ 3
Pracy Starostwa kieruje Slarosta na zasadzie jednoosobowcgo kicrownictwa
1 oedpovied-ialnogel za wynild jego prac.
Starosty kieruje 1 organizuje prace Slarostwa przy pomocy Wiceslyrosty, Czionka
Zarzadu, Sekrelarza 1 Skarbnika, kidrzy »a realizacje powierzonych im do
wylkorywania zadan ponosza odpowiedzialnosé preed Starosts.
Nadzér Starosty nad jednostkani organizacyjuymi Powdalu wykonywany jest prvy
pomocy wiaseiwych Wydsatdw Starastwa.

§ 6.

Do zakresu vadafi i kompetenci Starosly jake Kicrownika Starosiwa nalezy

w azezepolnodel:

1} oghlne kicrowanie pracy w Starostwie,

2} okreslenic organizacji wewngtrang  wyjatkiem spraw objelych Regulaminemn,

3} kierowanic oraz keordynowanie praca i dzialalnodely wydrdalhw przy pomocy
Wicestarosty, Czionka Zarzgdu, Sekrelarsa i Skarbnika, zgodnie ve schematem
organizacyjnym slanowigeym zataeznik do Regulamin.

4} wydawanie decygi w sprawach nalezgeych do  whadehwodcl Starosly oras
wlziclanie uprwasnieft pracownikom Starostwa do wydawania w jego Tnieniu
decyzil administracyjnych w indywidualnyeh sprawach » vakresu administraci:
publiczney,

5} ksztaHowanie i rcalizowanie polilyki kadrowe] Starostwa,

A} zapewnienie preesir/cgania prawa przez pracownikdw Starostwa,

7} nadzorowanie realizacji «adad Starostwa,

R} sprawowanic nadzoru nad [unkcjonowaniem kontroll w Slarostwic,

9} repreventowanic Starosiwa na vewnatrz,

10} wykonywanic innveh zadan wastrzezonych dla Starosty przes praepisy prawa oraz
okreslonych uelrwatami Rady 1 Zavzgdu,

vadania z zakresu prawa scodezyjnego 1 karlogralicencgo Starosta wykonuje prey

pomaocy (eodety Powlalowego, ktory przy znakowaniu spraw nzywa symbotu G

Fadunla v zakresu prawa geologicsncgo Starosta wykomge prey pomocy Geologa

Powilalowego.
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4, Zadania z zakresic zarzadzania kry/ysowcgo Starosls wykonuje przy ponwocy:

1)
2)
3)

Powlalowepo Zespotu Zarzadsania Kivzysowego,
Powialowegn Centrum Zarzgdzania Kryzysowego.
Dziatalnodé PZZK 1 PCZK okredlajs odrebne regulaminy.

Starosta przy zngkowaniu gpraw nzywa symbola 8.

§7.

Do zada Wicestarosty nalezy w srevzegdlnodei:

Iy

2)
3)

%)

spravwowanie nadzorn nad funkcjonowanicm Wydziatu Rowwogu, Budownictwa
i Geodezii, koordynowanic pracy referaldw wehodzacych w skind Wydzialu oraz
kicrowaric nim w prypadku nicobsadzenia slanowiska Dyreltora Wydwialw,
sprawowanic nadzoru nad drialalnodeis komdrek organizacyjnych w ramach
podsiatu vadan okredlonego w ratgesntkn do Regulaminu,

samodzielne wykonywanie zadan powicrzonych do prowadzenia na podstawie
I w zakresie upowarnicnia udzielonego prees Starosts,

wykonywanie zadafi i kompetencii w zakresie kicrowania Starostwem w czasic
micobeenodel Starosty b nicmoznodel pelniemia obowiszkow przes Slarosto
¥ inmych przyezyn.

Wicestarosta prey znakowaniv spraw wxywa symbohn WS,

§ 8.

Do zadan Czlonka Zarsgdu nalezy w szezegolnoscr:

1)

2)
)

4)

sprawowanic nadzory nad  [unkcjonowaniem Wydsatu Osdwiaty 1 Spraw
Spolecznyeh oraz  kierowsmie wim w przypadku nieobsadzenia  stanowiska
Dyreklora Wydziaho,

sprawowanie nadzoru nad dzislalnodcly jednostck  organizacyjnych Powlatu
w ramach podrisht vadan okicslonego w atqesniku do Regulaminu,

samodziclne wykonywmmie zadan powierzemych do prowadzenta na podstawic
t w wakresic upowaznienis udr-ieloncgo przez Starosie,

wykomywanic zadan | kompelencii w zakresic kierowanin Starostwem w crusie
nieabecnodel Starosty i Wicestarosty Tub w przypadku nlemosnoder petnicnia przer.
nich obowigskdw # innych przyezyn.

wdonck Zarzadu prey snakowaniu spraw uzywa symbaolu CZ.

&9

Do vadat Sckretarza nalezy wupewnicnic sprawnego funkejonowania Stavoslwa,
a w szezegomoder:

1)
2}

3)
1)
5)
6)

7}

sprawowanie funkeii Dyroektora Wydziatu Administracyjnego,

nacdzor nad opracowywanicm projcktow aklow prawnyell, regulujacych strukrure
organizacying i zasady dviatania Starostwa i jego komdrek organizacyjnych,
nadworowanic  toky  przygolowywania  projekrdw  uchwal Zarzadu oraz prac
zwigranych » organizacjy posiedzen Zaradu,

koordynowanie prac detyczacyeh preygolowania [ wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat 1 innyeh materiatéw prredstawianych przez Zarsud,
nadzorowanie spraw swigeanych z doskonaleniem kadr i usprawnianiem pracy
w Slarostwic,

nadzorawanic procesu informalycrnegoe, zakupn Srodkdw trwatyeh, remontow oray
sospodarki powicrzehnia wZytkows budynkéw wehodzaeych wskiad siedziby
Starostwa,

naczor nad wykonamiem uchwal orpandw Powiati,




8) nade6r nad terminowym i poprawnym zatalwieniom skarg i wnioskdw oraz
inlerpelaci i wnioskdw rudnych,

9 nadzor nad funkcjonowaniem strony infernetowe] orar Biuletynu Infirmacii
Publiczoej Slarostwa,

1thy sprawowanie nadzoru nad dziatalnosedy komorek organizacyjnyeh Starostwa orus
jednostek organizacyjnych Powiaty, okreslonego w zalaezniku do Regularing,

11y wykonywanic zadafl i kompeleneji w zakresie kierowania Starostwem w czasic
nieobecnodei  Starosty, Wiceslarosty 1 Czlonka Zarzadu b w pivypadku
niemoznodel petniciia przez nich ohowigzlidw z innych prryeeyn,

12} wylconywanie innych zadan powierzonych przcz Staroste,

Sekretarz przy znakowaniu spraw nzywa symbolu SEK.

§ 10,

Do zadait Skarlmika nalezy w szezegdinodel:

1} wykonywanie vadan gtownego ksiggowego budzetn,

2} sprawowanie funkeji Dyreletora Wydwziahy Finansdw,

3} opracowywanie danych do projoktu budzelu oraz projektu wielolelnieg prognozy
limansowe,

4} opracowywanic projektu budzelu powiatu | jego zimian,

5} przekazywanie wydzialom [ jednostkom organizacyjnym  powiatu informaci
o ostatcoznyeh kwolach dochoddw i wydatkodw przyigtych w uchwale budzetowej
Powiaty, a takze o preedsiowziceiach wjelych w wicloletnic] prognosie finansowe,

63 nadeorowanic 1 mpalizowanic  prawidlowodei  wykonywania  budzetn  oraz
wieloletnici prognozy finansowe],

7} opracowywanic okresowyeh plandw, analiz opisowych, sprawozdan, ocen
i biezgcych nlinmacii z zakresu gospodarki finansowe] Powiaid,

8} sporzadzanie rovznych 1 wicloletnich prognoz finansowych dla Powiatu,

9} informowanie na  hieraco Zarzgd Towlalu o wszelkich ragrozeniach
i nieprawidlowosciach  »wigzanyech z  wykonywaniem  budzelu  Powiatu
1 wieloleinic] prognozy finansowey,

1t dokonywanie kontrasygnaty prsy oéwiadezeniach woli skladanych wimieniu
Powiatu, jerel 1a czynnesé prawna moxe spowodowaé powstanic zobowigzaf
majatlowych po sironic Powlatu,

11) sprawowanic nadzoru nud sprawozdawezodety linansowa i budzetows Powiatu,

12y wykonywanic innych zadar powicrzonych przer Slarasie.

Skarbnik prey wnakowaniu spraw wrywa symbolu SKA.

Rozdziat TH
Organizacja Starosiwa

§11.

Struklure organizacyjng Starostwa tworza naslepujgee Wydziaky, Releraly 1 Biura
poshigigace si¢ symbalami:
1y Wydziat Administracyjny - A, w skdad ktdrege wehodey,

a} Referat Orvganizacyjny i Bezpiecrefistwa - O, w ramach kidrego funkejonuje

Biuro Rady i Zarzgdu - - BR,

b} Referat Komunikagi- RK,

¢} Riuro Promocji PR,
2) Wydwial Finanséw — T,
3 Wydzial Odwiaty i Spraw Spofecnych - (),




[

4) Wydziat Rozwoju, Budownictwa 1 Geodezji - R, w skdad ktorego wehodwy:
a) Roforat Bozwoju—RI,
k) Reforat Budovwnictwa i Srodowiska — BS,
¢) Relerat Geodezji i Gospodarki Nierchomosciami — GN,
d) Releral Drdg Powiatowyeh — 1T,
Poza wydziatmni w Starostwic funkcjopuja:
a) Biuro Radedw Prawnych - 3P,
b} Powiatowy Rzecenik Konsumentéw — PRE,
¢} Petnomacnik ds. Ochrony Tnlormacii Nigjawnych — OTN.

§ 12,
Wydzialami Starosbwa kierujg Dyrektorzy z zasirzezentem § 7ust. 1 pkt 115 8 nst. |
ki ],
Kierownile Referatn Geodesji 1 Gospodarki  Nieruchomodclami  moze  pehnd
jednoeresnie {unkeje Geodety Powialowago.
Dyrektor kieruje wydzialem przy pomocy Kicrownikéw Referatdw, jescli takic
referaty zostaty ulworzmne.
Podlegtosé slozbows Kierownika Reforaty okresla schemat organizacyiny Starosiwa
slanowigey zalacznik do Regulaminu,
Do yadufi wspdinvch wszystkich komérck organizacyjnych nalesy wykonywanie
zadan obronnych, obrony eywilne] i1 zarzgd-ania kryzysowego okreslonych w planach
i intmyeh dokumentach,

§ 13.

. Do radat Dyrektorow nalezy w sveregdlnodel:

13 kierowanie dziatalnodcia oraz organizowanic prawidiowsj pracy Wydzialu,

2) nadzorowanis prrcsirzceania przes pracownikow Wydzialu dyscypliny pracy.
tajemnicy sturbowe], przcpiséw bhp 1ppos. orar innych obowigzujasych akidw
prawnyeh i regulacji wewngtrznych,

1) nadzér nad realizacjy raleced 1 wnioskdw pokontrolnyeh dotyczgeych zakresu
driatania Wydziat,

4y wykonywanie innych zadan powiersonyceh do realizacji przez Slaroste,

5) reprezenluwanie wydzialn na zewnaire,

6) dokonvwanie podziatu zadan pomigdzy Kierownikéw Reforatéw oraz uslalenia dla
nich indywidualnych wakresdw czynnoscd,

Ty wydawanic polecesl stuzbowych 1 kontrolowania sposobu ich wykonywania preer
Kierownikdw Reforatow,

8) wiioskowanie o nawigzanie, zmiang 1 rozwigzanic stosunku pracy v pracownikami
Wydziat,

9 wnioskowanie w sprawie przyznania nagrdd, preessorcgowal, wyrdznien, a lakze
o naldadanic kar porradkowych na pracovwnildw Wydwali,

§ 14,

Do zadan Kierowniledw Reforatéw nalesy w szczegolnosel:

1) kicrowanie Releratem w zakresie zgodnym 4 postanowieniami niniejszego
regulaminu,

2) dokomywanic podzishs radafi micdzy pracownikdw Releratn oraz ustalanie dia
nich indywidualnych zakresdw coymmodcd,

1) czuwanie nad torminowym 1 prawidfowym  wykomywaviem cadafi  przez
podleghych pracowniledw,




4) zapcwnienie prawidtowego obicgu, ewidencji i przechowywmmia dokumentow
skicrowanych do Releralu zgodnic z obowigayggcymi przcpisami prawa Oraz
regulaciami wewngtrznymi,

5} yupewnienic merytorycznego, i sprawncgo przygotowania matcrialow opisowych
i korespondencii dls potrzeb Starosly, Zar<ado 1 Rady,

£) czuwanie rad wladciwym opracowaniem projcktow  budzetu  w zakresie
prowadzonych dviwtow irozdzialdw, ponoszenic odpowiedzialnosel va jogo
realivacic oraz sporzydzante sprawozdania z wykonania budzetu,

7} cruwanie nad racjonalnym i oszerednym wydatkowaniem srodkdw wuchwalonym
budzecie w xakresic prowadzonyeh driatéw 1 rozdziatow,

8} oszezedne i tagjomakine gospodarowanie powicrZonyim mieniery oray c/lwanie nad
zgodnodcia stanu majaiku trwatepo Relerale » cwidencia Srodkdw trewalych
1 WYpOsazZonia,

9 wykonywanic innych zadan powlerzonych przez pragtoronego.

2. Kierownicy Reforatéw odpowisdajy «a rcalizacie powierzonyeh zadad prred
whagciwynii Dyrekiorami.
3. “Zadania Kierownika moga byé powierzone do wylkonania zastgpey.

§ 5.
W Biurze Radetw Prawnych wyznaceony przez Staroste Radea Prawny pehni funkeje
koordynatora,

Rosdzial 1V
Ladania Wydzialow

§ 10,
1. Do zadufi Wydziatu Administracyjnego » vakresu dziatania Referalu Organizacyjneye
i Bezpicezefistwa w lym Biura Obshigi Rady [ Zarzgdu nalezy w szeveginoder.
17w zakresic obstugl Rady 1 Zarzadu Powiatu:

4) wykonywanle czynmosel zapewniajacych Prrewodniczacemu Rady sprawne
Tderowanic pracamt Rady,

B) preyeolowywanic posiedzen Rudy 1 komisji Rady oraw, Zarvgdu,

¢) sporzadzmie protokolow z sesii Rudy, postedzen komisji Rudy oraz posicdzen
Zarzgdu,

d) prowadzenie rejesirdw uchwal Rady, wnioskdw 1 opinil komisji Rady oraz
interpelacii radiyeh,

&) prockazywanic uchwal Rady oraz altdw prawnych podigtych przez Zurzpd do
organidow  nadzeru [ publikacif, na zasadach 1w irybic  okreslonym
abowiga gy przepisami,

fy przckazywmmie uchwal Rady do jednostek organizacyjnych i podstawowych
lomorek organizacyinyeh Slarostwa, kidre preygotowaty projekt uchwalby.

) preckazywanic ustalen podjgtyeh przez Zarzad do jednostek organizacyjnych
Powialy i podstawowyeh komdarek organizacyjinych Starostwa wlasciwyeh do
ich besposrednic) realizacii,

by przekazywanie interpelacii [ wiioskéw radnyeh oraz wnioskow 1 upinil komisjt
Rady adresatom whagciwym do ich rovpairzenia oraz zobowiyzanym do
preveotowania projekin odpowicdzi,

i) prowadvenic obowigzujgeej dokumentacji zwiazanej » deiatalnoscin Rady i jej
Komiyi oras Larzadu,




2)

i} przyimowanic  materiatéw  podlegajacych  rozpatizeniu  precz Zarzad
i przekasywanie icl, w obowigzujgeym trybic, czlonkom Zarsydu,

ky udziclanie pomocy organizaeyinej radnym w wykonywaniy mandatu radnego,

) organizowanie udziatu radnych w szkoleniach, seminariach, konferencjach itp.,

m} nalicranic dict dla radnych,

1) prowadzenic spraw finansowych »wiazanych z obstugy Rady,

a) prowadvenie rejestru altdw prawnyeh podjetych przez Zarzad.

p) opracowywanie okresowyeh informacji » prac Zarzadu,

) prowadzenie ewidencji jednostek organizacyjnych powiatu,

w vakresic obshupl Starosty 1 interesantdw:.

ay prowadrcnic schretariatu Starosty,

b} prowadvente rejestru zarzadzen Starosty,

¢} prowadzenie ewidencii kontroli zewnglranych,

dy organizowanie preyjed interesantéw przer. Starosle  Wicestarostg,

e} prowadzenic biura obstugl infercsanta,

3) wmkresie organizacil Staroslwa:

a} opracowywanic  projektu  regulaminu  organizacyjnego  Starostwa  oraz
Propozyejl jego smian,

b} nadzér nad preestrzeganicm instrukeji kancelaryjnei i jednolitegn rzecowego
wykazu akt,

¢) prowadzenic rejestru wydanych upowaznienl do dviakimia wimicniu Starosly,

d) prowadzenic akt osobowych pracownikow Starostwa orar wyznaczonych
kierownikdw jednostek organizacyjnych Powiaty,

¢) przysotowywanie  matcrialdw  dolyesacych przeprowadzenia  naborg
pracownilkdw Slarostwa,

i1 preyeotowywanie projekiow repulaminéw dolycrgeych spraw pracowniczych,

) prowadzenic spraw emerylabno - rentowych pracownikow,

by sporzgdsanic sprawezdar, suabiz i informacii z zatrudnienia,

i} koordynowamie szkoles, dokszlaleania 1 doskonalenia  rawodowego
pracownikow,

i} prowadzenie spraw xwigzanych z odwiade eniami majgtkowymi,

k) organizowanie [ prowadrenic dzialalnodci socjulne] w ramach Zakiadowego
Fundusen Swiadezei Sugjulnych dla pracownikow, emerytow i rencistow
Staroslwa rgaduic z obowigzujgeymi przcpisami,

4} w zakresie zaopalrzenia | Zabezpleczenia Slarosiwa;

a) opracowywanie 1 realizowanie plandw finansowych budselu s czgscl
przewidzianej dla vabexpicezenia dzintalnosel Starostwa,

1) administrowanie budynkam: Starostwa,

¢) prowadzenic spraw z zakresu ubezpicezenia mienia Slarostwa,

d)} prowadzenie inwestycji, remontdw ovas konscrwacil badyukdw Starostwa,

¢} sospodarowanie drodkami rzeczowsymi orax vabezpicezenia mienda Sarostwa,

f} prowadzenie spraw rwiagzanych z zaopalrzenicrn materiatowo-fechmicanym
oraz konscrwacjy urzadzeh stanowiacych wyposaienic Starostwa,

g) prenamerata prasy oras sakup innych publikacii, raopatrywanic Wydzistow
w nievhedne formuiarze 1 druki,

h} organizowanie informacii wizualnep dla inferesantow,

i) obstuga tablicy oglosrett Starostwa,

i) zalatwianie spraw swigzanych z zamawfaniem picczgel urzedowych oraz
nadzor nad ich przechowywanicm,

Kk} sapewnictic facznoset telelimicanc) Starostwa,




.

Ly

organizowanic dorgezania T wysylania korespondencii,

) zapewnienie porzadky 1 cryslodei w pomieszereniach Starostwa,

)

o)

wykonywanie zadaf z zalaesu hespicczefistwa 1 higieny pracy orav ochrony
przceiwpozarowej w Starostwie, a lakie organizowanie 1 prowadzenie szkoled
w tym Zakresie,

prowadzenic archiwum vakadowego Starostwa 1 przeprowadwanic instrultazu
w zakresie archiwizaeji aki,

5y w zakresie polilyka informatyeznej:

i)
b
c)
ey
&)
f)
£)

T}

k)

varzgdzanie 1 administrowanie  siecly  kompulerowsy  Starostwa  wrav,
7 i frastrokturg wehodizgea w je] sklad,

arzadzanic od strovy administracyjnej Biuletynem Informacy Pulilicznci,
zarzadvzanic oprogramowaniemn zainstalowanym w systemie informatycziyin,
prowndyenie ewidencii sprzelu kOMPUICIOWEEO, GPTOSFAMOWANIA 1 Ticenggi,
wprowadzanie nowych rozwigsaf informatyeznych usprawniajgeych pracg
starostwa,

nadyor nad zpodmym # obowigzujgeym prawemn oraz wewnelznymi zasadami
urylkowanicm sprzgla informatyeznego Starostwa,

zarzgdzanie  legalnodciy  oprogramowanin  vainstalowsnege w o Systomic
informatycsnym,

vapewnienie okresowcj konserwaci sprzgtu komputerowege i oprogramowania
oras zabezpisezenie serwisu gwarancyjnego 1 popwaraneyjnege,

prowadzenic  instruklazu pracownikéw w  zakeesie obstugt  programdw
informalycaryeh,

udzisd  w  planowaniv i vakupach miesbednych do  prawidiowego
funlecjonewania obstupl informalycane] Starostwa,

wdrazanie postepu lechnicznegn w inlormatyzac]l Starosiwa,

&) w wukresic zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnc:

a)

&)
¢)
d)
¢)

g)
hj
i)
i)

k)

y

m}

gromadvcnic 1 przebwarzanic informacii o mozliwych do wrzyeia siach
idrodkach wsytnacjach krysysowych, w crusic standw nadowyezajnych
1w czasle wany,

opracowywanie procedur postgpuwamia na wypadek zagrozcn,

preyeotowanie | ukiualizacja planu varzadzania kiyzysowego,

ppracowanic zalecen do gminnych plandw varzadzania krysysowcgo,
organivowanic i prowadzenic szkoled, dwicwe I treningdw x zakresu
reagowana na potencialne vagrevenia,

przeciwdalanic skutkom »dursen o charakterze letrorystycznym,

realizacja zada v vakreau ochrony infrastruktury krylycsney,

abslupa Powiatowego Zespolu Zarzydrzania Kryzysowego,

obsluga Powlatoweygo Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

obshiga  kancclaryino — biwowa Powislowe] Komisji Bespicezenstwa
i Porzadku oraz  opmacowmnie | aktualizacin powlatowego programu
zapobiegania  przestopezodel  urax  ochrony  berpicezeiistwa uhywalclt
1 porzadlu publicencgo,

koordynacia, nad«dr i kontrola realizugji zadaf obrony cywilnci na obszarve
Powiali,

opracowywanic planu dzighmia w zakresie obrony cywilne] orav urgadnianie
ominnych plandw dziatania,

orgaizowanie, svkelenic i nadedr nad funkcjonowaniem tworzonyceh preez
Slaroste powimtowych formagjii Obromy  Cywilne] systemu  wykrywania
i alarmowania,




n} organizowanic szkolen 1 éwiczen oraz  upowsrcchnianie  problematyki

z zalkresu obrony cywilng,

o) aktualizacja powiatowej bazy danych o zasobach, sitach 1 srodkach,
7y w zaloresie spraw obronnych:

)

organizacia i prreprowadzanic kwalifikacji wojskowe] na teremie Powiatu,

b} prowadzenic spraw swigeanych z reklmmowanicm Zobnierzy reverwy od

¢}
)

3
k)

)

obowdazkn pelnienia shuzby wojskowe] w. cvasie ogloszenia mobilivacyl
i wojny,

optacowywanie programdw 1 plmdw  szkolenin obronncgo, a  takie
orpatizowanie s/kolenia i prowadzenis dokumentacji szkoleniows),
opracowanic i aklualizacja plann  oraz  realizacjn  prredsigwzigd
mygotowawezyeh do prowadycnia Akeji Kurierskie,

organiracja systomn statego dyzoarn Starostwa,

przygotowamie, organizacia i funkgjonowanic, w ramach systemu kierowania
hezpicezefistwem natodowym, pdwnego stanowiska kierowania Starosty,
opracowanic i sklualizacja Planu Operacyjncgo lunkcjonowmmia Powiatu
Jurocinskicgo oraz karl realivacii zadai operacyjnych,

opracowanic projcktu regulaminu organizacyjnego Starostwa na czas wuojny
oraz projekiu varzadzenia Stavosly wprowadzajacegoe powyZszy regulamin
W Eycie,

opracowanie 1 usklualnianic planu prrygolowan shzby zdrowia na potrzeby
obromng,

opracowywanic 1 aklughzowanic  dokumenlacji  Powiatowego  Punktn
Kontaklowego HNS,

zapewniemie organizacii 1 funkgjomowania zespolu vastgpezych miejse
szpitalnych tworzonych przez Starostg,

planowanic i prowad»enic kontroll z zakresu realizacji zadan obromnyeh.

2. Do zadatt Wydzialu Adminisiracyjnego z zakrese dviatania Referatu Komunilkac)i
nalezy w sseregilnoded:
I} w zakresie uprawnichi do kierowsnia pojazdami:

a)

b)

c)

d)
¢}
)
g}
b)
i)

wydawanie decysi o wydaniu lub vatrzymaniu dokumeniu stwicrdzajacego
uprawnicnia do kierowania pojazdami, o wydanin migdzynaradowegoe prawa
jaedy 1 ich wtornikow,

preyimowanic  zawiadomiei o utracie dokumentdw  uprawnigjgeych do
kierowanta pojazdami orax o wvianach danych w nich vawartych,

kierowanie na badania lekarskic lub psychulogiczne W przypadkach
nasuwajgeych  sastrzezenia co do stann zdrowia orax na  podstawie
vawiadomienis vespohn do spraw orsekania o nicpelnosprawnodet lub nnych
wpraswrionych podmicliw,

kierowanic na kontrolne sprawdzenie kwalifikacii w razie uzasadinionych
zastzesen, oo do kwalifikagii b na wniosek Polig,

wydawanie decyzji o cofnieciu hub przywrdceniv uprawnich do kierowania
pojazdami,

wiicszozanie w prawach jazdy informacy o uprawnienisch do wykonywania
lransporiu drogowego,

prowadrenic cwidencii  osob bes uprawnien, co do ktérych zostal orvecrony
zakaz prowadzenia pojazdivw,

wydawanie skierowan i zaswiadevefi na cgzaminy konlralne po Zatrzymaniu
prawa jazdy bagd? colnigein uprawnien,

wydawanic decyzji o valreymaniu prawa juzdy fub jocgo zwrocie,




2} w zakresie uprawnich do szkolenis kierowctw:

3}

4}

)
Iy

c)
d)

prowadzenie tejestrn  przedsighioredw  prowadrgeych  odrodki svkolenia
kicrowedw oraz wydawanic decyzji o vakaic ich prowadrenia,

prowadzenic ewidengji instruktoréw 1 wykladowedw 1 wydawanie im
lesgilymacii,

sprawowanie nadzorn nad srzkolenicm w odrodkuach szkolenia kierowedw,
coroczna kontrola odrodkdw szkolenia kicrowodw,

w valkresic mchu drogowego, wykonywania krajowego iransportu drogowego
i kolei:

a)

)

c)
@)

£

T}
;)

wydawanic deeyzji w preedmiocic udzisleniy, odmowy udzielenta lub zmiany,
cofnieciy liconcji lub zerwolenia na wykonywanic krajowegn lransportu
drogowego lub przenicsienia uprawnich z niej wynikajacych na inmy podmiot,
wydawanie zerwolen na wykonywanic przewozdw regularnych i przewosdw
regulatnych specjulnych na obszae wykraczajacym pova  granice jedne]
miny,

wydawanie  zadwiadezenn  dotyczgevelh  wykonywania  nievarobkowego
przeworp drogeweso,

prowadzenie ewidencii  podmiotdw  wykonujgeych  transport  drogowy
w oparein o licencje, #czwolenie lub vaéwiadezenie,

dokonanic  uzgodnien  »  Marszalkiem Wojewddztwa  Wiclkopolskiepgo
w sprawach zezwalen na wykonywanie regutarnych i regulamych specjalnych
przewoyow osoh na obszarze prackraczajgeym Powiat,

przeprowadzanie  kontroli  preedsighiorcdw  w zakresie Zgodnodel
wylonywanego preez nich transporiu dropowego » preepisami | wirunkatn
adwiclone] licengji ub wezwolenia,

ogranicxenic  obowigsku przewozu vrax nakladanie obowigzku zawarcis
umowy prewozn ze wegledn na potrzeby obronnodel lub bespicczefstwa
pafistwa bads w przypadku kleski zywiolowe],

wydawanie decy-ji zezwalajgeych na korzystanie » drog w sposob szoregolny,
preveotowywanie opinii w sprawach likwidacii linii kolejowych,

w vakresic cwidencyi pojarddw:

a)

b)

e}

d}
¢)

f)

wydawanic decyzji o rejestracii pojazdu, ceasowe] rejesitacii, czasowym
wycofaniu pojazdu z ruchu, wyrcjestrowaniu pojazdu, nadaniu numcrdw na
podwoziu (Mmadwozia) pojazdow 1 wydawanie »wigzanyeh tym dokumentow,
nalepek kontrolnych, tablic rejestracyjnyeh oraz kart pojazdu,

prowadzenie ewidencii pojazdow,

preyimowanie od whadeicicll pojazddw vawiadomien o nabycin lub zbyeiu
pojusdu  oraz o zmianach  danyeh  wamicszezonyeh  wo dowodach
rejesiracyjnych,

kicrowanie pojardéw na dodaikowe badania techmicsne,

pryimowanie, deponowanie i wydawanie dowodow  rejestracyjnych
(povwoleh czasowych) vatrzymanych preez Policje,

preeprowadzania  kontroli  spelnientn  obowigzku  wawarcia  umowy
ubespicerenia od odpowiedrialnodel eywilng] OC przez posiadacyy pojazddw
mechimicznyeh,

5} w valcsie uprawnief do badat technicnych pojazddnw:

@)

prowadzenie rejesiru przedsighioredw prowadzacych slacie kontroli pojusdow
uray. wydawanie decyji o zalazie ich prowadzenia,

b} wydawanic uprawnien diagnostom do wykonywanin badufi tcchnicznyeh

pojuzddw oraz ich cofanie,
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¢} nadzdr nad stacjami kantroll pojazddw,
d) coroczna kontrola stacii kontroli pojazdow,
6} w zakresie pozostatych zadaf Referatt Komunikaci:

a) prowsdvenic magazynu lublic rejestracyjnyell i drukéw komunikacyjnych,

by przekarywanie danveh do organdw podatcowyel, wojskowyeh, pmin, wrrgdéw
skarbowycl 1 wreeddw statystycrnyeh,

) wspdlpraca z jednostkami admimistrac)i samerzadowe] 1 rvadowe] w celu
wapewnicnia bezpiecrensiwa ruchu drogowego,

dy przekasywanic informacji do wlaciwego minislerslwa o pobranych oplatach
ewidencyjnych,

o) prowadzenie spraw  zwigzanych  »  usuwaniem  pojazdéw  z drog
i nmicszezanien ich na parkingu.

3. Do zadwd Wydziaht Adminisiracyjncgo z zakvesu driatania Biura Tromocji nalezy

W szezegdinader:

1} tworzenie 1 koordynowanie realizacii stratepii informacyjnej Starosrwa,

2} promowanie polenciatu pospodarcrego, kulturalnego, sporlowego 1 turystyernego
Poswiatu w kraju 1 va granica,

3} wspdidedalanic z jednostkami samorzadu lerylorialncgo i administracii rzadowsj
oraz organivaciami pozarzgdowymi na rzecz promocji Powliatu,

4} prowndzenie drialan w celu nawigzywania oraz kontynuowania wspdlpracy
Powiatu zvagranica w zakresie prowadzenia  wspdlnych,  z partnerami
sagranicznymi, preedsigwzieé  gospodarczych,  edukuscyjnych,  kulturalnych,
sportowyceh L orystycenyeh,

5} organtzacia pobytu zaproszomyeh do Powiatu delegacji krajowyeh 1 vagraniczych,

&} orsanivacia spotkan, konferencil 1 warsztatéw promuwacych Powiat,

7} prowadzenie spraw dotyezqeych udzialy w targach oraz innych impresach
o charakterze wystawictniczym pronmujacych Powiat,

8} opracowywanie mralicenc [ merytoryesne oraz gozpowssechnianic materiafiw
promoeyjnyeh oraz informacyjnych o Powiecie 1 Starostwie,

9} pozyskiwanic zewnetrznych srédet finansowania na wydatki zwigrane « promocjg
Powiatu,

11} prowadzenie korespondencji okolicmosciowei Starosty 1 Zarzgdu,

1) prowadzenie kalendarinm obchoddw rocanic oraz urocsystodel pafistwowych
i lokalnyeh,

12y prowadzcnic  dzistad ma rrecz  udwielniunia  obchoddw  Swiyl  lokabmyeh,
regiomaloveh 1 pafstwowych,

13 nadzdr, koordynowanie orax akinalizacja zadan ujelych w Strategii Rozwoju
Powiatu a lukze sporzadzanie smaliz i opracowan dotyczgeych gospodarcrsych
mozliwosel rozwojowyceh Powiatu,

14) zamawianic, przechowywanic i dysponowanie materiatami promocyjnymi,

15 tworzenic 1 akmalizowanie morytoryezne] zawartodel serwisu milernctowego
Powialu,

16} orpanizowanie konforencil prasowych,

17} preveotowywanie i rozpowszeclmianie, we wspdlpracy » Wydzialami informacyi
prasowych o dziatainodet Starostwa,

18} wspilpraca z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu,

19y monjiovowanic publikacii w drodlcach masowego preckazu oraz preygolowywanie
cwentualnych sprostowan i odpowiedzt prasowyeh,

24)) prowadzenie spraw zwiazamych # ohstugg funkeji representacyjnych Starosly vraz
Tlonkdw Zarzygdu,




21} gromadrenie materiatn fotograficznego dokumentajacege wydarzenia na tercnie
Powtatu,
22) opracowywanie okresowyceh informacji z prac Stavosty.

§17
Do zadat Wydidatu linanséw nalesy w s»ezcgdlnosel:
1) w zakresie plianowania budzetu § wieloleinig] prognozy finansowe].
a} opracowywanie koncepeji projekta budiein i projelan wicloletnig) prognozy
finansowe;,
1) nadzér nad zpednodeiy » uchwaty budzetows plandw (mansowyeh Wydzistow
1 jednosick organizacyjnyeh Powialn, shuzb, inspekei i strary,
2) wzakresie wykonania budzetu i wiglofelnie] prognozy finansowe):
) przygolowywanic projeltéw uchwal w sprawic zmian w budrecie oraz
wicloletnie) prognosy [inansowd,
h) sporzadzanie 1 biesgea akinalizacja ewidencli srovegdtowe] planu dochoddw
1 wirdatkdw,
3} w wakresie sprawozdawczodcel 1 analiz wykonania budzelu orar wicloletniej
prognozy [inansows:
) przygotowywanie bhiczacych infonmacgii o prechicgn wykonania budictu
i wicloletnie] prognowey Rnansowc,
h) wsigpne rozpatrywanile whioskow  Wydzialdow, jednositek organizacyjiyeh
Powial oraz shozb, inspekeji 1 strazy dotyezacych planowania oraz zmian
w budsecie 1 wicloletnie] prognovie linansowe,
¢) przyjmowanie i analiza sprawozdan opisowych od Wydziatéw 1 jednostck
orpanizacyinyeh Powiati, shizb, inspekcji 1 sivazy oraz sporzadzanie na tch
podstawie sprawoxdud 1 informacil z wykonania budfetu oraz informacyi
o kaztaltowaniu sig wiglolelniej proghozy finansowey,
d) nadzorowanic w zakresie zgodnodel # plancm oraz czuwanie nad prawidtowym
wykonywaniemn budzetu 1 wieloleinig] prognozy finansowe],
¢) previmowanie sprawozdad finansowyeh 1 sprawozdan  budrelowych od
jednostek organizacyjnych Powiatu, stuzb, inspeke)i 1 strazy,
4w vakeesic obstugl finavsowo — ksiggowe:
4) prowadzenic ksigg rachunkowych urzgdu 1 powiatu, |
by prowadvenic ewideneji analitycsnej 1 syntetyezne] do konl ksiggowych oraz ich
uzgadnigme,
¢) wervfkacjs  nalcznodei, roszesen 1 zobowigzal  w  sakresic
zacwidencjonowanych  rozrachunkéw orax  w  przypadku  nalesnodc
wymagalnych podlegajaeych  przepisom o posigpowaniu - cpzekueyjuym
wadministracii  wystawianie iytubéw  wykonawesych, a w  przypadku
nalesnodel o charakterze cywilno-prawnyimn wystawianie weawan do zaplaty
oraz preekazywanic spraw do Biura Rudedw Prawnych celem sporvgdzania
i kierowania porwdw do sadow,
dy dokonywanie wslepng]  kontroli zpodoodel  operacii  gospodarcreych
i finansowych z plamem (inansowym oraz kompleinogel [ rzetelnogcl
dok umentdw dotvezacyeh operagji gospodarczych i finansowych,
¢} wykonywanic dyspozyejl srodkami pieniganymi, sporzgdzanie proelewow,
f) obstuga pracownikéw Starostwa w vakresie wyplat wynagrodzen 1 innych
Swiadczen,

12
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o) prowadzenie rovliczen w zakresic ubezpieczel spolecanyeh 1 zdrowotnych oray,
rozliczen z Urzedern Skarbowym w zalresie podalku dochodowego od osob
fivzycznyeh 1 podathu VAT,

Iy prowadvenic ewidencii statych umow i porozumien powodwjyeych powstanie
zobowiyzan picnicznych dla Starosiwa,

i) sporzadzanie sprawozdawezosci budzelows] orax sprawozdatt finansowych,

J)  prowadzenie ksiag inwentarzowych,

k) roziiczanic hiwentary e ores wycena aktywow 1 pasywow,

1) upracowywanic, aktualizacju i nads6r nad przestrzegamiemn wowngtizaych
regulacjii  prawnych  dotyczgeych  prowadzenia  gospodarki  [inansowe]
i rachumlkowodel.

2. Ya wylonanie zadan » vakresu obslugi finansowo — ksiegowc) Starostwa odpowizuda
Glowny Ksicgowy Starosiwa, o w jopoe zastepstwie Skarbnik Powiati.
3. Glowny Ksicgowy Starostwa pray #nalowaniu spraw uzywa symbolu GKS.

518,
Do zadat Wydziatu Odwialy 1 Spraw Spolecznych nalesy w szezegdlnosel:
Y wzalocsie oswinty:

4) prowadzenie  spraw  wwigzanyeh  z zakladuniem,  przckszrafcaniem,
likwidowanicm | prowadveniem skét | placdwek odwiatowych,

by koordynacja, nadzdr i kontrola nad deiadainodeis w zakresie administracyinyim
i finansowym szk6t [ placdwek ofwislowych, wynikajgea z przepisdw ustawy
o systentie odwialy 1 ustawy o finansach publicenych,

&) przygotowywanie projekiu planu sieci szkdt ponadgimnazjalnych oraz sskot
specialnych, w tym tworrenie nowych kderunkdéw kszldeenia,

dy analiza arkuszy organizacyjnych szkot 1 placdwek o$wistowych oraz zmian
w lych arkuszach,

¢y sprawdvanie | uzgadnianie przedstawiomych przez szkoly 1 placdwki odwiatowe
projektdw  zatosen do  budzetn, pod kytem zgodnosel z  prepizami
i zatwierdzonym arkusycn organizacyjnyin,

[y organizacyjne przygolowanie konlurséw na stmowiska dyrcktorow szkolb
1 plachwel,

£} prowadsenic spraw zwigzenyeh « powicrzaniom stanowisku dyrektora szkoly
lub plachwki oéwiatowe], w fym prowadzenic akt osobowych osob
zatrudnionych na tyel stanowiskach,

h) opiniowsanie powiersenia lub odwolania prver dyrcktora szkoly ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby » inncgo stanowiska kierownicrcgo,

i) prowadzenic spraw zwigranych » nzyskaniem stopiia awansi zawodowego
nagesycicla mianowanego,

i1 preygelowywanic zezwolen na zalozenie sxkoly publiczne; przer osobg prawng
lub fizycomy,

k) prowadzenie ewidencjl szlkol 1 placowek niepublicznych, w tym spraw
zwigzanych z nadawariem i cofanicm szkolom nigpublicznym uprawnien
sekoly publicznej,

I} prowadsenic spraw z zwigzanyeh » udwiclanicm dotacii szkotom wigpubliczny
iich roslicsenic  pod  wzglgdem mervtoryeznym,  konlrola  suzkdd
nigpublicznych,

m} prowadzenie porostatych  spraw  dotycrgoych  dzialalnosel  jednostek
néwiatowych nie zastrzeranych do kompetencji innych organdw Powiatu,

n) realizacja zadaf wynikajgeych » ustawy o systemie informaci oswiatowe],
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2)

o)
2
q)
I)
5}
6

prowadzenie spraw zwinzanych z planowanicm i realizacja zadan budzetowych
w valresie ofwiaty,

realizagja zadad zwigzanych z projelitami ungpymi, readowyrd 0 innymm
w zakresic ofwiaty,

wspdddziatanic  «  ovganami  nadvory  pedagogicznego, ze  spolecznymi
orgamivac)amt wosyslemie odwialy, ze zwiszkami zawodowymi dzialajacymi
wosrkobich 1 placdwlach odwiatowych,

wspoldziatanic z samorzadarmi lokalnymi w zakresie odwialy,
przyeotowywanic wnioskdw do odenacren 1 uslalanie proporyel nagrdd dla
dyecktordw kot placdwel odwialowyeh,

waphipraca v preedsiehiorcan w zakresle organizacji prakivk uezniow oraz
valrwdniania absolweittdw,

wozakresie kultury, sportu i torystyki:

a)
b)

c)

podeimowanic dziatan wynilajaeych » ustawy o ochronie rabyldw 1 opiece
nad zabytlcami,

prowad<emie  spraw  swigzanyeh 7z udzieleniem  dotacji  dla biblioteki
realiruges] zadania biblioteki powiatowe;,

Zapewnieie rozwoju twarczosel artystyczng] mbodziczy i dorostych, olacranie
opicky amatorskicpo mchu artystyezncgo, wapdldatatanie w organizacii Swigl
i uroczystoded,

apracowanie 1 reafizacja powialowych kalendarzy: imprez kolturalnych, imprez
sprotiowych, lurystyernyeh 1 sportowo-rekreacyjnych oraz nadzdr nad ich
reuliracgy,

wspleranie i promowanic kultury fizyezng, rckecacyi na lerenie Powiatu,
inigjowanic, prowadzenic oraz koordynacia realizowanyeh preer Powial spraw
z zakresu  dziatalnodel  posythu  publicenego  orae  nadzor,  kontrola
i adpowicdrio  do  whasciwosel  reeczowe], merytorvezno —  finansowe
rozdicrenie ich wykommia,

prowadzenie  spraw zwigzanych z  funkejonowanicm  Jarocifizskic] Rady
Dziatalnosci Pozytku Publiczncgo,

przygotowanic propozycji preydeelania dotacii dla Svkelnyeh Schronisk
Miodziczowyceh, jak rdwnie ich pregkwagnie 1 rovlicranie,

wepdlpraca  ve  stowareyseeniand kulwry  fizyczne] oraz zwigzkami
Sporlawymt,

wykonywanie zadai z zakresn sprawowania nadzormu nad  driatalnodcig
stOWHIZVSZEen,

prowadzenic dziatat na recer  aklywizacil  organizacit posarsgdowych
funleejomjaeyeh na terenie powiatu,

wipdidatame ve sekolami 1 instytucjumi w zaloesie realizacii zadan
w driedvdme kultury fizyczne 1 sporty,

prowadzenie ewidengii uczniowsldch ldubdw  sportowych,  stowarsysvef
zwykiych, fundacji, stowarzyszen kollury [eyeengj nie prowadrzgcyeh
dzialalnodei gospodarceych, slowarsyseen  zargjesirowanych w krujowyvin
rejestrze sadowym, w lym Ochotnices Siraze Pozame,

w valkrveste spraw spotecenyeh:

)
I}

0

opracowywanie projektdw decyzil o wydanic zwlols,

przygotowywanic zezwoled na  sprowadzenic  zetok Tubich  szcratkow
z abccgo patistwa,

sprawowanic  nadvora nad  preesireeganiom preepisow 0 cinentarzach
t chowaniu emarkych,
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d)
c)

k)

prowadzenic spraw z zakresu reeesy Znalezionych,

prowadzenie  spraw  zwigzamych  z analizowanfem  sytuacji  zyciowe]
konibatanidw 10z6b represjonowanych oraz podejmowanie w tym zakresie
stosownyeh inicjaly w,

koordynacja, nadzor i kontrola nad dziatulnodei jednostek orgamizacyjnych
v obsar pomocy spofecsng,

wapdtpraca 2 gminami, instylugjami | organizacjami oraz innymi podmiotami
w zakresie spraw  zwigzanych »  (unkcjonowaniem pomocy spolecine]
W powiecie,

wspdldziatanie w opracowywartiv programiw z zakresu polilyki spolcczne]
oray, ndzial wich realizacii,

wepitdsatanic z Powinlowy Rada do Spraw (séb  Nicpelosprownych
w zakresie rowwigzywania problemow osob niepelnosprawnych,
koordvoowanie i prowadzenie dziafsfi na rzecz pozyskiwanta frodkow przer,
nroanizacie porarzadowe na realizacje programow z zakesu roswigzywania
problesdw spotecznych,

wspitpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodsinic w zakresie inigjowania
zada »mierzajacych do ogranicsonia skutkéw niepetosprawnodel i barier
utrudniajgcych osobom niepehrosprawnym funkcjonowanie w spoleczeistwie,

4y w zakresic zdrowia:

)
I3}
c}
d)

e)
f)

g)
I

kontrola realizacji opieki zdrowatne] w szkolach ponadgimnazjalnych,
wspitpraca z Narodowym Funduszem Zdrowia, samorzadami gminnymi,
samorzadem  wojewddztwa | administracja madows w zakresie ochrony
i promoii wdrowia,

wapbldzintanie » aptckami ogdlnodoslepnymi na teremie Powiatu w sprawach
ustalania godzin pravy oraz dyzurdw,

wapGtpraca z samorvgdami zawodowymi w zakresic ochrony zdrowa,

anuliza altualng] sytuacii prawnej i spofeczne] w aspektach ochrony vdrowia,
przygolowywanic | koordynacja oraz kontrola deiatatt promujacych wdrowic
finansowunych » budzetu powialu,

przekazywanie informacii o realizowanych na terenie Powialn programach
sdrowotrrych 1 informacji z realizaci Navodowego Programu Zdrowia,
wapolpraca z organizacjami spofecznym 7 innymi instytucjami wo rakresic
ochrony wdrowia atakze promocji zdrowia, prolilaktyki I przeciwdsialania
patofogiom  spofceznvm  {narkomanii, alkoholizmowi, rapoblcgania ATIXS}
OIHZ Prremocy.

§ 19,

1. Do zada Wydzialn Rozwoju, Budownictwa i Geoderji v zakresu dzistania Referatu
Rozwoju nalery w szezegdlnodel:
[} w zakresie rovwoiu 1 inwestyc)i:

2)
b)

)

d}

prowadzenie analiz i studidw z vakresu zagospodarowania Prcstrzenleso
odnoszgeych sie do obszaru Powiatu 1 zagadnicq jego 10zwoju,

wspotdziatanie z komérkami orpanizacyjnymi Starestwa 1 jednostkami
organivacyinymi Powislu prvy opracowywaniu dokumentacji dia projektow
rozwojowyeh, planowanych do realizacii przez Powial,

monitoring  inlormacji na temal keajowyeh 1 vagraweznych fundussy
zewngtrznych, mozliwych do  wykoraystania przy  veabzacji  projektow
rorwojowych Powialw,

rovpatrywanie zglaszanych inicjatyw w sprawie podejmowania prredsicwzics




)

h)

),

k)

rozwojowyeh, 7 zakresu dziatania Powiatn, pod wegledem mosliwodel ich

cealizacii orax sporzadzanie stosownych analiz 1 opimii,

prowadzenie dviatafi organizacyjnych dotyczacych wpdipracy z lokalnymi

samorzadami gminnymi w zakresie podejmowania 1 vealizacii wspolnych

projekiow rozwopowych,

wsphlpraca 2 jednostkami  samorzadowymi  oraz rzgdowymi, urzedami,

instytucjarni oraz orpanizagiami pozarzadowymi w sprawie podejmowania

i wapoHinansowania w tym przy ud-iale krajowych i ragranicznych Srodkdnw

sewngtrznych orur vealizacii prorozwojowych przedsigwiied inwestycyjnych

1 purainwestyceyjnych,

sporzadzanic, przy udziale odpowicdnich kuomdrek organizacyjuych Starostwa

i jednostek  orpanizacyinych Towiam, projekidw wnioskdw o prayznanic

dotacjl, kredyviow i projektéw umow oraz porozumien o wspdifinansowanin

podejmowanyeh preedsigwzicd,

prowadzenic dziatai, vgodnic z obowigsujacymi przepisumi, w tym Prawem

zambwiefi publicznych, w sprawic przygolowania procesu inwestycyjnego

planowanego do realizacii preer. Powiat obejmwjgeych w szezegdhodel:
przyvgotowanic i skkompletowuanie niczbgdnej dokumentacjii projekliw oraz
uzyskanie wymaganych opinii, uxgodnicn, zezwoleh 1 pozwoletl,

- sporzadzenie, w obowigzujgeyn Wybie, projcktéw umow i prowadzeme
posigpowania zwigzanego z ich zawieraniem,

- koordynowanic spraw v xakrcsu montazu [hansowego nievbednego dla
sfinansowania podejmowanegn przedsigwzigeia,

- prowadzenie dalaf, w zakresie zgodnym z obowigzujacymi wymogami,
dla ustanowienia inspekiorn nadvoru budowlanego 1 nadzom autorskiego
dla podejmowsnege precdsigwzigeiy,

wykonywanic czynnosei » vakresu nadzoru i kontroli prrebiegu realizacii

inwestycyi  Powiatu oruv  innych zadai nalezacych do  inwostora,

a obejmujacych w szezegdinodel:

- dokonywanie  systematyeznej analizy  pod  wspledem  zgodnosel
prowadzonych prac, zwigzanych » tealizacjs inweslycji, 2 przyjelym
harmotogramen trec.owo - finansowym,

- podejmowanic dzisha  majacych na celan spowodowunie  wykonania
zadania inwestycyinego sgodnic z preyjgtymi valozeniami,

. dokonywanie kontroli jakogel i vgodnodel » projekiem wykonywanych
robdaGt,

- udzial w odbiorach czodciowych i odbiorze koficowym realizowane
invicstye]i oraz w odhiorach pogwarancyjuych,

wykonywanic czynnodel »wigzanych z zakotesenicm i rozlicreniem rzeczowo

Afinansowym zadania inweslycyjnego,

i Zakresie zamdwict publicznych:

- nadzér nad kompletowaniem i werylikowaniem materiatéw Zrodhowych
Wydziatow, stanowiacych podstawe do wszezgein procedury w sprawie
samdwicnia publiconego,

- prowadvenic rejestru zamdwich publicznych precprowadzonych w trybach
nrzewidwiunyeh w ustawie Prawo zamoéwien publicenych,

- prowadzenie procedury zwiazang] v rozpatrywaniem odwolar oraz rejesii
odwola,

- prowadzenie posiepowafi w sprawach udriclania zamdwien publicznych
w irybach przewidzianych w ustawie Prawo zaméwich publicznyeh,
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- nadzorowanic postgpowan w sprawach udvielania zamdwien publicznych
dolconywanych przez komdrki organizacyjie Sturosiwa Powiatowego,

- opracowywanie projektéw  aklow prawnyeh, regulamindw i innych
prrepisow  wewnglrznyeh  regulujguych  tryb  wdvielania  zamdwiefi
publicanych,

- opisywanic fakturrachunkéw pod katem wgodnodei z prrepisami ustawy
Prawo zamdwici publicznych,

- udziclanie wyjasnich [ instruktazg W przygolowanin - posigpowan
waprawach  udvielania  zaméwief  publicznych  przez jednostki
grganizacyjne powialw,

- prowadzenic kontroli w vakresic stosowsnia przepiséw Prawa zamowien
publicznyeh w komérkach orpanizacyjnych Starostwa orax jednostlach
oreanizacyjnych powiatu,

- przygotowywanie sprawozdan dolyesaeych zamdwien publicznych.

2} w zakresie Lokalnego Punkiu Informacyjnego Funduszy Europejskich:

) diugnoza potrzeb polencjalnego  heneficienta 1 udeiclanic infinmmacii
o mozliwodciach uryskania pomocy ¥ odpowiednjego programu Narodowe|
Stratcgil  Spdjnodei, Umowy Partnerstwa, a lakze - jako informacie
vzupehtigjgee - z Luropejskiege Funduszu Morskicgo i Rybackicgo oraz
Linropejskiego Funduszu Rolnego Rozwaju Obsvardw Wiejskich,

by informowanic o realizowanych projekiach dofinansowunych z Lunduszy
Europeyskich,

¢) preeprowadzanie konsubtaci na etapie preygotowywania wnioskow/projeklow,

d) przeprowadzanie konsultagji na etapie realizacji projektow, w tym udrdclanic
wstepnej pemouy W rozliczaniu projelatdw,

¢} gromadvenie i upowszechnianic informacji o dostgpnych projektach
realizowanych na terenie wojewddztwa,

f) organizacia spotkaf informacyjnych, szkolen dia benefigienéw 1 potene ginych
heneficjontow,

&} organizacja Mobilnyeh Punkrdw Informacyjnych,

hy informowanie o mozliwodciach realizacii projekidw wspotinansowanych
z 'undus»y Furopejskich w formude partnerstwa publiczno — prywalnego,

i) udzist w wymianie Jnlornacjii  pomigdey  punktami informacyjnyni
dzigtajgevmi na terenie wojewodziwa,

i} dysirybucja materialéw mlormacyjno-promocyjnych,

k) udsiat wfestynach i innhyveh imprezach plencrowycl,

2. Do zadafi Wydziatu Rozwoju, Budownictwa i Geodezji z zakresu dvialania Releratu
Budewnictwa i Srodowiska nalezy w szczegdlnodel:
1Y w zakresie architeklury, budownichwa 1 wrbanistyki:

a4} prowadzenie puslepowan w sprawie wydania przer. Starostg opinii duiyesgeych
projektéw  studium  uwarunkowan 1 kierunkiow zagospodarowania
preesirzeineeo gmin,

b) prowuadvenic postepowan w sprawie vzgadmiania przez Zarzad, w zakresie
odpowiednich zadai rzgdowych i samorzgdowych, projekiow micjscowych
plandw zagospodarowania przes(r-enncgo,

¢) prroimowanie 1 preechowywanie kopit uchwalonych studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestenncgo pmin oray. kopil uchwalonych
migjscowych plandw zagospodarowania preesirzeanego,




i

d)

e)

D

£

I}

prowadzenie poslepowatl W sprawie wydania przey. Zuarzgd opiii dolyerged

prajektu planu zagospodarowania wojewddatwa,

koordynowanic  czymnodel  zwlazanych  »  posigpowaniem W sprawie

uzgadniania, przez whisciwe komorki organizacyjne Starostwa i jednostki

orsanizacyjne Powiaty, decysi oustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

prowadzenie poslepowan W sprawie uzgadniania decyzii o warunkach

Zabudoswy,

wykonywanic czynnosel »wizzanych z postgpowanicm w sprawach z zakresu

adminisiracji architcktoniczno - budowlanych mnalezacych do whasciwosel

Starosty obejmujacych migdzy inmymi:

- wydawanie posilanowien o odsiepstwic od preepiséw  techniczno
hudowlanych,

- vawarcie, w uzasadnionych przypadkach, w deeyzjl o pozwolcniu va
budowe zobowiazania w sprawic ustanowicnia inspeklora nadzoru
inwestorskiego 1 zapewnisa nadzom autorskiego,

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

- wydawanie, w irybic odrgbnym, deeyzii o salwicrdzeniu projekiu
hudoswlaneso,

- wydawanic decyzji o odmowic zatwierdsenia projekin budowlanego
i udzielenia pozwolenin na budowg,

. przyjmowanie zgtoszen budowy i wykonywmia robdt budowlanych oraz
wydawania w Lym zakresie koniecsnych postanowieft 1 decyzi,

- wydawanie decysji nakazujace] geodezyjnego wysnaczania wolevemie
i wykonania geoderyjne] inwemtaryzacjl powykonawose] w stosunku do
obiekldw wymagajacych »gloszenia,

- wydawmnie  pozwolei na  rozbidrke obiektn  budowlamegoe  oraz
przyimowanie zgloszed o vamierzonct rozbidree obickiu budowlancgo
i wydawanie w Lym zakresie koniecznych postanowiefi 1 deeyzii,

- udviclanic informacji, na wniosek nwestora w okaeslonych przypadkuch,
o do keniceznodel weyskania zmiany poswolenia na budowe,

- prowadvenic, na zasadach olrclonych preepisami, rejesira wnioskow
o pozwolenic na budowe idecyzii o poswolenin na budowg oraz
przechowywanic  zatwierdzemych projcktéw  budowlamyeh 1 imych
dolmmentdw ohjelych pozwoleniem na budowe,

- przenicsienie wydanci decvzjl o porwoleniu na budows na 1zecz inmego
podmiotu,

- wydawanic dzicnnikdw budowy | rozbidrkd obicktéw budowlanych,

- wydawanie decyzji o niezbednosei wejdeln do systedniego budynku, lokalu
hib na teren sysiednici nieruchomaodet,

- przyimowanie rghoszefi zamiaru smiany sposobu uzytkowania obiekiu
budowtancpo orav. wydawanic w tym vakresic koniecsnych postanowien
i decyvji,

prowadzenie postepowasl, w akresic spraw wykonywanych proes Wydziat

inalezacyeh do  wiasciwosei Starosty, zwigranych z  przesirzeganiom

precpisdw o zabylkach 1 opicee nad zubylkani,

bewewloczne  preekazywanic  organom  nadzors  budowlancpo  kopi

ostaleczmych deeyzil o poswolenin na budowe wraz 2 vatwicrdZoiym

projekiem  budowlanym i kopic  ostalecznvch  odrgbnych  decyzjl
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o ralwicrdzeniu projekiu budewlanego oraz lkopie innych deeyzii, postanowich
i zgtoszen wynikajgeych # przepiséw prawa budowlanege,

i) uczesiniclwo, na wezwanie organdw nadroru budowlavego, w czymnoiciach

inspekeypnych i kontrolnych oraz udoslgpnianic  wszelkich  dokumentow
i informacji »wigzanych z fymi evyinoselami,

k) wykonywanie komtroli posiadavia przez osoby wykonujace samodziclne
funkcje techniczne w budownictwie, uprawnich do pehienia tych funkeji oraz
prowadvenic innych czynnodel kontrolnych » zakresa prawa budowlanego,

D) przckazywsnie organom  wyiszego  stopnia, W obowigsgacym trybie,
uwicrzytelnionych kopil rejestrow,

m) wspotdzialanie » organami nadrorn budowlanego w zakresie egadniania
plandw  kontroli i prowadzenia  wspolnych  dwialan kontrolnych  oraz
przekarywania i wymisny informacji o wynikach kontroli,

n) uzgadpjame rozwinzan projektowycll obiekléw usytuowanych na terenach
ramknietych w zakresie:

_  linii zabudowy oraz clewacii obickidw budowlanych projeklowanych od
strony drdg, ulic, plactéw L inmych micjse publicznych,

- preghicgn i charakierystyld techniceny drog, linfi kommnikacyinych oraz
sieci wsbrojenia, wyprowadzonych pova granicg lerenu zaniknigiego,
a takre podiaezen tych obiektdw do sieci uzytlu publicimego,

o} potwicrdzenie spelniania wymagiil samodzielnego lokalu miesskalncgo dla
‘celdw ustanowienia odrgbnie wlasnodel lokali,

p} polwierdzenie powlerzchni uzytkowe] 1 wyposuzenia technicznego domu
jednurodzinnega dla celdw dodatku missrkaniowegn,

q) prowadvzenie postgpowah o wydanie zeswolenia na realivacic powiatowych
i pminnych inwestye)i drogowych.

2] w rakresic rolnictwa, Icénictwa, ochromy $rodowisky, okredlonych preepisami:

g) prawa achrony srodowiska [ dotyergeych w szezegdinoder:

- opracowania i preedlozenia do podicela prees Radg  programdw
zwigranych z ochrong érodowiska w tym: programu vchrony Srodowiska,
mapy skustyezne], itp. oraz raportdw v realizacii powialowego programu
ochrany srodowiska,

_ dostgpu spotecrefistwa do informacil o frodowisku i jego ochromic orar
sapewniente jego udzialu w postgpowaniu W sprawach ochrony
Srodowislka,

-~ putlepowania w sprawach oceny oddzialywania na Srodowiskoe oraz
skulléw realizacii plandw, programdéw 1 planowanych prrcdsiowzigd,

- przeviwdvistania zaniecryszezeniom wo fym prowadzemic postgpowan
o wydamie porwolen na wprowadzanie do frodowiska substancii lub
encreil m.in. na wprowadzanie gasdw i pyléw do powietrza, emitowanie
hatasn i pol elekiromagnetyeznych do rodowiska araz w sprawach
o wygasniceic, cofniguie 1 ograniczenie Lych pozwolen,

- ochrony powicrzchni ziemt,

- przeglyddw ekologiczoych,

- postepowania w zakeesie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow
o ochronie  Srodowiska, w  tym  wynikajgeyeh  z odpowiedrialnodel
administracyjne] podmiotéw negatywnie oddziatywujgeyeh na srodowisko,
z uwglednicniem ochmony zasobéw Srodowiska w tym: powictrza, wad,
powierzchni zicmi, kopalin, roslin | zwierzgl oraz przed hafasem I polan
clektromagnetyeznymi,
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b)

d)

1

prawa wodnego 1 dolycegeych w szereghlnoset:

-~ poslepowania wynikajgeceo z whumodel oraz z obowiazkdw wilascicicli
wind,

- korzystania ¥ wod 1 ich ochrony w tym ustanawiania sirely ochronnej wjgc
wody,

- wylorzystania 1 ulrzymywania urzgdze wodnych,

- postepowania wynikajaecgo z varvidzania zasobami wodnymi wo tym
o wydanie pozwolenia wodnoprawnego 1 orzekaniz o jego cofnigein
i wygasnigeit,

- wspdludziatu w kontroll gospodarowania wodami,

- nadzory nad driatalnogcig spotek wodnyeh,

- uslalenia odpowiedsialnosei za s<kody,

o odpadach 1 dotyczacych w szezegdlnoset:

- wydawania pozwolenia na wytwaizanie odpadow,

- wydawaniy »evwolch na vhicranic odpadow,

- wydawania vexwolcnia na preetwarzanic odpadow,

- wydawania zezwolefi na transport odpaddw do crasu utworzema rejostry
spodnic 2 whaseiwymi przepisami prawnymi,

- orzekania w sprawach o wyegasniecie, cofnigele 1 ograniczenie wyic]
wymienionych zezwolen 1 pozwolei,

- wpisu do rejestmi lub oz nicgo skrelenis podmiotéw zwolnionych
v abowigzku uryskania zezwolen okreslonych jak wyzce),

prawa  geolopiczneyo i gdmicrego, wykonywanych przez  (eologa

Powialowego i dotyezgeych w szezegdInodes:

- postepowania o wydanie, eofhigeie i wygadnigeic koncesji na prowadrenic
dziatalnodel gospodarczej w zaluesie wydobywania kopalin ze zloz oraz
przeniesieniy tef koncesji na veex innego podmiolu,

- nadzom z zakresu wykonywania przez przedsighioreg upravmiefi v tytutu
pusiadanc] koneesji,

- poslepowania  wynikajaccge z  projeklowania 1 wykonywanis  prac
peologicsnych oraz nad-oru nad ich realizacya,

- wystepowania jalko organu plerwsze] instanci administragii geologicznej,

- postepowanin wynikajacege » wydobycia kopalin, w tym 2z zalkresu
wisrezania optal eksploatacyjnych » tytutn wydobytej kopaliny,

- gromadzenia  archiwizowania 1 udosigpniania jnlormaci geologiczng,
w lym danych geologicanych,

o ochronie preyrody 1 dotycrgeych w szozegdlnodet:

- prowadzeniu rejestrn zwierzat nalezgeyeh do patunkow, podlepajacych
peraniczeniom na podstawie preepiséw prawa Unid Ewropejskic], ze
wrgledu na migjsce ich przetrzymy wania L hodowl,

- wylawania zezwoled na usunigeie drzew 1 krowow o lercnu
nievuchomodel bedacyeh wiasnodely gminy oraz wykonywania w lym
zakresie okreslonych czynmoder prawnych,

o transporcie kolgjowym i dolyergeych:

- postepowaiia o usuniccle drzew lub kezewdw utrodniajgeych widocznose
symnatow i pocigueéw lub cksploatacie urzadzen kolejowyceh,

- usialania odszkodowan »a usuwanie drrew i kizewdw w przypadku braka
umawy s,

o rybactwie srodladowym i dotyergeych w szoregdlnosel:

- postgpowania o wydanie karl wedkarskich i kurl fowicctwa podwodnepa,
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h)

)

I}

postgpowania o wydanie zerxwolenia na preegradzanie  sieciowyml
ryhackimi narzedsiami polowowymi luzysk wéd plyngeyceh | érddlydowych
wéd reglownyeh,

rejestrach sprzetn phywajgeego shizgcege do pofowu 1yb,

sporzadzania wniosku o ulworzenic Spolecyne] Sirazy Rybackig,

prawa lowieckiega 1 dotyezacyeh w swczcgalnosel:

o

—l.r,\l'_:.

postgpowania o wyrazenic zgody na odstepstwa od zakazu chwytania
1 preelrsymywania »wierzyny,

postepowania o wydanie vczwolenia na posiadanie 1 hodowle chartdw
rasowyeh lub ich mieszaneinw,

wydzicrzawienia nbwoddw fowieckich polnyceh,

postepowania o wydanic decyzji o odlowie lub odstrzale redukeyjnym
EWIETEYITY,

[nspekeji Ochrony Srodowiska i dotyezgeych w szezegblnodol:

postepowania o wydanie polecenia do podjecia dziatan, preez whasciwy
organ Inspekeii Ochrony Srodowiska., w preypadku  bespodredniego
sagrozenia frodowiska,

wspildziatania przy wylonywaniu, preez Inspekejg Ochrony Srodowiska,
czymnodet kantrolnyeh 1 monitoringu stanu Srodowiska,

oehronie grunléw rolnych 1 lesnych a dotyeraeych w szezegolnosel:

prowadzenia postgpowalt w sprawach wydawania decysji Zwiazane]
v wylgezeniem v produkeji gruntdsw rolnyeh 1 ustanowienia obowigzku
sljecia préclmicenej warstwy gleby oraz j¢j wykorzystanie, a talkze
naliczanic, wymaganveh w tym zakresie, naleznosci 1 optat rocznyel,
prowadvenia postgpowad “wigzanyell » nakazaniem prres wiascicielowi
prumtéw zalesicnia, zadrzewlenia lub zakrewicnia, lub wuforenia na mich
trwatych wiylkéw ziclonyeh ve wzgledu na ochrong gleb precd crozjy
i ruchami masowymi zicmi,

prowadzenin  postepowan w sprawic  wydanin  decyzii z  vakresu
rekultywacii i zagospodarowania grunliow,

wykonywanic rekultywag)i gruntéw zdewastowanych lub rdegradowamych
przez nieustalone osoby, w wyniku ldesk zywiolowych,

wykonywania czynnodci zwigzunych z zapewnienicm wykonywania, na
grimtach  polozonych  na  obsearach  ograniczoncgo  uiylkowania,
wkresowych badai poviomu skazenia gleb i roslin,

prreprowadzania kentroli wykonywsnia przepiséw ustawy o ochronic
gruntéw rolnych ilesnych, a w przypadku ujawnienia mieprawidlowode
prowadzenie postgpowan, vkredlonych obowiyrujacymi prAEMSAn, W tym
wwigzanyeh » nakladanicm podwyzszonych oplal,

wykonywania Jonych zadaii okreflonych  preepisami dla organu
whidciwego w sprawach ochrony grunidw robaych.

aospodurce lesne] w lasach nicstanowigcych wiasnosei Skarbu Padsiwa

zalesianin gruntéw robimych, a dotyezacyell w svescpoinosel:

postgpowaria, W tym pizygolowywania vkredlonych decyxji, w ramach
sprawowania nad-orit nad gospodarka lcsna,

postepowania w sprawic przyznania dotacii na pokrycie kosztdw zalesicnia
srunii,

sporzadamia wniosku o wenaniu lasu za ochronny,

spraw zwigranych z wyplaly ekwiwalentu za wylaczenle grunldsw z upraw
rolnych i prowadzcnic uprawy lesnej.
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3. Do zadafhi Wydvista Rozwoju, Budownictwa 1 Geodezji z zakresu diadania Relerain
(reodezii | Gospodarki Nicruchomodciami nalezy w svexcgélnosel:
13w vakresic geodes]i:

)
1)

c)
d)

saktadanic [ zatwierdranic projeklow svezepdlowych osndw geoderyjnych,

prowadzenic  spruw  dotyezacych  ochrony  vmakéw  geadesyjnyeh,

spawimetrveznych 1 maygnetycznych,

przeprowadzanic powszechng talsacji wiernchomosci  orav, opracowanis

i prowadzenie map i tabel taksucyjnych dotyesgeych nicruchomosal,

prowadzenie powiatowego zasubu geodezyjnego t kartografiesnego, W tym

ewidencji gruntéw 1 budynkéw, glchoznawcere]  klasyfikacii aruntéw

i geoderyine] cwidengi siect uzbrojenia terenu, obejmujce migdzy innymi:

- kontrole preyjmowanych opracowai,

- przyjmowanic  Zgloszen o podejmowanin  prac ecodezyjnych
i kartograficznych i przepmowanic materiaddw i informacii powstatyeh po
ich wykonani,

- preyimowanie  wedlig  wlaSciwodel  dokumentacii geoderying
i kartograficznej oraz map dotyezgeyeh terenu, kidry wtracit charakter
terenu zamknictege,

- przyimowsnie zgfoszen, w iym wiasciwych deeyzil administracyjnyed,
orzcezeh sadowyeh oraz akldw notarialnyeh, o zmianach w ewidencil
pruntow 1 budynkdw,

- preyjmowanie decysji o wpisie sabytku nieruchomege do rejestru
zabytkdw i o jopo wykredieniu,

. udostepnianic, na okreflonych zasadach, zasobu vamlorcsowanym
jednostkom oraz osobom prawnym i fizyemym w tym wydawanie na
wniosck whidcicicli wypiséw 1 wyrysdw z operatn cwidencyjmego oraz
nuliczanic nalesnej odpiatnosci,

- udvielanic informacji » operatu ewidencyjucgo jednostkom prowad-zgeym
cgzekucje z nieruchomodel, w szezepdlnogel Komomikom: Sadowym,
Komornikom Skarbowym, Dyrcktorom ZUS, Komendom Policil orax
innym podmiotom posiadajgeych interes prawny do poryskania takich
informacii,

-~ udostepnianie  informacii  rzeczosnawcom  migalkowym  w coldw
sputvadr-ania operatdw ssacunkowych,

- sporzadsunic zestawien #biorezych danych o gruntach i budynkach,

_ prowadvenic rejestru cen 1 wartosel nieruchomosei w oparein o wplywajgoe
altty notariglne oraz wyeiggl » operatéw svacunkowych sporzadzonych
procz  rzeczoomawedw  majylkowych i wykonywanie  kwartalnych
sprawozdad,

- prowadsenic  ewidencil tcrendw  wamknigtych ufytkowanych pracz
jednostki organizacyjne Tesortu obromy naradowe] orar zajgtych pod
infrastruklure lolcjowa,

- wydawanie vaswiadezefi o isimicnin gospodarstwa rolnego do cclow
emerytalnych i renlowych w oparciu o prowadzong cwidencig gruantow
1 budwnleow,

. werylikagja i przyjmowanic do operstu ewidencji gruntdéw L budynkdw
zolaszanych  umdw  dedersaw W zwiyzku  Z prrepisami ustawy
o ubczpieczeniu  spolecznym  rolnikéw lub przepisami o wspicraniu
Torwolu obszardw wicjskich ze frodkow pochodwacych z Sekeji Gwarancii
Furopejskiego Funduszu Orientacji 1 (Gwarancji Rolnej.
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k)

tworzenie, prowadzenie 1 wdlostgpnianie baz danych wynikajacych » prEepisiw
prawa,

saldadanie i prowadzenie geodezyjnej ewidencii sieci uzbrojenta tercnw,
preyjmowanie powylkonaweze dolumentacii geodezyjnej siect,
koovdynowanie prey pomocy zespolu uzgadniunia dokumen(acji projeklowe]
uzgodniefi usytuowania projeltowanych sicel uzbrojenia terenu,

prowadzenie  postgpowafl W sprawie rozstrzygniecia  sporu o ustalenie
przebicpu granic nicruchomosel wynikiych w trakeie scalania i wyniany
pruntow prowadzonyeh przez Slarosts,

prowadzenic postepowan w sprawach zwigzanych z naldadaniem kar z tylutn
narus-ania przepiséw Prawa geodesyjnego i kartogralicznego,

wykonywanic czynnosci  zwigzanych z  prowad-enicm  pries Starostes
postgpowant  scaleniowyeh  lub wymiemnyeh  grouiiw, W tym riwniez
dotyezacyeh nulicania § wyptaly doplat,

prowadzenie poslepowan Zwigzanych z podejmowanicm przes Starostg uslalen
w rakresic zapospodarowartiia wspolnot gruntowych.

2) w zakresie gospodatki nieruchomogcinmi:

i)

b)

wykonywanie zadai awigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami

Ykcarbu Pafisiwa na terenie powiatu oraz nicruchomogeiami begdacymi

whasnoscla Powialu, w tynL

- prowadzenie spraw  zwigemych ze wbycicm, nabyctem, zamiang,
drierzawa, najmem i Lzyczeniem nicruchomosei,

- prowadvenic spraw »wigzanyeh v oddawaniem nicruchomosel Powiatu
i Skarbu Pafistwa w uwryikowanie wigcrysic,

- prowadzenie spraw zwigzanych z oddawanicm nievuchomosel Slarbu
Pahstwa i Towiatu wzavad 1 trwaly varzad, jak rowniez » jego
wygasnigeieni,

- nader nad  lokslami  miesskalnymi  usyiuowanymi w  budynkach
stanowigeych whasnosé Skarbu Panstwa i Powialy, dolonywanie rozliczes
medidw, nheigzanie kosslami najemedw, ¥awicranie wmdw z doslaweami,

- prowadzenie postgpowai dot. wylonieniy wykonawcdw robdt w sprawach
v zakresu gospodarowania niernchomodeiami Skarbu Tansiwa 1 Powiain
wirybic ustawy Prawo zmmowich publicenych oraz prygotowanie
1 zawieTanic umow,

- wystawiznic faktur 1 refaktur dotyeracyeh nieruchomodel Skavbu Pafistwa
i Powialu,

- opisywanie laktur/rachunkéw pod katem realizacji zawariych umdw,

- sporzadzanie deklaracii na podatck od nieruchomodei, podatck rolny 1 Tedny
od nieruchomese stanowiacych wlasnosé Skarba Pafstwa i Powiatuy,

- poryskiwanic rodkow ze Zrédel vowngtiznych na remonly budynkdw
stanowigeych wlasnosé Powlatu, wpisanych do rejesiru zabytkdw,

- prowadzenie spraw dotycraeyeh obciyrania nicruchomodel Skarbu Tanstwa
i Powiaty nu tzecz przedsichiorcy poprrcz ustanowienic shizebnodel
precsylu i stuzebnosel gruntowe],

prowadsenic spraw  »wizzanych » ustalaniem oplat rocnyeh z o tyluiu

uzytkowsnia wicczystego nicruchomodei Skarby Pafistwa ze wegledu na

smiany  zachodzace wewidengii  gruntow I prywatlny  obrol micdzy
wrytlcownikami wicczystyimni,

prowadzenie spraw » zakresu wywlaszezania nictuchomoset, odszkodowan

oray. wwtotn wywlaszezonych nieruchomosei,

)
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-

d} rozpatrywanie whioskdw w sprawach »wrotn nieruchomosci preejetych na

¢)
f)

£}
h)
i}
i}
k)

Ly

whasnosd Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw  zwigzanych z  ogramiczonicm  sposobu korsystania
7 nierachomose,

prowadzenic spraw zwiazanych # wdziclaniem veswolcd na crasowe Zajecie
nicruchomodel w przypadia sity wyssve] oraz doprowadzenien niernchomode
po joi zajeciu do stanu poprrednicgo,

prowadzenie  spraw  dotyusgeych  zezwolenia na  meswloczne rajeeic
pieruchomodel, podmiotowi, ktory hedzic realivowal ccl publicany,
przygolowywanie decyzji o prvejsciowym zajgciu nieruchomoscl Skarbu
Panistwa Tub Powiatu nu wakwaterowanie sil zbrojnych,

prowadzenie spraw z zakrest postepowan wicezystoksiggowych,

prowadzenie spraw  zwigeanych z orzekanicm o uadantu na wiasnosé
meruchomosdel — na  podstawie dekretu o doia 16 kwictnia 1935 1.
o uwlaszezeniu 1o urcgulowaniu innych spraw wwiazanych » reforma roing
1 osadmciwem rolnyim,

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym prrysnawaniem na wiasnosc
dziatki gruniu i dziatek pod budyrlami osobic, ltéra preekazala gospodarstwo
rolae Paftstwi w zamian za venlg lub cmerylure,

prowadzenic spraw »wiazanyeh » podziatem nievuchomosel oraz opiniowanic
dokonania podziaku niernchomosci » urzedu,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacig praw do rclkompensily z tytuiu

nj

o)

1)

)

)
1)

pozostawienia nicruchomodel poza obeenymi gramicami Rzecrypospolite]
Polskic),

prowadzenie  spraw  dotyezyoych  regulowunia  wlasnoded nicruchomodel
zajetveh pod drogi publiczne,

prowadvenic spraw wwigzanych z usialeniem i wyptaceniem odszkodowan. a
nicruchomaodel zajete pod drogl publicene,

prowadzenie spraw  zwigwanych z  warzgdzaniem administrowanlem
neruchomosciami Powiatu i Skarbu Pafstwa, nicoddanymi w administrowanic
innytn podmiotom,

aktualizowanie oplal toczoych » tytulu trwwlego zarzadu § uzytkowana
wieczyslego  nieruchomodel  stanowigeych  whasnod¢  Skarbu  Panstwa,
sporzadzanie rejestru usylkownikdw oruy. udziclanie honitikat od eptal z tytutu
wrytkowania wicczystego,

prowadzenie spraw  zZwigeanych z  proeksztalceniem  prawa uzyilorwania
wieczystego nieruchomosel slanowigcych wiasnosé Skarbu Pafstwa w prawo
winsnodel,

prowadzenic spraw dol. toszezel o preywrdcenie wiasnosel mieruchomosel na
tZoeZ paralit,

nadzér nad obisktami zebylkowymi stanowizeymi wiasnodé Skarbu Panstwa
i Powiat,

ewidencjonowanie nicruchomesei  stanowigeych zaséb  Skarbu  Pafstwa
i Powiatun oraz sporvadzanic infurmacji o stanje micnia Powlain stanowigee]
zalgeznik do sprawozdunia rocznego v wykonania budzetu,

planowanie 1 organizacia prac  remontowych i niczbednych  napraw
w budvokach stanowigcyeh wlasnosé Skarbu Padstwa i Powiatu, nadzor nad
ich realizacjg, dokonywanie odbieru robdl oraz rozhioscnia  IZecsowo-
finunsowego wykonanych prac,




w) prowadzenic postepowait w colu ujawnienia w lisiggach wicezystych prawa
whisnodel  nicruchomesei  Skarbu  Patsiwa oraz  jedvosiek  samorzadu
terytorizinego,

x} prowadzenie innych spraw swigzanych z gospodatca nieruchomosciami,
w lctoryeh whasciwosé Starosty Tub organdw Powlata przewidujy proepisy
srercgolne,

v} monitorowanic przekswiateen [ prywatyzaci micnia komunalnego na terenie
Powiskia,

4, Do radan Wydziatu Rozwoju, Budowniclwa i Geodesji » wakresu dziatunia Referatu

g Powiatowyeh nalery w szezepélnoscl:

1} opracowywanic projeklow plandw rozwaoju siccl drogowe,

7} opracowywanic projektow plandw finansowania budowy, utrzymywania | ochrony
drdg oraz abiektdw mostowych,

3} petuicnie funkej: inwestora,

4} ulrzymywanie nawierzelni drég i chodnikéw, obickiéw inzynicrskich, wrzgdzed
suberpicezenia ruchu  iimych wrzgdzen »wigzanych z droga,

5} realizacia zacdad z zakresu inxynicrii ruchu,

8) przygolowywanic infrastrukfury drogowej dla  potrzeb obronnych  orus
wykonywanie innyeh zadan na rzecs obronnode] krgju,

7) koordynacia zadan wykonywanych w pasach drég powiatowych,

8} wydawanic zezwolefi na zajccie pasa drogowego podmiotom gospodarcrym
i usobomt fizyeznyvim w celu nmozliwienia wykonania robdl »wigzanych z budowy
lub remontem zZiazdéw # drog powiatowych, przylgezy wody, gazu, energn
cleletryczney, kanalizacji sanilumnej, sicel telefonicsne], sicel cieplownics,

9y naliczanie optal 1 kar pienigznych va sczwolenin okreslone w pkt. 8,

10) wydawanie zezwolefi na przejazdy po drogach pojazdow ponadnormatywnych kat.
11T, T1I,

11) nalicanie opfat i kar pieniesnych za zezwolenia okreslone w pki. 10,

12) prowadzenie cwidencji drog 1 drogowych obiekiow mostowych,

13) przeprowadzanic okresowyeh kontroli stanu drdy i obicktéw mostowych,

14 nadzér nad vleconymi robotmni intcrwencyjnymi, robotami utrsymaniowymi
i vabezpicezajgeyimi,

15) prreciwdziatanie niszezenin deg przez ich uzytkownikow,

16} przeciwdzialanic niekorzystoym przeobraseniom Srodowisky mogaeym powsial
lub powstaigeym w nastepstwie budowy lub wireymania drég,

17} wprowadzanie ograniczef byds zamykanie drég 1 obicktéw mostowych dla ruchu
otaz  wyznacesnic  objazdéw, gdy  wystgpuje hezpodrednie  wagrozonie
herpicezefstwa. osdh 1 micnia,

18) dokonywanic akresowych pomiaréw ruchu drogowego,

19) pielegnucja  zicleni w pasie drogowym, uitzymanie orax usuwanic drzew
[ krzewdw,

20) prowadzenie gospodarki terepami wnajdujgeymi sie w pasach dodg powiatowych,
wydawanie zezwolet na zajgeie pusa drogowego w celu prowadzenia dwiatainosel
gospodatrcze] przev podmioty gospodarcre:

) wydawanic zezwolen na umicszezanie reklant,

by nalicvenie opiat | kar za whw zezwolenia,

21) przyeotowywanie projektéw uchwat w sprawach o zaliczenie do kategorii drg
powiatowych i o ich pozbawieniu oraz projektow uchwal w sprawach o ustalenie
przebicgn drég powlatowych na terenie powiat jarochiskiego,
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22) praygolowywanie 1 wnnszenie na posicdzenia Zarzgdu Powlialu opinii w zakrestc
wstalania przehiegu drog krajowych, wojewddzkich, powiatowych i eminmych,
nalezacych zgodnie z usiawg o drogach publicznych do funyeh zarzydedw drog,

23) opiniowmmie gminnych studidw rozwoju gospodarczego w szezepdlnodel nkdadu
komunikacyjnego 1 kicrunkdw zagospodarowania przestrzennego oraz urgadnianie
plandw miejseowycel,

24) opinicwanic i uzgadnianic projektdw technicznych w Komisji Koordynacyjnei,

25} opiniowatie wnioskéw o udzielenie wskazag Jokalizacyjnyeh 1 wiioskdw
o pozwolenie na budowe,

26} prowadzenie spraw zwigzanych « uzyskaniem zgody na wycinke drzew 7 krrowow
w pasach drogowyeh, opracowywanie rocavyeh plandw  wyrgbu  drzew
zagrazajacych  bespleczefistwu  ruchu  drogowego, sldadapie  wnioskéw do
poszezegbingeh gmin o wydanie decysji na usunigeic dizew wetych w pluanie
wyrebu, prrcprowadzanie uproszezonej  procedury na  usuwanie  drzew
wprzypadku hexpodredniego  zagrozenia begpicezehslwa  ruchu  drogowego
{drzecwa wywrdcone, nadlamane),

27 proweadzenic spraw »wigzanych » varzadzaniem vuchem na drogach powiatowych
i gminnych zgodnie # ustawa Prawo o Ruchu Drogowym:

a} analiva stanu bezpiecsenstwa ruchu drogowego,

b} rozpatrywsnic  wnioskdw  zarzgdedw  drog eminnych, podmiotdw
gospodarczych i 0sob fizyesnyeh,

) organizowanie prac Komigji Bespicezefishwa Ruchn Drogowego,

d) udviat w pracach Komisji Bezpieczenstwa Ruchu Dropovwego,

&) opimowanic i zatwierdvanic projekiow organizacii ruchy,

f) ewidencja i promadzente projektdw organizacji ruchu,

o) wykonywanic objazddw drdg w zakresie kontroli poprawiosel ornakowania
i zeodnosai # vatwicrdzonymi projeltami organizacii ruchu,

) wspotpraca z organami polici,

28) wyduwanic opinii o vakresic ogramicrenia mchu 1 wynikajgeych siad warunkadw
prowadzenia  imprezy na drogach powistowych wo sprawach wwigzanych
z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanic drog w szevegolny sposch,

29 opracowywanie roczmyeh plandw rzeczowo - - finansowych budowsy, Temontow
i ulrzymania drog 1 obicktow mostowyek,

10) relivacia zatwierd-onego planu rreczowo — finansowego:

) zlecanic remomtdw oraz napraw clementéw pasa drogowego, picleunacyi
Zigleni, oznakowsnia w oparciu o obowigsuggee zasady postgpowania
okredlone  reoulaminami  udzielunia  zamdwiefi publiczuych  Starostwa
Powiatowego,

b) nadzér nad ulrzymaniem osznakowsniy plonowego 1 poziomego drég
pusiatowych,

¢} preysotowywanie vadan dropowych do realizagi:

- opracowanic nierhednc] dokumentacii technicyne), uzyskanie wymaganyeh
prawem uzgadnien, opinii, zezwolen 1 pozwolend,

. opracowywanic pizedmiotn  zamdwienta do  Specyfikacji Talotnych
Warmnkow Famowicnia,

- uwdziat w posigpowaniach proctargowych dotyczacych radaf objglych
planem rzcozowo — finansowym, wspolpracy w Lym zakresie » Referatemn
Rapzwvau,

. sporzadvanic w obowigaygeym trybie projektdw umow i prowadzenie
postepowania Zwigzaneygo v ich zawleraniem.




dy nadzdr nad realizacia zawarlych umdw,

e) nadzér inspekiorski nad realizaciy vlcconych robot drogowyceh,

0 precprowadzanie odbiordw [ rozliczen rabét drogowych,

) wspdlpraca z Wydvialem Linansdw w zalkresie roxlicscf robit drogowych
i realivacii planu 1zecrowo - finansowego,

1) przygotvwywanic aktualizucli planow rzeczowo - finansowych,

31) wapdlpraca z innymi samorzadami w vakresie wspding] realizacji zadafi na drogach

powiatowych, przygolowywanie purozumich | warunkdw wapodfinansowania,

32y wspOlpruca z innymi zareadeami drég w zakresic realivacii zadan obejmujacych

jednoczednie drogl réznyeh kategerii,

33)ywapdlpracy » Reforatem Geodesji 1 Gospodurki Nicruchomodciami w zukTesic

regulacji stanu prawnecgo paséw drogowych,

34) prevgotowanie 1 nadv6r nad prowadzenican akeji zimowego utrzymania drdg.

§ 20.

Do vadan Bivra Radedw Prawnych nalezy w szezegolnoset.

Ly
2)

"
o

4)

5)

6}
7
8)

%

udzial w opracowywarit i uzgadnianic projekidw aktdéw prawnych Rady, Zarzydu
i Starosty oraz akeeptlacja ich pod wrglgdem prawnym,

udvielanic wyjadnien 1 sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosly oraz komérek organizacyjnych Starostwa w zakresic prowsdzonych
SPraw,

udzial w negocjowaniu warunkdw umow [ porovumic zawieranych przez Fowial,
wydawanie opinii do projektdw tych uméw i porovumictt oraz ich akcoptacia pod
wrgledem prawiym,

wyslepowanic, na podstawic udveloncgo  upowanicnia, w charakterze
pelnoryocnika procesowegn w postgpowaniu sadowym, administracyjuym otaz
przed innymi organami orzekajacymni w sprawach z zakresu d-iatania Starostwa,
sporzgdzanie 1 kicrowanie do sadéw  porwdw W postepowaniu - cywilnym
w zakresie nalesnosel Powiatu orays innyeh okredlonych przez Starosle,
informowanic Zarzadu, Starosty i Dyrekfordw o zinlanach w przepisuch prawnych
dotycracych dziatalnosci Powiatu 1 Stavosiwa,

prowadvente, wedlug wysiepujaeych potizeh, szkoled dla raduych [ pracownikéw
Starostwa w valkresic ohowigzujaccoo prawa,

wylkonywanie innyeh zadai powierzonych do realivacji przez Slaroste w zakresie
obepmujacyim obshige prawng Powdalu.

§ 2L

Do zadad Powlatowepo Reecsnika Konsumentéw nalezy prowadzenie spraw
obejmujacych w sveregdinosel:

1}
)
3)
4)
5)
6)

7)

sapewnienie bezplatnego poradnictwa  konsumenckicgo 1 informacil  prawne
w zakresic ochrony intercadw konsumentow,

wyslepowanic do pivedsichiorcdw w  sprawach  ochrony  praw | intorcsow
konsumentdw,

waptldzistanic = delegalury Urzgdu Ochrony Konkwrengli 1 Konsumentow,
organami Inspekeji Handlows] 1 organizacjami komsumenekimi,

wystopowanie z wnioskicm 0 wszersgelc postgpowania antymonopolawego,
wystepowanic przeciwko czynom nieucrciwe] konkurency,

skladanie wnioskdw w sprawie stsnowicnia 1 zmiuny prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesdw konsumentow,

wykonywanie intiych zadui vkredlonych prrepisami prawa.
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§22.
Do zadai Pelnomoenika ds, {chrony Informacji Niejawnych nalezy:
1} prowadsenic spraw w »akresic ochrony informacji nigjawnyol

a) zapewnicnic ochromy formaci niejawnych,

by ochrova systemdw i sieci icleinformatycsnych,

¢) kontrolowanie przestrzegania przepiséw o ochronie ilormacil nigjawnych,

d) kontrolowanie ewidencii malerialéw i obiegu dolumentdw,

g) epracowanie planu ochrony,

f} szkolenic pracownikow w zakresie ochrony informacii nicjawnych,

g) kierowanie  pionem  ochrony  odpowiedzialiym  Za rejestrowanie
i przechowywanic infonmacyi nicjavmych,

2y prowadzenie spraw w zakresie ochrony danych osobowych:

a) prowaclzenie spraw zwiszanych v rejestraciy #biordw danyeh osobowych oraz
ich przetwarzeniem =zgodnie » przepisami ustawy o pchronic  danyeh
osobowyeh,

) prowadzenie rojestru oséb  upowssnionych  do przetwarzama - danyeh
osobowych,

¢) sapownicnie ochrony damych  osobowych oraz  prowadzenie srkolch
pracownikéw z xakresu ochrony danych osobowych,

d) opracowanic i stals aktualizacja dokumentacji dotyczaos bespicezensiwa
danyeh osobowych orur instrukeji warzadzania systemem infurmatycznym
stuzacym do przctwarzaniz danyeh osobowych,

g} wylkonywanie »adafi Adminisiratora Bezpiecrefstwa Informacii.

3} wykonywanic nnych »adai okreslonych przepisumi prawa.

Ruozdzial ¥V
Zespoly doradeze

§ 23
W Starostwie moga byé powolywane zespoly, komisje, komitety i rady o charaklerze
opiniodawezo - doradezym lub kontrolnym swanc dale] Fespotami.

§ 24.
Yespoly powolywane sy przez Starosly varzadzeniem ¥ inicjatywy wiasnej, Zarzgydu lub
Racly.

§ 25,
1. Zakres pracy Zespolow mose obejimowaé Iylko zadunia realizowane prrez Staroslg,
Zarzad 1 Rade.
2. Do skkadn Zespolu Siarosta moze puwolaé osoby nie bedace pracowmilaimi Slarostwa.
3. Starpsta moze ustalié Regulamin Pracy Zespotu.

§ 26.

Obstuge  administracyjno — bjurows  zapewnia Wydzial Starostwa  whatciwy  do
wykonywanych przer. Zespot zadan.
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Rozdzial VI 3
Obstoga interesantow

§27.

1. Tnlercsanci przyjmowani sg bes opraniczed od ponicdziatku do pigtku w poinym
wymiarzc ustalonego crasu pracy mlarostwa,

7. W urzasadnionych preypadiach, w sverogblnosel »e wzpledu na speeyfike vadaf
wdang] komobree organizacyine] Staroslwa, Starosla moeze wyrayic  zpedg na
przyjmowanie intercsantdw  w ograniczouym wymiarze ustaloncgo csasu pracy |
Slurostwa,

§ 28,

l. Do wiadomodei interessmiiw podaje sig w szezegélnodei mlormacie dolyczace:

I} czasu pracy Starostwi,
2} nazw komdérek organizacyjnych Starostwa i ich rozmieszcrenia,
3) godzin przyjgd inlercsanmtow,

2. Informacic okredlons w ust. 1 sg podawane do publicznej wiadomesci pupracz
wywieszenic na tablicach ogloszel i vamicszezenie na stronis infernctowej orar.
Binletynie Tniormacii Publicne Starostwa,

3, W budynkach Starostwa na drewiach kaxdego pokoju winen bye widocsny jego
numet, a na drywiach Tub w ich bezposredniej bliskodel, tablicska z nazwy komorki
orgamizacyinei  Stwrostwa, Imieniem i nazwiskiom pracownika, stanowiskicm
sfuzbowyni.

§29.
Pracownilc Starostwa prowadzacy sprawg winien dziataé wnikliwie i bez zbgdnej »wiokd.

§ 30,
Wazysey pracownicy Starostwa s zobowigzani do:
1) przestreegania zasad ralatwiania spraw okreslonych w Kodeksie postepowarnia
adminis{racyjncgo oraz w innych pizepisach prawa,
2y lulturalnej i sprawne] obstugl inleresantow.

Rozdzial ViE
Organizacja preyjmowania, rezpatrywanis oraz zalatwinnia skarg i wnioskow

§ 31,

1. Slarosta przyjmuje intcresantéw w sprawach skarg | wnioskow w kazdy puniedziatek
w godzinach od 10% do 16™. Jeveli peoniedsstek jest dniem wolnym od pracy,
interesunci sa przyjimowani w nastepnym doiu robogym.

2. Dyrektorsy przyimujg inlercsantow w o sprawach skarg | whioskow  w dniach
i podzinach pracy Starostwa,

3. Informacje o dniach i podzinach przyjeé w sprawach skurg i wnioskow podaje sie do
publiczne] wiadomodel w sledzibie Starostwa,

2

§ 32,
Postepowanie w vakresie prryjmowala, rejestrowania, rospatrywania oras zatatwianiy
skarg 1 wnioskéw koordynuje Relerat Organizacyjny | Bezpieczehstwa, kibry:
1} prowadzl zbiorcey rejestr skarg 1 wnioskow Slarostwa,
2} kierajc skargg lub wniosek do wiadeiwego Wydzialu oclem roypalrzenia
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3}
4}

3)

i uslosunkowania sie do podnicsiongt sprawy,

czuwa nad terminowym rorpatizeniem skarg i wnioskdw oraz prawidlowodcls
udzielenia odpowicdzL,

podaje interesaniom zglaszajyeym sig w sprawach skarg i wnioskdw niezigdne
mlormacje o toku watatwicnia sprawy,

apracowic okresowe analizy rozpalrywania i zatatwiania skarg 1 wnioskdw.

§ 33.

1. Skargi i wnioski preyjgte przez Slarostg przckazywane s3 niezwlocsane do Referalu
Organivacyjnego i Bexpleczofistwa celem rejestracii i preekazania zgodnie v dyspozyejy
do odpuwiednicgo Wydrialu lub jednostki ovganizacyjnej Powiatu.

Skarpi 1 wnioski kicrowane bexposrednio do Wydzialu przekusywanc sg nierwlocznic
do Referatu Organizacyjnega i Bespicczeristwa celem rcjestraci, ¢ nastepnie zwracanc
do vzatatwienia »godnic z dyspozyjy,

§ 34,

Dyrektorzy w  zakresie rorpatrywania skarg 1 woloskow, 83 odpowiedzialni
w szezegolnosel v

b
2)

3)

wszechstronne wyjadnienia oraz totminowe vatutwianic skarg 1 wnioskow, zgodmie
v. ohowigzujgeymi w tym zakresie przepisami,

rejestrowanie 1 gromadzenie malerialow Zrédiowych dotyezaeyeh rospatrzenia
skargl lub wniosku,

niezwloczne przekazywanie do Referatu Organizacyjnego 1 Bezpicezefisiwa kopil
udzielongj odpowicdzi na skarge b wniosek.

Rozdzial VIII
Fasady podpisywanix pism

§ 35,

Do podpisu Starosty zastrzezone s

5
2)
3
4)
5)

6)

7)

8)
5}

pisma w sprawach nalezgeych do jego wiaseiwose,

rarzadzenia i inne akly wowngtrzne,

odpowicdzi na wyslgpienia organéw koniroll,

decysje w sprawach osohowyeh pracownikdw Starostwa,

decyzje administracyjne w indywidvalnych sprawach » rakresu admimistrac]i
publiczne). do kiérych wydawania w jego fmicniu nie upowaznit pracowmkiw
Btarostwi,

petnomocnictwa 1 upowaznienin do dziatania w jego imieniu, w tym pisna
wyynaezajgee osoby uprawnione do podejmowania crynnosel z wakvesd prawa
pracy wobee pracownikow Slarostwi,

pelnomocriictwa do reprezentowania Powintu i Starostwa preed sadami 1 onganami
administracji publiczngy,

decyzje z zalaesu ustawy o doslgple do informacii publiczngj,

wsasadnicnia do projelidw uchwal Rady,

10 pisna do Rady, odpowleds na interpelacie, wnioski 1 zapylania radnych,
11} korespuomdencia kicrowuana do:

a) Prezydenta Rzoezypospobitej Polskiej, murs-atkdw Sejmu i Senatu oraz postiw
i senatordaw,

h) Prezesa I Wiceprevzcsdw Rady Ministrow,

¢y Ministrow oraz Kerownikéw urzgdow centralnyeh,

i




d) przedstawicielstw dyplomatyemych oraz zwigzang ve wspolpraca zagranmicang Powiaty,
e} Wojewody,
[} organdw sejmiku wojewodztwa,
¢} organdw innyell powialdw oraz gmin,
12) inne pisina w sprawach kurdorazowo zastrzeronych przez Staroste do podpisu,
2. W eczasie nieobecnodel Starasty lub nicmoznosci petnienia przez niego obowigzkow
v innyeh przyezyn dokumenty okredlone w nst.1 podpiswe Wicestarosta lub Czlonck
Zarrgdu,

§ 36.
Wiccstarosta, Crionele Zarzadu, Sekretarz | Skabmik podpisujg pisma pozostajgee
w vakresic ich zadad nic zastrzezone do podpisu Starosly oraz pisma w zakeesie
indywidualnych upowasmien Starosty.

$37.
i. Kicrownicy Reistratéw:
|y aprobujg  wslepnic pisma  wsprawach zastrzeronych  do podptsu  Starosty,
Wicestarosty, Clonka Zarzadu, Sekyelarza [ Skarbnika,
2) podpisuja pisma w sprawach nie sastrzezonych dla osdéb  wyndenionych
w pkL | i nalezacych do wikresu dziatanin Releratow,
3) podpisujy dokumenty w sprawach dotyezacyeh organizacjl wewnglrsnej Referatu,
4) podpisujs wsasadnicnia do projektéw akiéw prawnyeh nie zastizeonych do
podpisu przez Slaroste,
§y pudpisuja ustalone dla pracownikéw Reforatow zakresy czynnosel ovax pisma
dolyerace ich urlopdw,
2. Dyrektorsy podpisuja na podslawic upowaznienia Starosty decyvje w indywidualych
sprawach # sakresn administracii publiczag).
3, Dyrcktorzy okredlaja rodzaje pism, do podpisywuma ktorych upowaznicni 53
Kierownicy Referalinw lub inni pracownicy Wydzialu,

§ 38.
1. Pracownicy podpisuja decysje administracyjne, do zalatwiania, kiérych zoslali
upowaznien preer Staroste.
2. Pracownicy podpisujy pisma, do podpisywania ktdrych zostall upowasnieni przez
Slavoste, Dyrektorn Wydzmlu lub Kierownika Referatu,
3. Dracownicy opracowuwjacy pisma, paralujy jo sweim podpisem umieszezonym pod
telstem » leswe] strony.

§ 39,
Obleg dolumentacji finansowo — ksiggowe] ustala Slarosta, na wniosek (iownego
Ksiegowego.

Rosdsial 1X
Tryk opracowywania i postepowania z aktami prawnymi

§ 40.
Wrydzialy Starostwa, kazdy w vakrcsic swego dziatania prwygolowuja projekly aklow
prawnych Rady, Zarzadu i Starosly.
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§ 41,
Projekty aktdw prawnych winny byé sporzadzome «godnic z obowigaujgceymi
vasadami techniki prawodawezej.
Reduakeja projektéw akidw prawieveh powinna by¢ zwigzla i poprawna pod wigledem
jgzvkowym a takze powsxechnie zrozumiala,
Za  prawidlowe przygotowsnie  projcktu  aklu  prawnege pod  wzglgdem
merytorycznym, prawny i redakeyjnym odpowiedzialny jost projektoduwea.
W przypadku polreehy unormowsuin woakele prawnym  spraw nalesgeych do
whsciwodel ldlku komarek organizacyinych lub konfecznoddl opracowania projektn
aktu w rukresic spraw nie objctych dotychersas wiadciwosciy Starostwa, Sekrelary
okresla Wydvial fub Referat odpowicdzialny za praygotowanie projekiuw

§ 42,

Projekty aktéw prawnych przygotowanych przez wladeiwy Wydzial lub Referat
podlegaia uzgodnienin
1y Sekretarzem, jozeli dolycry strultury komdrek organizacyjnych Starostwa lub

jednostel organizacyjnyeh Powialy,
2y Skarbnikiem w sprawach budzelowyeh i finansowych,
3) innemi jednostkami, jezeli nakladajg na ic jednostki nowe vadania lub obowigzki.
Projekiy aktéw prawnych podlcgaja obligaloryjnic zaopiniowaniu 1 akoeptacji
w zakresie vpodnosci z obowigzujacym prawem 1 poprawnodel rodakeyjne) prees
radcg prawnego.

§ 43,

Oryginaty altéw prawnyeh preechowuja 1 wydajg uwicizytelnione ich odpisy:

4

1) Relerat Orpanizacyjny 1 Bezpieczefstwa - uchwaly Rady | Zarzqdu oraz
zarxadsenia Starosty,
2} rzeczowo whadciwe Wydzialy — deeyzje I inne akity Starosty.

Rozdzial X
Organizacja narad

§ dd.
Natady, odprawy stuzbowe lub szkolenia oraz inne spotkania zwane dalej naradami,
dla Dryrektordw 1 pracownikéw, »wolue Starosts, Wicestarosta, Crlonek Zarzadu,
Selretarz {ub inna osoba upowazniona w lym zakresie,
Nurudy organizowmme sa dla ustalenis nowych zadail, ich realizacil 1 koniroli nb
w inmych sprawach, w kidrych vorganizowanie narady jest celowe.
Starosta orav osoby wymienione w § 47 mogg ustalic terniny statych narad.
W naradach mogg uczestniczy¢ inne osoby zaproszone przez Starostg.
Starosta lub osoba upowazniona w lym vakresic move wwolad narade dla jodnostek
orgamizacyinych Powialu,

§ 45.

(rganizatorem navady jost merytoryesna komdrka organizacyjna Starostwa.

§ 46,

Dla pracownikéw Wydsatu lub Referatu narady organizuje Dyrcltor ub Kierowtil
Referatu.

32




Rurdeinl XE
Postanowicnia Koficowe

§ 47.
Dyreklorzy Wydziatéw 1 Kicrownicy Relevalow sg zobowiazani do  zapovnania
z Regulaminem podlegtych pracownikdw,

§ 48.
1. Ohowigzujges wyktudnis Regulaminu usiala Sckretarz I'owialu,
2. Spory kompctencyime wymagajgee smianmy  Kegulaminu rozstrzyga  Starosta,
a pozosiate Sclaetarz.
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Uzasadnicnie
do Uchwaty Nt
Rady Powiatu Jarocinskicgo

Z AR v reeeee e e eesen e eressacemes I

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starosiwa Powiatowego w Jarocinic

W swiazku z przyjeelem przez Zarzad Powlalu nowej koncepeil  zarsadzania
Starostwem zachods koniecznodé uchwalenia repulaminu organizacyjnego, zuwicrajgeego
mmieniona struklurg organizacying ursgdu oparly o wydzialy, referaly i biura oraz
samodzielne stanowiska pracy.

Projckt uchwaty zaklada vmnicjszenie liczby wydzaléw z 7 do 4, w ramach ktorych
bedy lunkcjonowaty referaty, Z uwagi na likwidacje Zarzadu Drog Powiatowych w Jarocinic
utworzono Referat Drog Powiatowych oraz okreflono w Regulaminie zakres zadan, lktdre
bedzic rcalizowat. Ponadto dokonano analizy zadan poszczegdlnych  komorek
urganizacyjnych i dostosowano je do ﬂbowiqzujqéych przepisdéw prawa. Nowa siruktura
organizacyina ulatwl przeplyw informacii pomigdry wydzigtami, co poewolli na
efekiywniejsze varzadzanie urzodem.

Wobec powyzszego Zarzad Powiatu, zgodnie z delegacig uslawowg prredkiada
Radzie Powiatu projekt Regulamimu Orgunizacyjnego Starostwa Powiatowege w Jarocinie

oray, wnioskuje o jego uchwalenic,




