Zarzgdzenie Nr 59/2017
Starosty Jarocinskiego
z dnia 07 czerwca 20177,

w sprawie okreslenia wewnetrznej organizacji komérek organizacyjnych Starostwa

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

{Dz.U.z201671., poz.814 ze zm.) oraz § 6 ust.1 pkt.5 w zwiazku z § 12 ust.3 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Jarocinie stanowigcege zatgcznik do Uchwaty Nr 397/17 Zarzgdu Powiatu
Jarocinskiego z dnia 09 maja 2017 r. w sprawie uchwalenia regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Jarocinie zarzadzam co nastepuje:

§ 1 Zarzadzenie okresla wewnetrzng arganizacje komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w
Jarocinie, a w szczegdlnodei podziat na stanowiska pracy oraz dodatkowe symbole literowe dla
zapewnienia wlasciwego obiegu korespondencii.

§ 2Wewnetrznag strukture Wydziafu Administracyjnego, Referatu Organizacyjnego i Bezpieczenistwa

okreslam nastepujgco:

Nazwa stanowiska

Symbol klasyfikacyjny

Referat Organizacyjny i Bezpieczerstwa

A-OB

Biuro Rady i Zarzadu A-OB-BR
Biuro ds. informatyki A-0B-l
Stanowisko w zakresie spraw obronnych A-OB-B
Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i A-ZK
obrony cywilnej

Stanowisko ds. komunikacji spoteczne]j A-ZP

§ 3. Ustalam zakres zadan dla stanowiska ds. komunikacji spotecznej w nastepujacy sposob:

1. Przekazywanie do srodkéw masowego przekazu informacji o dziatalnoéci, programach
i wynikach pracy organéw Powiatu oraz zapewnienie dziennikarzom dostepu do informacji

miedzy innymi poprzez:

a) Sporzadzanie i przekaz do opublikowania kamunikatéw zwigzanych z dziatafnoscia

organdw Powiatu,

b) Opracowywanie wyjasnien i omdwieni zagadnien z zakresu dziatania Starostwa,
¢} Przedstawianie stanowiska Zarzgdu i Starosty z zakresu zadart wykonywanych

przez organy Powiatu.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg funkcji reprezentacyjnych Starosty oraz Czlonkéw

Zarzadu w tym:

a) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstuga spotkan oraz przygotowaniem wystapien

Starosty,

b) Prowadzenie kalendarium obchodbw rocznic oraz uroczystosci pafstwowych i lokalnych

oraz prowadzenie korespondencji okolicznosciowej Starosty.

3. Wspétdziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego i administracji rzagdowej oraz

innymi podmiotami w zakresie promocji powiatu,

4. Redagowanie tresci informacji o charakterze promocyjnym z zakresu dziatania powiatu,




5. Tworzenie i aktualizacja strony internetowe] www.powiat-jarocinski.pl oraz konta na portalu

FACEBQOK,

6. Wspdtudziat w tworzeniu i aktualizowaniu zawartoéci merytorycznej serwisu internetowego
powiatu,

7. Wspdipraca z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu w tym organizowanie
konferencji prasowych oraz prowadzenie monitoringu rozpowszechnianych publikacji w
srodkach masowego przekazu oraz przygotowywanie ewentualnych sprostowan i odpowiedzi
prasowych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 57/2017 Starosty Jarocinskiego z dnia 01.06.2017r.

§ 5, Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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