Lom,

Zarzadzenie Nr 5/2015
Starosty Jarocifiskiego
z dnia 19 stycznia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania zaméwies publicznych o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2013 r., poz. 595 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) oraz § 8
ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego stanowigcego zatgcznik
do Uchwaly Nr III/22/10 Rady Powiatu Jarociniskiego z dnia 30 grudnia 2010 r.
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 23/2014 Starosty Jarociriskiego z dnia 30 maja 2014
roku w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Jarocinie Regulaminu
udzielania zamoéwienn publicznych o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartodci 30 000 euro zalacznik otrzymuje brzmienie okreslone zalacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2.1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydziatow
i samodzielnym stanowiskom pracy.

2. Nadzér nad przestrzeganiem postanowieri Regulaminu powierza sie
Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik
do Zarzqdzenia Nr 5/2015 Siarosty Jarocifiskiego
z dnin 19 stycania 2015 roku

Regulamin
udzielania zaméwieri publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro
w Starostwie Powiatowym w Jarocinie

I. Postanowienia ogélne

§1
Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowani o udzielenie
zamdwienia publicznego, ktorych wartosé nie przekracza réwnowartosci 30 000 euro 1
do ktérych zastosowanie ma wylaczenie przedmiotowe okreslone w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zaméwient publicznych.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia
05 lipca 2001 o cenach ( Dz. U, Nr 97, poz. 1050 ze zm.),

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegbdlnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
2c ustawy lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych drodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego,

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobeg fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia,

Zamawiajacym ~ nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Jarocinie,
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Jarocifiskiego,
koméree organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé wydzial, samodzielne stanowisko,
warfosci zamoOwienia ~ jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i uslug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannosciy,
zamoéwieniach - naleizy przez to rozumie¢ odplatne nabycie ustug, dostaw lub robét
budowlanych o wartoéci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro, dokonywane na
podstawie faktury/rachunku, zlecenia lub umowy, zawierane miedzy Zamawiajgcym a
Wykonaweca,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

wartosci 30 000 euro - oznacza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro, o
ktérej mowa w art, 4, pkt. 8 ustawy,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu
zaméwienia albo oferte z najnizsza cena,

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdowieti
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).
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Il Zasady udzielania zaméwien

§2
Zasady ogdlne

Zamoéwienn dokonuje sie w granicach wydatkéw, ktére zostaly ujete w uchwale
budzetowej oraz
1) wspos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych
celow;
2) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciagnietych zobowiazan.

Postepowanie przygotowuja i prowadzg wilasciwe komorki organizacyjne w zakresie,
ktorych znajduje sie realizacja konkretnego zaméwienia publicznego.

W przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych =z
funduszy zewnetrznych, w szczegdélnodci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo
stosowania maja postanowienia wytycznych instytucji zarzadzajgcych.

Za przygotowanie i prowadzenie postepowania odpowiada kierownik wlasciwej
komérki organizacyjnej lub osoba zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy.

§3

Ustalenie wartoéci zaméwienia

Przystepujac do udzielenia zaméwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowiazek ustalenia jego wartodci z nalezyty starannoscia.

Przy ustaleniu wartodci szacunkowej zamoéwienia, nalezy dokonad¢ analizy kilku
przeslanek, do ktérych poza wartodcig zamowienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zaméwienia,
powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego, inne okolicznodci warunkujgce zasadnosé
wylaczenia wydatku $rodkéw publicznych, jako zaméwienie o wartosci do 30 000 euro.
Oznacza to, zZe wartoé¢ zamoéwienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego
uzasadnienia wylgczenia, a Zamawiajacy powinien wykazaé, iz jego dziatanie
wynikajgce np. ze wzgledoéw organizacyjnych czy ekonomicznych nie narusza art. 32
ust. 2 ustawy, dotyczacego zakazu dzielenia zaméwienia na czedci oraz zanizania jego
wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia mozZe nastapié po rozeznaniu cen
rynkowych telefonicznie lub przy wykorzystaniu katalogéw, cennikow, folderéw i stron
internetowych, a dla rob6t budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub
kosztorysu inwestorskiego.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zamowienia okreéla sie zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw wydanym
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.




Ustalenie szacunkowej wartoéci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub na
kolejnych 12 miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zamoéwien
tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§4

Zamowienia, ktorych wartoéé nie przekracza 3 000 euro

Do postepowan o wartodci ponizej 3000 euro nie stosuje si¢ zasad wynikajacych
z niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem § 2 ust. 1.

Zamoéwienia o wartosci do 3 000 euro mogg by realizowane po negocjacjach z jednym
wykonaweca.

Wylonienie wykonawcy zaméwienia o wartosdci szacunkowej nieprzekraczajgcej 3 000
euro oraz realizacja tego zamowienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone
wBbhlubw§6.

§5

Zamoéwienia, ktérych wartosé przekracza 3 000 euro, a nie przekracza 23 000 euro

Podstawa udzielenia zaméwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktorych
wartos¢ szacunkowa przekracza 3 000 euro, a nie przekracza kwoty 23 000 euro stanowi
rozeznanie cenowe dokonane przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
jego realizacje.

Rozeznanie cenowe przeprowadzane jest w szczegblnosci w formie sondazu
telefonicznego, internetowego, e-mailowego lub pisemnego.

Rozeznanie cenowe winno byé prowadzone z nalezyta starannoscia z takg liczba
wykonawcéw  Swiadczacych  dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty, z zastrzezeniem, iz wykonawcéw nie moze by¢ mniej niz trzech.

Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie sporzadza si¢ notatke stuzbowa.
Wzér notatki stuzbowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Podstawa udzielenia zamoéwienia jest umowa lub zlecenie.

Wylonienie wykonawcy zamdwienia, ktdrego wartod¢ szacunkowa przekracza 3 000
euro, a nie przekracza 23 000 euro oraz realizacja tego zamdwienia moze nastgpic
w oparciu o zasady okreslone w § 6.

§eo

Zamowienia, ktorych wartosé przekracza 23 000 euro, a nie przekracza 30 000 euro

W przypadku zaméwieni, ktérych wartodé przekracza 23 000 euro, a nie przekracza
30 000 euro pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna
postepowanie, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe wykonawcéw, prowadzacych
dziatalnos¢ stanowiacyg przedmiot zamdéwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz trzech.



Zaproszenie do skladania ofert publikuje sie ponadto w dniu skierowania zaproszeri do
wykonawcow mna stronie internetowej Biuletynu Informacjii Publicznej Powiatu
Jarociriskiego.

Termin na zlozenie ofert powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia ogloszenia
zaproszenia do sktadania ofert.

Wz6r zapytania cenowego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Zaproszenie do skladania ofert nalezy skierowac na pismie, drogg pocztows, poczty
elektroniczna, za pomocy faksu lub w drodze bezposredniego doreczenia. Fakt ten
nalezy udokumentowa¢ stosownym potwierdzeniem.

Wykonawcy skladajg oferty w formie pisemnej, za pomocg faksu, pocziy elektroniczng
lub w drodze bezposredniego doreczenia.

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé treéci zaproszenia do skladania ofert.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia na ustugi, roboty budowlane lub
dostawy jest umowa, podpisana pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawecg, ktérego oferta
zostala wybrana za najkorzystniejsza.

Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym
zalgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

§7

Dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od zasad opisanych w § 51 § 6 i dokonanie
zamdwienia po negodjacjach tylko z jednym wykonawcg w przypadku w szczegdlnosci:
- krotkiego terminu realizacji zamdéwienia,

- koniecznoéci realizacji zadania o specjalistycznym charakterze,

- wystepowania na rynku ograniczonej liczby wykonawcéw,

Decyzje w tej sprawie podejmuje, w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, kierownik
komérki organizacyjnej na rzecz kiodrej udzielane jest zamoéwienie Iub osoba
zatrudniona na samodzielnym stanowisku pracy.

Zasady okreslone w niniejszym Regulaminie nie maja zastosowania do udzielania
zaméwierh majacych na celu ograniczenie skutkéw zdarzeri losowych wywolanych
przez czynniki zewnetrzne, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajgcych zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody o znacznych
rozmiarach.

§8

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia przechowywana jest w
komorce organizacyjnej, ktora prowadzita postgpowanie.

Do kierownikéw komérek organizacyjnych prowadzacych postepowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego do 30000 euro nalezy opisywanie faktur/rachunkéw pod
katem zgodnoéci z przepisami ustawy.



§9

Kazda komorka organizacyjna udzielajgca zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro zobowigzana jest do przekazania
Wydziatowi Rozwoju, w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku, informacji o wartoéci
udzielonych zam6wien w roku poprzednim.



Zatgeznik nr 1
do Regulaminu udzielanin zamdwiert publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgeef réwonotartodei 30 000 euro

{pieczatka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania cenowego

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
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2. Wartoé¢ zamowienia oszacowano w dniu .............. e A KWOLE 1ivcriiniisicinniiicinens ,

co stanowi réwnowartodc ........ euro na podstawie ..o
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3. W dniu .........oeo...... dokonano rozeznania cenowego w formie:
(przeprowadzone w formie sondazu telefonicznego, internetowego, e-maila, pisemnego itp.)*
4. Informacje/ odpowiedZ uzyskano od nastepujacych wykonawcéw (pordwnanie ofert):
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5. Uzasadnienie wyboru:
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Data i podpis osoby prowadzacej
postepowanie
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Data i podpis osoby zatwierdzajacej

*wybraé wlasciwe



Zatgeznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwiesi. publiczrych o wartodci
szacunkowef nieprzekraczafqeej réwnowartosci 30 000 eurc

(pieczatka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)

Jarocin, dnia ..o
Zapytanie cenowe

{dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
zwracam si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej (wg wzoru stanowigcego zatacznik

do niniejszego zapytania) wykonania zaméwienia ObejIujacego.. ..o

{opis przedmiotu zamowienia)

Termin wykonania zaméwienia ........ccoeu..ee.. e bbb

Warunki platnosci ....coveeienenne et ORI OO s

Inne informacje wazne dla zamawiajacego «cersmrereanens ettt s e n s

Oferte zawierajaca zadane informacje prosze z20Zy<¢ do dnia .o e

Dopuszcza sie zlozenie oferty:

- w formie pisemnej na adres ..., e s v
{(adres zamawiajacego)

- za posrednictwem fakstl....cvirennacn. ettt bbb eaen e s
(i faksu)

- za posrednictwem poczty elektronicZne] .. e

(adres e-mail)

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Parstwo poinformowani o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Pieczed i podpis Kierownika komdrki
organizacyjnej lub osoby zatrudnionej
na samodzielnym stanowisku pracy



Piecze¢ Wykonawcy

Formularz oferty

Adres oo, ceveererssreearasiesnen rerveree et nens Cereterenen et ser et sttt snesersanens
Telefon/Fax e ceresr ettt Cererer b er et s st e r et e nenene
Przedmiot oferty ........ et U RURO NSO s
Cena Netto: ..o, vevnnen ZE

VAT (%) e G e, vevvenennees Z1

Cena brutto! ..., v ZE

Dodatkowe informacje np. okres oraz wartnki GWarancjii wwerseseseesessssssesnssnssresnssessanes
Termin realizacji ...ocvoevieieinienens certerree et e e ens bevrrres et et ettt rener et e et enas
Termin platnoset faktury (dni) .oeeeeeeceeenrernennnnns e s s
Osoba do kontaktu ...ccvvvrneirninncniens deberote e et a ettt ene e et e en e n rretesiee s e rases
Numer NIP firmy ..oeeeeeenininnn reeerarer et anee st e e eaneeaeas PO SOOI RT

Nazwa i numer konta bankowego Wykonawcy ...

ahrvidsasyasssaaastanansEn ererieessitateanrinenens draa e b EisEIad sIcasIat s saaabEbaNBsLEInS R R L L L L T T P T Craeban
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(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)



Zalgeznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwienn publicznych o wartosci
szacunkowe] nieprzekraczajgeej réwnowartodei 30 000 eurc

2. Wartoéé zamoéwienia oszacowano w dnitt ... NAKkwote .ovcecvecrennene,

{pieczatka Starostwa Powiatowego w Jarocinie)

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartoéci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
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'I

co stanowi rownowartos¢ ......... euro na podstawie ......ccvvvniienes SRR

............. R L T T Ty T P Y Y Py P Y ST R ST I

3. W dnit .....cvuce... skierowano zapytanie cenowe do nastepujacych wykonawcow:

Veasas FedsunrrsnnnsatIaanetianan R T LTI T D D P P T T L P Generasnes
............... R TN I L R T D TR PP T R R TN
.......... T L L T T R R R R TP R Y

Zapytanie skierowano pisemnie, faksem, e-mailem*

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacjg zadania (poréwnanie ofert):

.......... T LT P R P T PR P VPP T

whrbsave i adassLALbidsat iR ATy tasesansis R T R T T T R T T T PP Ry T P PPy P P P PP P P PP Y T PR PP
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5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamoéwienienie udzielone zostanie:

-------- B N B NN AR RN e R R E R AR A r R E ATt w A b R IR R ah R e A R LR R AR R PRI AR AT AR R AR AR RN

ZiA CENE erereneeererenreenerensranens

6. Uzasadnienie wyboru:

.............. I L L L Y L T T T P T P TR TPy )
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L N E PN T A EE N AN N A AN NN AN RSN EFE GNP AN KN EAN IR NI RN N E RS NN ENINIIEITENNNEISENINSANINNANBAENEETEEEREITEE

Prata i podpis osoby prowadzacej
postgpowanie

AR A AR R RSN E R A Rk

1

Data i podpis osoby zatwierdzajacej

*wybrac wlagciwe



