
OPŁATY ZA UDZIELENIE INFORMACJI  
  

Wyszukiwanie i przeglądanie w siedzibie organu administracji dokumentów 
wyszczególnionych w publicznie dostępnym wykazie danych o dokumentach zawierających 
informacje o środowisku i jego ochronie jest bezpłatne. 

Za wyszukiwanie informacji, a także za przekształcanie informacji w formę wskazaną we 
wniosku, sporządzanie kopii dokumentów lub danych oraz ich przesłanie organ administracji 
pobiera opłaty w wysokości odzwierciedlającej związane z tym uzasadnione koszty. 

Opłatę uiszcza się, po jej ustaleniu w terminie 14 dni, przez wpłatę na rachunek bankowy 
danego organu administracji lub przy odbiorze przesyłki. Dodatkową opłatę przy odbiorze 
przesyłki ponosi również wnioskujący. 

Stawki opłat 

Wyszukiwanie informacji: 

• 5 zł za informację wymagającą wyszukania do 10 dokumentów, 
• 5 zł + 0,5 zł za każdy kolejny dokument, za informację wymagającą wyszukania 

więcej niż 10 dokumentów 

Sporządzenie kopii dokumentów lub danych: 

• format A4 - 0,15 zł za stronę kopii czarno-białej; 1,50 zł za stronę kopii kolorowej, 
• format A3 - opłata jak za kopię formatu A4, pomnożona przez współczynnik 

różnicujący 2, 
• format A2 - opłata jak za kopię formatu A4, pomnożona przez współczynnik 

różnicujący 4, 
• format A1 - opłata jak za kopię formatu A4, pomnożona przez współczynnik 

różnicujący 8, 
• format A0 - opłata jak za kopię formatu A4, pomnożona przez współczynnik 

różnicujący 16. 

Jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji w formie elektronicznej, pobiera się opłatę 
nie wyższą niż 1,5 zł za każdą płytę CD lub DVD.  

Organ, po uzyskaniu zgody wnioskującego, pobiera opłatę równą kosztowi zakupu nośnika, 
jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji na nośnikach innych niż płyty CD i DVD. 

Za przesłanie kopii dokumentów lub danych drogą pocztową pobiera się opłatę w wysokości 
podanej w obowiązującym cenniku usług pocztowych lub kurierskich operatora, ustalonego 
wspólnie przez właściwy organ administracji i wnioskującego, za przesyłkę danego rodzaju  
i danej kategorii wagowej. 

Wysokość opłat została określona w rozporządzeniu Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 
2010 r. w sprawie opłat za udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. Nr 215, poz. 1415). 
 


